
 

เอกสารหรือหลกัฐานที่ตอ้งน ามาแสดงตนในการเขา้ร่วมประชุมผูถ้ือหุน้ การลงทะเบียน  

และ การออกเสียงลงคะแนน 
 

1. เอกสารหรือหลกัฐานที่ตอ้งน ามาแสดงตนในการเขา้ร่วมประชุมผูถ้ือหุน้ 

 บุคคลธรรมดา 

(1)   กรณีผูถื้อหุน้เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง: 

  ใหแ้สดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไมห่มดอายุ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน  

  บตัรประจ าตวัขา้ราชการ ใบขบัขี่ หรือหนังสือเดินทาง 

(2)   กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ร่วมประชุม: 

  ใหผู้ร้บัมอบฉนัทะแสดงเอกสารดงัน้ี 

 หนังสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุมซ่ึงไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้ง

ครบถว้นและ ลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

 ส าเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไมห่มดอายุของผูม้อบฉนัทะ เช่น บตัรประจ าตวั

ประชาชน บตัรประจ าตวัราชการ ใบขบัขี่ หรือหนังสือเดินทาง และผูม้อบฉนัทะไดล้งช่ือ

รบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

 แสดงหลกัฐานท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไมห่มดอายุของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่น  

บตัรประจ าตวัประชาชน บตัรประจ าตวัราชการ ใบขบัขี่ หรือหนังสือเดินทาง 

 นิตบุิคคล 

(1)   กรณีผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) ท่ีเป็นผูถื้อหุน้เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง:  

 ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ ซ่ึงรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

โดยผูแ้ทนนิติบุคคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุม 

มีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผูถื้อหุน้ 

 แสดงหลกัฐานท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไมห่มดอายุของผูแ้ทน เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน 

บตัรประจ าตวัราชการ ใบขบัขี่ หรือหนังสือเดินทาง 

(2)   กรณีนิติบุคคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ร่วมประชุม: 

 หนังสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุมซ่ึงไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้ง

ครบถว้น และ ลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

 ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ ซ่ึงรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

โดยผูแ้ทนนิติบุคคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซ่ึงลงนามใน 

หนังสือมอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซ่ึงเป็นผูถื้อหุน้ 

 แสดงหลกัฐานท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไมห่มดอายุของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่น  

บตัรประจ าตวัประชาชน บตัรประจ าตวัราชการ ใบขบัขี่ หรือหนังสือเดินทาง 
 

2.  การลงทะเบียน 

บริษัทฯ จะเร่ิมรบัลงทะเบียนการเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุน้ก่อนเร่ิมการประชุมไม่น้อยกว่า 2 ชัว่โมง หรือ

ตั้งแต่เวลา 12.00 น. เป็นตน้ไป โดยใชร้ะบบ Barcode ดงัน้ัน เพ่ือความสะดวกในการลงทะเบียนผูถื้อหุน้

หรือผูร้บัมอบฉนัทะท่ีจะมาประชุมโปรดน าหนังสือนัดประชุม ใบลงทะเบียน และหนังสือมอบฉนัทะมาดว้ย 

 

สิ่งที่ส่งมาดว้ยล าดบัที่ 3 

บริษทัฯ ขอสงวนสิทธิในการอนุญาตใหเ้ฉพาะผูมี้เอกสารถูกตอ้งและครบถว้นเขา้ร่วมประชุมเท่านั้น 
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3. การออกเสียงลงคะแนน 
(1) 1 หุน้สามญัมี 1 เสียง 

(2) ผูถื้อหุน้ท่ีมาดว้ยตนเอง และ ผูร้บัมอบฉนัทะตามแบบ ก  และ ข ไมส่ามารถแบ่งแยกคะแนนเสียง

ในแต่ละวาระ 

(3) ผูร้บัมอบฉันทะจากผูล้งทุนต่างประเทศท่ีแต่งตั้งใหค้สัโตเดียนในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและ  

ดแูลหุน้ สามารถแบ่งคะแนนเสียงในแต่ละวาระได ้(โดยใชห้นังสือมอบฉนัทะแบบ ค) 

(4) เพ่ือใหเ้ป็นไปตามหลกัการก ากับดูแลกิจการท่ีดี บริษัทฯ ไดจ้ดัใหม้ีบตัรลงคะแนนเสียงส าหรับ

ทุกๆ วาระท่ีตอ้งมีการลงคะแนนเสียง โดยบริษัทฯ จะแจกบัตรลงคะแนนเสียงใหผู้ถื้อหุน้และ  

ผูร้บัมอบฉันทะทุกราย ณ ขณะท่ีท าการลงทะเบียน ทั้งน้ี ผูท่ี้มาลงทะเบียนภายหลังจากเวลาท่ี

การประชุมผูถื้อหุน้ไดด้ าเนินการประชุมไปตามระเบียบวาระบางส่วนแลว้ จะไดร้บับัตรลงคะแนน

เฉพาะวาระท่ีคงเหลืออยู ่ณ แต่ละขณะ  

(5) ในแต่ละวาระ ก่อนเร่ิมการลงคะแนน บริษัทฯ จะปิดรบัลงทะเบียนเป็นการชัว่คราว และจะเปิด  

รบัลงทะเบียนอีกเมื่อการนับคะแนนของแต่ละวาระเสร็จส้ินแลว้ 

(6) ในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ  ประธานในท่ีประชุมจะขอใหผู้ถื้อหุน้ท าการลงคะแนนเสียง 

เพ่ือมิใหเ้ป็นการเสียเวลาของผูถื้อหุน้โดยส่วนรวม ผูถื้อหุน้ท่ีเห็นดว้ย ไมต่อ้งกาเคร่ืองหมายใดๆ ลงใน

บตัรลงคะแนน ส่วนผูถื้อหุน้ท่ีไมเ่ห็นดว้ยหรืองดออกเสียง ใหย้ืนยนัเจตนาโดยการกาเคร่ืองหมายถูก [ ] 

ลงในบตัรลงคะแนนเสียง ในช่องท่ีประสงคพ์รอ้มทั้งลงลายมือช่ือในบตัรและชมูือขึ้ นและส่งมอบใหแ้ก่

เจา้หนา้ท่ีของบริษัทฯ เพ่ือน าไปตรวจนับ ทั้งน้ี ยกเวน้ส าหรบัผูร้บัมอบฉนัทะ ซ่ึงผูม้อบฉนัทะมีค าสัง่ระบุ

การลงคะแนนเสียงมาในหนังสือมอบฉนัทะแลว้ บริษัทฯ จะบนัทึกคะแนนเสียงดงักล่าวตั้งแต่เวลา

ท่ีผูร้บัมอบฉนัทะลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุม  

ส าหรับการนับคะแนน บริษัทฯ จะใชว้ิธีหกัคะแนนเสียงท่ีไม่เห็นดว้ยและงดออกเสียงออกจาก

จ านวนเสียงทั้งหมด และส่วนท่ีเหลือจะถือว่าเป็นคะแนนเสียงท่ีเห็นดว้ย ทั้งน้ี ในกรณีท่ีผูถื้อหุน้

ท่านใดจะกลบัก่อนการปิดประชุม โปรดแจง้เจา้หน้าท่ีท่ีจุดลงทะเบียนหน้าหอ้งประชุม เพ่ือเจา้หน้าท่ี

จะไดห้กัคะแนนของท่านออกจากระบบก่อน  

 


