5.2.1.

KODEKS O VISEJEZICNOSTI

ODLUKA PREDSJEDNISTVA

OD 1. SRPNJA 2019.

PREDSJEDNISTVO EUROPSKOG PARLAMENTA,

uzimajuc¢i u obzir Ugovor o funkcioniranju Europske unije, a posebno njegove ¢lanke 24. 1
342.,

uzimajuci u obzir Uredbu Vijeca br. 1/1958 o utvrdivanju jezika koji se koriste u Europskoj
ekonomskoj zajednici,

uzimajuci u obzir Poslovnik Europskog parlamenta, a posebice njegov ¢lanak 25. stavke 2. i
9., ¢lanak 32. stavak 1., ¢lanke 167., 168., ¢lanak 180. stavak 6., ¢lanke 203., 204. 1 205.,
¢lanak 208. stavak 9., ¢lanak 226. stavak 6. 1 Prilog IV. tocku 7.,

uzimajuci u obzir Meduinstitucijski sporazum Europskog parlamenta, Vijec¢a Europske unije
i Europske komisije od 13. travnja 2016. o boljoj izradi zakonodavstva?,

uzimajuci u obzir Zajednicku izjavu Europskog parlamenta, Vije¢a Europske unije i Europske
komisije od 13. lipnja 2007. o prakti¢nim nacinima provedbe postupka suodlucivanja, a
posebno njezine tocke 7., 8. i 40.,

uzimajuci u obzir Kodeks ponasanja za pregovore u okviru redovnih zakonodavnih postupaka
od 28. rujna 2017.,

uzimajuc¢i u obzir odluku PredsjedniStva od 12. prosinca 2011. pod naslovom ,,Potpuna
viSejeziCnost utemeljena na ucinkovitom koriStenju resursima — izvrSenje proracuna
Europskog parlamenta za 2012.”,

uzimajuc¢i u obzir odluku PredsjedniStva od 15. prosinca 2014. o pravilima za putovanja
1zaslanstava odbora izvan triju mjesta rada Europskog parlamenta, a posebno njezin ¢lanak 6.,

uzimajuc¢i u obzir odluku Konferencije predsjednika od 15. listopada 2015. o provedbenim
odredbama o radu izaslanstava, a posebno njezin ¢lanak 6.,

uzimaju¢i u obzir rezoluciju Parlamenta od 10. rujna 2013. pod naslovom ,,Prema

u¢inkovitijem i financijski isplativijem usmenom prevodenju u Europskom parlamentu’?,

uzimajuéit u obzir Okvirni sporazum o suradnji s Europskim ombudsmanom od
15. ozujka 2006.,

1 Ovim se Kodeksom zamjenjuje Kodeks od 16. lipnja 2014.
25l L 123,12.5.2016., str. 1.
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uzimajuci u obzir administrativne prakti¢ne dogovore izmedu Europskog parlamenta i Vijeca
od 26. srpnja 2011. o provedbi ¢lanka 294. stavka 4. UFEU-a u slucaju sporazuma u prvom
itanju,

uzimajuci u obzir sporazum o suradnji od 5. veljace 2014. sklopljen izmedu Parlamenta,
Odbora regija i Europskog gospodarskog i socijalnog odbora,

buduci da:

1)

)

(3)

(4)

()

U svojoj rezoluciji od 29. ozujka 2012. o projekciji proracuna za 2013. Parlament je branio
nacelo visSejeziCnosti 1 naglasio jedinstvenost Parlamenta kada je rije¢ o potrebama za
pismenim i usmenim prevodenjem te je istovremeno istaknuo vaznost meduinstitucijske
suradnje na tom podrucju.

Dokumenti Parlamenta trebaju biti najviSe moguce kvalitete. Kvaliteti treba posvetiti posebnu
pozornost kad Parlament nastupa u ulozi zakonodavca, u skladu sa zahtjevima
Meduinstitucijskog sporazuma o boljoj izradi zakonodavstva.

U cilju odrZavanja visoke kvalitete jezi¢nih usluga Parlamenta, koja je neophodna kako bi se
u potpunosti zajamcilo pravo zastupnika da se izrazavaju na jeziku koji izaberu, svi se
korisnici prilikom koriStenja jezicnih usluga moraju strogo pridrzavati obveza iz ovog
Kodeksa.

Dugoroc¢na primjena potpune viSejezi¢nosti ovisit ¢e o informiranju korisnika jezi¢nih usluga
o troSkovima pruzanja tih usluga, a time i1 o njithovoj odgovornosti da ih koriste na optimalan
resursno u¢inkovit nacin.

Za vrijeme prijelaznog razdoblja nakon novih proSirenja, kad jezi¢nih resursa nema dovoljno,
nuzno je donijeti posebne mjere za osiguravanje tih resursa.

DONHNELO JE ODLUKU:

Clanak 1.
Opce odredbe

Prava zastupnika u vezi s jezi¢nim pitanjima uredena su Poslovnikom Europskog parlamenta
te su zajamcena na temelju nacela ,,resursno u¢inkovite potpune visejezi¢nosti”. U ovom se
Kodeksu utvrduje mjere za provodenje tog nacela, a posebice prioriteti koji se trebaju
postovati u slucajevima kad nema dovoljno jezi¢nih resursa za pruzanje svih zatrazenih
usluga.

Jezi¢nim uslugama u Parlamentu upravlja se na temelju nacela ,,resursno ucinkovite potpune
visejezicnosti”. Shodno tome, u skladu s Poslovnikom Europskog parlamenta u potpunosti se
postuje pravo zastupnika da u Parlamentu koriste sluzbeni jezik koji izaberu. Sredstva
namijenjena viSejeziCnosti trebaju se nadzirati kroz upravljanje temeljeno na stvarnim
potrebama korisnika, mjere kojima se korisnike informira o njihovoj odgovornosti te kroz
ucinkovitije planiranje podnoSenja zahtjeva za jezicne usluge. Korisnici su nadlezni za
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definiranje svojih jezi¢nih potreba, a sluzbe koje pruzaju zatrazene usluge donose potrebne
organizacijske mjere i odgovarajuce odluke.

Pri izradi nacrta kalendara sjednica i tjedana predvidenih za aktivnosti izvan razdoblja
odrzavanja sjednica, koji se podnosi Konferenciji predsjednika, u obzir se koliko je god
moguce uzimaju ogranicenja koja u radu sluzbenih tijela institucije stvara ,resursno
ucinkovita potpuna visejezicnost”.

Usluge pismenog i usmenog prevodenja namijenjenc su Korisnicima i kategorijama
dokumenata navedenima u c¢lancima 2. i 14. Osim ako PredsjedniStvo to u iznimnim
slucajevima izri¢ito ne odobri, te usluge nisu dostupne ni zastupnicima koji djeluju na
pojedinacnoj osnovi ni vanjskim tijelima. Pravno-jezi¢na finalizacija namijenjena je za
kategorije dokumenata navedene u ¢lanku 10.

Sjednice klubova zastupnika uredene su ,,Pravilima o sjednicama klubova zastupnika”. Ako
jezicni resursi nisu dostatni za sve usluge koje zatrazi doti¢ni klub, primjenjuju se mjere
utvrdene ovim Kodeksom.

DIOI.
USMENO PREVODENJE

Clanak 2.
Redoslijed prioriteta za korisnike usmenog prevodenja

Usmeno prevodenje namijenjeno je korisnicima prema sljede¢em redoslijedu prioriteta:

@ plenarna sjednica;

(b) prioritetni politicki sastanci, kao Sto su sastanci predsjednika, sjednice tijela
Parlamenta (odredene u glavi 1. poglavlju IIl. Poslovnika Europskog parlamenta) 1
njihovih radnih skupina te odbora za mirenje;

(© i. parlamentarni odbori, parlamentarna izaslanstva, trijalozi i s njima povezani sastanci
u sjeni: tijekom razdoblja rada odbora parlamentarni odbori, izaslanstva i trijalozi
imaju prednost pred svim ostalim korisnicima osim onih navedenih u tockama (a) i
(b),

ii. Klubovi zastupnika: tijekom sjednica i razdoblja rada klubova, klubovi zastupnika
imaju prednost pred svim ostalim korisnicima osim onih navedenih u tockama (a) i
(b);

(d) zajednicke sjednice Europskog parlamenta i nacionalnih parlamenata EU-g;

(e) konferencije za tisak, kampanje informiranja institucijskih medija, ukljucujuci
seminare; ostale institucijske komunikacijske aktivnosti;

M ostala sluzbena tijela koja imaju odobrenje PredsjedniStva 1 Konferencije
predsjednika;

9) odredeni administrativni dogadaji za koje je glavni tajnik odobrio usmeno prevodenje.

Usmeno je prevodenje u nacelu namijenjeno sjednicama parlamentarnih tijela. Usmeno
prevodenje na administrativnim sjednicama moguce je stoga jedino uz prethodno odobrenje
glavnog tajnika na temelju propisno obrazloZenog zahtjeva korisnika i tehni¢kog misljenja o
raspolozivosti resursa koje sastavlja Glavna uprava za konferencijsku logistiku 1 usmeno
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prevodenje (DG LINC) kako bi se za predmetnu sjednicu pronasao termin u kojem se ne
odrzava velik broj parlamentarnih sjednica.

Parlament takoder osigurava uslugu usmenog prevodenja za Zajednicku parlamentarnu
skupstinu AKP-a i EU-a (u skladu s prvim protokolom Sporazuma iz Cotonoua), za
Parlamentarnu skups$tinu Unije za Mediteran, Europsko-latinskoamericku parlamentarnu
skupstinu, Parlamentarnu skupstinu Euronest, za zajednicke parlamentarne sjednice (u skladu
s vaze¢im pravilima) te za Europskog ombudsmana (u skladu s Okvirnim sporazumom o
suradnji od 15. ozujka 2006.).

Usluge usmenog prevodenja Parlament pruza i drugim europskim institucijama te Odboru
regija i Europskom gospodarskom i socijalnom odboru u skladu sa sporazumom o suradnji od
5. veljace 2014.

Clanak 3.

Upravljanje uslugama usmenog prevodenja

Usluge usmenog prevodenja svim korisnicima navedenima u ¢lanku 2. stavcima 1. 1 2. pruza
isklju¢ivo Glavna uprava za konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje.

Prevodenje se osigurava koriStenjem mijeSanog sustava temeljenog na profilima za usmeno
prevodenje definiranima u ¢lanku 4. stavku 1. 1 svim opcéepriznatim sustavima usmenog
prevodenja, u skladu sa stvarnim jezi¢nim potrebama i raspolozivosti usmenih prevoditelja.
Zastupnike se potice da dostave podatke o svojem izboru jednog ili viSe sluzbenih jezika kako
bi se utvrdili profili usmenog prevodenja za odredene vrste sastanaka u sluc¢ajevima kada
jezicni resursi nisu dovoljni za pruZanje svih zatraZenih usluga.

Upravljanje resursima za usmeno prevodenje temelji se na sustavu predvidenom za razmjenu
informacija izmedu korisnika definiranih u ¢lanku 2., narucitelja usluga i Glavne uprave za
konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje.

Zastupnicima se na pojedina¢noj osnovi moze omoguciti usmeno prevodenje ad personam,
pod uvjetom da su vrsitelji funkcija koji imaju pravo na tu vrstu usluge usmenog prevodenja,
kako je opisano u Prilogu 1.

Clanak 4.
Prevodenje na sjednicama u mjestima rada

Uz iznimku plenarnih sjednica, za sjednice koje se odrzavaju u mjestima rada svaki korisnik
sastavlja 1 azurira profil usmenog prevodenja uzimajuc¢i u obzir informacije koje dostave
zastupnici koji ¢ine predmetno tijelo 1 informacije o njthovu izboru jednog ili viSe sluzbenih
jezika za sluzbene sjednice.

U profilu usmenog prevodenja jezici se uzimaju u obzir na sljede¢i nacin:
(a) standardni profil —temeljen na jezicima prvog izbora za koje su se zastupnici izjasnili

da ih govore 1/ili da na njima mogu sluSati usmeno prevodenje, do maksimalnog broja
jezika u dvorani za sastanke;
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(b) asimetricni profil — temeljen na jezicima prvog izbora na kojima zastupnici zele
govoriti te na drugim jezicima za koje su se izjasnili da mogu sluSati usmeno
prevodenje ako jezik prvog izbora nije dostupan;

U iznimnim okolnostima ako jezik prvog izbora nije dostupan, osnovni profil moze se pruziti
na temelju drugih jezika za koje su se zastupnici izjasnili da ih govore i/ili da na njima mogu
slusati usmeno prevodenje.

Vodenje profila u nadleznosti je tajniStva doticnog tijela u dogovoru s njegovim
predsjednikom. Kako bi se u obzir uzeli zatraZeni te stvarno koristeni jezici, profil se redovito
azurira zajednickim dogovorom nadleznih sluzbi.

Sjednice se u pravilu organiziraju na temelju standardnog profila usmenog prevodenja. Ako
je iz predvidanja o nazoc¢nosti zastupnika i sluzbenih gostiju na odredenoj sjednici jasno
vidljivo da odredeni jezik nece biti potreban, tajnistvo predmetnog tijela obavjestava nadlezne
sluzbe koje mogu zajedno razmotriti djelomic¢nu ili potpunu primjenu nekog drugog profila
usmenog prevodenja.

Clanak 5.
Prevodenje na sjednicama izvan mjesta rada

Parlamentarni odbori i izaslanstva

Pruzanje usluga prevodenja utvrduje se u skladu s ¢lankom 167. stavcima 3. 1 4. Poslovnika
na temelju nazo¢nosti zastupnika koju moraju potvrditi najkasnije do cetvrtka dva tjedna prije
predmetnog sastanka.

Za sluzbena putovanja koja se odrzavaju izvan tjedana predvidenih za vanjske parlamentarne
aktivnosti, standardni profil usmenog prevodenja za sluZzbeno putovanje moze obuhvatiti
najvise pet jezika i1z standardnog jezi¢nog profila odbora ili izaslanstva za usmeno prevodenje.
Drugi jezici mogu se ponuditi u asimetricnom modu ako za to nije potrebno povecanje broja
kabina za usmeno prevodenje 1/ili broja usmenih prevoditelja. U iznimnim slu¢ajevima
Predsjednistvo moze dopustiti usmeno prevodenje na vise od pet jezika ako za to postoje
proradunska sredstva i ako ima dovoljno usmenih prevoditelja’.

Za sluZbena putovanja koja se odrzavaju izvan tjedana predvidenih za vanjske parlamentarne
aktivnosti, primjenjuje se ograniceni jezicni rezim za sluZbena putovanja koji ne smije
obuhvacati usmeno prevodenje na vise od jednog jezika iz standardnog profila usmenog
prevodenja odbora ili izaslanstva.

Klubovi zastupnika

4,

Aktivno usmeno prevodenje osigurava se za najvise 60 % jezika iz standardnog profila
usmenog prevodenja kluba, odnosno za najviSe sedam jezika.

Ostali jezici zastupljeni u klubu mogu se osigurati u asimetricnom modu ako za to nije
potrebno povecanje broja kabina za usmeno prevodenje i/ili broja usmenih prevoditelja.

4 Korisnici trebaju podnijeti propisno obrazloZen zahtjev na temelju kojeg Opca uprava za usmeno prevodenje i
konferencije sastavlja tehnicko misljenje.
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Aktivno 1 pasivno usmeno prevodenje moze se osigurati i za jezik drzave domacina sjednice
koji nije dio standardnog jezicnog profila usmenog prevodenja kluba.

U iznimnim okolnostima PredsjedniStvo moZze odobriti privremeno odstupanje od pravila
utvrdenih drugim i tre¢im podstavkom. Pri tome moze zatraziti od kluba da sudjeluje u
pokrivanju troSkova nastalih zbog tog odstupanja.

Clanak 6.
Planiranje, koordinacija i obrada zahtjeva za usmeno prevodenje na sjednicama

Glavne uprave za unutarnju i vanjsku politiku i glavni tajnici klubova zastupnika podnose
zahtjeve svojih stalnih tijela® Glavnoj upravi za konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje
najkasnije tri mjeseca unaprijed, pri ¢emu osiguravaju da su sjednice ravnomjerno
rasporedene po svim terminima® radnoga tjedna.

Sluzba za odredivanje rasporeda odrzavanja sjednica s jedne strane i glavni tajnici klubova
zastupnika s druge strane poduzimaju potrebne mjere za koordinaciju zahtjeva svojih
korisnika, osobito kad je rije¢ o izvanrednim zahtjevima i zahtjevima za usmeno prevodenje
na sjednicama Kkoji se podnesu u zadnji tren.

Glavna uprava za konferencijsku logistiku 1 usmeno prevodenje obraduje zahtjeve u skladu s
prioritetima koje je odredila sluzba koja trazi uslugu uzimajuci u obzir redoslijed prioriteta
utvrden ¢lankom 2. stavkom 1. i profile usmenog prevodenja definirane u ¢lanku 4. stavku 1.

Glavna uprava za konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje zajedno sa sluzbom koja trazi
uslugu osigurava potrebnu koordinaciju u slucajevima kada korisnik podnese zahtjev za
usmeno prevodenje na sjednici u terminu koji je obi¢no namijenjen drugom korisniku. Doti¢ni
je korisnik medutim zaduzen da po potrebi pribavi suglasnost politikih tijela za odstupanje
od parlamentarnog kalendara.

Ako se podnesu konkurentni zahtjevi s jednakom razinom prioriteta ili u slucajevima vise sile
navedenima u ¢lanku 8. stavku 1. tocki (a) 1 stavku 2. tocki (a), predmet se podnosi glavnom
tajniku na prethodno odobrenje, na temelju propisno obrazlozenog zahtjeva korisnika i Sluzbe
za odredivanje rasporeda odrzavanja sjednica te tehnickog misljenja o dostupnosti resursa
koje sastavlja Glavna uprava za konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje’.

Clanak 7.
Nacela planiranja

Uz iznimku tjedna odrzavanja plenarne sjednice i pod uvjetom da su na raspolaganju dostatni
ljudski resursi, broj usporednih sastanaka s usmenim prevodenjem ni pod kojim uvjetima ne
moze biti ve¢i od 16 sastanaka dnevno®. Unutar navedene gornje granice primjenjuju se
sljedeca ogranicenja:

5 Kako je opisano u Prilogu V1. Poslovniku.

6 Na temelju dva termina od po &etiri sata dnevno.

" Glavna uprava za konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje moze predloziti druge dostupne termine prije ili poslije
zatrazenog termina kako bi osigurala bolji raspored sjednica u skladu s ¢lankom 6. stavkom 1.

8 Na temelju dva termina od po Cetiri sata dnevno.
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—na najvise pet sjednica moze se pokrivati 23 sluzbena jezika (od kojih se na jednoj, plenarnoj
sjednici, mogu pokrivati svi sluzbeni jezici);

— na daljnje Getiri sjednice mozZe se pokrivati najvise 16 sluzbenih jezika®;

— na daljnjih pet sjednica moze se pokrivati najvise 12 sluzbenih jezika ili

—na daljnje dvije sjednice moze se pokrivati najvise Sest sluzbenih jezika.

Svoje redovne sjednice odbori organiziraju tijekom tjedana rada odbora odabiru¢i izmedu
ponudenih termina:

— termin A: od ponedjeljka u vrijeme rucka do utorka poslijepodne (najvise tri poludnevne
sesije) i

— termin B: od srijede ujutro do Cetvrtka poslijepodne (najvise Cetiri poludnevne sesije).
Utorkom i srijedom poslijepodne u tjednima rada odbora pet je termina rezervirano za
trijaloge 1 s njima povezane sastanke u sjeni, a 11 za sjednice odbora, ili Cetiri termina za
trijaloge 1 s njima povezane sastanke u sjeni u slucaju 12 sjednica odbora, dok se sjednice
izaslanstava u nacelu odrZzavaju u terminima ¢etvrtkom poslijepodne.

Najduze trajanje usmenog prevodenja za sjednice je Cetiri sata za pola dana, s iznimkom
sjednica korisnika navedenih u ¢lanku 2. stavku 1. tockama (a) i (b). Ako se to ograni¢enje
premasi, u obzir se uzimaju dodatni potrebni resursi za usmeno prevodenje uz ogranicenje

definirano u ¢lanku 7. stavku 1.

Zahtjevi za produzenje sjednica izneseni za vrijeme njihova trajanja ne mogu se odobriti.

Clanak 8.

Rokovi za podnosenje i otkazivanje zahtjeva za usmeno prevodenje na sjednicama i zahtjeva za

pokrivanje jezika

Sjednice u mjestima rada

1.

Za sjednice koje se odrzavaju u mjestima rada primjenjuju se sljedeci rokovi:
(a) Zahtjevi za sjednice

Osim u slu¢ajevima vise sile ili rokova predvidenih Ugovorom o funkcioniranju Europske
unije svaki zahtjev za

— dodatnu sjednicu®,

— odgodu sjednice ili

— promjenu mjesta odrzavanja sjednice

mora se podnijeti najkasnije tjedan dana prije predvidenog datuma odrzavanja te sjednice ili
dva tjedna ako se zahtjev odnosi na razdoblje najvece optereéenosti*’,

Takvi se zahtjevi obraduju u skladu s postupcima utvrdenima ¢lankom 6.

(b) Zahtjevi za pokrivanje jezika

% Kada su na raspolaganju dostatni resursi, broj jezika koji se pokriva na ovim sjednicama moze se bez prethodnog
odobrenja povecati na najviSe 18 sluzbenih jezika.

10 Sjednice koje pokrivaju timovi usmenih prevoditelja stavljeni na raspolaganje klubovima tijekom zasjedanja na temelju
¢lanka 5. stavka 1. Administrativnih pravila o sjednicama klubova zastupnika ne smatraju se dodatnim sjednicama.

11 Utorak i srijeda u tjednima parlamentarnih aktivnosti u Bruxellesu.
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Zahtjevi za pokrivanje dodatnog sluzbenog jezika podnose se najkasnije tri tjedna prije
predvidenog datuma odrzavanja predmetne sjednice. Nakon isteka roka takav se zahtjev
odobrava jedino ako su na raspolaganju odgovarajuéi resursi.

Konaéni rok za podnosenje zahtjeva za pokrivanje dodatnih jezika (bez jamstva raspolozivosti
resursa) 1 za potvrdu prethodno podnesenih zahtjeva je podne u Cetvrtak u tjednu prije
odrzavanja predmetne sjednice. Za nove zahtjeve podnesene nakon tog roka Sluzba za
odredivanje rasporeda odrzavanja sjednica zajedno s Glavnom upravom za konferencijsku
logistiku i usmeno prevodenje razmatra djelomicnu ili potpunu primjenu nestandardnog
profila usmenog prevodenja, osim ako su relevantni resursi postali dostupni zbog otkazivanja
sjednice u istom terminu ili ako se zahtjev odnosi na razdoblje manje optereé¢enosti®2,

Zahtjevi za pokrivanje jezika koji nije sluzbeni jezik EU-a podnose se najkasnije Cetiri tjedna
prije predvidenog datuma odrzavanja sjednice.

(c) Otkazivanje

Glavnu upravu za konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje uvijek se sto je prije moguce
obavjestava o otkazivanju sjednice ili jezika, i u svakom sluc¢aju najkasnije u podne u ¢etvrtak
tjedna prije odrzavanja sjednice. Vrijeme otkazivanja sluzi kao temelj za izracunavanje
nastalih troskova koje u obzir uzima Glavna uprava za konferencijsku logistiku i usmeno
prevodenje prilikom izvjeséivanja u skladu s ¢lankom 15.

Sjednice izvan mjesta rada

2.

Za sjednice koje se odrzavaju izvan mjesta rada primjenjuju se sljedec¢i rokovi:
(@) Zahtjevi za usmeno prevodenje na sjednicama

Osim u slu¢ajevima vise sile ili kada datume ne odreduje Parlament, svaki zahtjev za

— dodatnu sjednicu®®,

— odgodu sjednice ili

— promjenu mjesta odrZavanja sjednice

podnose se najkasnije Sest tjedna prije predvidenog datuma odrzavanja predmetne sjednice.
Takvi se zahtjevi obraduju u skladu s postupcima utvrdenima ¢lankom 6.

(b) Zahtjevi za usmeno prevodenje s dodatnih jezika

U skladu s ¢lankom 5. zahtjevi za pokrivanje dodatnog jezika podnose se najkasnije Sest
tjedana prije predvidenog datuma odrZavanja predmetne sjednice.

Konacni rok za podnoSenje zahtjeva za pokrivanje dodatnih jezika (bez jamstva raspolozivosti
resursa) i za potvrdu prethodno podnesenih zahtjeva je podne u Cetvrtak dva tjedna prije
odrzavanja sjednice.

12 Cetvrtak poslijepodne u tjednima parlamentarnih aktivnosti u Bruxellesu.
13 Sjednice koje pokrivaju timovi usmenih prevoditelja stavljeni na raspolaganje klubovima tijekom zasjedanja na temelju
¢lanka 5. stavka 1. administrativnih pravila o sjednicama klubova zastupnika ne smatraju se dodatnim sjednicama.
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Za zahtjeve podnesene nakon tog roka Sluzba za odredivanje rasporeda odrzavanja sjednica
zajedno s Glavnom upravom za konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje razmatra
djelomicnu ili potpunu primjenu nestandardnog profila usmenog prevodenja.

(c) Otkazivanje

Glavnu upravu za konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje uvijek se sto je prije moguce
obavjestava o otkazivanju sjednice ili jezika, a u svakom slucaju najkasnije u podne u Cetvrtak
u tjednu prije odrzavanja sjednice. Vrijeme otkazivanja sluzi kao temelj za izraCunavanje
nastalih troSkova koje Glavna uprava za konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje uzima
u obzir prilikom izvjeséivanja u skladu s ¢lankom 15.

DIO II.
PRAVNO-JEZICNA FINALIZACIJA 1 JEZICNA PROVJERAY

Clanak 9.
Predaja tekstova na pravno-jezicnu finalizaciju ili jezicnu provjeru i njihovo vracanje

1. Prije slanja na prevodenje svi tekstovi parlamentarnih odbora koji podlijezu pravno-jezi¢noj
finalizaciji ili jezi¢noj provjeri podnose se:
— kada je rije¢ o zakonodavnim tekstovima, Upravi za zakonodavne akte na pravno-
jezi¢nu finalizaciju,
— kada je rije¢ o nezakonodavnim tekstovima, Glavnoj upravi za pismeno prevodenje na
jeziénu provjeru®.

2. Osim u slucaju privremeno dogovorenih tekstova u skladu s ¢lankom 74. stavkom 4.
Poslovnika, finalizacija ili provjera u nacelu se dovr$avaju u roku od jednog radnog dana od
primitka teksta.

Promjene usvojenog teksta koje nisu tehnic¢ke naravi u okviru finalizacije ili provjere moguce
je unijeti iskljucivo ako se s time slozi tajniStvo odbora pod odgovorno$cu predsjednika
odbora.

Tekstovi koji su finalizirani 1 provjereni uz suglasnost tajniStva doti¢nog parlamentarnog
odbora zamjenjuju tekst koji je odbor prvotno podnio u svrhu prevodenja i izrade sljede¢ih
verzija. Elektronicka kopija teksta automatski se Salje doticnom tajniStvu odbora (,,copy-
back”).

3. Kako bi se Upravi za zakonodavne akte i Glavnoj upravi za pismeno prevodenje omogucilo
da finalizaciju ili provjeru dovrse u roku od jednog radnog dana, tajnistva odbora osiguravaju
da unavedenom razdoblju osoba koja je odredena kao odgovorna za tekst stoji na raspolaganju
za odgovore na sva pitanja o tom tekstu.

4, Rok utvrden ovim ¢lankom produzuje se u slucaju dugih tekstova u skladu s ¢lankom 13.
stavkom 1. ili u dogovoru s doticnim tajniStvom odbora, potom u slu¢aju iznimno velikog
broja amandmana, iznimne koncentracije radnog opterecenja ili u situacijama u kojima
okolnosti dopustaju produzenje roka.

14 Za rano planiranje i rokove za finalizaciju i provjeru vidi takoder dio III., ¢lanke 12. 1 13.
15 Jezi¢na provjera” zna€i jezi¢na provjera nezakonodavnog teksta koja obuhvaéa gramatiku, interpunkciju, pravopis,
terminologiju, Citljivost, registar i stil.
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Kada se u skladu s ¢lankom 74. stavkom 4. Poslovnika postigne privremeni sporazum s
Vije¢em u redovnom zakonodavnom postupku, Uprava za zakonodavne akte pravno-jezi¢nu
finalizaciju dovrSava u roku od Sest tjedana od primitka prijevoda od prevoditeljskih sluzbi
Parlamenta ili Vijeca, kako je predvideno u tocki 40. Zajednicke izjave od 13. lipnja 2007. o
prakticnim mjerama za postupak suodlucivanja te u administrativnim prakticnim dogovorima
od 26. srpnja 2011. o provedbi ¢lanka 294. stavka 4. UFEU-a u slucaju sporazuma u prvom
Citanju.

Za finalizaciju i provjeru tekstova navedenih u ¢lanku 10. stavku 3. i ¢lanku 11. stavku 3.
rokovi se pojedinacno dogovaraju sa sluzbom koja podnosi zahtjev.

Clanak 10.
Redoslijed prioriteta za pravno-jezicnu finalizaciju

Uprava za zakonodavne akte finalizira sljedece kategorije dokumenata prema navedenom

redoslijedu prioriteta:

@ privremeni sporazumi s Vije¢em u redovnom zakonodavnom postupku;

(b)  zavr$na zakonodavna izvje$éa parlamentarnih odbora ako su ti odbori odlucili zapoceti
pregovore u skladu s ¢lankom 71. stavkom 1.;

(©) zavrsna zakonodavna izvje$¢éa parlamentarnih odbora i pripadaju¢i amandmani za
plenarnu sjednicu;

(d) kompromisni amandmani na zakonodavna zavrs$na izvjesca;

(e) nacrti zakonodavnih izvjeSc¢a parlamentarnih odbora;

)] zakonodavna misljenja parlamentarnih odbora;

) nacrti zakonodavnih misljenja parlamentarnih odbora;

(h) amandmani podneseni u nadleznim odborima ili odborima koji daju misljenje.

Za tekstove navedene u tockama od (b) do (h) finalizaciji podlijeZu samo oni dijelovi tekstova
o kojima se kasnije moZe glasovati na plenarnoj sjednici, s izuzetkom obrazlozenja.

Uprava za zakonodavne akte prati rad parlamentarnih odbora i na njihov zahtjev pruza savjete
1 pomo¢ zastupnicima 1 tajniStvima odbora pri izradi zakonodavnih tekstova navedenih u
stavku 1.

Tekstove koji nisu navedeni u stavku 1. Uprava za zakonodavne akte moze finalizirati ako to
dopustaju postojeci resursi.

Clanak 11.
Redoslijed prioriteta za jezicnu provjeru

Glavna uprava za pismeno prevodenje provjerava sljedece kategorije dokumenata prema
navedenom redoslijedu prioriteta:

@ zavrS$na nezakonodavna izvje$c€a parlamentarnih odbora i pripadaju¢i amandmani za
plenarnu sjednicu;

(b)  nacrti nezakonodavnih izvje$c¢a parlamentarnih odbora;

(© nezakonodavna misljenja parlamentarnih odbora;
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(d)  nacrti nezakonodavnih misljenja parlamentarnih odbora;
(e prijedlozi rezolucija;
)] kompromisni amandmani na nezakonodavna zavrs$na izvje$ca.

Za tekstove navedene u tockama od (a) do (d) i u tocki (f) provjeri podlijezu samo oni dijelovi
tekstova o kojima se kasnije moze glasovati na plenarnoj sjednici, s iznimkom obrazlozenja.

2. Glavna uprava za pismeno prevodenje prati rad parlamentarnih odbora i na njihov zahtjev
pruza savjete i pomo¢ zastupnicima i tajniStvima odbora pri izradi nezakonodavnih tekstova
navedenih u stavku 1.

3. Tekstove koji nisu navedeni u stavku 1. Glavna uprava za pismeno prevodenje moze provjeriti
ako to dopustaju postojeéi resursi.

DIO I11.
PISMENO PREVODENJE

Clanak 12.
Podnosenje i kvaliteta originala te pravovremena najava poslova finalizacije, provjere i pismenog
prevodenja

1. Svi zahtjevi za pismeno prevodenje podnose se preko odgovarajucih racunalnih aplikacija.
Sluzba koja podnosi zahtjev istovremeno u odgovarajuci repozitorij unosi originalnu verziju
dokumenta. Originalni tekst mora biti sastavljen u skladu s odgovaraju¢im obrascima i
vaze¢im pravilima oznacivanja. TehniCka kvaliteta mora biti zadovoljavaju¢a kako bi se
omogucila primjena odgovarajuéih informatickih alata za prevodenje®®. Osim toga, originalni
tekst mora biti odgovarajuce jezi¢ne 1 formalne kvalitete te sadrzavati sva potrebna upuc¢ivanja
kako bi se izbjeglo dvostruko prevodenje te osigurala dosljednost i kvaliteta prevedenog
teksta.

2. Na temelju svojih radnih programa, tajniStva odbora 1 svi ostali narucitelji usluga pismenog
prevodenja svaka tri mjeseca obavjeStavaju pravno-jezicne i prevoditeljske sluzbe o
oc¢ekivanom radnom optereCenju. U slucaju iznimno dugih tekstova i/ili kad se ocekuje
iznimno velik broj amandmana, nuzno je ¢im prije obavijestiti sve ukljucene strane.

3. Isto tako, u slucajevima kada ocekuju potesSkoce u ispunjavanju zatraZenih rokova, pravno-
jezicne 1 prevoditeljske sluzbe o tome odmah obavjeStavaju tajniStva odbora i sve ostale
narucitelje usluga pismenog prevodenja.

Clanak 13.
Rokovi za finalizaciju, provjeru i pismeno prevodenje te vrijeme za realizaciju prijevoda®’

1. Prevodenje tekstova za razmatranje u parlamentarnom odboru ili izaslanstvu tajnistvo odbora
ili izaslanstva trazi preko odgovaraju¢ih racunalnih aplikacija najkasnije deset dana prije
odrzavanja sjednice za koju je zatraZzen pismeni prijevod. Rok od deset radnih dana ukljucuje

16 Vidi Vade Mecum for Authors and Requesting Services (Priruénik za autore i naruditelje usluga), koji je objavila
Glavna uprava za pismeno prevodenje.
17" _Vrijeme za realizaciju prijevoda” znali vrijeme koje protekne od pocetka do dovrsetka procesa prevodenja.
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jedan radni dan za finalizaciju ili provjeru koju provode Uprava za zakonodavne akte odnosno
Glavna uprava za pismeno prevodenje (osim u slucaju dugih tekstova s vise od osam
standardnih stranica, za ¢iju se finalizaciju ili provjeru predvidaju dva radna dana). AKo se taj
rok postovao, prevedeni tekstovi stavljaju se na raspolaganje u elektroni¢kom obliku
najkasnije dva radna dana prije odrzavanja sjednice. Tekstovi se potom umnozavaju i
razdjeljuju na sjednici za koju je zatrazen pismeni prijevod.

U dnevni red sjednice mogu se uvrstiti zavr$na izvjesS¢a koja usvajaju parlamentarni odbori

pod uvjetom da su predana za podnoSenje na razmatranje na plenarnoj sjednici te, u slucaju

zakonodavnih zavr$nih izvjesca i izmjena Poslovnika, predana Upravi za zakonodavne akte

na finalizaciju ili Glavnoj upravi za pismeno prevodenje na provjeru te potom na podnosenje

za razmatranje na plenarnoj sjednici unutar sljedec¢ih rokova:

@ mjesec dana prije zasjedanja u slu¢aju zakonodavnih izvje$¢a u prvom CcCitanju
(COD***]),

(b) u petak cetiri radna tjedna prije tjedna sjednice u slucaju zakonodavnih izvjescéa
usvojenih u okviru postupka savjetovanja ili suglasnosti (CNS, NLE, APP) i izvjesc¢a
o vlastitoj inicijativi (INL, INI);

(©) u petak tri radna tjedna prije tjedna zasjedanja u slu¢aju drugih izvjesca.

Ako su se ovi rokovi postovali, izvjeS¢a se dostavljaju klubovima zastupnika na svim

sluzbenim jezicima do 12 sati u petak dva tjedna prije zasjedanja. Medutim, zakonodavna

izvje$éa u prvom Citanju (COD***I) dostavljaju se u roku od deset radnih dana od njihova

podnosenja preko odgovaraju¢ih racunalnih aplikacija.

ZavrSna izvjeS¢a podnose se na finalizaciju Upravi za zakonodavne akte (u slucaju

zakonodavnih tekstova) ili na provjeru Glavnoj upravi za pismeno prevodenje (u slucaju

nezakonodavnih tekstova) $to je prije moguce nakon usvajanja u odboru, a u nacelu najkasnije

dva radna dana nakon usvajanja.

Ako je u skladu s ¢lankom 71. stavkom 1. Poslovnika odbor odlucio stupiti u pregovore na

temelju zavrSnog zakonodavnog izvje$c¢a, rok od mjesec dana iz stavka 2. toCke (a) ovog

¢lanka ne primjenjuje se. Uprava za zakonodavne akte 1 Glavna uprava za pismeno prevodenje

pobrinut ¢e se da se takva zavrSna zakonodavna izvjes¢a finaliziraju i da se njihove originalne

jezicne verzije razdijele kao prioritet nakon njihova primitka preko odgovarajuc¢ih racunalnih

aplikacija.

Ako se u skladu s ¢lankom 74. stavkom 4. Poslovnika postigne privremeni sporazum s
Vije¢em u okviru redovnog zakonodavnog postupka, dogovoreni tekst Salje se na pismeno
prevodenje sluzbama Parlamenta s rokom od deset radnih dana. U hitnim slucajevima
primjenjuje se kra¢i rok uzimaju¢i u obzir zakonodavni raspored dogovoren izmedu
institucija.

Za parlamentarna i zastupnicka pitanja za realizaciju prijevoda nuzno je postovati sljedece
rokove:

@ pitanja za pismeni odgovor: pet radnih dana;

(b) prioritetna pitanja za pismeni odgovor; tri radna dana;

(© pitanja za usmeni odgovor: jedan radni dan.

(d)  dulja zastupnicka pitanja za pisani odgovor: tri radna dana;

Za sve druge tekstove, osim dokumenata za predsjednika, tijela Parlamenta, odbore za

mirenje, glavnog tajnika ili Pravnu sluzbu, primjenjuje se opée vrijeme za realizaciju
prijevoda od najmanje deset radnih dana.
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10.

Odstupanje od rokova navedenih u stavcima 1. i 2. predsjednik moze odobriti u sluc¢aju
tekstova koji su hitni zbog rokova zadanih u Ugovorima ili prioriteta koje utvrdi Konferencija
predsjednika, uzimajuéi u obzir zakonodavni raspored dogovoren medu institucijama.

Rok utvrden ovim ¢lankom moze se produziti u dogovoru s doticnom sluzbom koja trazi
prijevod u slucaju iznimno dugih tekstova, iznimno velikog broja amandmana, iznimne
koncentracije radnog opterecenja, u situacijama u kojima okolnosti dopustaju produZenje roka
ili u slucaju tekstova za koje je odobreno odstupanje u skladu s ¢lankom 15. stavkom 2.

U sluc¢aju dokumenata kluba zastupnika koji se podnose na razmatranje na plenarnoj sjednici,
rok za podnosenje utvrduje Konferencija predsjednika u dnevnome redu, u pravilu u 13:00 u
srijedu u tjednu prije zasjedanja.

Nakon tog roka tekst koji podnosi odredeni klub zastupnika viSe se ne moze mijenjati.

Zastupnici mogu traziti da se izvaci doslovnog izvjesc¢a plenarne sjednice ili drugi tekstovi
izravno povezani s njihovom parlamentarnom aktivnos¢u prevedu na sluzbeni jezik po
njihovu izboru. Svaki zastupnik ima pravo traZiti do 30 stranica prevedenog teksta godiSnje
(za sve jezike zajedno). Ovo je pravo strogo osobno i neprenosivo te se ne moze prebaciti na
sljede¢u godinu. Vrijeme za realizaciju prijevoda je najmanje deset radnih dana.

Druga sluzbena tijela Parlamenta mogu zatraziti prijevod izvadaka iz doslovnog izvjesca,
posebice kad treba poduzeti radnje u vezi s jednim ili viSe govora.

Tekstovi koje podnose predsjednik, tijela Parlamenta, odbori za mirenje, glavni tajnik ili
Pravna sluzba i tekstovi koji se obraduju u okviru hitnog postupka u skladu s ¢lankom 163.
stavkom 2. Poslovnika ili su podneseni u skladu s clancima 111.1 112. Poslovnika u kontekstu
skracenih rokova ili hitnosti prevode se ¢im to dozvole postojec¢i resursi uzimajuc¢i u obzir
redoslijed prioriteta utvrden ¢lankom 14. te zatraZeni rok.

Clanak 14.

Vrste usluge pismenog prevodenja

Opcéa uprava za pismeno prevodenje prevodi sljedece kategorije dokumenata prema

navedenom redoslijedu prioriteta:

@ dokumenti o kojima ¢e se glasovati na plenarnoj sjednici:

— dogovoreni tekstovi u skladu s ¢lankom 74. stavkom 4. Poslovnika,

— zavrSna zakonodavna izvjeS¢a parlamentarnih odbora ako su ti odbori odlucili
zapoceti pregovore u skladu s ¢lankom 71. stavkom 1.;

— zakonodavna izvjes$ca 1 pripadaju¢i amandmani,

— nezakonodavna izvje$¢a i pripadaju¢i amandmani,
prijedlozi rezolucija 1 pripadaju¢i amandmani;

(b) prlorltetnl dokumenti za predsjednika, tijela Parlamenta, odbore za mirenje, glavnog
tajnika ili Pravnu sluZbu;

(© dokumenti za razmatranje u odboru koji se mogu dati na glasovanje na plenarnoj
sjednici: nacrti izvjeS¢a, amandmani, kompromisni amandmani, nacrti misljenja,
zavrsna misljenja, nacrti prijedloga rezolucija;

(d)  drugi dokumenti za razmatranje u odboru: radni dokumenti, sazeci i brifinzi.

Usluga pismenog prevodenja na raspolaganju je 1 sljede¢im korisnicima:
@) parlamentarna izaslanstva (za dva sluzbena jezika koje izabere doti¢no izaslanstvo);
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(b)  klubove zastupnika®®

(©) ostala sluzbena tijela koja imaju odobrenje Predsjednistva i Konferencije predsjednika;

(d)  zastupnike, za tekstove izravno povezane s njihovim parlamentarnim aktivnostima, uz
postovanje ograni¢enja utvrdenih u ¢lanku 13. stavku 9.;

(e) resorne odjele i sluzbe za istrazivanja;

U] Glavno tajnistvo Parlamenta u skladu s njegovim administrativnim i komunikacijskim
potrebama.
3. Parlament takoder osigurava uslugu pismenog prevodenja za Zajednicku parlamentarnu

skupstinu AKP-a i EU-a (u skladu s prvim protokolom Sporazuma iz Cotonoua), za
Parlamentarnu skupstinu Unije za Mediteran, Europsko-latinskoamericku parlamentarnu
skupstinu i Parlamentarnu skupstinu Euronest (u skladu s vaze¢im pravilima) te za Europskog
ombudsmana (u skladu s Okvirnim sporazumom o suradnji od 15. oZujka 2006.).

4. Osim toga usluge pismenog prevodenja Parlament moZze pruziti Odboru regija te Europskom
gospodarskom i socijalnom odboru u skladu sa sporazumom o suradnji od 5. veljace 2014.

Clanak 15.
Duljina tekstova koji se podnose na prevodenje

1.  Zatekstove koji se podnose na pismeno prevodenje primjenjuju se sljedec¢e maksimalne duljine:

(a) pripremni radni dokumenti i obrazloZenja: sedam stranica za nezakonodavna izvjesc¢a
Sest stranica za zakonodavna izvjesca
12 stranica za zakonodavna izvjes¢a o vlastitoj
inicijativi
12 stranica za provedbena izvjeSc¢a
tri stranice za zakonodavna misljenja

(b) nacrti prijedloga rezolucija: Cetiri stranice, ukljucujuéi uvodne izjave, ali
bez citata

(c) ,,preporuke” u nezakonodavnim

misljenjima: jedna stranica

(d) obrazlozZenja amandmana: 500 znakova

(e) sazeci: pet stranica

(f) pitanja za pismeni odgovor: 200 rijeci

(g) dulja zastupnic¢ka pitanja za pisani odgovor: 500 rijeci

(h) prijedlozi rezolucija u skladu s ¢lankom 143.: 200 rijeci
Jednom se stranicom smatra tekst od 1 500 znakova (bez razmaka).

2.  Parlamentarni odbor moze izvjestitelju odobriti odstupanje od ogranicenja utvrdenih stavkom
1. pod uvjetom da se time ne premasuje godiSnja rezerva od 45 stranica. O odstupanju se
unaprijed obavjestava Konferencija predsjednika odbora kako bi mogla utvrditi je li ono u
skladu s dodijeljenom rezervom. Nakon §to odbor iskoristi svoju godis$nju rezervu, za svako
daljnje odstupanje potrebno je odobrenje Predsjednistva.

18 Osim toga, za dokumente koji su izravno povezani s parlamentarnim aktivnostima svaki klub moze zatraziti i prijevod
hitnih dokumenata do najvise 15 stranica po klubu tjedno.
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DIO IV.
ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Informiranje korisnika i jezicnih sluzbi o njihovoj odgovornosti

Sluzbe za usmeno i1 pismeno prevodenje svakih Sest mjeseci obavjeStavaju korisnike o
troskovima njihovih zahtjeva za jezi¢ne usluge i o razini poStovanja Kodeksa.

Na kraju svake sjednice voditelj tima usmenih prevoditelja u dogovoru s tajnis§tvom sjednice
sastavlja za generalnog direktora za konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje popis
zatrazenih jezi¢nih usluga koje nisu koristene. Primjerak tog popisa zajedno sa stvarnim
vremenom pocetka i zavrSetka sjednice Salje se tajniStvu predmetne sjednice.

Nakon savjetovanja s naruditeljima usluga, Glavna uprava za konferencijsku logistiku i usmeno
prevodenje sastavlja izvjesée koje obuhvaca kvantitativnu i kvalitativnu analizu razloga zbog
kojih je doslo do kasnjenja kod podnosSenja zahtjeva i otkazivanja ili razloga zbog kojih traZeni
jezici nisu koristeni.

Glavna uprava za konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje redovito svake godine glavnom
tajniku Salje izvjeS¢e o stvarnom koriStenju dvorana za sastanke s uslugama usmenog
prevodenja.

Osim toga, sluzbe za usmeno i pismeno prevodenje sastavljaju svoja izvjes¢a o koriStenju
jezi¢nih usluga i podnose ih PredsjedniStvu. Ta izvjes¢a ukljucuju analizu pruzenih jezi¢nih
usluga u odnosu na podnesene zahtjeve korisnika i analizu troSkova pruzanja tih usluga.

Clanak 17.
Prijelazne mjere nakon novih prosirenja

Dok se ne osiguraju dostatni resursi za pruzanje potpune usluge na novom jeziku, mogu se utvrditi
prijelazne mjere za dodjeljivanje resursa za usmeno i1 pismeno prevodenje uzimajuéi u obzir
raspoloZive resurse.

Clanak 18.
Stupanje na shagu

Ova Odluka, kako je izmijenjena, stupa na snagu 1. srpnja 2019. Njome se zamjenjuje Kodeks o
viSejezi€nosti od 16. lipnja 2014.

Prilog: Pravila za uslugu usmenog prevodenja ad personam
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Prilog 1.
Pravila za uslugu usmenog prevodenja ad personam

Podrucje primjene

Zastupnicima se na pojedina¢noj osnovi moze pruziti usluga usmenog prevodenja ad personam
u skladu s nize navedenim uvjetima.

Korisnici

Pravo na koristenje te usluge imaju potpredsjednici EP-a, kvestori, predsjednici odbora,
izvjestitelji, izvjestitelji u sjeni, autori misljenja, autori misljenja u sjeni i koordinatori klubova
zastupnika.

Dostupnost i rokovi

Usmeno prevodenje ad personam dostupno je u Bruxellesu i Strasbourgu i to samo radnim
danima (ne praznicima ili neradnim danima).

Zahtjevi za tu vrstu usluge moraju se predati najkasnije tri radna dana prije datuma sjednice.
Usluga ¢e biti dostupna za sve sluZzbene jezike osim malteskog 1 irskog.

Uobic¢ajeni nacin prevodenja je konsekutivno prevodenje ili Saptanje (,,chuchotage™). Mogu
se primijeniti drugi oblici prevodenja poput simultanog ili ,,valise” prevodenja (simultani
prijevod uz upotrebu prijenosne zvucne opreme) ako tako odlu¢i Glavna uprava za
konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje; ta se odluka donosi ovisno o postoje¢im
resursima, potrebnoj opremi 1 detaljima zahtjeva. Telekonferencije 1 videokonferencije bit ¢e
moguce samo ako se Glavnu upravu za konferencijsku logistiku 1 usmeno prevodenje
obavijesti na vrijeme kako bi mogla provjeriti dostupnost te vrste usluge. Usluga nije dostupna
za telefonsko usmeno prevodenje (preko Skypea i sl.) ili usmeno prevodenje filmova.

Logisticki detalji

Ako se ne Koristi zastupnikov ured nego neka druga prostorija, osoblje zastupnika mora je
rezervirati u skladu s vaze¢im pravilima. Svi se zahtjevi oduzimaju od zastupnikove kvote,
cak 1 ako se naknadno otkazu.

Svaka promjena geografske lokacije, datuma, vremena ili traZzenih jezika smatrat ¢e se novim
zahtjevom i podmiruje se iz zastupnikove dodijeljene kvote.

Svaki zapoceti sat racuna se kao puni radni sat.

Ako se od usmenog prevoditelja zatrazi da ¢eka na mjestu odrZavanja sastanka, vrijeme
¢ekanja racuna se kao radno vrijeme.

Uvijeti rada

Tijekom sastanka zastupnik ne moze na svoju ruku odluciti produziti predvideno trajanje
sastanka jer postoji moguc¢nost da je usmeni dodijeljen drugom zastupniku nakon predvidenog
zavrsetka sastanka kako bi se resursi optimalno iskoristili. Isto vrijedi i za promjenu vrste
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usmenog prevodenja ili koriStenih jezika. O promjenama se ne pregovara S usmenim
prevoditeljem na licu mjesta, nego se dogovaraju isklju¢ivo s nacelnikom odjela zaduzenim
za zaposljavanje.

Za odredene jednosatne sastanke na kojima se koriste dva jezika moze biti dovoljan samo
jedan usmeni prevoditelj. Ako je zbog duljine sastanka ili broja jezika potrebno vise usmenih
prevoditelja, dodatni troSak oduzima se od kvote koja je dodijeljena zastupniku. Za
odlucivanje o broju potrebnih usmenih prevoditelja nadlezna je iskljucivo Glavna uprava za
konferencijsku logistiku i usmeno prevodenje. Dodijeljeno pravo strogo je osobno i
neprenosivo na drugu osobu te se ne moze prenijeti u sljede¢u godinu.

Zastupnik ne moze traziti usluge konkretnog usmenog prevoditelja.

Od usmenih prevoditelja ne smiju se traziti pismeni prijevodi.

U svakom se trenutku mora postovati profesionalno dostojanstvo usmenog prevoditelja.

PE 422.618/BUR



