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MANUAL DA PRESTACAO DE CONTAS
LEI DE INCENTIVO A CULTURA ’



Apresentacdo

No dia 1° de outubro de 2021, foi publicada a nova Resolucdo da Prestacdo de Contas
(Resolucaio n°168/2021), que estabelece que todos os procedimentos da Prestacdio de
Contas passardo a ser redlizados através do Sistema Desenvolve Cultura. A medida é
valida para todos os projetos inscritos em 2021.

Os proponentes tém o prazo de 60 dias corridos para apresentacdo da prestacdo de
contas do projeto incentivado, a contar do primeiro dia util apds a conclusédo do mesmo
aprovado no Cronograma de Atividades, conforme Art.15 da Resolugdio n° 168/2021.

Os projetos inscritos antes de 2021, deverdo seguir os procedimentos estabelecidos na
Resolucdo n° 019/2019.

Desta forma, a SECEC disponibiliza o Manual do Proponente para Prestacéo de Contas
para projetos inscritos na Oportunidade “Lei de Incentivo a Cultura - Inscricdo 2021, para
auxiliar no preenchimento das informagdes pelo proponente.
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http://cultura.rj.gov.br/wp-content/uploads/2021/10/Resolu%C3%A7%C3%A3o-n%C2%BA-168.pdf

Informacoes importantes:

A Prestacdo de Contas do projeto deverd ser realizada em duads
etapas:

1. Execucd@o do Objeto .

2. Execucdo Financeira

A Execucdo Financeira pode ser preenchida pelo proponente, mas so
poderd ser enviada apds o preenchimento e envio da Execucdo do
Objeto.



Acesse seus projetos inscritos

Apos inserir login e senha no Sistema Desenvolve Culturqg, localize o Menu Lateral, clique em "Incricdes” e
depois em "Meus Projetos". Nele, irdo aparecer todos os projetos inscritos nos editais da SECEC através

do Sistema.

# Inscricbes

4 Inscreva-se

+ Meus Projetos

[(# Meu Cadastro

(# Patrocinadores

Hll © Digite aqui para pesquisar




Acesse seus projetos inscritos

O projeto que estiver inscrito através da oportunidade "Lei de Incentivo a Cultura" apds a concessdo do

beneficio fiscal, terd disponibilizada a opcéo "Prestacdo de Contas do Projeto”, conforme indicado na
tela abaixo.

+ Acompanhe seu projeto

Editar | Excluir projeto

Editar | Excluir projeto

Oportunidade Inscrito

Lei Incentivo a Cultura - Sim
Inscriches 2021

LEI ALDIR BLANC - « Acompanhe seu projeto clique aqui
#RETOMADACULTURALRJ

= [EETE - — Rua Cultural Editar | Excluir projeto

Lei Incentivo & Cultura - Editar | Excluir projeto
Inscrictes 2021




|fRe

EXECUCAO DO OBJUETO
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Comprovacdo de Execucdo do Objeto

A primeira etapa se refere a Comprovacédo de Execucédo do Objeto. Aqui, vocé deve preencher as
informacgdes referentes ao projeto executado, comprovando a execugcdo das metas e objetivos
apresentados no projeto aprovado junto d SECEC.

PR & D) Aoboima 3

Faz parte desta etapa preencher as
seguintes informacdes:

0 Data de inicio do projeto (1);

© Texto descritivo sobre as etapas da
execucdo (2);

© Descricdo das atividades realizadas (3);

© Links de video do projeto executado (4);

© Fotos do projeto executado (5);

Obs: A data fim do projeto (item 1) serd preenchida
automaticamente pelo sistema, conforme cronograma
enviado no ato de inscricdo, ou conforme readequagdo

! ; aprovada pela area técnica através do Sistema.




Item 3 - Descricdo das atividades realizadas.

Ao clicar no item 3, vocé deve preencher todas as atividades realizadas no projeto. Caso o produto
cultural tenha sido executado em mais de uma dataq, o proponente deve preencher cada evento
individualmente. NGo ha limite para a quantidade de atividades adicionadas.

Atividades realizadas

c > c = o Adicione aqui as atividades realizad 0 projet A0 aprov locé podera adicioné-las

uma de cada vez SO Seja um pro a0 as ficing

Data do inicio: Quantidade de Puablico:

dd/mm/aaaa

T — - o Local: Bairro: Municipio:

Angra dos Reis

Descreva a atividade realizada:

gl 20 s | ' Obs: Em caso de projeto anual ou de atividade de formagdo

continuadaq, deve se preencher a data de inicio e fim de cada
agenda proposta.




ltem 4 - Adicionar links

Nesta etapaq, vocé deve adicionar os links referentes as atividades relacionadas ao projeto, como por
exemplo, videos e/ou fotos que estejam salvos em plataforma online. Em caso de projetos audiovisuais

ou graficos, o produto final deve ser incluso nesse item.

= o '

© Antnima _ g

Infarme o link (URL):

Descrigio:

Adicionar links

Aqui vocé podera inserir o link de comprovacéo da Execucéo do Objeto. Caso tenha mais de um link, vocé devera

adiciona-los um de cada vez.

Informe o link {URL):

Descrigéo:

Il © Digite aqui para pesquisar

Obs: caso seja enviado link com senhaq, inserir a senha na indicacdo
"Descri¢cdo".




ltem 5 - Adicionar fotos

Aqui, vocé deve incluir fotos que comprovem a execucdo do projeto. Podem ser inclusos materiais
referentes a todas as etapas do projeto: pré-producdo, execucdo e finalizacdo. Os arquivos devem ser
adicionados em formato jpeg, jpg ou png, com limite maximo de 2MB.

Adicionar links

Aqui vocé podera inserir as imagens de comprovacéo da Execucéo do Objeto. Caso tenha mais de uma imagem, vocé
devera adiciona-los um de cada vez.

Insira suas fotos:

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Descrigdo:

HIll © Digite agui para pesquisar




EXECUCAO FINANCEIRA
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Etapas da Comprovacdo da Execugdo Financeira

A Comprovacdo da Execucdo Financeira esta dividida em trés telas de preenchimento: Justificativa,
Dados Fiscais e Extrato Bancario. A Comprovacdo da Execucdo Financeira sé poderd ser enviada apos
o preenchimento de todas as telas.

© Etxecucdo Financeira - Justificativa: Explicacéo das possiveis alteracées no custo final do projeto, incluindo as
justificativas das readequacgées orcamentdrias solicitadas (quando houver), além do anexo de borderd e
informe da receita de bilheteria/venda (quando houver):

© ELxecucdo Financeira - Dados Fiscais: Preenchimento de informagdes relativas as notas fiscais do projeto;

© Execucdo Financeira - Extrato Bancdrio: Anexo dos extratos e informagdes relativas a entrada e saida de
Caixaq;

Inscrigdo de proposta de projeto para edital 2021 da Lei do Incentivo

Andamento do processo

# Inscricbes v Fase Situacéo

Execucéo do Projeto
(£ Meu Cadastro v

Execuco Financeira - Justificativa | Execuc&o Financeira - Dados Fiscais | Execucéo Financeira - Extrato Bancario

OBS: Caso necessite, as telas podem ser preenchidas e salvas automaticamente sem enviar, para que sejam finalizadas posteriormente.



Readequacoes Orcamentarias

Nesta etapaq, o proponente deve informar e justificar as possiveis readequacdes orcamentdrias no limite
do percentual de 20% (vinte por cento) de alteracdo de item da planilha orcamentaria, conforme permitido

pela legislacdo em vigor.

Dados do Proponente
Cédigo do Projeto Titulo do Projeto

Razdo social

# Inscricoes v
Inse. Municipal

CNPJ
(& Meu Cadastro ~

0 projeto possui Avalie os custos finais do projeto e justifique possiveis alteragtes,no limite do percentual de 20% (vinte por cento) de alteragédo de item da planilha orgamentaria, conforme permitido pela legislagdo em
vigor, relativas as despesas previstas e detalhe os recursos por fonte. Caso néo se aplique ao seu projeto, informe no campo abaixo que ndo ha alteragées no limite do percentual.

da realiZ§géo do

Informe o total arrecadado de bilheteria: I

Anexe aqui o Borderd: | Escolher arquivo | Nenhum &

CULTURA

Assessoria de Tecnolo

O Digite aqui para pesquisar




Readequacoes Orcamentarias

Aqui o proponente deverd informar se ocorreram receitas oriundas da bilheteria. Em caso positivo
aparecerdo os seguintes campos onde o proponente deverd especifica-las (explicando o tipo de receita
e a quantidade de itens/ingressos vendidos), preencher o valor total arrecadado, e por fim, anexar o
borderd do projeto. Borderd: boletim financeiro de despesas, informando a quantidade de ingressos
disponiveis, vendidos e devolvidos em acordo com as faixas de preco aprovadas no ato de inscricdo do
projeto.

# Inscrigdes -
Insc. Estadual

ie os custos finais do projeto e justifique possiveis alteragdes,no limite do percentual de 20% (vinte por cento) de alteragéo de item da planilha orgamentaria, conforme permitido pela legislagédo em
i relativas as despesas previstas e detalhe os recursos por fonte. Caso ndo se aplique ao seu projeto, informe no campo abaixo que ndo ha alteragdes no limite do percentual.

O projeto possui receitas oriundas de bilheteria e/ou outras provenientes de vendas de produtos advindas da realizagédo do projeto?

t:i:l E I:I. m

Especifique as receitas oriundas de bilheteria e outras provenientes de vendas de produtos advindas
da realizagdo do projeto. Vocé deve anexar ao menos um documento de borderd para poder finalizar e enviar

Nenhum documento anexado

H Wl © Digite aqui para pesquisar

Informe o total arrecadado de bilheteria: ] ‘

Anexe aqui o Borderd: | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado




Execucdo Financeira - Dados Fiscais

Nesta etapaq, o proponente deve preencher os dados de todos os documentos fiscais emitidos durante o
projeto que se refiram as rubricas custeadas através da Lei de Incentivo. Deve ser adicionado um

documento de cada vez.

© - o0 X

= & (e fr () Andoima

Faz parte desta etapa preencher as
seguintes informagdes:

# Inscriches

[ Meu Cadastro -

0 N° do Documento Fiscal

© Favorecido (Nome da empresa ou Pessoa
Titulo do Projeto F iS i C O )

° Data da Emissdo do Documento

© Vvalor

© 'fem Orcamentdrio (conforme ultima planilha

\ orcamentdaria aprovada, ex: 1.2 - Produtor
Escolher W ExeCUﬂVO)

Tipo de Despasa

Hl O Digite aqui para pesquisar ESE]"H
Fessoal ;
Estrutura © Tipo de Despesa (conforme os grupos de
Logistica despesa da ultfima planilha orgamentdria

I:Eli'-."_ gacao, Midia e IZZ:F:rT"u unicacao CIpI’OVOdCI)




Execucdo Financeira - Dados Fiscais

Apos o preenchimento das informagdes do documento fiscal, o proponente deverd anexar o documento,
conforme indicado na tela, em formato PDF. Poderd ser adicionado mais de um arquivo por documento.

# Inscrighes
[ Meu Cadaslro

Titulo do Projeto

1enias COD COMIVED

Item Orgamentéario Tipe de Despesa

N? do Documento Favorecido CNPJICPF Data de Emisséo Valor Item Orgamentario Tipo de Despesa Anexos
Hll O Digite aqui para pesquisar

Anexar | Excluir

Anexo de arquivos

Anexe o arquivo referente a este documento fiscal
Tipo de documento
Escolha

Favorecido

l Escolher arguive | Nenhum arquive selecionado




Execucdo Financeira - Extrato Bancario

Nesta tela, o proponente deve anexar os extratos bancdrios, conforme as opg¢cdes acima apresentadas,
sendo elas: comprovante de saldo residual (quando houver), comprovante de encerramento da contq,
extrato bancdrio;

onstam no d
# Inscrighes >

[ Meu Cadastro

oponents

o do Projets Titule do Projeto
Razdo social

CNPJ Inzc. Estadual Insc. Municipal

Anexe aqui o seu arquivo em PDF Nenhum documento anexado

Anexe aqui 0 comprc e de encerramento da conta corrente do pr C g o da instituicao Voc e anexar ao menos um documento de extrato para poder finalizar e enviar
bancaria constando : ] to, o Extrato Bancario rrente do projeto, e

o comprovante do deposito do saldo residual na conta do Fundo Estadual de Cultura, quando houver.

Selecione o assunto




Execucdo Financeira - Extrato Bancario

Aqui, o proponente deve anexar o extrato bancdrio da conta corrente que foi utilizada para o projeto e
preencher as informagdes das movimentacdes em ordem cronologica, conforme constam no extrato.

@ assunto
# Inscrighes >

[ Meu Cadastio -

Extrato bancario

Aqui & devera cher as informacdes das movime oes que constam no extrato bancario com data, descrigao, trans 0 bancaria e valor. As informagt vem h em ordem cror a, como

Data da Transacgdo Bancaria Descricdo do pagamento Tipo de Transacdo Bancaria

dd/mm/aaaa (| Escolha

QOutros (e
Nenhuma informacado de extrato cadastrada Eslorno (entrada)

Cheque
Saque (
Tarifa (saida)
Vocé so podera finalizar e enviar os dados financeiros, apos enviar o relatorio de execugao do objeto. Transferéncia concedida (saida)

- Outros (saida)

Il O Digite aqui para pesquisar




Comunicacdo com a SECEC

Nesta tela ocorre a comunicacéo entre a SECEC e o proponente desde a inscricdo até a prestacdo de
contas. As duas partes podem incluir anexos e mensagens, devendo ser encaminhadas nesta etapq,
principalmente, procedimentos relacionados a certificacdo, fruicdo e execucdo do projeto.

Historico de mensagens

Sua mensagem

# Inscriches

[# Meu Cadastro

LE Il O Digite aqui para pesquisar




Duvidas

ApOs o preenchimento de todas as transacgdes do Extrato Bancario, se a Execucdo do Objeto
estiver aprovada, a Execucdo financeira poderd ser Finalizada e encaminhada para andlise. '
Em caso de dlvidas, entre em contato:

e suportedesenvolvecultura@cultura.rjgov.br. em caso de davidas referentes ao Sistema
Desenvolve Cultura

e lic.certifica@cultura.rj.gov.br, em caso de duvidas referentes a etapa de Comprovacdo
do Objeto

e cpc.edital-icms@cultura.ri.gov.br, em caso de davidas referentes a etapa de
Comprovacdo de Execucdo Financeira



