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O Sistema Desenvolve Cultura fol projetado e otimizado para utilizacao através do
navegador Google Chrome. A utilizacao de outros navegadores pode acarretar erros ou
lnconsisténcias nos dados informados durante o processo de inscricio e
acompanhamento dos projetos.

Para otimizacao do uso do Sistema Desenvolve Cultura, recomendamos ainda a utilizacao
de:

- Sistema operacional Windows versao 7 ou superior;

- Sistema NVDA instalado ou plugin para o Google Chrome chamado “Chromevox” (para
proponentes com deficiéncia visual);

- Acessar o sistema via notebook ou computador desktop (nao indicamos o acesso
através de celular).

ACESSE:



Tela inicial para cadastro. Se vocé ja possuir login de Pessoa Juridica, preencha os dados e
cliqgue em "Entrar”.

Seterra Desoowfva Cuutn

mscrciho 00 edithes

CrriCar)

S m
‘

E3iec nrra vt

YUR G 08 MENuae

mbcrrme Ao rendimansas

Al=rse o sew iU O Iemstitesne 20202001
ACERAE Wl e PR O roTEsiitees DT 08




Caso nao possua login, clique em “Cadastrar-se”. Na tela que sera aberta, clique em

"Pessoa Juridica” e preencha os campos solicitados com as informacdes conforme
constam no seu Cartao do CNPJ.
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Vocé sera direcionado para a pagina de login. Insira os dados cadastrados e clique em
"Entrar”.



Ao realizar o login na Plataforma Desenvolve Cultura, vocé visualizara a lista de editais
abertos, incluindo o edital Turmas de Bate-bolas RJ.
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Escolha o edital “Turmas de Bate-Bolas RJ" e clique em “Ver detalhes”.
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Ao chegar nesta pagina, vocé sera direcionado para a area “Inscrigoes”. Leia atentamente
todas as orientagbes desta pagina e clique em “Clique aqui’ para completar o seu
cadastro.



Preencha todos os campos com as informacdes do CNPJ cadastrado e clique em
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Cliqgue em "OK" na caixa de dialogo que aparecera e voce sera direcionado para a tela da
lista de editais novamente.



Clique em “Ver detalhes”.
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Vocé sera direcionado novamente para a pagina com detalhes do edital, onde tera acesso a
informacdes do Sistema de Inscricoes, legislagdes, Manual do Proponente, etapas, passo a
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ApOs a leitura atenta das informacdes e download dos anexos, clique em “Iniciar processo de
inscricao” e confirme a operacao clicando em "OK".



Neste momento, vocé iniciara o processo de inscricdo da Proposta. Como na tela abaixo,
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Apos o preenchimento, vocé devera ler e clicar para concordancia do Termo de
Compromisso de Adimpléncia e a Declaracao de Aceitacao dos Termos do Edital
Clique em “Cadastrar”.



Na aba “Proponente”’, confira e complete as informacdes
preenchidas automaticamente e clique em “Gravar”.
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Importante: o “Codigo da Proposta” sera gerado automaticamente e nao podera ser

alterado durante a inscricao da Proposta.



Na aba “Sdcios”, insira os dados dos sécios que fazem parte do CNPJ proponente, conforme
Contrato Social, Estatuto ou Ata de Eleicao. Os socios devem ser cadastrados um a um, sendo
inseridos seus dados individualmente. Caso o CNPJ inscrito seja MEI, insira os dados do

empresario conforme comprovante.
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Clique em “Adicionar” para incluir cada cadastro e "Excluir”, caso queira apagar algum dos
cadastros.



Na aba “Informacbes Socioeconomicas’, preencha todos os campos. Em caso de
duvidas, passe o mouse nos textos de apoio constantes nas exclamacdes amarelas. Para

finalizar esta etapa, clique em “Gravar” ao final da pagina.
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Na aba “Responsavel pela Execucao”, insira os dados do representante legal do CNPJ. Ele
deve estar apto a prestar informacgdes, responder pelo projeto e supervisionar sua execugao.
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Caso o responsavel pela execucdao da proposta nao conste no contrato social ou ata de
constituicao da Pessoa Juridica, o proponente podera lhe delegar poderes através de
Procuracao particular com firma reconhecida em cartério (enviar o documento na aba
"Anexos”). Para finalizar esta etapa, clique em “Gravar” ao final da pagina.
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Na aba “Dados da Turma e da Proposta”, vocé devera fornecer informacdes sobre a Turma
de Bate-Bolas, como o numero de participantes, ano de formacao, um breve relato sobre o
historico, os momentos mais marcantes na trajetéria e como a Turma se organiza
atualmente. Nesta mesma aba, de forma objetiva, vocé também devera descrever a sua
proposta, considerando o preenchimento dos campos com descricdao e objetivos da
proposta. Devera informar também qual sera a sua contrapartida.



Na aba “Equipe”, insira os dados dos profissionais envolvidos na proposta que exercerao as
principais fun¢des nas agdes de manutencao. Nao inserir aqui os integrantes da Turma de
Bate-Bolas. Somente inserir os profissionais/técnicos diretamente envolvidos nas acdes de
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Os profissionais/técnicos devem ser inseridos um a um, sendo adicionados seus dados
individualmente. Clique em “Adicionar membro” para incluir cada cadastro e "Excluir”, caso
quetra apagar algum dos cadastros.



Na aba “Planilha Orcamentaria”, insira os valores relacionados aos custos da proposta,
seguindo as porcentagens permitidas pelo Edital, de acordo com o Item Orcamentario
referido. A planilha orcamentaria devera contemplar o valor total e exato do prémio.
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Os itens devem ser inseridos um a um, preenchendo seus detalhes e clicando em “Adicionar”.
Lembre-se que deverao ser respeitadas as seguintes porcentagens:

1. Maximo de 15% do valor total do aporte recebido para rubricas referentes a Custos
Administrativos.

2. O valor pago a cada profissional contratado individualmente nao podera ultrapassar o
limite maximo de 20% do valor total da proposta.
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Na aba “Cronograma de Execucao”, o proponente devera preencher cada atividade
prevista (como compras e contratacdes, por exemplo), apresentando 0os meses nos quats ira
ocorrer. Os itens devem ser inseridos um a um, preenchendo seus detalhes, selecionados os
meses de seu periodo de realizacao e clicando em “Adicionar”.
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Na aba “Anexos”, selecione o tipo de documento na lista suspensa com os documentos
obrigatorios para a inscricdao da proposta. Ao lado, escolha o arquivo a ser anexado, em
PDF com no maximo 5MB e, depois, a data de vencimento do documento (opcional). Clique
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ATENCAO: verifique na listagem que serad criada com os arquivos inseridos se todos os
arquivos que deseja enviar foram mesmo anexados. Lembre-se que arquivos que possuam
tamanho mator que 5MB nao serao aceitos pelo Sistema.
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Ao clicar em “Tipo de documento”, vocé podera visualizar todos os documentos que
poderdao e deverao ser anexados a sua proposta. Lembre-se que alguns documentos sao
obrigatorios. Nao se esqueca de verificar as obrigatoriedades mencionadas no Edital.

IMPORTANTE: vocé so podera submeter a proposta apos o envio de todos os documentos

que forem obrigatorios.



ApoOs o preenchimento dos campos de todas as abas e insercao dos anexos obrigatorios,
vocé podera revisar e submeter sua inscricdo. Clique em “Clique aqui para revisar e
enviar’.
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Na pagina de revisao, vocé podera visualizar todo o seu projeto e verificar o que ainda falta
para finalizar sua inscrigao.
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Revise com atencao todas as informacdes que preencheu em sua proposta e verifique se ha
algum item ou arquivo anexo obrigatorio a ser ainda preenchido ou enviado.



Vocé somente podera submeter sua inscricao apos preencher todas as informacdes e
enviar todos os anexos obrigatorios. Caso ainda haja algum item faltando, o Sistema
impedira a finalizacao e submissao da sua inscricao, sinalizando as pendéncias existentes.
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Projetn nio pode ser enviiio pois exisiem pengéndias /

Clique em “Editar projeto” e vocé retornara as abas de inscricao, para completar sua
proposta.
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Quando todos os campos obrigatorios estiverem devidamente preenchidos e os
documentos obrigatorios estiverem anexados, vocé podera submeter sua inscricdo na aba
“Revisar e Enviar”. O botdo “Enviar projeto para analise” sera liberado pelo Sistema. Para
lsso, revise uma ultima vez todas as informacgdes de sua inscricao e, apos voce ter certeza
de que todas as informacdes corretas foram preenchidas e todos os anexos necessarios
foram enviados, cliqgue em "Enviar projeto para analise”.

Envear projeto pars andise

IMPORTANTE: Lembre-se que vocé nao podera fazer nenhuma alteragdao em sua inscrigao
apos o envio para analise. Assim, revise com atencao todas as informacdes preenchidas e os
documentos enviados antes de sua submissao.




Apés clicar em “Enviar projeto para analise”, a submissdo da proposta sé sera efetuada
apos esta confirmacgao de “OK", na caixa suspensa que aparecera.
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Enviar projeto para analise

ATENCAO:

. Apbés a proposta submetida, ndao serao
permitidas alteracdes, o envio de documentos e a inscricdo de uma nova proposta. Cada
CNPJ so podera efetuar a inscricao de 01 (uma) proposta no Edital.
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Caso ainda nao tenha submetido sua proposta, localize-a pelo Cédigo do Projeto e clique
em “Finalizar inscricao”. Esta sera a sua ultima chance para revisar e editar a sua proposta
antes de submeté-la a este Edital.
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Caso ja tenha finalizado sua inscricdao, sua proposta aparecera com a opcao “Acompanhe seu
projeto”. Vocé podera visualizar sua proposta, porém nao podera mais altera-la.



PRONTO!

Nao se esqueca de acompanhar as etapas do Processo Seletivo no DOERJ e nos canais
oficlais de comunicacao da SECEC-RJ.

Todas as fases do edital TURMAS DE BATE-BOLAS RJ serdo realizadas atraves da
Plataforma Desenvolve Cultura, utilizando-se o mesmo login e senha cadastrados na
inscricao da Proposta.

Caso o proponente tenha algum problema com seu login e senha, ou qualquer outro
problema referente a navegacao no Sistema Desenvolve Cultura, devera encaminhar e-
matl para

Em caso de duvidas, verifiqgue o FAQ na pagina da SECEC ( ). Caso a
duvida persista, entre em contato atraves do endereco de e-mail
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