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§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Niniejszy regulamin oparty jest na postanowieniastawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo

0 szkolnictwie wyszym (tekst jednolity Dz.U. z dnia 2016 r., poz42&e zm.), dalej zwanej
LUstawg”, rozporzdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa V¥gzego z dnia 16 wrzeia
2016r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow z.(D z 2016 r.,
poz. 1554), rozposrzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Vi#gzego z dnia 10 lutego 2017 r.
w sprawie tytutdw zawodowych nadawanych absolwenstualiow, warunkéw wydawania
oraz niezbdnych elementéw dyploméw ukozenia studiéw $wiadectw ukaczenia studiow
podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu (Dz.2017 r., poz. 279) oraz Statutu
Politechniki Wroctawskiej, zwanej dalej ,Uczedi

Studia podyplomowegsformg ksztatcenia przeznaczgula oséb posiadajych kwalifikacje
CO najmniej pierwszego stopnia.

Studia podyplomoweasstudiami odbywanymi na wydziatach Uczelni. Stutiekaicza si¢
uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych.

. Uczelnia pobiera optaty zaviadczone ustugi edukacyjne zwane z prowadzeniem studidow

podyplomowych.

Osoba odbywafa studia podyplomowe — uczestnik studiéw podyplyah — zwana jest
stuchaczem.

Zasady odbywania studiéw podyplomowych przez cuérozéw reguluje Ustawa oraz
rozporzdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa \WW§zego z dnia 12 pdziernika 2006 r. w
sprawie podejmowania i odbywania przez cudzoziemsfudiéw i szkold oraz ich
uczestniczenia w badaniach naukowych i pracachajozvych (Dz.U. Nr 190 z dnia 19
pazdziernika 2006 r., poz. 1406, Dz. U. z 2009 r. 4885, Dz. U. z 2015 r. poz. 1112).
Informacje dotycgce organizowanych i prowadzonych studiow podyployow g
zamieszczane na stronach internetowych Uczelni.

Szczegotowe zasady organizowania i prowadzeniadtudodyplomowych w Politechnice
Wroctawskiej okréla Rektor w Zargdzeniu Wewsgtrznym.

§ 2. PRAWA | OBOWHAZKI UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo do:
1) korzystania z pracowni dydaktycznych, adzen i sSrodkoéw niezlednych do realizacji
programu ksztatcenia,
2) korzystania z zasobow bibliotecznych Centrum Wiedzinformacji Naukowo-
Technicznej Politechniki Wroctawskiej na zasadaktedonych w jej regulaminie,
3) zgtaszania uwag i postulatéw dotycygch toku studiow,
4) ochrony danych osobowych.
Uczestnik studiéw podyplomowych obazany jest:
1) uczestniczy w zagciach dydaktycznych zgodnie z harmonogramem studiow
podyplomowych,
2) uzyskiw& zaliczenia i przygspowa do egzamindw zgodnie z ustalonymi terminami,
3) ztozy¢ w terminie pra¢ koncows,
4) przestrzegaustalonych termindbw wnoszenia wymaganych opfat,
5) zapoznaw& sie z informacjami dotycymi studiow podyplomowych
zamieszczanymi na wskazanych stronach internetowyekelni,
6) przestrzegaprzepisow porgdkowych obowizujacych w Uczelni,



7) niezwiocznie powiadoniiorganizatora studiow o zmianie nazwiska, adreisunych
danych osobowych wymaganych przez Uczglni
8) zn& i przestrzegapostanowienia regulaminu studiow podyplomowych.
3. Uczestnik studiow podyplomowych m® otrzyma& zawiadczenie o podgiu studidw
podyplomowych.

§ 3. ORGANIZACJA | PROWADZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYIE

1. Studia podyplomowesasstudiami odbywanymi na wydziatach Uczelni. Stugalyplomowe
trwaja co najmniej 2 semestry w okresie zangkyim, w wymiarze co najmniej 150 godzin
dydaktycznych. Program ksztalcenia powinien dmeac¢ uzyskanie przez stuchacza co
najmniej 30 punktow ECTS.

2. Studia podyplomowe prowadzong w systemie studiow niestacjonarnych — wieczorowych
albo zaocznych. Studia podyplomowe radgy¢ réwniez prowadzone z wykorzystaniem
technik ksztatcenia na odlegto

3. Zajecia na studiach podyplomowych prowadznauczyciele akademiccy Politechniki
Wroctawskiej oraz specjdti spoza Uczelni. Zalecagsiby co najmniej potow catej kadry
prowadace] zagcia dydaktyczne na danych studiach podyplomowyahatili nauczyciele
akademiccy zatrudnieni w Politechnice Wroctawskaejywymiar prowadzonych przez nich
zaj¢ dydaktycznych przekraczat potowaplanowanych godzin dydaktycznych.

4. Studia podyplomowe agstworzone na wniosek dziekana. Dyrektor Centrum tédsenia
Ustawicznego mze wnosé do dziekana o utworzenie studiow podyplomowych.

5. Zadania zwjzane z informagj promocg, organizagj, rekrutacy i prowadzeniem studiow
podyplomowych, z wytkiem czynndci zastrzeonych dla rad wydziatow i dziekanow,
wykonuje Centrum Ksztatcenia Ustawicznego lub ifgdnostka organizacyjna Politechniki
Wroctawskiej, zwana dalej ,ImnJednostl’, jesli uzyska na to zgagRektora.

6. W przypadku uzyskania przez ihdednostk organizacyjn zgody Rektora, o ktérej mowa
w ust. 5, przepisy regulaminu odngse s¢ do Centrum Ksztalcenia Ustawicznego oraz
Dyrektora Centrum Ksztatcenia Ustawicznego stosijedpowiednio.

7. Dyrektor Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w porommini z kierownikiem studiow
podyplomowych spogglza budet studiow podyplomowych i ustala: warunki i trygkrutacji
na organizowane studia podyplomowe, wykaz wymadamakumentow, termin i miejsce
ich sktadania, licz& miejsc; powotuje komigjrekrutacyjm.

8. Rada Wydziatu:

1) tworzy, zawieszadulz znosi studia podyplomowe,

2) opiniuje propozyej dziekana w sprawie powotania kierownika studiow
podyplomowych,

3) uchwala, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez $emagram ksztatcenia studiow
podyplomowych,

4) wyraza zgo@ na prowadzenie zgj na studiach podyplomowych przez specjalistow
spoza Uczelni,

5) zatwierdza obsad kadrows zag¢ na studiach podyplomowych oraz jej zmiany
w trakcie trwania studiéw podyplomowych.

9. Dziekan:
1) sprawuje merytoryczny nadzor nad studiami podyplegmoi,
2) powotuje kierownika studiow podyplomowych,



3) wnosi do rady wydzialu o zawieszenie funkcjonowastizdiow podyplomowych lub
ich zniesienie,
4) zatwierdza buget studiow podyplomowych,
5) powotuje komisj egzamindw kécowych na wniosek kierownika studiow
podyplomowych.
10.Kierownik studiow podyplomowych jest powotywany spml nauczycieli akademickich
wydziatu, na ktérym odbywajsi¢c studia podyplomowe, posiadaych co najmniej stopie
naukowy doktora, zatrudnionych w Politechnice Waadkiej jako podstawowym miejscu
pracy.
11.Kierownik studiow podyplomowych:
1) jest odpowiedzialny za organizacj procesu dydaktycznego na studiach
podyplomowych,
2) weryfikuje i zatwierdza harmonogram studiéw podypbtwych,
3) wnioskuje o powotanie komisji rekrutacyjnej i kopnisgzaminow kacowych.
12.0rganem doradczym Dyrektora Centrum Ksztalceniaawisznego jest Rada Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego.
13.Zajecia na studiach podyplomowych prowadzonezgodnie z harmonogramem studiow
podyplomowych, ktory okida terminy: odbywania ze¢ dydaktycznych, uzyskiwania
zaliczer, przystpowania do egzamindw (w tym egzamindwn&owych), zaliczé i
egzamindéw poprawkowych, ustalenia tematu zetoa pracy kacowe;j.

§ 4. WARUNKI | TRYB REKRUTACJI

1. Rekrutacg na studia podyplomowe prowadzi Centrum Ksztalcehistawicznego, z
zastrzeeniem zapisu 8§ 3 ust. 6.

2. Warunki i tryb rekrutacji na organizowane studiadpsiomowe, wykaz wymaganych
dokumentéw, w tym wyszczegolnionych w ust. 3 p—%), termin i miejsce skladania
dokumentéw oraz licab miejsc ustala Dyrektor Centrum Ksztalcenia Ustanego
w porozumieniu z kierownikiem studiéw podyplomowymtzed terminem rozpoe¢zia zagc¢.

3. Kandydat ubiegary sk 0 przygcie na studia podyplomowe skfada w podanym terminie
w sekretariacie Centrum Ksztatcenia Ustawicznegtepajace dokumenty i za€zniki:

1) podanie o przycie na studia podyplomowe,

2) poswiadczomn przez Uczelnd kopie dyplomu uk@czenia studiéw wiszych,
3) 2 aktualne zdjcia,

4) inne wymagane dokumenty.

4. Postpowanie kwalifikacyjne przeprowadza komisja rekeyjaa powotana, z upowsienia
Rektora, przez Dyrektora Centrum Ksztatcenia Ustameégo na wniosek kierownika studiow
podyplomowych.

5. Decyzg w sprawie przyjcia na studia podyplomowe podejmuje komisja rekiyjtea na
podstawie wynikdw pospowania kwalifikacyjnego. Decyzja ta jest przekaapa
kandydatowi na gmie na adres wskazany do korespondencji.

6. Od decyzji komisji rekrutacyjnej kandydatowi & odwotanie do Rektora
(za pdrednictwem komisji) w terminie 14 dni od dnia jeprekczenia. Decyzja Rektora,
podjgta w wyniku rozpatrzenia odwotania, jest ostateczna

7. Osoba przyjta na studia podyplomowe, nie amiej niz przed dniem rozpoezia zagc,
sklada podpisanUmowe o swiadczenie ustugi edukacyjnej na studiach podypleyct
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Nieztozenie podpisanej umowy w terminie powoduje $lengie z listy uczestnikow studiow
podyplomowych.

Osoba przyjta na studia podyplomowe nabywa w dniu rozpoez zag¢ dydaktycznych
prawa uczestnika studiow podyplomowych - stucha&achacz otrzymuje indeks studiow
podyplomowych.

§ 5. ZALICZENIA | EGZAMINY

. Terminy uzyskiwania zalicZe przystpowania do egzaminOw, zaliazei egzaminow

poprawkowych oraz ustalenia tematu izapia pracy kacowej oraz egzaminu koeowego
okresla harmonogram studiéw podyplomowych.

. Szczego6towe terminy zalicei zaliczev poprawkowych oraz egzaminow i egzamindw

poprawkowych ustala prowaglzy zagcia dydaktyczne w uzgodnieniu ze stuchaczami
studiow.

Prowadzcy zagcia dydaktyczne, na pierwszych @apch, podaje warunki uzyskania
zaliczenia zaj¢ i zdania egzaminu oraz okta limity nieobecnéci stuchaczy na zegiach.
Prae koncowg moze stanowé opracowanie planu, programu, wniosku, wykonanggehtu
itp.

Stuchacz wybiera opiekuna pracynkowej spérod oséb prowadgych zagcia i ustala z
nim temat pracy kicowej, co podlega zatwierdzeniu przez kierownikaidgtw
podyplomowych. O dokonanym wyborze, potwierdzonyrep opiekuna pracy koowej i
zatwierdzonym przez kierownika studiow podyplomolystuchacz informuje sekretariat
Centrum Ksztalcenia Ustawicznego.

Jedna praca k@owa mae by realizowana wspélnie przez dwoch stuchaczyelje
wyodrebnione czsci pracy zbiorowej wykazdgjindywidualny wkiad kadego stuchacza.

Przy zaliczeniach i egzaminach oraz ocenie pradégdwej i egzaminu kicowego stosuje
sie nastpujace oceny:

celupgcy 5,5
bardzo dobry 5,0
dobry plus 4,5
dobry 4,0
dostateczny plus 3,5
dostateczny 3,0
Brak oceny lub ocena
niedostateczny 2,0

oznacza niezaliczenie.
Wynik egzaminu poprawkowego jest ostateczny.
Stuchacz, ktéry nie uzyskat zalicze nie zdat egzaminow okénych w harmonogramie
studiéw podyplomowych lub nie ztgt w terminie pracy kacowej, zostaje skéony z listy
uczestnikow studiow podyplomowych.

10.W uzasadnionych przypadkach, na wniosek stuchaczytywnie zaopiniowany przez

opiekuna pracy kcowej, kierownik studiow podyplomowych e przediay¢ termin
ztozenia pracy kacowej, nie diaej jednak nt o jeden miesic.

11.W przypadku zigenia przez stuchacza pracynkowej po dniu zakaczenia studiow

podyplomowych lub ich kolejnej edycji, nie froej jednak ni w okresie sz&iu miesgcy od
tego dnia, dziekan mie wyrazt zgod na ocen pracy kacowej i przeprowadzenie



egzaminu kacowego jedynie, gdy stuchacz zobemije sé do pokrycia kosztow
zwigzanych z tymi czynni@iami.

12.Dziekan mae wprowadzi wymog recenzowania prac n@owych dla danych studiow
podyplomowych.

13.0cena pracy kiccowej jest dokonywana przez opiekuna pracckavej, a w przypadku prac
recenzowanych, z uwzginieniem oceny recenzenta.

8 6. EGZAMIN KONCOWY

1. Egzamin kacowy organizuje dziekan i wyznacza jego termin naiogek kierownika
studiéw podyplomowych. Komisja egzaminacyjna powawa przez dziekana sktada sd
najmniej z trzech osob, w tym kierownika studiowdpplomowych, ktory jej przewodniczy,
opiekuna pracy kicowej, recenzenta pracyimmowej oraz co najwiej dwdoch wyktadowcow
prowadacych zagcia na studiach podyplomowych.

2. Egzamin kacowy obejmuje problematyk pracy kacowej i z zakresu studiow
podyplomowych.

3. Do egzaminu kacowego mae przysipi¢ stuchacz, ktory uzyskat wszystkie zaliczenia itzda
wszystkie egzaminy okéne planem studiow, zigt pozytywnie oceniof prac koncowg
oraz uzyskal okrdong w programie studiéw liczb punktéw ECTS, a tale dokonat
wymaganych optat za studia podyplomowe.

4. W przypadku nieprzyspienia do egzaminu kaowego lub uzyskania oceny niedostatecznej
z tego egzaminu, stuchaczowi przystuguje prawo iégq terminu przygpienia do
egzaminu kacowego, jednak nie wcgeiej niz po uptywie dwdéch tygodni, w terminie
ustalonym przez kierownika studiow podyplomowych.

§ 7. UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. Warunkiem ukaczenia studidow podyplomowych jest uzyskanie élikrgych w programie
ksztatcenia tych studiow efektow ksztatcenia i wganaych punktow ECTS oraz zenie
egzaminu kacowego.

2. Ukonczenie studiow podyplomowych ngstije bezpérednio po ztéeniu przez stuchacza
egzaminu kacowego, w dniu jego zienia. Dag ukoaczenia studiow podyplomowych jest
data pozytywnie ztmonego egzaminu Keowego.

3. Ostateczny wynik studiow podyplomowych stanémidnia waona
— z wag ¢, sredniej waonej (punktami ECTS) ocen przebiegu studiow podyiavych
(zaliczen i egzamindw):

(ocena punkty ECTS

srednia waona ocen przebiegu studiow podyplomowyck S punkty ECTS

oraz
—z wag 1 -¢, $redniej arytmetycznej ocen pracynkowej i egzaminu kicowego. Wart&
€, W granicach od ¥z did (np.Y2, %, %), ustala rada wydziatu.

4. Absolwent studiéw podyplomowych otrzymufsviadectwo ukéczenia tych studiéw na
danym wydziale, ktére Uczelnia wystawia w termiBi@ dni od dnia ukiczenia studiow
podyplomowych.



5. Ocena wpisana né&wiadectwie ukaczenia studiow podyplomowych, jest ustalana zgodnie

Z zasag.
ostateczny wynik ocena wpisana
studiéw podyplomowych gwiadectwie

do 3,19 — dostateczny
od 3,20 do 3,69 - dostateczny plus
od 3,70 do 4,09 — dobry
od 4,10 do 4,53 - dobry plus
od 4,54 do 5,50 — bardzo dobry

Stuchaczowi, dla ktérego spetniorgjednoczénie wszystkie warunki:
1) srednia waona ocen z przebiegu studiow podyplomowych jeshiiigza ni 4,90;
2) pra¢ koncowg oceniono na ocerco najmniej ,bardzo dobry”;
3) zdat egzamin kicowy z wynikiem co najmniej ,bardzo dobry”;
4) co najmniej jedna z ocen, o ktérych mowa w padht2 i 3, jest ocen,celujacy”;
ustala s} ostateczny wynik studiow jako ,cehay”.
6. W przypadku utraty oryginattwiadectwa ukaczenia studiéw podyplomowych Politechnika
Wroctawska mee wyda& absolwentowi duplikat, stosyg przepisy aktéw prawnych,
o ktérych mowa w 8§ 1 ust. 1.

§ 8. SKRESLENIA Z LISTY UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH:;
WZNOWIENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. Stuchacz zostaje skteny z listy uczestnikdéw studiéw podyplomowych, wypadku:
1) niedokonania w terminie wymaganych optat za stpdidyplomowe,
2) rezygnacji ze studiow podyplomowych,
3) nieuzyskania w terminie zalicze niezdania w terminie egzaminow,
4) nieztazenia w terminie pracy Kmowej,
5) nieprzysgpienia do egzaminu kaowego lub jego niezdania, w trybie opisanym
w 8 6 ust. 4.

2. Stuchacz mge zosté skrelony z listy uczestnikdéw studiéw podyplomowych, weypadku:

1) nieobecnéci na zagciach w wymiarze wikszym ni 25 % efektywnej liczby
godzin zag¢,

2) razacego naruszeniegulaminu studidow podyplomowyltlb innych przepiséw
obowigzujgcych w Uczelni.

3. Skre&lenia stuchacza z listy uczestnikow studiow podgpdavych dokonuje, z upovzaienia
dziekana, kierownik studiow podyplomowych.

4. Od decyzji o skrdeniu z listy uczestnikbw studiow podyplomowych ataczowi
przystuguje odwotanie do Rektora (zamainictwem dziekana) w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia. Decyzja Rektora, peti w wyniku rozpatrzenia odwotania, jest ostateczna

5. Osoba skrdona z listy uczestnikbw studiow podyplomowych i@oubiega sie o
wznowienie studiow podyplomowych,zgi kolejna edycja tych studiow jest prowadzona w
Uczelni.

6. Warunkiem dopuszczenia osoby skoeej z listy uczestnikéw studiow podyplomowych do
wznowienia tych studidw jest uregulowanie wszelkiobowizai wzgledem Uczelni, w tym
naleznych optat.

7. Decyzg w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podggnuz upowanienia
Rektora, w uzgodnieniu z kierownikiem studiow podypowych, Dyrektor Centrum



Ksztalcenia Ustawicznego, ktory jednogizie okrégla warunki wznowienia studiow
podyplomowych oraz ustala optaty za ich kontynude/@o wznowieniu.

§ 9. ZASADY ODPLATNGSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

. Optaty za studia podyplomowe pobiera za cate studia lub za poszczegdlne semestry, przed
rozpoczciem zag¢.

. Wysoka¢ optat za studia podyplomowe ustala Rektor na vakioByrektora Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego, po przedstawieniu zatlzemego bugktu studiow
podyplomowych.

. W indywidualnych przypadkach, na pisemny wniosekiclsacza, Dyrektor Centrum
Ksztatcenia Ustawicznego m® wyrazt zgod: na przesugcie terminu ptatnéci lub
wnoszenie optaty w ratach.

. Niewniesienie optaty za studia podyplomowe danefyjchacza w terminie powoduje
skreslenie go z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

. W przypadku rezygnaciji stuchacza ze studiéw podyphych zt@onej w formie pisemnej
w sekretariacie Centrum Ksztalcenia Ustawicznegojrekior Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego mie zlecé zwrot wniesionej optaty za studia podyplomowe wsce lub

w cataici, zgodnie z podpisgnUmowg o swiadczenie ustugi edukacyjnej na studiach
podyplomowych

. Uregulowanie wszystkich platéad za studia podyplomowe musi ngst przed
przystpieniem do egzaminu koowego.

. Za wydanieswiadectwa ukaczenia studiow podyplomowych, a takza wydanie duplikatu
Swiadectwa ukaczenia studiow podyplomowych Uczelnia pobiera aptitorej wysokéé
okreslona jest odgbnymi przepisami.

§ 10. POSTANOWIENIA KONCOWE

. Studia podyplomowe lub uczestnicy studiéw podyplaych mog by¢ finansowani lub
dofinansowani przez instytucje zegtrzne (ze srodkdw pozauczelnianych), w tym ze
srodkéw pomocowych Unii Europejskiej. W takich pragikach wysok& optat za studia
podyplomowe ustala siz uwzgkdnieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych
studiow.

. W przypadku studiow podyplomowych tworzonych na aamenie finansujcego je
zleceniodawcy lub w porozumieniu z instytucjami rzsgcznymi, Rektor mge ograniczy
zakres stosowania postanowiainiejszego regulaminu, 4eli wymagaj tego szczegélne
potrzeby zleceniodawcy lubzeli uzasadnione jest to warunkami porozumieniarimpaem
zagranicznym, a zarazem nie jest to sprzeczne anradi i celami ksztatcenia na studiach
podyplomowych i przepisami aktéw prawnych, o ktérygowa w § 1 ust. 1.

. W sprawach nieobfych zapisami niniejszego Regulaminu gnapastosowanie szczegbétowe
przepisy aktow prawnych powotanych w § 1 ust.1.

. Studia podyplomowe niezakozone przed dniem 1 fdziernika 2017 r. g prowadzone
wedtug dotychczasowych programéw ksztatcenia.

. Regulamin wchodzi vizycie od roku akademickiego 2017/2018.



