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Apresentacao

A Plataforma de Servigos Digitais Conecta-TCU constitui instrumento de governanga, gestao
e interagdo, assim como de servigos entre o Tribunal de Contas da Unido (TCU), gestores
publicos, 6rgaos e entidades, partes processuais e legitimados para acesso a processos e
informagdes. A solugdo centraliza, consolida e estrutura informacgdes e servigos integrados sob
perspectivas e contextos de uso das instituicdes usuarias da plataforma. A adocéo do conceito
de plataforma visa a possibilitar incorporagao progressiva de servigos e funcionalidades.

A solucdo permite acesso on-line a informagdes referentes a deliberagdes, processos e
recursos, envio de documentos e de resposta a comunicagdes, determinagdes e
recomendagdes. Também oferece conjunto de servicos especializados para facilitar e
simplificar o acesso a processos, a organizagédo e o uso de informacdes e de controles, a
formulacdo e o acompanhamento de peticionamentos diversos, como de prorrogagéo de
prazo, de interposi¢ao de recurso, de acesso a informacgdes.

A Plataforma Conecta-TCU permite expressiva economia de tempo e de recursos para todas
as instituigdes publicas usuarias da solu¢do. Viabiliza migracdo, definitiva, de modelos de
interacao, de servicos e de fluxos de informacdes amparados em referenciais fisicos para
modelos digitais. Adicionalmente, constitui importante instrumento de auxilio a transparéncia,
governancga e gestao de comunicagdes, determinagdes e aos prazos processuais, tanto para
o TCU quanto para gestores publicos, partes, representantes constituidos e o6rgaos
legitimados.

O objetivo deste documento € descrever, de forma simplificada, as funcionalidades, os
servigos e os contextos de utilizagao presentes na Plataforma Conecta-TCU para os diferentes
perfis de usuarios. Na pagina inicial da plataforma também é possivel acessar videos
explicativos acerca dos contextos de servigo disponiveis.
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Capitulo 1 — Adesao a Plataforma

1.1 — Orgéos e entidades

No Portal TCU (www.tcu.gov.br), clique no icone Conecta-TCU para acessar o documento
‘termo de adesao a plataforma”, de preenchimento obrigatério.

Acessibilidade Denuncie ¥ | Transparéncia e prestagio de contas ﬂ EN | ES | Entrar v

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO @ [ Buscar.. @

Institucional =~ Contas e fiscalizagdo = Sessdes e jurisprudéncia = TCUeo Congresso  Educagdo e eventos = Fale conosco | Carta de servigos

Consulta I © ConectaTCU F erotocolo eletranico I 'fé:i Pesquisa integrada

000.000/0000-0 O\ Plataforma de servigos e de Para pesquisar Jurisprudéncia,
acesso a processos I processos, BTCU e em outras
p —~ Atos de pessoal (e-Pessoal)
Processo O Protocolo bases

todos os servigos

(@ » Cartade servigos » Servigos processuals » Plataforma de servigos digitals - Conecta-TCU

Plataforma de servigos digitais - Conecta-TCU

Servigos processuais

Plataforma de servicos digitais - Conecta-TCU Acessar servico
0 gue é? Formas de atendimento
0 Conecta-TCU & uma plataforma de servicos de exposicao de Dividas ouinformacoes
informacoes, de comunicacao processual e de interacao com TCLU. conectatcu@tcu.govbr
Permite a realizacio e acesso a comunicacoes processuais, envio de Telefone: 0800-644-2300 - opcao 2, atendimento: das 10h 35 17h.
documentos ao TCU, acesso a processos e informacoes existentes
no TCU.
Resolucao TCU n® 360/2023 - dispde sobre comunicacoes .
processLais. Davidas frequentes
Como drgaos e entidades podem solicitar a adesaon? v

Guia geral

0 gue devo fazer em caso de dividas ou indisponibilidade do
contextos Conecta-TCU?

Guias especificos

1 - Adwvogados e representantes extrajudiciais

2 - Procuradores do MPF e Delegados da Policia Federal Requisitos
Orgaos e entidades da Administracao Piblica Federal e Tribunais
3 - Contexto Fiscalizagdes . o
de Contas estaduais: preencher o termo de adesao a plataforma,

Partes integrantes ou interessados reconhecidos no processo ja enviar para o e-mail: conectatcu@tcu.govbr e aguardar a notificagao
qualificados nos autos - PASSO A PASS0 PARA ACESSO A0S de liberacao para uso.

AUTOS Demais usudrios: cadastro e credenciamento no Portal do TCU de

Videos acordo com o perfil do solicitante.

(')rgéos e entidades



http://www.tcu.gov.br/
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O representante do 6rgao ou entidade devera, conforme as instrugbes, preencher o
documento e enviar para o e-mail conectatcu@tcu.gov.br.

A indicagdo de pessoa do 6rgao ou entidade para o papel de gestor € pré-requisito para
acessar os servigos da plataforma. Quem recebe o perfil de gestor também tera o papel de
conceder e revogar os perfis no ambito do 6rgao ou entidade. Recomenda-se a indicagao de
pelo menos dois servidores para receber esse perfil.

Outra informacéao essencial, € a indicacdo de endereco eletrénico institucional para o envio de
alertas para o orgao/entidade, quando forem expedidas comunicag¢des pelo TCU via
Plataforma Conecta-TCU. Sugere-se a indicacdo do e-mail institucional da unidade
organizacional do controle ou da auditoria interna, assim como da presidéncia ou diregao geral
e da unidade de lotagdo das pessoas indicadas para o papel de gestor. Apds enviar o Termo
de Adesao, € necessario aguardar a notificagdo de cadastramento.

1.2 — Acesso e uso dos servigos da plataforma Conecta-TCU

O acesso e uso dos servigos disponiveis na Plataforma Conecta-TCU, assim como do
protocolo eletrénico requerem realizag&o prévia de cadastro e credenciamento no Portal
TCU, conforme orientagdes descritas adiante.

Capitulo 2 — Requisitos para acesso e uso dos servicos

Os servigos disponiveis na Plataforma Conecta-TCU ou no protocolo eletrénico requerem
realizacao prévia de cadastro no Portal TCU e credenciamento.

Informagdes detalhadas sobre os servigos disponiveis podem ser consultadas no icone
“Conecta-TCU” do Portal TCU — www.tcu.gov.br.

2.1 — Cadastro no Portal TCU e credenciamento

Ao acessar o Portal TCU (www.tcu.gov.br), clique em “Entrar”, no canto superior direito. Em
seguida, escolha a opg¢ao “CADASTRE-SE”.

Acessibilidade .:E;. Denuncie <% ‘Transparénciaeprestagﬁodecnntas o EN | ES Entrar v

o §
TCU TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO @ \ Buscar Q@

Institucional = Contas e fiscalizagdo ~ Sessées e jurisprudéncia  TCU eo Congresso  Educagdo e eventos  Fale conosco  Carta de servigos

Consulta I © Conecta TCU IProtocolo eletrnico I ‘f\)\? Pesquisa integrada

) Plataforma de servigos e de Para . . P
! 0 Q pesquisar Jurisprudéncia,
000.000/0000-0 GCESS0 O Processos

I Atos de pessoal (e-Pessoal) Ezﬁsos’ BTcUeem outras

@® Processo O Protocolo

todos os servigos


mailto:conectatcu@tcu.gov.br
http://www.tcu.gov.br/
http://www.tcu.gov.br/
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Login

Acesso identificado Acessar utilizando Cadastro Unico do Governo Federal
A conta gov.br € um meio de acesso digital do usudrio aos servigos
publicos digitais.

Saiba como obter as credenciais de acesso.

ENTRAR COM @) vb

Selecione “Desejo utilizar os servigos da Plataforma Conecta-TCU ou do protocolo
eletrénico”.

Cadastre-se

Opcoes de cadastro

@ Desejo utilizar os servicos da Plataforma Conecta-TCU ou do protocolo eletrénico.

O Desejo me cadastrar para utilizar sistemas do TCU, cursos fornecidos pelo ISC e servicos

do Portal TCU.

O Ssou estrangeiro/ndo possuo CPF.



. ~
m TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Secretaria de Apoio a Gestao de Processos - Seproc

Guia Pratico da Plataforma Conecta-TCU

Escolha a opg¢ao de perfil para o credenciamento. O correto credenciamento € fundamental
para a autenticacao de dados e a habilitagdo dos servigcos na plataforma.

Credenciamento

Opgdes de credenciamento

QO sou Delegado da Policia Federal, Integrante da Carreira Juridica da AGU, Procurador
do Ministério Piblico Federal ou Procurador do Ministério Piiblico do Trabalho

O sou Advogado.
O sou servidor Publico.
O sou parte no processo ou cidadéo.

O Possuo certificado digital.

Ao selecionar uma das opcgdes: servidor publico, parte no processo ou cidadao ou, ainda,
indicar ser detentor de certificado digital, o usuario € direcionado para a pagina do Cadastro
Unico do Governo Federal (gov.br) para realizar a autenticagdo de dados.

Cadastre-se

Atencao
Para uso do Protocolo Eletrénico e a Plataforma Conecta-TCU para acesso a processos €

necessdrio estar registrado no Cadastro Unico do Governo Federal (gov.br) e possuir identidade
Nivel Verificado - Prata ou Nivel Comprovado - Quro (saiba mais).

OBTER CADASTRO () vb
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Atencao!

Para utilizar os servigos da Plataforma Conecta-TCU e do protocolo eletronico € necessario
estar registrado no Cadastro Unico do Governo Federal (gov.br) e possuir nivel de
autenticagcao prata ou ouro. Clique aqui para saber mais.

Ao selecionar opcado de credenciamento como advogado, delegado da Policia Federal,
integrante da carreira juridica da AGU, procurador do Ministério Publico Federal ou
procurador do Ministério Publico do Trabalho, o usuario deve informar os dados de
identificacao solicitados, conforme o caso. Esses dados sao utilizados para autenticacdo com

os respectivos cadastros, por isso a necessidade de preencher corretamente, conforme
orientacdo em destaque para cada caso.

Credenciamento

Identificacdo

m dd/mm/aaaa (]

N&o sou um robd



https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=siga.apps.tcu.gov.br&authorization_id=17acf8023c5
http://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/_perguntasdafaq/obtermaisconfiabilidadenacontadeacesso.html
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No cadastro, informe os dados e depois selecione a “Qualificagao profissional” que se
aplica.

Cadastre-se

Informe seus dados Servigos para inscritos
Exemplos de servigos disponiveis apds o cadastro:
* Campos obrigatdrios
Atencdo: Para confirmar seu cadastro, serd enviada uma =, Conecta TCU - Plataforma de servicos digitais
mensagem para o e-mail informado. Caso possua bloqueador & Plataforma de comunicagao institucional.
de e-mail, autorize o endereco naoresponda@tcu.gov.br.

= Atualizagdes dos processos por e-mail.

. Pesquisas e documentos de jurisprudéncia favoritos.
e
o @ cursos e treinamentos

Assinatura de contelido.

[ (I |
3]

Acesso aos sistemas corporatives.

5]
i
-
o
o
o
]
o

urado ério Pdblico do Tr o (MPT,
- L
g e
Formato da senha
Conter pelo menos um Conter pele menos 10
caracters numErico; caracteres;
Conter pelo menos um dos Conter pele menos uma letra
caracteres especiais £ §, _ miail
O
Atencao!

Advogado: informe o mesmo e-mail do Cadastro Nacional da OAB, para que os dados
possam ser validados e, entdo, concluido o credenciamento.

Delegado da Policia Federal, integrante da carreira juridica da AGU e procurador da
Republica do Ministério Publico Federal: informe o mesmo e-mail da base de dados
SIAPE, para que os dados possam ser validados e, entdo, concluido o credenciamento.

10
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Informe seus dados

* Campos obrigatarios

Atencdo: Para confirmar seu cadastro, serd enviada uma
mensagem para o e-mail informado. Caso possua blequeador
de e-mail, autorize o endereco naoresponda@tcu.gov.br.

O

Jeo

Selecione... -

K N

| e

Qual era 0 nome de seu(sua) melhor amigo(a) de infancia? «

L

B ®

Depois de incluidos os dados e lidos os termos da Politica de Privacidade, marque “Estou
de acordo com os termos da Politica de Privacidade” e clique em “ENVIAR”.

4 Politica de Privacidade

2.1.2 — Atualizacao de cadastro

Aqueles que, em algum momento, ja efetuaram o cadastro devem acessar o Portal do TCU
e preencher o usuario (X+CPF, por exemplo, X43556093200) e a senha.

Denuncie &% \Transparénciaeprestagﬁodecontas o EN | ES  Entrar v

(o]

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO @ [ Buscar ;

Institucional =~ Contas e fiscalizagdo =~ Sessdes e jurisprudéncia = TCU eo Congresso  Educagdo e eventos  Fale conosco  Carta de servigos

Consulta I © Conecta TCU Ipmtoc‘)lo eletrnico I {E\)\i Pesquisa integrada

Plataforma de servicos e de . . P
1 . Para pesquisar Jurisprudéncia,
000.000/0000-0 O\ QCESSO O Processos

I Atos de pessoal (e-Pessoal) E;iissos’ BTCUeem outras

@® Processo O Protocolo

todos os servigos

11
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Login

Acesso identificado Acessar utilizando Cadastro Unico do Governo Federal

A conta gov.br € um meio de acesso digital do usudrio aos servigos
publicos digitais.

Saiba como obter as credenciais de acesso,

ENTRAR COM vb

Depois de efetuar o login, o usuario devera clicar na seta no canto superior direito do Portal,
onde aparecera o primeiro nome do usuario, e acessar a opc¢ao “Alterar Cadastro”.

Acessibilidade =7 | Denuncie €4 |Transparénciaeprestas;§o de contas 0 t‘{gj f:ﬂ CAMILA ~

Alterar Senha
)A UNIAO OFC  Aterar Codstro

Logar com outro usudario

Logout 3]
:ssfes e jurisprudéncia = TCU e o Congresso | Educagdo e eventos ~ Fale conosco

I Protocolo eletrénico I —~ .
I © Conecta TCU fg- Pesquisa integrada
Plataforma de servicos e de Fara pesquisar Jurisprudéncia,

OCESS0 O Processos processos e em outras bases

I Atos de pessoal (e-Pessoal)

Na tela abaixo, informe ou atualize os dados. Esteja atento ao campo “Qualificagao
profissional” para selecionar a opgao correta.

12
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Alteracdo de cadastro

Informe seus dados Servigos para inscritos
Exemplos de servicos disponiveis apés o cadastro:

* Campos obrigatdrios

Para confirmar sua alteragdo, serd enviada uma mensagem C Conecta TCU - Plataforma de servigos digitais
para o e-mail informado. Caso possua bloqueador de e-mail, Plataforma de comunicacdo institucional,
autorize o endereco noreply@tcu.gov.br.

TCU Cloud.

i Download de pecas processuais.
O Push

a®

_______________________________________ = Atualizagbes dos processos por e-mail.

™ . avoritos
= Pesquisas e documentos de jurisprudéncia favoritos,
- Qutros (Cidada Gestore tificados e Respons w i s dae

ﬁ Ascinatura de conteddo.

o Sistemas

Acesso a0s sistemas corporativos,
ENVIAR
Atencao!

Advogado: informe o0 mesmo e-mail do Cadastro Nacional da OAB para que os dados
sejam validados e seja efetuado o credenciamento automaticamente.

Delegado da Policia Federal, integrante da carreira juridica da AGU e procuradores da
Republica do Ministério Publico Federal: informe o mesmo e-mail da base de dados
SIAPE para que os dados possam ser validados e seja efetuado o credenciamento
automaticamente.

2.2 — Usuarios de 6rgaos e entidades — concessao de perfil pelo gestor

O Conecta-TCU apresenta servicos e contextos de usos com diferentes possibilidades de
interagdo que variam de acordo com o perfil concedido pelo gestor da Plataforma em cada
orgao ou entidade (clique aqui para conhecer os perfis). Dessa forma, o usuario devera
solicitar ao gestor do seu érgao o perfil necessario para desenvolver as atividades exigidas.

2.3 — Usuarios ja cadastrados no Portal TCU

Caso esteja cadastrado para uso de algum dos sistemas ou servigos disponiveis no Portal
TCU, ndo ha necessidade de novo cadastramento, mas é importante que os dados estejam
atualizados. O acesso a plataforma deve ser realizado com mesmo login. O usuario devera

13
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solicitar a concessao de perfil ao gestor do Conecta-TCU no érgao/entidade, (cligue aqui para
conhecer os perfis).

Capitulo 3 — Tela inicial

Atencéao, alguns contextos de servigos sao apresentados em fungao do perfil de cadastro do
usuario ou do perfil de operagao na plataforma. Ha também situagdes de configuragao de servigos
estruturados em funcgéo da natureza da interacéo do érgédo com o TCU.

3.1 — Formas de atuacao

3.1.1 — Servidor de 6rgaos e entidades

OCUNECTATCU Advocacia-Gera da Unido B o @
Pendéncias
1 Comunicagdic pendente de ciéncia 7 Titulos executivos pendentes de
ou resposta ciéncia

Relacionamento com o TCU

g — 5 4
Q Acérdsos 1== Determinagbes, Recomendacdes Processos
= Cientificagdes
!l Comunicagdes '|- Advogado / Representante S5, Cestio de usuitios com acesso 3
9 Cobranga executiva o Solicitagdes

3.1.2 — Advogados/representantes extrajudiciais

© conecrarcy

Informe o niimero do processo n

Relacionamento com o TCU

a Meus Processos -l Minhas Comunicagdes o Solicitagées

( \
Protocolo eletrénico Q’ Pesquisa integrada
N

Para acessar um processo, clique em “Meus Processos” ou utilize o campo de pesquisa.
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As operacdes de cada processo serao disponibilizadas ao clicar no icone marcado abaixo. As
opcgdes disponiveis dependem de se ha procuragao especifica para o advogado atuar nos
autos. Abaixo estdo as operagdes nos casos de acesso na qualidade de legitimado, quando
nao ha procuracao e quando existe procuracido nos autos.

Inicic » Meus processos

Meus Processos

Buscar Q, | = FLTRO |

10w 1-10de 234 resultados 1< < > > +C5V 2 PDF
MNamero Assunto Tipo de processo Operacoes
034.798/2021-8 Atos de Admissio . w -
014.700/2021-2 Dendnda N "‘_‘ -
006.541/2021-6 Representacdo . *’.‘ -

Advogado como legitimado para acessar processos

Nos termos da Resolugdo 259/2014, advogados, ainda que n&o vinculados a processo
previamente identificado, podem acessar processos eletrbnicos, salvo nos casos de
processos ou pecas classificados como sigilosos. Para isso, € necessario que o cadastro do
advogado no Portal TCU esteja atualizado com o0 mesmo e-mail do Cadastro Nacional da
OAB para permitir a validagdo dos dados e, com isso, a efetuacdo do credenciamento
automaticamente. Clique aqui para saber como realizar a atualizacao.

Nesse caso, a visao das operagdes disponiveis nos processos sera a seguinte:

YN -

Aressar autos
Solicitar acesso aos autos, pecas e informagdes processuais
Push / Configurar alertas

Histdrico
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Operacdes quando n&o ha procuragcéo cadastrada

Quando o advogado/representante extrajudicial ndo possuir procuragdo para atuar no

processo e existir alguma parte passivel de ser representada, somente as seguintes
operacoes estarao disponiveis:

n -

Acessar autos
Solicitar acesso aos autos, pecas e informacBes processuais
Push / Configurar alertas
Constituir representacdo legal
Histérico
Operacao constituir representacgao legal

Esta operacao destina-se ao advogado que deseja atuar em um processo e esteja de posse
de procuragao outorgada pela parte. Para isso, € necessario seguir 0s seguintes passos:

Selecione a opgéo “Constituir representagéo legal”, siga os passos seguintes:

¥ 3 -

Aressar autos

Solicitar acesso a0s autos, pecas e informacdes processuais

Push / Configurar alertas

Constituir representacio legal

Histarico

Constituir representacao extrajudicial

Nome: Sergio Vinculo: Pessoa fisica Telefone:

CPF: OAB/UF: E-mail:

Receber de forma preferencial as comunicagdes em nome do representado

Selecione as pessoas fisicas que serdo representadas

Jorge Moreira

Procuracdo tem prazo determinado?

O Sim O Nao

AVANCAR
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Clique em “CARREGAR ARQUIVO” e selecione o documento desejado.

Constituir representacdo extrajudicial

Sdo aceitos arguivos na extensdo pdf. Recomendamos gue os arquivos estejam com pelo menos 70% de
OCR.
O limite de tamanho para envio & de 80 ME para arguivos .pdf,

| 2 CARREGAR ARQUIVO (S)

Aguarde o carregamento e clique em “AVANCAR”.

Constituir representacédo extrajudicial

530 aceitos arguivos na extensdo .pdf. Recomendamaos que os arquivos estejam com pelo menos 70% de
OCR.
O limite de tamanho para envio & de 80 MB para arquivas pdf.

n ED 2020 - Indicador de dirigentes.pdf v" '.'

X CARREGAR ARQUIVO (5] l AVANCAR

Peencha os dados de login e senha e clique em “ASSINAR E ENVIAR”
operacao.

Constituir representacao extrajudicial

Login

Senha

ASSINAR E ENVIAR

para confirmar a
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Depois disso sera exibido o recibo da operagcdo, caso queira, o usuario podera salvar o
comprovante clicando na opgao “COMPROVANTE”.

Recibo

Cadastrada Representagdo Legal Via Conecta-TCU

N: 68.901.458-9

Usuario: Georgia Data e hora de envio: 17/02/2022 11:33:37
IP de origem: 10.2.86.53 Processos: 010.012/2004-5
Representante Representado
Georgia Antaonio
Documento Codigo Validacdo de integridade *
ED 2020 - Indicador de dirigentes.pdf 68.901.457-2 CEB3F55694C72BB55CDMF41 2CEBDETRE

*Esta sequénda alfanumérica identifica o arguivo de maneira exclusiva, por meio de uma funcio hash, garantindo a
intgridade do arguivo enviado,

* COMPROVANTE

Operacdes quando ha procuragao cadastrada

Ap6s a procuracdo cadastrada, todas as notificacdes da parte serdo enviadas para o
advogado por meio do Conecta-TCU e n&o mais pelos Correios. Cligue aqui e saiba mais
sobre envio de comunicacdes processuais.

Quando o advogado/representante extrajudicial possuir procuragao para atuar no processo,
as seguintes operagdes estardo disponiveis:
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Operagdes

N

LXTE

Acessar autos

Interpor recurso

Pedido de sustentacdo oral

Registrar peticdo

Solicitar acesso aos autos, pecas e informagdes processuais
Push / Configurar alertas

Constituir representacédo legal

Revogar representacdo legal

Renunciar representacao legal

Substabelecer representacéo legal

Historico

3.1.3 — Delegados da Policia Federal

© conecratcy

Informe o ndmero do processo n

Relacionamento com o TCU

B Meus Processos o Solicitagdes B Protacolo eletrénico

(e}
Q Pesquisa integrada
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3.1.4 — Integrantes da Carreira Juridica da AGU

o CONECTATCU

Relacionamento com o TCU

B Meus Processos o Solicitacées B Protocolo eletronico

{ 1
LA Pesquisaintegrada
S

3.1.5 — Procuradores da Republica do Ministério Publico Federal

o CONECTATCU

Relacionamento com o TCU

B Meus Processos o Solicitacdes B Protocolo eletronico

( "\
% ! Pesquisa integrada
N

3.1.6 — Cidadao

© conectarcy e @

Relacionamento com o TCU

B Meus Processos o Solicitages ﬁ Protocolo eletrénico

( v
5 ! Pesquisa integrada
=

3.2 — Alteracao da forma de atuagao

Em alguns casos, o usuario pode ter mais de uma forma de atuagdo no Conecta-TCU, por
exemplo, no caso dos Legitimados (advogado, delegados federais, integrantes da carreira
juridica da AGU, procuradores da Republica do Ministério Publico Federal), que podem atuar
nessa condigdo ou como servidores do orgao/entidade. Nesse caso, € apresentada uma
mensagem para escolha da forma de atuacéo.
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OCONECTATCU Advocacia-Geral da Unido = E ¢ EEE °

Como vocé gostaria de atuar?

e Servidor érgdo e Advogado/Representante extrajudicial

& EEQEEEE

Perfil

Rodrigo Figueiredo

Paiva

Trocar atuacdo

Termo de adesdo

Sair

3.3 — Pesquisa por processo, acérdao ou registro de entrada (documentos)

Processo M| Informe o nimero do processo n

3.4 — Sistemas — TCU

@ 5[ @

Caso ja tenha perfil, apos clicar no icone, o usuario podera acessar outros sistemas do TCU.
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Qutros Sistemas X
~
59
~
Avalie o Conecta Tomada de Contas
Especiais

Contas ordinarias Atos de Pessoal
e-Contas e-Pessoa
—
o
Dados abertos Assinatura de
WebService contetdo

Plataforma de
Alertas e Tipologias

3.5 — Mensagens

aE= @

Apos clicar no icone, sao exibidas mensagens sobre novidades ou novos servigos disponibilizados,

assim como informagdes de interesse geral a serem enderegadas a 6rgéos, entidades ou usuarios
da plataforma.

Inicio > Mensagens

Mensagens

Q A Plataforma Conecta-TCU passou a oferecer a possibilidade dos usuarios encaminharem arquivos em formatos diversos de PDF. ind
Q Envio de documentos sigilosos >
Q Prorragado o prazo de envio ao TCU da lista de autorizagdes de acesso a Declaragdes de Bens e Rendas (DIRPF) *
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3.6 — Ajuda

B]=

Ajuda

Ajuda do Conecta-TCU
Zuias £ videos

Tour do Conecta-TCU

3.7 — Consulta de processo

[ % EEE
B : @
Consulta de Processo ‘

3.8 — Relacionamento com o TCU: contextos de servicos

Atencgao! Os contextos de uso sao disponibilizados a partir das especificidades da forma de

atuacdo do usuario.

Contexto

Processos

Disponibiliza  informagbes acerca  dos
processos de interesse da organizagdao. Os
dados de processos dos ultimos dez anos sao
ordenados de forma cronolégica do mais
recente para o mais antigo.

B Meus Processos

Apresenta informacgdes acerca dos processos
em que ha habilitagdo e dos ja visualizados.

N

Acordaos

Relne os acdordiaos de interesse do
orgao/entidade emitidos desde 2008.
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Determinagoes, Recomendagdes e
Cientificagdes

Disponibiliza as determinacoes,
recomendacoes e cientificagcdes destinadas ao
orgao/entidade e possibilita o envio de
resposta, solicitagdo de prorrogagao de prazo
e o0 acompanhamento da situacdo da
determinagao ou recomendacéo.

-

Comunicagdes

Possibilita 0 recebimento, a ciéncia e o envio de
resposta a expedientes encaminhados pelo
TCU. O usuario tem acesso e controle da
situacao de todas as comunicacdes recebidas
do TCU por meio da plataforma. Comunicacdes
feitas por meio de outros canais ndo integram o
escopo de informacgdes deste contexto.

-I Minhas Comunicagdes

Possibilita o recebimento, a ciéncia e o envio de
resposta a expedientes encaminhados pelo
TCU que tenham como destinatario o usuario.

Gestdo de usuarios com acesso a
processos

Permite a inclusdo de usuarios para que
tenham acesso as pecas dos processos nao
sigilosos de interesse da organizagdo. Clique
aqui para informacdes especificas sobre este
contexto.

w | w» Cestiode Advogado_s/. N
Representantes Extrajudiciais

Possibilita a designacéo ou a revogagao de
representantes do 6rgédo para atuar em
processos no TCU. Nesse contexto, o usuario
com perfil de gestor pode conhecer e gerir 0
cadastro de representantes constituidos para
atuar junto ao TCU.

o Solicitagbes

Nessa opcao é possivel encaminhar pedido de
copia de pecgas sigilosas e de itens n&o
digitalizados ainda n&o disponibilizados na
Plataforma.

9 Cobranga executiva

Contexto especifico para tratamento dos
titulos executivos. Clique aqui para
informacoes sobre o contexto.
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Acesso ao protocolo eletrénico do TCU, canal
Protocolo eletrénico para encaminhamento de documentos e
solicitacao de servicos.

Destina-se a favorecer a interacao direta
E Fiscalizacdes entre a equipe de auditoria do TCU e os
interlocutores  designados pelo  6rgao
fiscalizado.

Capitulo 4 — Perfis de acesso para érgaos e entidades

Na atuacdo de 6rgaos e entidades, para realizar as operagdes nos contextos de uso, é
necessaria a concessao de perfil especifico para o usuario. O gestor do 6rgao/entidade é o
responsavel por realizar essa concessao. Clique aqui para informacdes sobre concessao de
perfis.

Descrigao Contexto de utilizagao

Gestor Unidade: responsavel pela concessao

de outros perfis dentro da organizagdo. Esse B N\ = oo, fecomendagies
perfil deve ser concedido preferencialmente a | ™ e
gestores da organizacdo ou da area = s T Cestio de Advogados /

A | | i t | ) TCU —l L bl R Representantes Extrajudiciais
responsavel pela interlocugdo com o .

Legitimaisas

Também se revela apropriada a concessdo | =ormunicwaes
para o dirigente da unidade de controle ou de
auditoria interna, assim como ao dirigente da B p—
area juridica, em especial no caso de a
representacdo juridica junto ao TCU ser
exercida por quadro da organizagao.

Quem recebe o perfil de gestor é responsavel
por conceder e revogar perfis de acesso e de
uso da plataforma no &mbito da organizagao.
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Consulta Unidade: possibilita acesso aos
varios contextos da Plataforma Conecta-TCU,
sem a possibilidade de interagédo, destina-se
apenas ao consumo de informagdes néao
sigilosas.

B _1\ smmm  Determinagoes, Recomendagdes e

wm— Cientificagoes
Processos Actrdics

- -n

- o Legitimadas
AN Cades ;

B Protocolo eletrénico o Solicitagdes
eole Gestdo de Advogado_s/
Representantes Extrajudiciais

Operador — Comunicagado: destinado a
pessoas responsaveis pelo tratamento das
comunicagodes originarias do TCU. Esse perfil
permite ao usuario efetuar a ciéncia em nome
do érgao, encaminhar resposta e documentos
ao TCU, assim como solicitar prazo.

Operador — Comunicagao aceite: permite
apenas dar ciéncia a comunicagao. Os outros
servigos inerentes a comunicagao processual
nao sao habilitados para quem detém esse
perfil.

Operador avangado — Comunicagao: perfil
concedido aos usuarios de O6rgdo com
permissdo para efetuar o recebimento de
comunicagodes via Conecta-TCU e responder
essas mesmas comunicagbes quando
possuirem informacgdes sigilosas.

-

Somunicagies

Operador — Representagao legal: concedido
pelo gestor do Conecta-TCU no
orgao/entidade. O perfil € destinado ao publico
que efetua a designagcédo dos representantes
legais extrajudiciais, ja incluidos no sistema
pelo gestor, para atuagao em processos do
TCU.

Esse perfil também possibilita a revogagao de
representacdo constituida nos autos.

wle Gestdo de Advogado_sf
Representantes Extrajudiciais
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Operador — Determinagao: destinado ao
tratamento e a manifestacdo acerca de
determinacdes e recomendacdes expedidas
pelo TCU.

Operador avancado — Determinagao: esse
perfil sera util para lidar com documentos
classificados como sigilosos.

Determinagdes, Recomendagdes e
Cientificagbes

Operador — CBEX: destinado ao acesso e
tratamento de titulos executivos.

9 Cobranca executiva

Operador — DBR: destinado ao envio das
Autorizacdes de acesso a Declaracbes de
Bens e Rendas (DIRPF).

Autorizacbes de acesso a
Declalagoes de Bens e Rendas
(DIRPF)

Gestor de fiscalizagdo - destinado aos
usuarios com permissdo para cadastrar os
servidores designados para a fiscalizagdo do
seu grupo, em todas as fiscalizagdes.

Fiscalizacdes

&
=

4.1 — Concessao de perfil

Para conceder e consultar perfis dos usuarios dentro da entidade, o gestor, o unico habilitado

a conceder perfis de acesso ao Conecta-TCU,

devera clicar no icone assinalado pela seta

vermelha e depois acessar “Gerenciar Grupos e Perfis”, conforme abaixo:

Esta no ar

um novo Contexto de Determinagtes, Recomendagées e Ci

entificacées. Para visualizar a

s oEF O
Configuracies

Processo ¥ nforme nimero do processo

Pendéncias

5 Camumca,ces pendentes de

7 Determinagdes e recomendagdes
ciéncia ou resposta

pendentes de resposta

Relacionamento com o TCU

& Acorddos

Cientificagdes (novo)

- | ': Advogado / Representante

Comunicagdes

Determinagdes, Recomendagdes e

a Processos

Gestdo de usudrios com acesso a
processos
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O gestor, o unico habilitado a conceder perfis de acesso ao Conecta-TCU, deve selecionar a
opcgao “Conceder perfil” e o parametro de pesquisa desejado, “Nome” ou “CPF”, e depois clicar

em pesquisar.

Inicio > Configuracao de Perfis

Configuracao de Perfis

Gerenciar grupos Gerenciar perfis

3. Pesquisar usuario: (@) Nome () CPF

(O consultar/Revogar perfil (@) Conceder perfil

Selecione o usuario, escolha o perfil a ser concedido e clique em “CONCEDER PERFIL".

Inicio > Configuracéo de Perfis

Configuracao de Perfis

Gerenciar grupos Gerenciar perfis

1. Escelha o grupo para gerenciar.

2. Escolha a operagéo: O Consultar/Revogar perfil @ Conceder perfil

3. Pesquisar usuario: (@ Nome () CPF

Maria

Nome

@ Maria

4. Escolha o perfil para conceder:

Gestor Unidade

E-mail

CONCEDER PERFIL
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Depois disso, sera exibida uma mensagem de confirmagao da concesséao do perfil.

O perfil foi concedido com sucesso ao usuario.

FECHAR

4.2 — Usuario nao encontrado

Para receber um perfil no Conecta-TCU é necessario estar cadastrado no Portal TCU, caso o
usuario nao esteja, a plataforma n&o permitira a confirmacao do perfil e retornard a mensagem:
“Nao ha usuadrio para os parametros informados” (\Veja como se cadastrar no Portal TCU).
Nesse caso, oriente o usuario a realizar o cadastro no Portal TCU e, apds concluida essa
etapa, efetue a concessao do perfil.

G=renciar perfiz

1. Escolhz o grupo para gerenciar:

2 Escolha a operagio O Conzultar/Revogar perfil @ Conceder perfil

3. Pesquisar usudric O Mome @ CPF

A MEe foram encontrados usudrios com esses pardmetros de busca.
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4.3 — Consultar e revogar perfil

E possivel realizar a pesquisa e gerenciar os perfis utilizando dois critérios: nome do usuario
e perfil. Essa funcionalidade permite uma visdo ampla sobre o usuario com os atuais perfis
utilizados para operar no conecta-TCU. Ha ainda a possibilidade de efetuar a pesquisa
utilizando como critério o perfil, nesse caso, serao disponibilizados todos os usuarios do érgao
e entidade com o perfil selecionado.

Inicio > Configuragie de Perfis

Configuracao de Perfis

Gerenciar perfis

2. Escolha 2 operagic: (@) Consultar/Revogar perfil () Conceder perfil

3. Pesquisar usudric: (@) Nome (T} Perfi

Inicio > Configuragdo de Perfis

Configuracao de Perfis

Gerenciar grupos Gerenciar perfis
1. Escalha o grupo para gerencia
2.Escolha a operagdo: (@) Consultar/Revogar perfil (O) Conceder perfil
3. Pesquisar usuario: (@ Mome (O) Perfil
Nome Perfil Login E-mail

D Selecionar todos
Maria D Operador — Comunicagio

D Operador — Determinagdo
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Caso seja necessario excluir algum perfil do usuario basta marcar a opgao desejada e clicar

em “REVOGAR PERFIL".

Configuracgao de Perfis (%)

Gerenciar grupos Gerenciar perfis

1. Escolha o grupe para gerenciar:

2. Escolha a operagao @ Consultar/Revogar perfil
3. pesquisar usudrioc () Nome (@) Perfil

Operador — Comunicagdo

= Nome

Leticia

D Priscila

D Roberto

(O conceder perfil

Perfil

Operador —
Comunicagio

Operador —
Comunicagdo

Operador —
Comunicagio

Operador — Comunicagdo: Perfil

concedido aos usuarios de drgdo com
permissdo para efetuar o recebimento

de comunicagdes via Conecta-TCU e

responder essas mesmas comunicagdes.

Login E-mail

REVOGAR PERFIL

A operagao sera concluida com a exibicao da mensagem abaixo.

Os perfis foram revogados com sucesso.

FECHAR
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4.4 — Gestao de usuarios com acesso a processos

e Gestdo de usuarios com acesso a

-‘ processos

Nesse icone, o gestor do 6rgao/entidade inclui usuarios para que tenham acesso as pecas do
processo e possam efetuar o download, integral ou parcial, dos processos em que o
orgao/entidade figure como parte (interessado/ responsavel) ou como unidade jurisdicionada.

ATENGAO - o Conecta-TCU nZo permite acesso a processos sigilosos. No caso de
necessidade de acesso a processos e/ou pegas classificados com sigilo, ainda se faz
necessario protocolar pedido especifico utilizando a operacdo “Solicitar acesso aos autos,
pecas e informacoes processuais”.

: OPERAGOES

Solicitar acesso aos autos, pegas e
informagbes processuais

Push / Configurar alertas

Para conceder o acesso, o gestor devera clicar no icone “Gestdo de usuarios com acesso a
processos”.

Relacionamento com o TCU

g remmm Determinagdes. Recomendagtes e
i — B
“\ Fesireiicy v Cjentificacdes rocEses
——
¥ . | Gpstio de usudrios com acesso a
-l Comunicagies W | W dvogado [ Representante -' .'. |_':|:>-(l'.-'siﬂi

9 Cobranca exsoutiva o Salicitagdes

Na tela seguinte, clique em “NOVO USUARIO”.

Gerenciar Usuarios

NOVO USUARIO
C)\ Buscar na 1d abDanx
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Depois disso, o gestor devera preencher os dados; importante escolher a qualificagao correta,
conforme explicagao abaixo.

Nome Completo:

Qualificagho:

Selecione 3 qualificagio..

4.3.1 — Qualificagao

Novo Usuario

MNome Completo:

Qualificagdo:

Eelecior‘e a qualificago...

E-mail primario: .
Legitimado - Controle Interno

Legitimado - Unidade Jurisdicionada

Login E-mail

DA realizagio da operagdo implica no credenciamento do usudrio para fins de operagio de sistemas junto ao TCU,
conforme disciplinado pela Portaria-TCU n® 234 de 29 de junho de 2009.

Controle Interno: atribuida aos integrantes do controle interno do 6érgéao/entidade.

Unidade Jurisdicionada: utilizada para os demais servidores de outras areas do
orgao/entidade com necessidade de acesso a processos.

Apos concluir o preenchimento dos dados, o gestor deve finalizar a operagéao e pedir ao
usuario para reiniciar o Conecta-TCU.

Capitulo 5 — Acesso a processos

O acesso a processos é realizado por meio dos contextos:
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E Meus Processos

Processos

Atuacao érgaos/entidades Demais atuacoes

Outra forma de acessar € por meio da pesquisa na tela inicial:

Processo Ml Informe o ndmero do processo

Ao acessar o processo, a seguinte tela sera exibida, selecione “Acessar os autos”:

Inicio > Processo

Processo - 027.981/2017-7 - Tomada de Contas Especial

Acessar autos

INFORMAGOES GERAIS PARTES ADVOGADOS / REPR. LEGAIS DELIBERAGOES COMUNICAGOES PROCESS50%

Solicitar acesso aos autos, pegas e

informagoes processuais
Unidade técnica Localizagdo

Relator
Secextce SECEXTCE Push / Configurar alertas
Assunto

Convénio n®

us

Prefeitura Municipa
Ultimo andamento

08/03/2021 07:02:39 - Processo enviado de Seproc para SecexTCE/SecexTCE/D. (1° Diretoria da SecexTCE)

O sistema solicitara a indicagao do motivo do acesso, € necessario aceitar as condi¢des de
uso e clicar no botédo confirmar.

032.272/2017-0 - Solicitacao

Assunto
Processo de teste para verificagdo de funcionalidades do e-TCU

Por dever de oficio, sou responsavel por processo, atividade ou agdo que trata do mesmo objeto desse processo do
TCU efou porgue detenho prerrogativa constitucional efou legal de acessar os autos do processo

Bceito as condigdes de uso

CANCELAR CONFIRMAR
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5.1 — Download do processo e/ou de pecas

No contexto “Processos” ou “Meus processos”, ou, ainda, apds pesquisa pelo numero, o
usuario acessara a pagina de detalhamento do processo. Para efetuar o download dos autos
basta clicar no botado “BAIXAR TODAS AS PECAS”.

Atencao! Pecas sigilosas nado integrardo o download do arquivo consolidado.

Inicio > Processo

Processo contém pegas que ndo podem ser acessadas de forma automatica. Favor utilizar a operagdo Solicitar acesso aos autos, pecas e informacdes processuais, O
atendimento da sol 40 podera ser acompanhado em “Solicitagdes”, na pagina inicial do Conecta. Caso o pedido seja autorizado, instrugdies de acesso serdo

______

Processo - 037.224/2019-0 - Dentincia

INFORMAGOES GERAIS ~ PARTES  ADVOGADOS /REPR. LEGAIS  DELIBERAGOES  COMUMICAGOES — PROCESSOS APENSADOS — HISTORICO  PEGAS

@ VISUALIZADOR DE PECAS [ # BAIXAR TODAS AS PECAS l

N° da pega Data e hora da juntada Tipo Assunto Confidencialidade

3 30 10/06/2020 35 06:02:05 Oficio Oficic 2701172020 - Seproc - Notificacio nitemna & unidads
+ 2% 10/06,/2020 &s DE00:20 Oficio Oficic 27014/2020 - Saproc - Notificacde nteme & unidada
I ﬁ 28 09/05/2020 & 12:00:54 Oficio Oficic 27230/2020 - Seproc - Notificacio Sigiloso I
+ z 09/06,/2020 & 11:2127 Ciéncia de comunicagio Ciénciz da comunicago do Oficie n™ 27013/2020-TCU/ Seproc. nteme & unidads
+ 26 04/06/2020 & 150751 Ciéncia dz cormunicacio Terro de ciéncia dz comunicagis Piblica
+ 25 04/D6/2020 & 142827 Ciéncia de comunicagso Terme de ciéncia de comunicacdo Pblico
+ 24 04/05/2020 & 13:3456 Ciéncia de cormunicacio Terma d= ciéncia dz comunicagio Piblica

5.2 — Processos e pecgas sigilosas

o Solicitagdes

Todas as atuacoes

O Conecta-TCU nao permite acesso automatico a processos ou pecgas classificados como
sigilosos. No caso de necessidade de acesso a processos e/ou pegas com tal classificagao, é
preciso formalizar pedido especifico. Para tanto, o usuario deve utilizar a operacao “Solicitar
informacoes a autos, pecas e informacodes processuais”.
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Inicie > Processo

Processo ndo pode ser acessado de forma automatica, Faver utilizar a operacéo
Solicitar acesso aos autos, pecas e informacoes processuais. O atendimento da s-:"c':a;éo podera ser acompanhado em “50 Z:'t:—.gée:' na pagina inicial do Conecta.
Case o pedido seja autorizada, instrucdes de acesso serdo enviadas para o e-mail informade no cadastro. Dividas entrar em contato em conectatcu @tou.gov.br ou

pelo telefone (61) 3527-5234 no horario das 13h as 17h.

: OPERAGOES

Solicitar acesso aos autos, pegas e
informacgdes processuais

Push / Configurar alertas

Atencao! Na atuacao de servidores de 6rgéos e entidades, para acesso a pegas/processos
sigilosos € exigido o perfil “Comunicagao avangado”, clique aqui para informacdes sobre
concessao de perfis.

Capitulo 6 — Envio de arquivos e documentos

Formato e tamanho preferenciais: PDF com pelo menos 70% de OCR, com até 80MB.

6.1 — Formatos diversos de PDF

Limite de tamanho: até 2GB.

Outros formatos aceitos: JPEG (fotos), CSV (planilhas), XLS (planilhas), XLSX (planilhas),
DWG (Autocad), AVI (videos).

O envio de arquivos em formato diverso de PDF na Plataforma Conecta-TCU esta limitado
aos contextos de Comunicagdes (operagdes “Responder Comunicagdo” e “Solicitar
Prorrogacédo de Prazo”) e Determinagoes, Recomendacgodes e Cientificagoes (Operagdes
“‘Responder Determinagao” e “Solicitar Prorrogagao de Prazo”).

-I r===  Determinagoes, Recomendacgdes e

vem  Cientificagtes

Comunicagdes

Atuacao orgaos/entidades
Atencao! Nesse caso é necessario que o servidor tenha o perfil especifico, concedido pelo
gestor do 6rgéo, para conseguir realizar as operagdes. Clique aqui para informacdes sobre os

perfis.

36



oy ~
TC TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Secretaria de Apoio a Gestao de Processos - Seproc

Guia Pratico da Plataforma Conecta-TCU

6.2 — Tamanho superior a 80 MB

- l Minhas Comunica¢ées

Demais atuagodes

Formatos permitidos: JPEG (fotos), CSV (planilhas), XLS (planilhas), XLSX (planilhas),
DWG (Autocad), AVI (videos), até o limite de 2GB.

Atencgao! Arquivos com extensao PDF e tamanho superior a 80MB devem ser fracionados
antes do envio.

Ao selecionar alguma operagéo de envio de arquivos 0 aviso a seguir é apresentado. Escolha
a opcao “CARREGAR ARQUIVO(S)”.

Resposta - Oficio X

Sdo aceitos arguivos nas extensdes: .pdf, .jpeg, .csv, .xls, .xIsx, .dwg, .avi. Recomendamos dar preferéncia para arquivos no formato .pdf e que estejam com pelo
menos 70% de OCR.

O limite de tamanho para envio € de 80 ME para arquivos .pdf e de 2 GB para arquivos com as demais extensdes.

l * CARREGAR ARQUIVO (S) I

iy

u

Marque os documentos com conteudo sigiloso. Nesse caso, o usuario devera informar os
requisitos legais para classificagdo quanto a confidencialidade. Clique aqui para informacdes
sobre envio de documentos sigilosos.
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Resposta - Oficio

Margue o5 documentos que possuem confeudo sigiloso

arquirvoGrande. pof

arquivoGrands - Copiapdf

520358001 .pat

Recibo (31.pat

Recibo [Z).pdf

Reciba [1h.pdf

l B B B B B B

AVANCAR

Insira o login e a senha e clique em “ASSINAR E ENVIAR”.

Resposta - Oficio

| ASSINAR E ENVIAR ‘

Operacéo finalizada. E possivel fazer o download do comprovante de entrega clicando no

botéo “PDF”.
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Comprovante de entrega X

Recibo n®: [ NGcGczNGEG +POF

Fyictro che Erviridy
Dafa & hora de emwio: 19/07/2021 &5 1826

1P e ceigen: I
RESposts & coenun CBCED rfarasrie a0 Uinidsde dectinaliria:
0 I

Dogusnento N® o documenito Valdacho o integridade *

6.3 — Envio de documentos sigilosos

Os usuarios da Plataforma Conecta-TCU podem enviar arquivos em diversos contextos de
uso, como “Comunicagdes”; “Determinacdes, Recomendacdes e Cientificacdes”; e “Meus
Processos”.

Selecione os arquivos desejados, realize o upload, e clique em “AVANCAR”.

Resposta - Oficio X

S3o aceitos somente arquivos nas extensdes: .pdf, jpeg. .csv, .xls, xlsx, .dwg, .avi. Recomendamos dar preferéncia para arquives no formato .pdf e que estejam com pelo
menos 70% de OCR.

Caso ultrapassem o tamanho de 80 MB, sera necessario fazer o upload dos arquivos na nuvem e seleciona-los posteriormente.

B Relatério de Auditoria.pdf

<>

B Certificado de Auditoria.pdf

<>

¥ CARREGAR ARQUIVO (S) I AVANCAR
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Assinale os arquivos que contém informagbes a serem classificadas como sigilosas. Na
sequéncia, clique em “AVANCAR”. E possivel selecionar um documento ou grupo de
documentos que recebera a classificagdo quanto ao sigilo.

Observacao: o arquivo ou grupo de arquivos recebera a mesma classificagdo quanto ao sigilo.

Resposta X

Marque os documentos que possuem conteudo sigiloso

E:lSeIeciDnar todoa -{::

[ Relatério de Auditoria.pdf &

[ Certificado de Auditoria.pdf &

AVANCAR

Preencha os campos na tela de classificagdo quanto ao sigilo e clicar em “AVANCAR”.

X

Resposta - Oficio 000.133/2021-SEPROC

Arguivos com restricao de acesso:
idSisdoc_23551350v2-70 - Documento (2).pdf

Responsavel pelo enquadramento de restricio de acesso @
CPF

Tipo de restricio de acesso: *

Fundamento legal: *

Escolha o fundamento lega

Grupo de acesso: @

Prazo de restricio:

O Indeterminade @ 2 Determinado Evento que determina o térming; @

Observacio: @
Outras observaches

s

AVANCAR
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Atencao! Ajuda para o preenchimento dos campos: ao posicionar o mouse sobre o sinal
de interrogacgao € possivel visualizar texto de auxilio para o preenchimento do campo.

Fundamento legal: *

Outros b, 4

= Pessoas ou grupos autorizados a acessarem a informacao. Trata-se de um campo ndo obrigatdrio.
Grupo de acesso: (2

Especialmente iitil quando € necessario personalizar o acesso de diferentes envolvidos no processo conforme o documento.

Prazo de restricao:

Indeterminado (@ Determinado Término restricio: @ Evento que determina o término: (@

Observacdo: &

Outras observagbes

AVANGAR

Apds completar o preenchimento, clique em “ASSINAR E ENVIAR”.

Resposta X

Lagin

Senha

SSINAR EENVIAR |l ::I

O sistema exibe o recibo do envio dos arquivos e o usuario finaliza clicando em “CONCLUIR”.
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Comprovante de entrega =

Recibo n°: 3 PDF

(Registro de Entrada)

Usudrio:

Data e hora de envio:

IP de origem:
Unidade destinataria:

Documento N® do documento Validacdo de integridade *
Relatério de Auditoria.pdf
Certificado de Auditoria.pdf

—Em

6.4 — Cadastro de procuragao (advogados e representantes extrajudiciais)

A interposi¢cao de recurso pode ser efetuada por advogado/representante extrajudicial ja
constituido nos autos por meio de procuragao ou por servidor de 6rgao e entidade com o perfil
“‘Representagéao legal”, concedido pelo gestor do drgao/entidade, perfil este que possibilita o
cadastro da procuracdo em cada processo que for atuar.

A operagao “interpor recurso” esta disponivel somente nos processos em que ha
procuragao cadastrada.

Capitulo 7 — Comunicagoes processuais

'—l -l Minhas Comunica¢des

Comunicacdes

Atuacao érgaos/entidades Advogados e representantes extrajudiciais
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Atencao! Na atuacao de servidor de érgao/entidade € necessario perfil especifico, concedido
pelo gestor do 6rgéo, para realizar as operagdes. Clique aqui para informacdes sobre os perfis.

7.1 — Ciéncia de comunicacao

Inicio > Minhas Comunicacées

Minhas Comunicagbes

= FILTRO

10~ | 1-2 de 2 resultades 1< < > i +CSV *PDF

Pendentes de ciéncia Pendentes de resposta Aguardando triagem no TCU Respondidas/Encerradas

Comunicagio Unidade técnica Destinatdrio Processo Data de envio pelo TCU

Oficio SEFIP 030.753/2011-2 28/07/2021
000.133,/2021-
SEPROC

Acessar Comunicagio

Data de ciéncia Natureza Contato Tipo de processo Prazo para resposta (dias)
DIVERSAS SOLIC TAC_AO 30

Antes de acessar a comunicacdo, sera necessario conhecer e aceitar as condigdes e clicar
em “CONFIRMAR”. Na sequéncia, sera aberta uma pagina para confirmac¢ao da aceitagéo
dos termos que implicam ciéncia da comunicacdo e posterior assinatura para validagao.
Concluidas essas providéncias, o usuario podera acessar e efetuar o download da
comunicacao e do termo de ciéncia.

Atencao! O acesso ao conteudo da comunicagdo implica ciéncia processual e gera
automaticamente um termo de ciéncia que sera juntado ao processo.
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A confirmagdo da operagdo implica ciéncia do teor
da comunicagao ™ 'Oficio 000.133/2021-5EPROC™.

- Regimento Interno do Tribunal de Contas da Unida:

= Art 179. A citacao, a audiéncia ou a notificacdo, bem como a
comunicacac de diligencia e de rejeicdo de alegagoes de
defesa, far-se-do:
| - mediante ciéncia da parte, efetivada por servidor designada,
por meio eletrdnico, fac-simile, talegrama ou qualguer cutra
forma, desde que figue confirmada inequivocamente a entrega
da comunicacde ao destinataria. [..)

§5% Ato normativo prépric do Tribunal disciplinara a
elaboracio. a expedicdo e o controle de entrega das
comunicagoes.

- Resolucdo - TCU n® 170, de 30 de junho de 20:04:

« Art 3% As comunicagdes serdo encaminhadas aos seus
destinatarios por meio de:
V' - plataforma de servigos digitais Conecta-TCU ou outra
solugdo de tecnologia da informacdo adotada pelo Tribunal
com funcionalidades especificas de comunicacao processual.
(ACHResolugdo-TCU n° 316, de 22/04/2020, BTCU Deliberagies
FRAA020);
§ 5% As comunicagdes processuais adotardo preferenciziments
o meio indicado no inciso W, exceto nos casos de
indisponibilidade ou inviabilidade técnica ou que justifique o
uso de outro previsto neste artigo, e devem observar
procedimentos e formas especificos definidos em ato do
Presidente.(AC)(Resolucde-TCU n® 316, de 22/04,/2020, BTCU
Deliberagdes 75/2020)

« Art 4° Consideram-se entregues as comunicagdes:
| - efetivadas conforme disposto nos incisos | e |l do artigo
anterior, mediante confirmacio da ciéncia do destinatario; (NR)
{Re:ofu;ﬁa--T'l'_'L-l n® 316, de 22/04/2020, BTCU Detl'berm;ﬁes
7520200

Li, compreendi = aceito as condigdes

COMFIRMAR RETORMAR

Assinatura

Lagin

Senha

ASSINAR E ENVIAR
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Oficio 000.133/2021-SEPROC

¥ TODOS 05 DOCUMENTOS

Oficio

* Oficio 000.133/2021 280772021 15:54:21
Ciéncias

* Ciéncia_1 280772021 163615

7.2 — Responder comunicagao

Minhas Comunicagées (7

= FILTRO

10 v | 1-1de 1 resuitados I< < > >l 2CSV & PDF
Pendentes de ciéncia Pendentes de resposta Aguardando triagem no TCU Respondidas/Encerradas
H

Comunicacao Unidade técnica Destinatario Processo Data de envio pelo TCU "
Oficio SEFIP 030.753/2011-2 28/07/2021 I Hcrcriear I
000.133/2021-
SEPROC Solicitar prorrogacdo de prazo
Data de ciéncia Natureza Contato Tipo de processo Prazo para resposta (dias)
28/07/2021 DIVERSAS soucTagAo 30 M D

10 w | 1-1de 1 resuitados 1< < > >l aCsV & PDF

Resposta - Oficio

Sdo aceitos somente arquivos nas extensdes: .pdf. .jpeg. .csv, .xls, .xlIsx, .dwg, .avi. Recomendamas dar preferéncia para arquivos no formato .pdf e que estejam com pelo
menos 70% de OCR.

Caso ultrapassem o tamanho de 80 MB, serd necessario fazer o upleoad dos arguivos na nuvem e seleciona-los posteriormente.

:
+ CARREGAR ARQUIVO (S) l AVANCAR |
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Resposta - Oficio

Login

Senha

Informe sua senha

ASSINAR E ENVIAR

Comprovante de Entrega

Recibo n°: & PDF
(Registro de Entrada)

Usuario:

Data e hora de envio:

IP de origem: 10.100.192.46
Resposta 3 comunicagdo referente ao Oficio Unidade destinataria:

Documento N do documento Validagdo de integridade *

proposta.xisx

CONCLUIR

Capitulo 8 — Solicitacao de prorrogacao de prazo

Nos contextos de Comunicacdes e de Determinagdes, Recomendacdes e Cientificagdes é
possivel responder, assim como solicitar a prorrogacao de prazo para resposta.

- I »==  Determinacgoes, Recomendacdes e

wmmm  Cientificagtes

Comunicacdes

Atuacao orgaos/entidades
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Atencao! Para responder comunicag¢des ou solicitar prorrogagao de prazo € necessario que
o servidor tenha o perfil, concedido pelo gestor do 6rgéo. Clique aqui para informacdes sobre
os perfis.

- I Minhas Comunicagdes

Demais atuacoes

8.1 — Contextos “Comunicacgoes” e “Minhas Comunicagdes”

Inicio > Minhas Comunicacoes

Minhas Comunicacdes (7)

= FILTRO

10 % | 1-1de 1 resuitados 1< < > >l *CSV 4 PDF

Pendentes de ciéncia Bendentes de resposta Aguardando triagem no TCU Respondidas/Encerradas

Comunicagdo Unidade técnica Destinatario Processo Data de envio pelo TCU
Oficio SEFI? 28/07/2021 Responder
000133 /2021-
SERROC Solicitar prorrogacdo de prazo
Data de ciéncia Natureza Contato Tipo de processo Prazo para resposta (dias) (@
28/07/2021 DIVERSAS SOLICITACAD 30 ™ Histonco
10 » | 1-1de 1 resultados 1< < > >l N zEnE

Solicitar prorrogacéo de prazo - Oficio 000.133/2021-SEPROC

530 aceitos somente arquivos nas extensdes: Jpdf, jpeg, .csv, s, xlsx, .dwg, .avi, de no maximo 80 MBE.
Recomendamos dar preferéncia para arguivos no formate Jpdf e gue estejam com pelo menos 705 de OCR.

X CARREGAR ARQUIVO (S)
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Solicitar prorrogacéo de prazo -

Oficio 000.133/2021-SEPROC

Legin

Senha

nforme sua senha

ASSINAR E ENVIAR

Comprovante de Entrega

Recibo n°: 64.980.098-6

({Registro de Entrada)
Usudrio: +PDF
Data e hora de envio: 29/07/2021 as 14:34

IP de origem: 10.100,192.46

Solicitado prorrogacdo de prazo referente Unidade destinataria:
ao Oficio do processo TCU
Documento N® do documento Validacdo de integridade *

termo CBEOS19CO3FCE908D<

CONCLUIR
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8.2 — Contexto “Determinacdes, Recomendacdes e Cientificacbes”

Inicio » Determinacdes, Recomendagdes e Cientificacbes » Determinacbes/Recomendacbes

Determina¢des/Recomendacgdes (7)

Buscar pelo nimero do acérdio, nimero do processo, texto da deliberagio, partes ou 6rgdo destinatirio Q, | = FILTRO ‘

Situagio Monitoramento = Aguardando resposta da unidade jurisdicionads =

10 | 1-6d= 6 resultades 1< < > 2 +CSV +PDF
Acordido Processo da deliberacio Processo de monitoramento Determinacbes/Recomendactes/Cientificagdes
4577,/2019-1C 000.7%0/2019-2 - @) VISUALIZAR 3 ITENS -
1944,/2019-PL 023.655/2018-6 - € VISUALIZAR 14 ITEMS -
1678/2019-PL M39z2rz2ma-r - @) VISUALZAR 6 ITENS -
1032/2019-PL 024.000/2018-3 - ) VISUALIZAR 2 ITENS -
12873/2018-1C 009.056/2016-3 - &) VISUALIZAR 3 ITENS -

Inicio > Determinacoes, Recomendacoes e Cientificacoes > Determinacoes/Recomendacoes > Item de determinacao/Recomendacao

Determinacées/Recomendacgdes - Acordao 4577/2019-1C

Aguardando resposta da unidade jurisdicionada

Determinagoes

Assunto: Determinacio a Orgao/Entidade: Secretaria Executiva: 1.6. Determinar a Secretaria Executiva
que:1.6.1. adote as providéncias cabiveis, com vistas 3 apuracao dos fatos narrados na representacdo e a recuperacao dos eventuais prejuizos causados ao
Erdrio, instaurando as tomadas de contas especiais que se fizerem necessarias; PRAZO PARA CUMPRIMENTO:; **#+tr#+*

Exige resposta: Sim Prazo de resposta: 0 dias (2 Destinatdrio:

Responder determinacdo/recomendacio

I Solicitar prorrogacdo de prazo I

Cientificagdes

Limpar operacio
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Capitulo 9 — Cobranca executiva

9 Cobranga executiva

Atuacdo dérgaos e entidades

Atencao! Nesse caso é necessario que o servidor tenha o perfil “Operador — CBEX”,
concedido pelo gestor do 6rgao, para conseguir realizar as operagdes. Cligue aqui para
informacdes sobre os perfis.

Tela inicial do contexto:

Cobranga executiva

Buscar pelo nimero do processo CBEX,

originador, acérdao, nome, cpf ou cnpj do responsavel

10 % | 1-10 de 45 resuitados

AGUARDANDO CIENCIA

CBEX:

021.394/2020-2

CBEX:

021.393/2020-6

CBEX:

021.385/2020-2

CBEX:

021.387/2020-6

Operacgoes:

AGUARDANDO TRATAMENTO

Originador:
005.539/2016-1

Originador:
005.539/2016-1

Originador:

007.107/2018-8

Originador:
007.107/2018-8

9.1 — Acessar autos

I< < > >l

TRATADOS

Tipo do processo originador:

Tomada de Contas Especial

Tipo do processo originador:

Tomada de Contas Especial

Tipo do processo originador:

Tomada de Contas Especial

Tipo do processo originador:
Tomada de Contas Especial

Aressar autos

Data de envio pele TCU:

23/08/2020

Data de envio pele TCU:

09/10/2020

Data de envio pele TCU:

10/11/2020

Data de envio pele TCU:
17/08/2020

Q | = FWIRO ‘

OS5V

+PDF

-

Aresear autos

Solicitar acesso aos autos, pecas e informagdes processuais
Push / Configurar alertas

Informar tratamento

Histérico

Solicitar acesso aos autos, pecas e informacdes processuais

Push / Configurar alertas

Informar tratamento

Histrica

Permite acesso as pecas disponibilizadas pelo TCU para fins de tratamento do titulo executivo
extrajudicial. O sistema apresenta a tela abaixo, para prosseguir, clique em “CONFIRMAR”:
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Cobranca Executiva

Assunto

Cobranga Executiva

Por dever de oficio, sou responsavel por processo, atividade ou agdo que trata do mesmo objeto desse processo do
TCU efou porque detenho prerrogativa constitucional efou legal de acessar os autos do processo

EAceito as condigdes de uso I

CANCELAR CONFIRMAR

Tela de visualizagdo do processo de cobranca executiva, na qual podera obter as pecas
necessarias na aba “PECAS PARA AJUIZAMENTO”.

Cobrancga Executiva

INFORMAGOES GERAIS

PECAS PARA AJUIZAMENTO

4 |4 I4= B <:|

Data e hora da juntada

12/06/2020 as 14:48:43

12/06/2020 &s 14:48:43

12/06/2020 &s 14:48:43

13/06/2020 as 16:56:20

PARTES

ADVOGADOS / REPR. LEGAIS

Tipo

Deliberagdo originaria

Deliberagdo criginaria

Demonstrative de Débito

Ficha de Informagdes
Pezsoais

9.2 — Informar tratamento

: OPERACOES

DELIBERAGOES ~ COMUNICAGOES PROCESSOS APENSADOS HISTORICO

:> l 3 TODAS AS PECAS

Assunto

Acérdio

Acdrdio

Multa

e Pesquisa de Bens

Nesta operagao, o usuario podera informar ao TCU o tratamento efetuado em relagdo ao
titulo executivo. A operacgao se divide em duas opgdes: “houve ajuizamento da acao” ou

‘ndo houve ajuizamento”:
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Processo - Informar tratamento

de cobranca executuiva

Houve ajuizamento de agdo? <:
s

L2 Sim LI MEo

Houve ajuizamento da agao

Se o0 usuario marcar a opgao “Sim”, o sistema apresenta a tela para informar os dados
necessarios.

Processo Informar tratamento de cobranca executiva

[ Houve a inclusde do nome do responsével no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Sator Publico Faderal - CADIN

D Houve blogueio e/ou penhora de bens

Informar agdo judicial de execugdo

Numere do processo | Tribunal ‘ ‘

Instancia ‘ | Comarca ‘ ‘ +

AVANGAR

O usuario devera fazer o upload dos arquivos correspondentes a acao de execucao e clicar
no botdo “AVANCAR”.

Processo Informar tratamento de cobranca executiva

Sdo aceitos somente arquivos nas extensdes: .pdf, com limite do conjunto de arquivos de ne maximo 80 MB.
Recomendamaos dar preferéncia para arquivos no formato .pdf e que estejam com pelo menos 70% de OCR.

@  ACAC JUDICIALpdf 10823 kB i

Tamanho do conjunto de arquivos selecionados : 10823 KB

I &€ CARREGAR ARQUIVO (5) I AVANCAR

Em caso de informacgéo classificada como sigilosa em algum documento, marcar a opgao
e clicar em “AVANCAR”.
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Processo Informar tratamento de cobranca

executiva

Marque os documentos que possuem contetido sigiloso

J  AGCAO JUDICIALpdf &

AVANCAR

Informe login e senha e clique em “ASSINAR E ENVIAR”.

Legin

Senha

Informe sua senha

ASSINAR E ENVIAR

O sistema emite recibo da operagdo com a possibilidade de o usuario efetuar o download
do arquivo. Esse recibo podera ser acessado e copiado em qualquer tempo.

Processo Informar tratamento de cobranca executiva

Recibo n°: |:>

Usuario: Rodrigo | Unidade destinataria: TCU/Triagem
Data e hora de envio: 19/11/2020 as 18:06 IP de origem:

Tratamento de cobranga executiva realizado para o processo '

Documento Cadigo Validagdo de integridade *

AGAQ JUDICIAL pdf

CONCLUIR

Nao houve ajuizamento de agcao

Processo - Informar tratamento

de cobranca executiva

Houve ajuizamento de agdo? <:
O sim ) Nao
AVANCAR
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Se o usuario assinalar a opgédo “Nao”, o sistema apresenta uma tela para que seja
informado o tratamento da acado de execucao.

Processo Informar tratamento de cobranca executiva

Informar justificativa

O Houve acordo ou conciliagio prévia
O Hé agdo de improbidade com o mesmo objeto

Ooutra

AVANCAR

ApOs selecionar alguma das opgdes acima, o usuario devera carregar Os arquivos
correspondentes e clicar em “AVANGCAR”.

Processo Informar tratamento de cobranca executiva

S3o aceitos somente arquivos nas extensdes; .pdf, com limite do conjunto de arquivos de no maximo 80 MB.
Recomendameos dar preferéncia para arquives no formato .pdf e que estejam com pelo menos 70% de OCR.

@  Achoodf 10823 kB ]

Tamanheo do conjunte de arguivos selecionados : 10823 KB

l &> CARREGAR ARQUIVO (S) I

Em caso de dado sigiloso em algum documento, marque a opgéao e clique em “AVANCAR”.

Processo Informar tratamento de cobranca

executiva

Marque os documentos que possuem contetdo sigiloso

O  ACAO JUDICIAL paf =

AVANGAR
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Informe login e senha e clique em “ASSINAR E ENVIAR".

Login

Senha

Informe sua senha

ASSINAR E ENVIAR

O sistema emite recibo da operacdo com a possibilidade de o usuario efetuar o download
do arquivo.

Processo Informar tratamento de cobranca executiva

Recibo n°: |:>

Usudrio: Rodrigo | Unidade destinatdria: TCU/Triagem

Data e hora de envio: 19/11/2020 as 18:06 IP de origem:

Tratamento de cobranga executiva realizado para o processo '

Documento Codigo Validacdo de integridade *

AGAQ JUDICIAL pdf

CONCLUIR

Capitulo 10 — Duvidas ou informacgoes

Na pagina inicial do Portal TCU, ap6s clicar no icone Conecta-TCU, o usuario tera acesso a
uma pagina com manuais, videos e conteudos explicativos sobre a Plataforma.

Em caso de duvidas ou informagdes, entre em contato pelos telefones 0800-644-2300, opg¢ao
2, ou (61)3527-5234 no horario das 10h as 17h, em dias uteis, ou pelo e-mail
conectatcu@tcu.gov.br.

Brasilia, maio de 2024.
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