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NORMAS PARA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
CIENCIAS SOCIAIS

Sugere-se que a parte escrita do Trabalho de Conclusdo de Curso seja apresentada a(o) professor(a)

orientador(a) de acordo com as seguintes normas:

a) O texto deve escrito com a seguinte formatacao: formato A4 (210mm x 297mm). Margens: 2,5cm
na superior, 2,5 cm na margem inferior, 3 cm na direita e 3 cm na esquerda.

b) Fonte 7imes New Roman, tamanho 12 para o texto e 10 para as citacdes com mais de trés linhas,
notas de rodapé, paginacao e legendas das ilustracdes e tabelas.

c) Espaco entre linhas 1,5. Exceto: as citacdes de mais de trés linhas, as notas, as referéncias, as
legendas das ilustracdes e tabelas que devem ser digitados em espago simples.

d) Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente. As

folhas pré-textuais, embora contadas, ndo sdo numeradas

Elementos pré-textuais

a) Capa (Obrigatorio) — Devem constar as seguintes informacdes: Nome da instituicdo, nome do
autor, titulo, local, ano de apresentacgdo.

b) Folha de rosto (obrigatério) - autor, titulo, natureza do trabalho (Trabalho de Conclusdo de
Curso), nome da instituicdo a que ¢ submetido o trabalho, orientador, local da instituicdo que o
trabalho vai ser apresentado, ano de depdsito (da entrega).

c) Folha de Aprovacio — Fornecida pela Escola de Ciéncias Sociais FGV CPDOC

d) Agradecimento: Registro aqueles que contribuiram de maneira relevante a elaboracdo do
trabalho, restringindo-se ao minimo necessario.

e) Caso o aluno tenha recebido algum tipo de bolsa de estudos ou qualquer tipo de ajuda para a
realizacdo de seus estudos deve, obrigatoriamente, fazer um agradecimento as institui¢des
responsaveis por essa ajuda.

f) Resumo (obrigatorio): O resumo ¢ digitado em espago simples. A primeira frase do resumo

deve expressar o assunto tratado, caso o titulo do trabalho ndo seja explicito



situando-o no tempo e no espaco, ressaltando os objetivos, os métodos, os resultados e as
conclusdes do trabalho. Deve-se evitar o uso de formulas, equagdes, diagramas e simbolos,
optando-se, quando necessario, pela transcrigdo na forma extensa. Nao deve incluir citagdes
bibliograficas. O resumo deve ser apresentado com o maximo de com o maximo de 250 palavras.

Palavras-chave: Recomenda-se o maximo de 5 palavras ou expressdes.

g) Sumario (obrigatério): Enumeracao das principais divisdes, capitulos e partes do trabalho, feita

na ordem em que estas se sucedem no texto.

Elementos textuais

* Introducio: Parte inicial do texto, que contém a delimitacdo do assunto tratado, objetivos da
pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho.

* Desenvolvimento: Parte principal do texto, que contém a exposi¢do ordenada e pormenorizada
do assunto. Divide-se em capitulos e sub-capitulos, que variam em fun¢do da abordagem do tema e
do método.

* Conclusao: Parte final do texto, que contém as conclusdes correspondentes aos objetivos e
hipoteses.

Citagées: E a meng¢do no texto de informacao extraida de outra fonte para esclarecer, ilustrar ou
sustentar o assunto apresentado. A fonte da citacdo ¢ apresentada de forma autor- data. Ex. (Silva,
1989).

Notas de rodapé - tém a finalidade de prestar esclarecimentos ou inserir no trabalho consideracgdes
complementares, cujas inclusdes no texto interromperiam a sequéncia logica da leitura. Devem ser

reduzidas ao minimo e aparecer em local tdo proximo quanto possivel do texto.

Elementos pos-textuais

Bibliografia (Obrigatério) - E a relagdo detalhada de todas as obras consultadas durante a
elaboracdo do Trabalho de Conclusdao de Curso. Considera-se o sobrenome do autor e a data para
ordenar as referéncias bibliograficas. Todas as obras consultadas sdo relacionadas ao final do textoem

ordem alfabética.
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Apéndices e anexos (opcionais) - S3o materiais complementares ao texto que s6 devem serincluidos

quando forem imprescindiveis a compreensdo deste.

Apéndices sdo textos elaborados pelo autor a fim de complementar sua argumentagao.



