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Eurooppalaisen ammattikortin hakeminen

Eurooppalaisen ammattikortin hakeminen

Tassd kayttooppaassa Kkerrotaan, miten eurooppalaista ammattikorttia (EPC) haetaan EPC-jirjestelmassa
(https://ec.europa.eu/epc/). Hakumenettelyssa on seuraavat vaiheet:

e  Luo kayttdjaprofiili

e  Luojalahetd EPC-hakemus

e  Seuraa EPC-hakemuksen kasittelyn etenemista
e  Luo EPC-todistus

e  Pyyda voimassaoloajan pidennysta

Eurooppalainen ammattikortti ja EPC-hakumenettely ovat toistaiseksi Kkiytdossa vain seuraavissa
ammateissa:

e  yleissairaanhoidosta vastaava sairaanhoitaja

e  proviisori

e fysioterapeutti

e  vuoristo-opas

e  Kkiinteistonvalittdja.
Tietoa soveltamisaloista sekd hakemusten asiakirjavaatimuksista ja mahdollisista maksuista on Sinun Eurooppasi
-sivuston (http://europa.eu/youreurope/) EPC-ammattikorttia késittelevassa osiossa.

1 Luo kayttajaprofiili

1.  Siirry EPC-jarjestelmaan: (https://ec.europa.eu/epc/).

2. Syota sahkopostiosoite, jonka avulla olet luonut EU Login -tilisi.

Jos sinulla ei ole vield EU Login -tili4, luo se linkista Luo tili.

e Kannattaa kayttaa sellaista sihkopostiosoitetta (esim. omaa tydsahkopostia tai omaa yksityista
sdhkopostia), joka on helppo muistaa, kun kirjaudut EPC-jarjestelméén seuraavan kerran.

e Luo salasana. Kun olet tayttdnyt henkilotiedot, saat automaattisen siahkopostiviestin, jossa on
linkki salasanan luontia varten. Linkki on kdytettavissa 90 minuuttia, minka jilkeen se ei enda
toimi. Jos et saa automaattista sdhkopostiviestid, hae apua EU Login -jarjestelman Ohje-osiosta.

e  Kun napsautat sdahkoépostiviestissd olevaa linkkid, EU Login -tilisi aktivoituu. Palaa EPC-
jarjestelmadn (https://ec.europa.eu/epc/) ja toimi seuraavasti.

Syota EU Login -salasanasi.
4. Lue ja hyvidksy EPC-tietosuojaseloste, ja napsauta Siirry tdydentiméaan kayttdjaprofiilia -painiketta.
5. Tayta henkilotietosi.
e Ndma henkilotiedot nakyvat EPC-todistuksessa. Sen jilkeen, kun olet ldhettdnyt ensimmaisen

EPC-hakemuksesi, et voi endd muuttaa henkilotietojasi itse, vaan hakemusta kasitteleva
viranomainen tekee sen sinun pyynndstasi. Kayta tilloin Paivityspyynto-painiketta.

e Henkildtodistus-kohdassa ilmoitettua asiakirjaa kdytetddn EPC-todistuksen voimassaolon
tarkistamiseen verkossa. Varmista, ettd ilmoittamasi todistus on voimassa.

6. Tayta yhteystietosi.

e  Voit paivittad yhteystietojasi (sdhkopostiosoite, puhelinnumero) milloin tahansa.

e  Mainitse Kielitaito-kohdassa kaikki kielet, joita osaat. Ensisijainen Kieli on kieli, jota haluat
kayttaa yhteydenpidossa kotimaan ja vastaanottavan maan viranomaisten kanssa.

7. Napsauta Tallenna-painiketta. Kdyttajaprofiilisi on nyt valmis.
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Luo kayttajaprofiili

EPC-jarjestelman etusivu on nyt tillainen:
Kielivalikko

Kayttdjatilin hallinnointi

s European & NameSurname ¥ @ English (en) ¥

Linkki etusivulle *, = Professional Card
(kaikilta sivuilta) A Home

A My Profile

o

Kayttajaprofiilin

tiivistelma Name Surname, Address 1, Address 2, Country
T number, E-mail address

Last updated: 07.03.2018 Nayta

Luettelo
hakemuksistasi B My Applications
(nykyiset ja aiemmat)

0

Mo

Luettelo hakemustesi

liiteasiakirjoista

& My Documents

0

No documents

Tietoa EPC-
menettelysta How is your application processed?

The EPC

i Application submitted

© facilitates the free movement of

After submitting an EPC application, you will be able o track its status in your professionals in the EU;
EPC account.
© simplifies the recognition of

professional qualifications;

Voit poistaa EPC-kayttajatilisi milloin tahansa. Huomaa, ettd kayttdjatilin poisto vaikuttaa
seuraavasti:

e Jo myonnetyt EPC-todistukset peruutetaan.

e  Kaikki ldhettdmasi hakemukset peruutetaan, ja asiasta ilmoitetaan kasittelyyn osallistuneille
viranomaisille.

e  Hakemusluonnokset, joita ei ole vield ldhetetty, poistetaan henkilétietoineen.

Poista EPC-kayttajatilisi seuraavasti:

1. Napsauta nimesi vieressa olevaa nuolta, josta avautuu kayttajatilin hallinnointivalikko.

2. Valitse Oma kayttdjatili -valikkokohta.

3. Napsauta linkkid Poista EPC-kayttajatili, EPC-todistukset ja kaikki niihin liittyvit tiedot.
4.  Lue varoitusteksti tarkoin, ja lisaa rasti vahvistusruutuun.
5

Napsauta Vahvista kdyttajatilin poisto -painiketta.
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Luo ja laheta EPC-hakemus

2 Luo jalaheta EPC-hakemus

Aloita uuden hakemuksen teko Luo uusi hakemus -painikkeella.

KAYTTAJA-
PROFIILI

Tarkista henkilotietosi. Jos haluat tehdd niihin muutoksia, napsauta Siirry
kayttajaprofiiliin -painiketta.

Napsauta Seuraava-painiketta.

HAKEMUS

Syo6ta pyydetyt tiedot. Kiinnitd huomiota etenkin seuraaviin kohtiin:
e Sijoittautumismaa: EU:ssa sijaitseva kotimaasi, johon olet laillisesti sijoittautunut.

e Vastaanottava maa: EU-maa, johon aiot sijoittautua tai jossa aiot tarjota palveluja
valiaikaisesti tai satunnaisesti ja jota pyydat tunnustamaan ammattipatevyytesi.

e Ammatti: Jos luettelossa ei ole jotakin EPC-menettelyn piiriin kuuluvista
ammateista, on mahdollista, ettd kyseinen ammatti ei ole sddnnelty vastaanottavassa
maassa. Tarkista asia oman maasi viranomaisilta.

e Kuuluuko tutkintotodistuksesi automaattisen tunnustamisen piiriin:
Napsauttamalla i-kuvaketta saat esiin luettelon todistuksista, jotka tunnustetaan
automaattisesti.

e Kuulutko ns. saavutettujen oikeuksien piiriin: Vaikka tutkintoasi ei mainittaisi
automaattisesti tunnustettavien todistusten luettelossa, voit silti tiyttda
automaattisen tunnustamisen edellytykset. Ndin voi olla, jos sinulla on todistus
“saavutetuista oikeuksista”, eli todistus siitd, ettd olet harjoittanut ammattiasi
yhtdjaksoisesti vahintddn 3 vuotta todistuksen antamista edeltineiden 5 vuoden
aikana.

Napsauta Seuraava-painiketta.

e Voit tidmidn jalkeen missd vaiheessa tahansa tallentaa hakemusluonnoksesi
Tallenna-painikkeella, poistua jarjestelmastd ja jatkaa hakemuksen tekemista
mydhemmin.

ASIAKIRJAT

Katso tiedot tarvittavista liiteasiakirjoista ja perittavista maksuista.

Huomaa, ettd joskus ammattipatevyyden tunnustamisesta peritidan maksu, vaikka
maksuja ei tdssd mainittaisikaan. On mahdollista, ettd kyseiset maat eivat ole viela
toimittaneet maksutietoja jarjestelmdan. Viranomaiset ilmoittavat sinulle vaadittavista
liiteasiakirjoista ja maksuista, kun olet ldhettanyt hakemuksesi.

Lisaa liiteasiakirja hakemukseesi napsauttamalla Lisda uusi asiakirja -painiketta.

Napsauta Selaa-painiketta ja valitse haluamasi asiakirjatiedosto omalta laitteeltasi
(tiedostomuoto pdftai doc).

Syo6ta pyydetyt asiakirjan tiedot. Kiinnitd huomiota etenkin seuraaviin kohtiin:

e Asiakirjan nimi: Tdma nimi tulee ndkyviin EPC-jarjestelmén asiakirjaluetteloon.

e Tyyppi: Tama tieto kertoo vastaanottavan maan viranomaisille vieraskielisen
asiakirjan tyypin.

e Lisatietoa: Kenttddn voi lisdtd tietoja, jotka auttavat viranomaisia ymmartamaéan
asiakirjan sisallon ja tarkoituksen.

Napsauta Tallenna-painiketta.

Lisda muut liiteasiakirjat toistamalla vaiheet 2-5.

Jos voit kayttdd samoja liitteitd, jotka olet toimittanut aiempien EPC-hakemusten

yhteydessa, napsauta Lisda aiemmin kidytetty asiakirja -painiketta ja valitse haluamasi

asiakirjat.

Tarkista, etta asiakirjat ovat edelleen voimassa.

Napsauta Seuraava-painiketta.

LAHETYS

Tarkista tiivistelmasta kaikki hakemuksesi tiedot.

Liséa rasti vahvistusruutuun ja napsauta Laheta-painiketta.
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Luo ja laheta EPC-hakemus

Hakemuksesi on lahetetty.

1. Saat esiin tiivistelmdn  hakemuksestasi  napsauttamalla ~ Tulosta  pdf-
muodossa -painiketta.
Huom! Tama tiivistelma ei ole varsinainen EPC-todistus.

VAHVISTUS
2. Napsauta Palaa etusivulle -painiketta.
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Seuraa EPC-hakemuksen kasittelyn etenemista

3 Seuraa EPC-hakemuksen kasittelyn etenemista

Lahettdamasi EPC-hakemus nakyy nyt EPC-jarjestelman etusivulla Omat hakemukset -osiossa.

Kun napsautat hakemusta, ndet seuraavat tiedot:

Luo uusi hakemus kayttden

Peruuta taméa hakemus Tulosta hakemuksen tiivistelma tdaman hakemuksen tietoja
(esim. virheellisten tietojen vuoksi) .
- i | = Palaa etusivulle
S Hakemuksen tila
@ EPC application number 01-3216-8XF1 Status i
Hakemuksen tiivistelma Profession Nurse responsible for general Are you established in an EU Yes Country Malta
care country?
Does your diploma qualify for No
automatic recognition?
Country of establishment Slovakia

Do you benefit from acquired rights? No
Hakijan ja Purpose Permanent Establishment
viranomaisten viliset

Type Sent by Status Senton 4

¥ New message
Hakemuksen liiteasiakirjat Hakijan ja viranomaisten toimenpiteet

Seuraa sihkopostiasi.

EPC-jirjestelmi lihettia automaattisia sihkopostiviesteji, joiden avulla voit seurata
hakemuksesi kisittelyn etenemisti. On tirkeaa lukea viestit, jotta tiedat, miti toimenpiteita
sinulta eri vaiheissa edellytetdan.

Siirry EPC-jarjestelmaén sdhkopostiviestissé olevan linkin kautta ja tarkista, oletko saanut viesteja
viranomaisilta, jotka kasittelevat hakemustasi.

4
Uuden viestin merkkina on &' -kuvake sen hakemuksen kohdalla, jota viesti koskee. Voit lukea
viestin napsauttamalla kuvaketta.

Viestissdan viranomainen voi
e  pyytdd puuttuvia asiakirjoja

e pyytad oikeaksi todistettuja jadljennoksid asiakirjoista, joiden oikeellisuutta ei ole pystytty
tarkistamaan

e  pyytdd maksusuorituksia

e pyytad lisdtietoja hakemuksestasi

e madrata seuraamuksia, jotka ndet EPC-kayttédjaprofiilissasi.
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Luo EPC-todistus

3.1 Viestin ldhettaminen viranomaiselle

Napsauta EPC-jarjestelman etusivulla hakemusta, jota viestisi koskee.
Napsauta Uusi viesti -painiketta.

Valitse viestin tyyppi.

Valitse Kieli, jolla kirjoitat viestisi.

Kirjoita viesti.

o 1k W

Napsauta Liheta viesti -painiketta. Viesti on ldhetetty viranomaiselle.

3.2 Asiakirjojen lahettdminen viranomaiselle

Napsauta EPC-jarjestelman etusivulla hakemusta, johon asiakirja liittyy.
Napsauta Asiakirjat-korvaketta.

Napsauta Lisdé uusi asiakirja -painiketta.

oW N e

Syota asiakirjan tiedot samalla tavoin kuin hakemuksen laatimisen yhteydessa (ks. luvun 2 kohta
”Asiakirjat”).

5. Napsauta Tallenna-painiketta. Asiakirja on lahetetty viranomaiselle. Voit kdyttda samaa asiakirjaa myos
muissa hakemuksissa.

4 Luo EPC-todistus

Kun ammattikorttihakemuksesi hyviaksytaan, saat asiasta sahkoposti-ilmoituksen, ja EPC-jarjestelmin etusivun
luettelossa nakyva hakemuksen tila muuttuu muotoon EPC hyviksytty.

1. Napsauta hyvaksyttyd hakemusta.
2. Napsauta Lataa EPC-todistus -painiketta.

5 Pyyda voimassaoloajan pidennysta

Jos ammattikorttia haetaan véliaikaista ammatinharjoittamista varten ("véliaikainen liikkuvuus”), EPC-hakemus
on voimassa 18 kuukautta. Sen jalkeen hakemuksen tila muuttuu jarjestelmissa automaattisesti muotoon EPC:n
voimassaolo paattynyt eikd hakemus ole enda voimassa.

Ennen EPC:n viimeisti voimassaolopaivia voit pyytaa alkuperdisen EPC-hakemuksen hyvaksynytta
viranomaista jatkamaan hakemuksen voimassaoloa 18 kuukaudella. Huom. Jatkoaikaa ei voi pyytda enaa
voimassaolon paityttya.

1. Napsauta hyvaksyttyd hakemusta, joka koskee viliaikaista ammatinharjoittamista.
2. Napsauta sivun yldlaidassa olevaa Pyyda voimassaolon pidennysta -painiketta.
3. Valitse Kieli, jolla kirjoitat pidennyspyynnén.

4. Kirjoita pyynnon perustelut.

5. Napsauta Vahvista voimassaolon pidennyspyynté -painiketta.

Hakemuksen tila muuttuu muotoon EPC-Kortin voimassaolon pidennysti pyydetty.
Pyyntosi siirtyy viranomaisen kasiteltavaksi. Paatoksesta ilmoitetaan sinulle sahkopostitse.
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Ohjeita ongelmatilanteisiin

6 Ohjeita ongelmatilanteisiin

Jos et tiedd, mita tehda EPC-hakemuksesi kasittelyn aikana, katso neuvoja seuraavasta taulukosta.

Hakemuksen tila

Kotimaa hyvaksynyt

Vastaanottava maa hyviaksynyt

Kaikki asiakirjat toimitettu

Korvaavia toimenpiteita
pyydetty

Luonnos

EPC-hakemus hyviksytty
EPC-kortin voimassaolo
paittynyt

EPC-kortin voimassaolon
pidennysti pyydetty
EPC-Kkortti peruutettu
EPC-Kkortin voimassaolo

keskeytetty

Odottaa tietojen
kattavuustarkastusta

Kotimaa hyldnnyt ilman
kasittelya
Vastaanottava maa hylinnyt

Kotimaa hyldnnyt ilman
kasittelya

Pyynto6 suorittaa korvaavia
toimenpiteita kasitelty
loppuun

Lihetetty

Lahetetty vastaanottavaan
maahan

Peruutettu

Selitys

Kotimaasi viranomainen on
hyvaksynyt hakemuksen.

Vastaanottavan maan
viranomainen on hyvéksynyt
hakemuksen.

Kotimaasi viranomainen on
vahvistanut, ettd hakemuksessa
on kaikki vaaditut asiakirjat.

Vastaanottava maa vaatii sinua
tdydentdamaan tutkintoasi
suorittamalla valvotun
harjoittelujakson
("sopeutumisaika") tai
kelpoisuuskokeen.

Hakemus on taytettava kokonaan
ennen sen ldhettdmista.

EPC-hakemuksesi on hyvaksytty.

Viliaikaisen EPC:n voimassaolo on
paattynyt.

Olet pyytéanyt véliaikaisen EPC:n
voimassaolon jatkamista.

Peruutus voi johtua eri syista.

Keskeytys voi johtua eri syista.

Hakemuksesi liitteet ovat
puutteelliset, ja kotimaasi
viranomainen tarvitsee
lisdasiakirjoja.

Hylkédys voi johtua eri syista.

Hylkdys voi johtua eri syista.

Olet ilmoittanut hakemuksessasi
vaaran Kotimaan.

Olet toimittanut todisteet
suorittamistasi korvaavista
toimenpiteista.
Hakemuksesi on lahetetty
kotimaasi viranomaiselle.
Kotimaasi viranomainen on
siirtdnyt hakemuksesi
vastaanottavan maan
viranomaiselle.

Olet peruuttanut hakemuksen.

Toimi niin

Odota viranomaisen jatkotoimia.

Odota viranomaisen jatkotoimia.

Odota viranomaisen jatkotoimia.
Sinulta voidaan silti pyytaa
myO6hemmin lisiasiakirjoja.

Siirry Viestit-osioon ja selvitd, mita
vastaanottava maa vaatii.

Suorita vaaditut toimenpiteet, ja
lahetd niista todiste kyseiselle
viranomaiselle.

Napsauta ensin hakemusta ja sitten
sivun ylalaidassa olevaa Muokkaa-
painiketta. Taytd ja lahetd hakemus.
Napsauta ensin hyvaksyttya
hakemusta ja sitten Lataa EPC-
todistus -painiketta.

Siirry EPC-jarjestelman etusivulle ja
luo uusi hakemus.

Odota, ettd viranomainen, joka alun
perin hyvaksyi hakemuksesi,
kasittelee pyyntosi.

Siirry Viestit-osioon ja selvita
peruutuksen syy.

Siirry Viestit-osioon ja selvita
keskeytyksen syy.

Siirry Viestit-osioon ja selvita, mita
asiakirjoja sinulta pyydetdan.
Toimita pyydetyt asiakirjat
viranomaiselle.

Siirry Viestit-osioon ja selvita
hylkayksen syy.

Siirry Viestit-osioon ja selvita
hylkayksen syy.

Siirry EPC-jdrjestelman etusivulle ja
luo uusi hakemus.

Odota vastaanottavan maan
viranomaisen jatkotoimia.

Odota, ettd tAma viranomainen
hyvéksyy hakemuksen.

Odota tdman viranomaisen
jatkotoimia.
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