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Taman esityksen kaytto

Tassa esityksessa kasitellaan suosituimpia tapoja kayttaad Google
Workspace for Educationin maksullisia versioita. Nama tydkalut auttavat
parantamaan esimerkiksi tietosuojaa, opettajien tyotehoa, oppilaiden

aktiivisuutta ja koulun sisaista yhteistyota.

Kunkin ominaisuuden lyhyttd kuvausta seuraa esimerkkeja tyypillisista
kayttotilanteista. Naiden jalkeen annetaan yksinkertaiset ohjeet
ominaisuuden kayttoon. Katso, mita kaikkea voit tehda Google

Workspace for Educationin avulla.

Google for Education



Google Workspace for Educationin maksulliset versiot

Google Workspace for Educationista on saatavana kolme maksullista versiota, joiden
monipuoliset ominaisuudet ja hallintavaihntoehdot ovat omiaan organisaatioiden tarpeisiin.

©

Google Workspace for
Education Standard

Edistykselliset tietoturva- ja
analytiikkatyokalut parantavat
oppimisympariston [apindkyvyytta ja
hallintaa ja auttavat siten vahentamaan
riskeja seka torjumaan uhkia.

*

Teaching and
Learning Upgrade

Opetushenkilostolle suunnatut
lisatyokalut parantavat viestintaa ja
luokkahuonekokemuksia ja tukevat

akateemista integriteettia.

42,

Google Workspace for
Education Plus

Tama monipuolinen ratkaisu sisaltaa
muun muassa kaikki Education Standard-
ja Teaching and Learning
Upgrade -versioiden ominaisuudet. Se on
kouluyhteisdille tarkoitetuista
oppimisymparistoista tehokkain.



Sisallysluettelo

©

Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Education Standard- ja Education Plus -versioiden tyokalut

Tutkintatyokalu Tietoturvan hallintapaneeli Tietoturvan tila Laajat

« Loukkaavan materiaalin jakaminen o Roskapostin maara e Suosituksia riskialueille jarjestelmanvalvontatoiminnot
. . . . . . Lo . . TR o Tietosuojalait

e Tiedostojen jakaminen vahingossa o Ulkoinen tiedostojen jakaminen e Parhaiden kdytantdjen tasalla
- L T syminen i 33d6

« Sahkdpostiviestien arviointi e Kolmannen osapuolen sovellukset Rysyiminen * Avustuksia koskevat saadokset
. . L . Tietoturvan parhaat kdytanndt ioi

o Tietojenkalastelu- ja o Tietojenkalasteluyritys ‘ e Sovellusrajoitukset

haittaohjelmaviestit o Kasvavan koulun tietoturvan o Mobiililaitteiden hallinta
e L i e parantaminen
o Haitallisen toiminnan pysayttaminen o Datan siirtaminen

Google for Education



Sisallysluettelo

*

Opetus- ja oppimistyokalut

Teaching and Learning Upgrade- ja Education Plus -versioiden tyokalut

Alkuperaraportit Google Meet
e Plagiointitarkastus e Turvalliset videokokoukset
e Plagiointihavainnosta oppimismahdollisuudeksi e Videokokousten tietoturvan parantaminen

e Oppituntien tallennus

e Henkildkunnan kokousten tallennus

e Valiin jadneet oppitunnit

e Kokousten livestriimaus

e Koulun tapahtumien livestriimaus
e Kysymysten esittdminen

e Palautteen keradminen

e Pienet oppilasryhmat

e Lasnaolon seuraaminen

Google for Education



Takaisin sisallysluetteloon

©

Tietoturva- ja
analytiikkatyokalut

Proaktiiviset tietoturvatydkalut auttavat sinua

Tutkintatydkalu

analysoimaan tietoturvauhkia, suojautumaan
Tietoturvan hallintapaneeli

uhilta seka suojaamaan oppilaiden ja

henkilokunnan tietoja.
Tietoturvan tila -sivu

Laajat jarjestelmanvalvontatoiminnot

Q @ Q@ @€
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Education Standard Education Plus
Takaisin siséllysluetteloon

@ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

@ Tutkintatyokalu

Mihin ominaisuutta kaytetaan?

Q. Search1
Tutkintatydkalun avulla voit havaita ja arvioida tietoturvaongelmia ja ryhtya L.
toimiin niiden ratkaisemiseksi.
Kéyttétapoja ADD CONDITION

. e
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Haitallisen toiminnan

Savttaminen (D) Tarkat ohjeet
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Education Standard Education Plus

Tiedan, etta jaossa on loukkaavaa
materiaalia sisaltava tiedosto. Haluan
tietaa, kuka sen on luonut, milloin se
on luotu, kuka sitd on jakanut ja
kenelle, ja kuka sitd on muokannut.

Haluan myos poistaa sen."

Tarkat ohjeet

Takaisin sisallysluetteloon

@ Tutkintatydkalu @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Loukkaavan materiaalin jakaminen

Tutkintatyokalun Drive-lokit auttavat epatoivottujen tiedostojen etsimisessa, jaljittamisessa,

eristamisessa ja poistamisessa. Drive-lokien kautta voit

@& hakea asiakirjoja esimerkiksi @& tarkastella haetun asiakirjan kaikkia
nimen ja omistajan perusteella lokitietoja:
e luontipaivaa

& muokata tiedoston o I N
« asiakirjan omistajaa seka sitd

aasyoikeuksia tai poistaa sen o
paasy P katsoneita ja muokanneita henkiloita

e asiakirjan jakoajankohtaa

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Drive-lokitapahtumien ehdot Drive-lokitapahtumiin liittyvat toimet

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

@ Tutkintatyskalu €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

Vahingossa jaetut tiedostot

Tutkintatyokalun Drive-lokeja voi hyodyntaa tiedostonjako-ongelmien seuraamisessa
ja ratkaisemisessa. Drive-lokien kautta voit
Joku jakoi tiedoston

ryhmalle, jonka El kuulu o
Q hakea asiakirjoja esimerkiksi nimen ja omistajan perusteella

235t kasiksi ti n.
paaSta asiksi tiedostoo @& tarkastella haetun asiakirjan kaikkia lokitietoja, kuten sita, kuka on

Haluan poistaa ryhman katsonut tiedostoa ja milloin se on jaettu

péésyoikeudet tiedostoon." & muokata tiedoston paasyoikeuksia ja estaa sen lataamisen,

tulostamisen ja kopioinnin

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tarkat ohjeet Drive-lokitapahtumien ehdot Drive-lokitapahtumiin liittyvat toimet

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Drive-lokin tapahtumat

Tutkintaohjeet

¢ Kirjaudu hallintakonsoliin.
o Valitse Tietoturva > Tutkintatydkalu.
e Valitse Drive-lokin tapahtumat.

o Valitse Lisaa ehto > Haku.

Nain ryhdyt toimiin

o Valitse tiedostot hakutuloksista.

e Avaa lupasivu valitsemalla Toiminnot > Tarkista tiedoston kaytt6luvat.

o Valitse Henkil6t, jotta naet, kenelld on paasy tiedostoon.

¢ Valitse Linkit, jotta voit tarkastella ja muokata valittujen tiedostojen

linkin jakoasetuksia.

o Valitse Odottavat muutokset ja tarkista muutokset ennen tallennusta.

= Google Admin Q

Security > Investigation

Rows perpage: 30

Q  search2

Orivelog events

and

Actor

Takaisin sisallysluetteloon

@ Tutkintatyskalu €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

Visibilty change
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GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Drive-lokitapahtumien ehdot

Drive-lokitapahtumiin liittyvat toimet

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

e Tutkintatydkalu @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Sahkopostiviestien arviointi

Tutkintatatyokalun Gmail-lokien avulla voit havaita vaarallisia tai loukkaavia
sahkopostiviesteja ja ryhtya asianmukaisiin toimiin. Gmail-lokien kautta voit
Joku lahetti sahkopostiviestin,
jota El olisi pitanyt lahettaa. e . ) R
Q hakea sahkopostiviesteja esimerkiksi aiheen, viestitunnuksen, liitteen tai Iahettajan

Haluan tietaa, kenelle se perusteella

ldhetettiin. ovatko vastaanottajat @& tarkastella viestien tietoja, kuten laatijaa, vastaanottajaa, avaamista ja

eteenpain lahetysta

avanneet sen ja ovatko he @& ryhtya toimiin hakutulosten perusteella - Gmail-viesteja voidaan poistaa,
reagoineet siihen. Haluan myc'js palauttaa, merkita roskapostiksi tai tietojenkalasteluviestiksi, lahettaa
postilaatikkoon ja asettaa karanteeniin

poistaa viestin. Lisaksi haluan

tietaa sen sisallon." GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat
Gmail-lokeja ja -viesteja Gmail-viesteihin Ohjeet sahkopostiviestien
Tarkat ohjeet koskevat ehdot ja -lokitapahtumiin sisallon tarkasteluun

liittyvat toimet

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

e Tutkintatydkalu @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Tietojenkalastelu- ja haittaohjelmaviestit

Kayttgjille lahetettiin tietojenkalastelu-

Tutkintatyokalusta ja etenkin Gmail-lokeista voi olla apua haitallisten sahkopostiviestien

etsimisessa ja eristamisessa. Gmail-lokien kautta voit

tai haittaohjelmaviesti. Haluan nahda, @ hakea séhkopostiviesteista tiettya @ nahda viesteja ja viestiketjuja ja

ovatko kéyttéjét klikanneet viestissa sisaltod, myos liitteitd selvittaa, ovatko ne haitallisia
olevaa linkkia tai ladanneet viestin 5 tiettyien viest @ esimerkiksi merkita viesteja roskapostiksi
N . . . . ©  nahda tiettyjen viestien tai tietojenkalasteluviesteiksi, lahettaa niita
liitteen, silla klikkaaminen tai lataaminen tietoja, kuten vastaanottajia ja , o _ .
<ta tiettyyn postilaatikkoon tai karanteeniin ja
. . oo . avaamis . I
voi vaarantaa kayttajien ja poistaa niita

verkkotunnuksen turvallisuuden."

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tarkat ohjeet Gmail-lokeja ja -viesteja Gmail-viesteihin Ohjeet sahkopostiviestien
koskevat ehdot ja -lokitapahtumiin liittyvat sisallon tarkasteluun
toimet

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en

Education Standard Education Plus

Ohjeet: Gmail-lokit

Tutkintaohjeet

o Valitse Gmail-lokin tapahtumat TAl Gmail-viestit.

Kirjaudu hallintakonsoliin.

Valitse Tietoturva > Tutkintatyokalu.

Valitse Lisaa ehto > Haku.

Nain ryhdyt toimiin

Valitse viestit hakutuloksista.

Valitse Toiminnot.

Valitse Poista viesti postilaatikosta.

Valitse Poista postilaatikosta.

Vahvista valitsemalla sivun alareunasta Nayta.

Voit tarkistaa toiminnon tilan Tulos-sarakkeesta.

Takaisin sisallysluetteloon

@ Tutkintatyskalu €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

= Google Admin Q

Security > Investigation

Q search1 LIRS (]
W

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Gmail-lokeja ja -viesteja koskevat ehdot

Gmail-viesteihin ja -lokitapahtumiin liittyvat toimet

Ohjeet sahkopostiviestien sisallon tarkasteluun

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

@ Tutkintatyskalu €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

Haitallisen toiminnan pysayttaminen

Tutkintatyokalun kayttajalokin avulla voi

Haitallinen toimija ottaa

@& havaita ja tutkia organisaation ® luoda tutkintatydkaluun
jatkuvasti kohteekseen kayttajatilien kaappausyrityksia toimintosaantoja ja estaa tiettyjen
- . caene . o toimijoiden viestit ja muut haitalliset
korkean profiilin kayttdjia, ja @ valvoa, mita kaksivaiheista toimet automaattisesti
e e e . g e tunnistustapaa organisaation
mina yritan pysya hyokkaysten Kayttajat Kayttavat @ antaa korkean profiilin kayttajille
. lisdsuojaa Lisasuojaus-ohjelman avulla
tasalla. Miten saan @& tutkia organisaation )
kayttajien epaonnistuneita @ jaadyttas kayttajatilejs tai palauttaa

hyokkaykset | maan?" R
yoxkaykset loppumaa kirjautumisyrityksia niita kayttoon

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tarkat ohjeet Kayttajalokien tapahtumien hakeminen Toimintosaantojen luominen
ja tutkiminen tutkintatydkalun avulla

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9378686?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en

Education Standard Education Plus

Ohjeet: kayttajalokin tapahtumat

Tutkintaohjeet

¢ Kirjaudu hallintakonsoliin.
o Valitse Tietoturva > Tutkintatyokalu.
o Valitse Kayttajalokin tapahtumat.

e Valitse Lisaa ehto > Haku.

Kayttajatilien jaadyttaminen ja palauttaminen
o Valitse hakutuloksista yksi tai useampi kayttaja.
o Klikkaa avattavaa Toiminnot-valikkoa.

o Valitse Palauta kayttaja tai Jaadyta kayttaja.

Tietyn kayttajan tietojen tarkasteleminen

o Valitse hakutulossivulta yksi kayttaja.

o Valitse avattavasta Toiminnot-valikosta Nayta tiedot.

= Google Admin

Security > Investigation

Q  Ssearch1

Q

Takaisin sisallysluetteloon

@ Tutkintatyskalu €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

-
>
" » @

&

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Kayttajalokien tapahtumien hakeminen ja tutkiminen

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358

Education Standard Education Plus

8 Tietoturvan hallintapaneeli

Mihin ominaisuutta kaytetaan?

Tietoturvan hallintapaneelista naet yleiskatsauksen eri tietoturvaraporteista.
Oletuksena jokaisessa tietoturvapaneelissa naytetaan tiedot seitsemalta viime
paivalta. Hallintapaneelia voidaan mukauttaa nayttdmaan tiedot kuluvalta tai edelliselta

paivalta, viikolta tai kuukaudelta tai tietylta ajalta (enintdan 180 paivan takaa).

Kayttétapoja
Roskapostin maara (D] Tarkat ohjeet
Ulkoinen tiedostojen jakaminen (cD) Tarkat ohjeet
Kolmannen osapuolen sovellukset G5 Tarkat ohjeet
Tietojenkalasteluyritys (D) Tarkat ohjeet

Takaisin sisallysluetteloon

@ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Google for Education



Education Standard Education Plus

Haluan pystya hallitsemaan liiallisia
ja turhia sahkopostiviesteja ja
vahentaa kouluuni kohdistuvia

tietoturvauhkia."

Tarkat ohjeet

Takaisin sisallysluetteloon

Tietoturvan

hallintapaneeli €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

Roskapostin maara

Tietoturvan hallintapaneelissa nakyvat visuaalisessa muodossa Google

Workspace for Education -ymparistdosi liittyvat seikat, kuten

& roskasisaltd @ epailyttavat liitteet
@ tietojenkalastelu & jne.

@& haittaohjelmat

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tietoja tietoturvan hallintapaneelista

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

Tietoturvan

hallintapaneeli @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Ohijeet: hallintapaneelin yleisnakyma o ke

Hallintapaneelin tarkastelu }s’z". "v« ‘ 36. v "‘ o A ° °‘”° o

o Kirjaudu hallintakonsoliin. /\m/\/\/\/\y\ TA:M t: ///i

e Valitse Tietoturva > Hallintapaneeli. B

o Tietoturvan hallintapaneelissa voit perehtya tietoihin, . == o | °
vieda tietoja Sheetsiin tai kolmannen osapuolen - ;_K ;M" Q 1B i:

tyokaluun tai aloittaa tutkinnan tutkintatyokalulla.

Spam filter - Phishing o Spam filter - Malware o User reports o
650K 100k Iy /“/\
. s b
o 500 R i, WY e I 3

R o 4 - -

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tietoja tietoturvan hallintapaneelista

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330

Education Standard Education Plus

Haluan nahda ulkoiset
tiedostojen jaot, jotta voin
estaa arkaluontoisten
tietojen jakamisen

kolmansille osapuolille.”

Tarkat ohjeet

Takaisin sisallysluetteloon

Tietoturvan

hallintapaneeli €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

Ulkoinen tiedostojen jakaminen

Tietoturvan hallintapaneelin Tiedoston nakyvyysraportti -kohdasta naet tiedostojen

jakotietoja, kuten

@& kuinka monta kertaa sisaltda on jaettu oman verkkotunnuksen

ulkopuolisille kayttajille maaritetylla ajanjaksolla

@& kuinka monta kertaa ulkoisia tiedostoja on vastaanotettu maaritetylla ajanjaksolla

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tietoturvan tila -sivun kayton aloittaminen

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

Tietoturvan

hallintapaneeli @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Ohijeet: tiedoston nakyvyysraportti

= Google Admin Q e 0
Raportin tarkastelu Security > Dashboard > File exposure
Domain Date range Statistical analysis @
¢ Kirjaudu hallintakonsoliin. File exposure Aldomains  ~  Lest7days  «  Off 9
e Valitse Tietoturva > Hallintapaneeli. ShaHliig @veits °

Sharing events over time

e Valitse Milta ulkoinen jakaminen nayttaa X
& Anyone in domain
verkkotunnuksen osalta? -paneelin oikeasta alakulmasta \/_
3 ® Internal
Nayta raportti.
Private

Anyone with link
0

External

0
Jun 30 Jul1 Jul2 Jul3 Jul4 Jul5 Jul 6

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tietoja tietoturvan hallintapaneelista
Tiedoston nakyvyysraportti

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7492330
https://support.google.com/a/answer/7491249

Education Standard Education Plus

Haluan nahda sellaiset
kolmannen osapuolen
sovellukset, joilla on paasy

verkkotunnuksen tietoihin.'

Tarkat ohjeet

Takaisin sisallysluetteloon

Tietoturvan

hallintapaneeli €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

Kolmannen osapuolen sovellukset

Tietoturvan hallintapaneelin OAuth-lupien toimintaraportti -toiminnon avulla voit seurata, mita

kolmannen osapuolen sovelluksia verkkotunnukseesi on liitetty ja mihin tietoihin niilld on paasy.

@& OAuth antaa kolmansien osapuolten palveluille luvan kayttaa kayttajatilin
tietoja paljastamatta kayttajan salasanaa. Kolmansien osapuolten
sovellusten paasya kannattaa ehka rajoittaa.

& OAuth-lupa-toimintapaneelista voit seurata lupatoimia sovelluksen,
laajuuden tai kayttadjan mukaan seka paivittaa lupia.

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

OAuth-lupien toimintaraportti

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

Tietoturvan

hallintapaneeli @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Ohjeet: OAuth-lupien toimintaraportti

= Google Admin Q e 0

Raportin tarkastelu Security > Dashboard > Scope grants by product

¢ Kirjaudu hallintakonsoliin. OAuth scope grants by product o

o Valitse Tietoturva > Hallintapaneeli. ——

o Valitse alareunasta Nayta raportti. 2\(1

o Voit tarkastella OAuth-lupatoimia tuotteen (sovelluksen), B € Suite Admin
laajuuden tai kayttadjan mukaan. Z(“;

o Voit suodattaa tietoja klikkaamalla vaihtoehtoa Sovellus, — ot
Laajuus tai Kayttaja. o o

EXPORT SHEET

e Jos haluat luoda laskentataulukkomuotoisen raportin,

valitse Vie taulukko.

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

OAuth-lupien toimintaraportti

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7662899?hl=en&ref_topic=7492004

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

Tietoturvan

hallintapaneeli €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

Tietojenkalasteluyritys

Tietoturvan hallintapaneelin kayttajaraporttipaneelista naet viestit, jotka on merkitty
tietojenkalasteluksi tai roskapostiksi tietylla aikavalilla. Voit tarkastella tietojenkalasteluviesteiksi
Kéyttéjét ilmoittivat merkittyjen viestien vastaanottajia ja avaamiskertoja.

tietojenkalasteluyrityksesta.

Haluan selvittaa, milloin @ Kayttajaraporteista ndet, miten kayttajat ovat merkinneet viestinsa

tietojen kalasteluviesti saapui, (roskapostiksi, ei roskapostiksi, tietojenkalasteluviestiksi) tietylla ajanjaksolla.

L . . e Q Voit mukauttaa kaaviota niin, etta siina nakyvat vain tietyntyyppisten viestien
tarkalleen minka viestin kayttajat (kuten organisaation sisalta tai sen ulkopuolelta [&hetettyjen viestien) tiedot.

saivat ja mille riskeille he Voit myo6s esimerkiksi nahda tiedot tietyltd ajanjaksolta.

altistuivat."

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tarkat ohjeet Miten kayttajat merkitsevat Kayttajaraportit
sahkopostiviestinsa?

Google for Education
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Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

Tietoturvan

hallintapaneeli @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Ohjeet: kayttajaraporttipaneeli

= Google Admin Q e o

Security > Dashboard » User reports

Raportin tarkastelu

¢ Kirjaudu hallintakonsoliin. User reports )
cssages over time
o Valitse Tietoturva > Hallintapaneeli. ] i Notspam
o Valitse kayttajaraporttipaneelin oikeasta alakulmasta . @ spam
Nayta raportti. : Phishing

Jun 30 Jul1 Jul2 Jul 3 Jul4 Juls Jul6

EXPORT SHEET
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Tietoja tietoturvan hallintapaneelista
Tiedoston nakyvyysraportti
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Education Standard Education Plus

@ Tietoturvan tila

Mihin ominaisuutta kaytetaan?

Tietoturvan tila -sivu auttaa sinua suojaamaan organisaatiotasi
ennakoivasti: voit tutustua kattavasti Google Workspace -ymparistosi

turvallisuustilanteeseen ja vertailla maarityksiasi Googlen suosituksiin.

Kayttotapoja
Suosituksia riskialueille (D) Tarkat ohjeet

Parhaiden kaytantdjen tasalla

- (CD) Tarkat ohjeet
pysyminen
Tietoturvan parhaat kdytannoét > Tarkat ohjeet
Kasvavan koulun tietoturvan .
() Tarkat ohjeet

parantaminen

ty > Security Health

Securi

4

o 000> 0 008

ity Health |

Enabled for the en

isabled for the entire organization

nabled for 1 org unit

able for 1 org unit

abled for 1 org unit

nabled for 1 org unit

Takaisin sisallysluetteloon

@ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

i
a o aa e

a o«

Q

L]
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Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

@ Tietoturvanttila €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

Suosituksia riskialueille

Tietoturvan tila -sivulta naet tietoturvamaarityksesi ja suositellut muutokset.
Tietoturvan tila -sivulla voit myds
Haluan tiiviin tilannekuvan

verkkotunnuksen . o .
@& selvittda verkkotunnuksesi mahdolliset riskit nopeasti

tietoturvamaarityksista seka
. o . . @& tutustua suosituksiin tietoturvan kannalta optimaalisista asetuksista
suosituksia siita, miten voin

puuttua mahdollisiin riskeihin." @& Iukea suosituksiin liittyvia lisatietoja ja artikkeleita

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tarkat ohjeet Tietoturvan tila -sivun kayton aloittaminen

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en

Education Standard Education Plus

Yllapidan verkkotunnustamme,
mutta en usko tietavani kaikkea.
Haluan varmistaa, etta asetukset
ovat kunnossa ja kaikki tiedot

turvassa."

Tarkat ohjeet

Takaisin sisallysluetteloon

@ Tietoturvanttila €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

Parhaiden kaytantdjen tasalla pysyminen

Tietoturvan tila -sivulta naet tietoturvamaarityksesi ja suositellut muutokset. Tietoturvan

tila -sivulta saat

@& verkkotunnuksesi mahdollisiin riskeihin liittyvia suosituksia
@& suosituksia asetuksista, jotka parantavat tietoturvaa

@ lisatietoja ja artikkeleita

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tietoturvan tila -sivun kayton aloittaminen

Google for Education
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Education Standard Education Plus

Haluan suosituksia hyvista
kaytannoista ja vinkkeja
tietoturvakaytantojen

kayttoonottoon."

Tarkat ohjeet

Takaisin sisallysluetteloon

@ Tietoturvanttila €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

Tietoturvan parhaat kaytannot

Tietoturvan tila -sivulta saat vinkkeja hyvista tietoturvakaytanndista:

verkkotunnuksesi mahdollisiin riskeihin liittyvia suosituksia

suosituksia asetuksista, jotka parantavat tietoturvaa

suoria linkkeja asetuksiin

O & 0 o

lisatietoja ja artikkeleita
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Tietoturvan tila -sivun kayton aloittaminen
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Education Standard Education Plus

Ohjeet: tietoturvasuositukset

Suosituksiin tutustuminen

¢ Kirjaudu hallintakonsoliin.
o Valitse Tietoturva > Tietoturvan tila.
e Tutustu oikeanpuoleisen sarakkeen tila-asetuksiin.

o Vihrea valintamerkki tarkoittaa tietoturva-asetusta.

o Harmaa kuvake tarkoittaa suositusta tutustua asetukseen.

Klikkaamalla kuvaketta saat lisatietoja ja ohjeita.

@ Tietoturvan tila

Takaisin sisallysluetteloon

@ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

= Google Admin = Q Search e 6 0
Security > Security health
Health | Showing 37 settings o
= +Addafilter
Setting name staus @
L it Enable for 3 rg unts
& g:::’fg;:f'}" i;‘j_;'y"j d"::"’“"‘"gg Enabled for entire domain ]
M o rivmessosms” Enabled for 3 org uits
G’ g;ffisyvfrigf‘i‘n‘i? Configured for 190 domains
M s abwmcadsetge Confiurd o 3 domins
Eal e o et 3 s Endile Tof TG
M e s EnabledforSorgunis
e e R— g for all domains o
M Approved senders without authentication e o p—

Apps > Gmail > Advanced settings
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Tietoturvan tila -sivun kayton aloittaminen
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Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

@ Tietoturvanttila €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

Kasvavan koulun tietoturvan parantaminen

IT-jarjestelmanvalvojien kannattaa seurata naita hyvia tietoturvakaytantoja, jotka parantavat

yrityksen tietojen tietoturvaa ja yksityisyydensuojaa. Voit ottaa tdman listan kaytannot
Haluan optimoida kouluni kayttoon Google-hallintakonsolin asetuksista.

turvallisuuden tyontekija- ja

Oppilasméérén kasvaessa." @& Suosituksia kayttajatilien vaarantumisen ehkaisyyn ja tilanteen korjaamiseen tilin

vaarannuttua

(<

Ohjeita oman verkkotunnuksen ulkopuolisen jakamisen ja yhteistyon rajoittamiseen

(<

Toimintoja, joiden avulla voit tarkastella ulkopuolisten tahojen paasya ydinpalveluihin

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tarkat ohjeet Muistilista keskisuurten ja suurten organisaatioiden tietoturvakaytannoista

Google for Education
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Education Standard Education Plus

Ohjeet: tietoturvan muistilista

Organisaatiosi suojelemiseksi monet talla listalla suositelluista
asetuksista ovat Googlella oletusarvoisesti kaytdssa. Suosittelemme,

ettd tutustut seuraaviin asetuksiin tarkemmin.

e Jarjestelmanvalvoja: suojaa jarjestelmanvalvojien tileja

o Tilit: voit auttaa ehkaisemaan tilien vaarantumisen ja korjaamaan tilanteen

tilin vaarannuttua
o Sovellukset: voit tarkastella ulkopuolisten tahojen paasya ydinpalveluihin
o Kalenteri: voit rajoittaa kalenterin jakamista ulkopuolisten tahojen kanssa
e Drive: voit rajoittaa verkkotunnuksesi ulkopuolista jakamista ja yhteistyota
e Gmail: voit maarittéd todennuksen ja infrastruktuurin

e Holvi: voit hallita, tarkistaa ja suojata Holvi-tileja

Takaisin sisallysluetteloon

@ Tietoturvanttila €® Tietoturva- ja analytiikkatydkalut

Security best practices
To help protect your business, Google turns on many of the settings recommended in this checklist as security

best practices by default.

Administrator | Accounts | Apps | Calendar | Chrome Browser and Chrome OS | Classic Hangouts
Contacts | Drive | Gmail | Googlet+ | Groups | Mobile | Sites | Vault

Administrator A

Protect admin accounts

[:] Require 2-Step Verification for admin accounts
Because super admins control access to all business and employee data in the organization,
it's especially important for their accounts to be protected by an additional authentication
factor.

Protect your business with 2-Step Verification | Deploy 2-Step verification

O Use security keys for 2-Step Verification
Security keys help to resist phishing threats and are the most phishing-resistant form of 2-
Step Verification.

Protect your business with 2-Step Verification

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tietoturva-asetusten tehon valvominen

Google for Education
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Education Standard Education Plus o
= Takaisin siséllysluetteloon

@ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

¥ Laajat jarjestelmanvalvontatoiminnot

Mihin ominaisuutta kaytetaan?

Voit seurata ja valvoa, milla kayttdjilla ja laitteilla on paasy

verkkotunnukseen ja tietoihin.

Security

Kayttotapoja Security

Tietosuojalait (D) Tarkat ohjeet
Alert center

Avustuksia koskevat sadaddkset (D) Tarkat ohjeet oot o
Security health

Sovellusrajoitukset (D) Tarkat ohjeet o d -

Mobiililaitteiden hallinta (D) Tarkat ohjeet

Datan siirtdminen (D) Tarkat ohjeet

Google for Education



Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

Laajat . . . o
v jérjcjestelménvalvontatoiminnot @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Tietosuojalait

Jarjestelmanvalvojana voit maarittaa tiedot tallennettavaksi tietylle maantieteelliselle
alueelle (joko Yhdysvaltoihin tai Yhdistyneeseen kuningaskuntaan / Eurooppaan)

data-alueen kaytannalla.

Lainsaadannon vuoksi

oppilaita ja henkilokuntaa o

Voit valita tietyille kayttajille yhden data-alueen tai tietyille osastoille tai
tiimeille eri data-alueita.

koskevien tietojen taytyy R . o
Q Voit sijoittaa kayttajat osastoittain tiettyyn organisaatioyksikkdon tai sijoittaa heidat
pysya tlety" a a|uee” a"' monta osastoa tai vain tietyn osaston kattavaan maaritysryhmaan.

@& Data-aluekaytanndt eivat koske kayttaijia, joilla ei ole Education Standard- tai
Education Plus -lisenssia.

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tarkat ohjeet Datan maantieteellisen sijainnin valinta

Google for Education
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Education Standard Education Plus

Avustussaadosten vuoksi
henkilokunnan tutkimuksen

taytyy pysya tietylla alueella."

Tarkat ohjeet

Takaisin sisallysluetteloon

Laajat . . . o
v jérjcjestelménvalvontatoiminnot @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Avustuksia koskevat saadokset

Jarjestelmanvalvojana voit maarittaa henkiloston tutkimukset sailytettavaksi tietylla

maantieteelliselld alueella (Yhdysvalloissa tai Euroopassa) data-alueen kaytanndlla.

@& Data-alueen kdytannot kattavat useimpien Google Workspace for
Education -ydinpalveluiden (jotka on lueteltu taalla) ensisijaisen sailytetyn

datan (varmuuskopiot mukaan lukien).

@& Punnitse hyvia ja huonoja puolia ennen data-alueen kaytannén kayttédnottoa —
jos kayttaja on eri alueella kuin data, viiveet saattavat joissakin tapauksissa olla
pidempia.

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Datan maantieteellisen sijainnin valinta
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Education Standard Education Plus

Ohjeet: data-alueet*

Data-alueiden maarittaminen

¢ Kirjaudu hallintakonsoliin.
o Huom. Toiminto edellyttda kirjautumista paakayttajana.
o Valitse Yritysprofiili > Nayta lisaa > Data-alueet.

o Valitse se organisaatioyksikko tai maaritysryhma, jonka aluetta
haluat rajoittaa. Jos haluat lisata maarityksen kaikille yksikaille ja
ryhmille, valitse koko sarake.

o Valitse alue vaihtoehdoista Ei valintaa,

Yhdysvallat ja Eurooppa.

e Valitse Tallenna.

* Datan tallennusalue voidaan maarittaa data-aluetoiminnolla vain laitoksissa,

joissa on kaytdssa Education Standard- tai Education Plus -versio.

Takaisin sisallysluetteloon

Laajat . . . o
v jérjcjestelménvalvontatoiminnot @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut
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Datan maantieteellisen sijainnin valinta

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

Laajat . . . o
v jérjcjestelménvalvontatoiminnot @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Sovellusrajoitukset

Kontekstin mukainen paasy* -toiminnolla voit luoda sovelluksille yksityiskohtaisia
paasynhallintakaytantdja, jotka perustuvat kayttajan henkildllisyyteen, sijaintiin, laitteen
suojaustasoon, IP-osoitteeseen tai muuhun maaritteeseen. Voit myos rajoittaa paasya

Haluan rajoittaa paasya tiettyihin

sovelluksiin verkon ulkopuolelta.

sovelluksiin kayttgjien ollessa

verkossa." @& Kontekstin mukainen ?éésy —Iféyténtéj.'a' voidaan maarittaa Google
Workspace for Education -ydinpalveluille.
@ Jos kayttaja esimerkiksi kirjautuu Google Workspace -ydinpalveluun
koululla ja siirtyy sitten kahvilaan, kyseisen palvelun Kontekstin mukainen
paasy -kaytantd tarkistetaan uudelleen sijainnin muuttuessa.

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tarkat ohjeet Kontekstin mukaisen paasyn Kontekstin mukaisen padsyn maarittdminen
yleiskatsaus sovelluksille

* Kontekstin mukaista paasya voidaan kayttaa vain laitoksissa, joissa on kaytossa Education Standard- tai Education Plus -versio.
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https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

Laajat . . . a
v jérjésteIménvalvontatoiminnot @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Ohijeet: kontekstin mukainen paasy

Kontekstin mukaisen padsyn kéyits

Security > Context-Aware Access

o Kirjaudu hallintakonsoliin.
e Context-Aware Access You have turned on a beta feature that is not an audited service and is not eligible for technical
o Valitse Tietoturva > Kontekstin mukainen paasy > Maarita.

Access levels
ON for everyone

o Avaa luettelo sovelluksista valitsemalla Maarita paasytasoja.

Access levels are enforced across organizational 5
units.

o Jarjesta luettelo valitsemalla organisaatioyksikko tai
s e o . () TURN OFF Assign access levels
maaritysryhma.

Assign access levels to apps

o Valitse Maarita sen sovelluksen vieresta,

jonka kayttoa haluat rajoittaa.
o Valitse yksi tai useampi paasytaso.

e Jos haluat, etta kayttajat tayttavat useita vaatimuksia,

luo useita tasoja.
GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

e Valitse Tallenna. .
Kontekstin mukaisen paasyn yleiskatsaus

Kontekstin mukaisen paasyn maarittdminen
sovelluksille

Google for Education
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https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

Laajat . . . o
v jarjestelmanvalvontatoiminnot @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Mobiililaitteiden hallinta

Tarkempi mobiilinhallinta voi tehostaa organisaation datan hallintaa mobiililaitteilla.
Sita voidaan kayttaa esimerkiksi mobiililaitteiden ominaisuuksien rajoittamiseen,

Haluan pystya hallitsemaan laitteiden salauspakon asettamiseen seka sovellusten hallintaan Android-, iPhone- ja
iPad-laitteilla. Laitteiden tiedot voidaan jopa poistaa.

ja maarittdmaan kaytantdja

Chromebookin lisaksi kaikille @& \Voit hyvaksya, estaa ja poistaa laitteita tai poistaa niiden eston hallintakonsolista.
muillekin vastu ualueeni Ialttellle @& Jos laite katoaa tai laitteen kayttaja ei ole enda kirjoilla koulussa, kayttajan tili tai
?
profiili tai jopa kaikki tietyn laitteen tiedot voidaan poistaa. Tiedot ovat silti
oli kayttojarjesteh'na sitten iOS, kaytettavissa tietokoneella tai verkkoselaimella.

Windows 10 tai jokin muu.

Tama koskee etenkin tilanteita,

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

jOissa Iaite on vaarantunut ] Tarkemman mobiilinhallinnan kayttédnotto

Laitteen hyvaksyminen, estaminen ja
poistaminen seka eston kumoaminen

Laitteen datan poistaminen

Tarkat ohjeet

Google for Education


https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7543044?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7543044?hl=en
https://support.google.com/a/answer/173390?hl=en&ref_topic=6079327

Education Standard Education Plus
Takaisin sisallysluetteloon

Laajat . . . a
v jérjcjestelménvalvontatoiminnot @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Ohjeet: tarkemman mobiilinhallinnan kayttoonotto

Kéyttéénotto = Google Admin Q_  Search for users, groups, and settings (¢.g. turn on 2-st!

. A .. Device management > Devices
¢ Kirjaudu hallintakonsoliin.
Filters
o Valitse hallintakonsolista Laitteet.
[0 Deviceld Name a Email Model
o Valitse vasemmalta Asetukset > Yleiset asetukset. Sraend) B b "
O 3826..a97fe5 Brigitta West brigitta@ink-42.com Pixe

o Valitse Yleiset > Mobiilihallinta.

e Jos haluat ottaa asetuksen kayttoon kaikille, jata ylin

organisaatioyksikkd valituksi. Muussa tapauksessa

valitse alatason organisaatioyksikko.
o Valitse Lisaasetukset.

e Valitse Tallenna.

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Tarkemman mobiilinhallinnan kayttodnotto

Laitteen hyvaksyminen, estdminen ja
poistaminen seka eston kumoaminen

Laitteen datan poistaminen
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Education Standard Education Plus

Vaihdamme Google
Workspaceen, ja meidan taytyy
siirtaa kaikki data uuteen

Google-ymparistoon.”

Tarkat ohjeet

Takaisin sisallysluetteloon

Laajat . . . a
v jérjéstelménvalvontatoiminnot @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Datan siirtaminen

Siirtymisoppaat auttavat koko organisaation tietojen — kuten sahkopostien, kalentereiden,

yhteystietojen, kansioiden, tiedostojen ja lupien - siirtamisessa Google Workspaceen.

Enintaan 1 000 kayttajan data Yli 1 000 kayttajan data
& Tuotematriisista voit valita & Google Workspace Migraten

laitoksesi tarpeita parhaiten avulla saat siirrettya suuret

vastaavan ratkaisun. datamaarat tehokkaasti.

Lue lisaa Lue lisaa

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Organisaation datan siirtéminen Google Workspaceen
Google Workspacen siirtotuotematriisi

Tietoa Google Workspace Migratesta

Google Workspace Migraten asennus ja kayttéonotto

Google for Education
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Laajat . . . a
v jérjéstelménvalvontatoiminnot @ Tietoturva- ja analytiikkatyokalut

Ohjeet: Google Workspace Migrate

= Google Admin Q_  Search for users, groups, and settings (¢.g. turn on 2-st!

Ennen kuin aloitat

Device management > Devices

Rekisterdidy betaversioon ja vahvista, ettd jarjestelmavaatimukset tayttyvat.

Filters

Ohjeet [0 Deviceld Name o Email Model
1. Valitse Google Cloud Consolen 3. Lataaja asenna. S O, sasdaren Pughn e bsagik 2 S Pl G
asetukset. Lataa asennusohjelmat.
Ota APIt kayttoon. Asenna tietokannat.
Luo OAuth-verkkoasiakastunnus. Asenna alusta ja valitse sen asetukset.
Luo GOOg'e WOl’kSQace —|:_)a|ve|uti|i. Asenna noodipalvelimet.
) . ) Maarita noodipalvelin kayttamaan
1. Valitse hallintakonsolin TLS-protokollaa (vapaaehtoinen).
asetukset.
Valitse jariestelmanvalvojaroolit. 3. Valitse siirtotuotteen asetukset.
Lisaa asiakastunnukselle Lisaa salausavain.
valtuutukset. Valitse tietokannan asetukset GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat
Maarita takaisinsoitto-osoite. Tietoa Google Workspace Migratesta
Lisda noodipalvelimet. Google Workspace Migraten asennus ja kayttéonotto
Luo projekti. Organisaation datan siirtdminen Google Workspaceen
Tarvitsetko apua? Ota yhteyttd Google Cloud Partneriin. Google Workspacen siirtotuotematriisi
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parempia valineita videoviestintdan, monipuolisempia

. e . gle M
luokkahuonekokemuksia, akateemista integriteettia W Google Meet
tukevia tydkaluja ja muita digitaalisen

oppimisympariston lisdominaisuuksia.
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B Alkuperaraportit

Mihin ominaisuutta kaytetaan?

Opetushenkildsto ja oppilaat voivat tarkistaa tehtévien aitouden.
Alkuperaraportit-toiminto vertaa oppilaiden teksteja miljardeihin verkkosivuihin ja
miljooniin kirjoihin Google Haun avulla. Alkuperaraportit-toiminto muodostaa linkin

havaittuihin verkkosivuihin ja merkitsee tekstikohdat, joista puuttuu lahdeviite.

Kayttotapoja
Plagiointitarkastus (D] Tarkat ohjeet

Plagiointihavainnosta

oppimismahdollisuudeksi G Iarkat ohjeet

Takaisin siséllysluetteloon

sl Opetus- ja oppimistyokalut

Run originality reports?

301 3 runs remaining for this assignment
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Bl Alkuperaraportit sl Opetus- ja oppimistyokalut

Plagiointitarkastus

Opettajat voivat tarkistaa oppilaidensa tdiden aitouden alkuperaraporttien avulla.

Alkuperaraportit-toiminto vertaa oppilaan tekstia miljardeihin verkkosivuihin ja

Haluan tarkastaa, onko miljooniin kirjoihin Google Haun avulla.

oppilaiden teksteissa

plagioituja kOhtla tal @& Teaching and Learning Upgrade- tai Education Plus -versiota kayttava
opetushenkildstd saa rajattoman paasyn alkuperaraportteihin.
. o ese g s _
V|rhee”|S|a |a|naUkS|a- & Alkuperaraportit ovat talla hetkella kaytettavissa vain
e Google-tileilla, joiden kielena on englanti
e Docsissa tehtyjen toiden osalta

e Google for Education -tileilla.

Tarkat ohjeet GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Alkuperaraporttien kayttdéonotto

Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en

Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Ohijeet: jalkitarkastus opettajille

Alkuperaraporttien kaytto tehtavissa

o Kirjaudu Classroom-tilillesi osoitteessa classroom.google.com.
o Valitse oikea ryhma luettelosta ja valitse sitten Tehtavat.
e Valitse Luo > Kotitehtava.

o Ota Alkuperaraportit kayttdon valitsemalla kohdan vieressa

oleva ruutu.

Oppilaan tekeman tehtavan tarkastus

alkuperaraporttitoiminnon avulla

o Valitse oppilaan tiedosto luettelosta ja napsauta sitd, jotta se

aukeaa arviointityokalussa.

o Valitse oppilaan tehtavan alta Plagiaatintunnistus.

Originality report

B Alkuperaraportit

Essay: Comparison of Macbeth Adaptations

Not unlike Shakespeare’s Macbeth, the character of Macbeth in Rupert Goold's film is a savage, power-
hungry politician. In Goold’s film, however, Macbeth finds humor in the tumultuous events leading to his
downfall. His chilling laughter upon the announcement of his wife’s suicide and his demeaning attitude towards his
fellow regents suggest his general lack of guilt and self-affliction. His unquenchable desire for ambition is
poignantly displayed through soliloquies, when the camera affixes the focus to the fiery eyes of Macbeth. Through
the manipulation of gazes, viewers of Rupert Goold's film are able o experience the thoughts and consciousness of
Macbeth. As what critic Ben Brantley describes as “raw susceptibility,” ' Lady Macbeth foreshadows danger
through Macbeth's poses.

Rupert Goold successfully effuses more fear into the film by implementing staging devices and symbolism.
Through the croaking of a raven and haunting background music, Goold subjects his viewers to the same state of
agitation and rage felt by the characters. Goold emphasizes symbolism by using physical instruments such as a
figurine, suggestive of the former Thane of Cowder. Through the figurine, the characters and the viewers, alike, are
fixated by the prophecies made by the witches.

‘The presence of a state of Hell is evident in the film. Unlike the witches' cave in Shakespeare’s cave, the
nurses of the film reveal their prophecies in an industrial room, only accessible through a caged elevator. The area,
described by critic Nicholas de Jongh is an “atmosphere of existential strangeness.... a murky limbo.” At the ead of
play, after the beheading of Macbeth, Macbeth and Lady Macbeth are seen descending into the room, presumably
entering the gates of Hell. By using the state of Hell, Rupert Goold makes his film more dramatic and frightening.

The murder scenes of Rupert Goold’s film share similar elements of Shakespeare’s play; however, Rupert
Goold implements more details in the murder scenes. Not unlike Shakespeare’s play, there are no visualizations of

the murder of the Kine Puncan of Scatland The anly evidence of the act were the hlandy knives and hlnody hands

Takaisin sisallysluetteloon

sl Opetus- ja oppimistyokalut

Count

5 flagged passages

2 cited or quoted passages. »
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Alkuperaraporttien kayttdonotto
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B Alkuperaraportit sl Opetus- ja oppimistyokalut

Plagiointihavainnosta
oppimismahdollisuudeksi

Alkuperaraportin avulla oppilaat voivat tarkistaa tekstinsa tahattoman plagioinnin
Haluan antaa oppilailleni ja lahdeviitteiden puuttumisen varalta. Kunkin tehtavan voi tarkistaa kolme kertaa.
Alkuperaraporttitoiminto vertaa oppilaiden Docs-asiakirjoja eri lahteisiin ja merkitsee kohdat,

mahdollisuuden tarkistaa joista puuttuu ldhdeviite. Nain oppilailla on mahdollisuus oppia, korjata virheita ja palauttaa

tekstinsa p|agioinnin varalta ja tehtavansa luottavaisin mielin.

auttaa heita oppimaan @& Seka Teaching and Learning Upgrade- etta Education Plus -versiossa
opetushenkildstd voi kdyttaa alkuperaraporttitoimintoa rajattomasti, kun taas

plagiointihavainnoista.”
Education Fundamentals -versiossa toimintoa voi kayttaa viisi kertaa ryhmaa kohden.

@& Kun oppilas palauttaa tehtavan, Classroom laatii automaattisesti raportin, jonka
vain opettaja nakee. Jos oppilas peruu palautuksen ja palauttaa tehtavan
uudelleen, Classroom laatii opettajaa varten uuden raportin.

Tarkat ohjeet GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Alkuperaraportin laatiminen tehtavasta

Google for Education
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Bl Alkuperaraportit sl Opetus- ja oppimistyokalut
Ohjeet: esitarkastus oppilaille
Ohjeet alkuperaraportin laatimiseen oppilaille Web matches > sparksnotes.com X

Essay: Ci ison of Macbeth

saracter of Macbeth in Rupert Goold

¢ Kirjaudu Classroom-tilillesi osoitteessa classroom.google.com.

o Valitse oikea ryhma luettelosta ja valitse sitten Tehtavat.

o Valitse oikea tehtava luettelosta ja valitse sitten Nayta tehtava.

Many of Shakespeare's plays were published in
editions of varying quality and accuracy in his
lifetime. However, in 1623, two fellow actors and
friends of Shakespeare's, John Heminges and
Henry Condell, published a more definitive text

¢ Valitse Omat tehtavasi -kohdasta Lataa tai Luo tiedosto.

Comment

o Valitse kohdan Alkuperaraportit vieresta Suorita.

TOP MATCH

of my favorite plays there is inconsistency,
illustrating varying quality and accuracy in his
lifetime. However, in 1623, two fellow actors and
friends of Shakespeare's, developed a new way 1o
translate and preserve the content langauge

e Avaa raportti valitsemalla tiedostonimen vieresta Nayta

alkuperaraportti.

SparksNotes - Macbeth Act Ill: The return of Macb...
hitp://sparknote

e Jos haluat muokata tekstia tai lisata asianmukaiset lahdeviitteet,

valitse alareunasta Muokkaa. e e S

GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Alkuperaraportin laatiminen tehtavasta
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L Google Meet

Mihin ominaisuutta kaytetaan?

Google Meetin toimintoihin kuuluvat muun muassa livestriimaus,
pienryhméahuoneet, kokousten tallennus Driveen, lasnaoloraportit

ja jopa 250 osallistujan kokoukset.

Kayttétapoja
Turvalliset videokokoukset (CD) Tarkat ohjeet
Videokokgusten tietoturvan ) Tarkat ohieet
parantaminen ~arkat onjeet
Oppituntien tallennus (cD] Tarkat ohjeet
Henkilékunnan kokousten e Tarkat ohieet

tallennus

Véliin jadneet oppitunnit

Kokousten livestriimaus

Koulun tapahtumien
livestriimaus

Kysymysten esittdminen

Palautteen kerdaminen

Pienet oppilasryhmat

Lasnaolon seuraaminen

(C)

(C)

(CD)

(D)

(C)

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Tarkat ohjeet

Takaisin sisallysluetteloon

sl Opetus- ja oppimistyokalut
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Turvalliset videokokoukset

Takaisin sisallysluetteloon

[\ ] Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

Miten turvallinen Google Meet
Google Meet tuo koulujen kayttddn samat turvalliseksi suunnitellun oikeasti on?"

infrastruktuurin, sisdanrakennetun suojauksen ja maailmanlaajuisen
verkoston, joita Google kayttaa tietojen suojaamiseen ja yksityisyyden

turvaamiseen. Google Meetissa on useita tietoturvaominaisuuksia.

@& VYksityisyys ja vaatimustenmukaisuus: Voit & Turvallinen kayttéénotto, kayttd ja hallinta: &

pitaa ylla tiukkoja tietosuojastandardeja, Kokousten yksityisyydesta ja tietoturvasta
jotka edistavat oppilaiden ja koulun datan huolehditaan monin eri menetelmin.

ista t . . . - .
Pysymista turvassa Q Tietoturvapoikkeamiin reagointi:

@ salaus: Kaikki asiakkaalta Googlelle Tietoturvapoikkeamiin reagointi on osa V]
lahetettavat tiedot salataan. Googlen tieto- ja yksityisyydensuojaohjelmaa

e we el ja tarkea osa kansainvalisten
& Vaarinkayttda ehkaisevat keinot: o o )
. . yksityisyyssaadosten vaatimusten tayttamista.
Moderaattori pystyy hallitsemaan

osallistumista ja varmistamaan, @& Luotettavuus: Monitasoinen, pilvea ajatellen
etta paikalla on vain asiaankuuluvia suunniteltu infrastruktuuri on skaalattavissa
henkildita. ja sallii valiaikaiset kayttopiikit.

Liittymisen hallinta: Koputuksiin on tehty
parannuksia: useita pyyntdja voidaan hallita
kerralla, ja koputukset voidaan estaa, jos
tietyt ehdot tayttyvat.

Lukituksen hallinta: Moderaattorit voivat
hallita sita, ketka voivat keskustella, pitaa
esityksia tai puhua virtuaalikokouksessa.

Tarkat ohjeet

Google for Education
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H Google Meet sl Opetus- ja oppimistydkalut

Videokokousten tietoturvan parantaminen

Teaching and Learning Upgrade- ja Education Plus -versioissa on vaarinkayttoa ehkaisevia

ominaisuuksia, kuten ulkopuolisten osallistujien hyvaksyntavaatimus, entistd paremmat
Miten Voin pa rantaa kokousten moderointimahdollisuudet seka kokousten lyhytnimet, jotka auttavat estamaan
paattyneiden kokousten uudelleenkayton. Kun viimeinen osallistuja on poistunut, oppilaat eivat

kouluni videokokousten

voi liittya lyhytnimiseen kokoukseen, ennen kuin opettaja kaynnistaa kokouksen uudelleen.

tietoturvaa?"

@& Kun viimeinen osallistuja on poistunut lyhytnimisesta kokouksesta, osallistujat eivat
voi liittya kokoukseen uudelleen eika 10 merkin mittainen kokouskoodi enaa toimi.

& Oppilaat eivat voi liittya kokouksiin, ennen kuin opettaja kdynnistaa lyhytnimisen
kokouksen uudelleen.

V] Opettajat voivat paattad kokouksen kaikkien osallistujien osalta ja
estaa muita jaamasta kokoukseen, kun han itse on poistunut.

Tarkat ohjeet GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Google Meetin tietoturva ja yksityisyys Google Meet -videokokouksen
koulutuskaytossa aloittaminen

Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

H Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

Ohjeet: kokousten lyhytnimet

Lyhytnimisen kokouksen luominen

o Kayta lyhytta linkkia, kuten g.co/meet/[LISAA LYHYTNIMI].

e Mene osoitteeseen meet.google.com tai kdynnistd Google Meet -mobiilisovellus ja

britishliterature101

kirjoita kokouksen lyhytnimi Liity kokoukseen tai aloita kokous -kenttaan.

Nain se toimii

Kun opettaja aloittaa lyhytnimisen Jos oppilaille on annettu valtuudet
kokouksen, luodaan 10 merkin mittainen kokousten luomiseen, he eivat voi
kokouskoodi, joka yhdistetaan kayttaa lyhytnimea tai kokouskoodia.

lyhytnimeen valiaikaisesti Opettajat voivat kayttaa lyhytnimea

Kun viimeinen osallistuja on poistunut uudelleen. Talléin luodaan uusi GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen
kokouksesta tai kun opettaja paattaa véliaikainen kokouskoodi ja oppilaat asiakirjat
kokouksen, valiaikainen kokouskoodi voivat kayttaa lyhytnimea liittyakseen Google Mealin loloturna ji ykallylsyys

koulutuskaytossa

vanhenee ja lyhytnimen ja kokouskoodin kokouk: dell .
jatyny J oKoukseen uudetieen Google Meet -videokokouksen aloittaminen

yhteys poistetaan.

Google for Education
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H Google Meet sl Opetus- ja oppimistydkalut

Oppituntien tallennus

Teaching and Learning Upgrade- ja Education Plus -versioiden kayttajat voivat
tallentaa kokouksensa Driveen automaattisesti maarittdmattdmaksi ajaksi.
Kampu ksellamme ja rjestetéén Nain oppituntien ja muun oppimateriaalin arkistoiminen ja jakaminen on helppoa.

suuria verkkokursseja, ja

o e . . Jos opettajat kayttavat Classroomia, he voivat luoda kullekin
meidan taytyy tallentaa kurssit o petals 1oy e .
ryhmalle yksildllisen Google Meet -linkin, joka ndkyy Classroomin

niita opiskelijoita varten, jotka striimaus- ja tehtavasivuilla.
eivat péése osallistumaan @& Linkki on ik&an kuin kunkin rynméan oma kohtauspaikka, ja sen avulla seka
. . opettajien etta oppilaiden on helppo liittya kokoukseen.
livena."
Q Toimintoa voidaan kayttaa oppituntien saumattomaan tallennukseen.
Tarkat ohjeet GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Google Meetin hyddyntaminen etaopetuksessa
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H Google Meet sl Opetus- ja oppimistydkalut

Henkilokunnan kokousten tallennus

Teaching and Learning Upgrade- ja Education Plus -versioissa tallenteet jaavat
automaattisesti Driveen niin pitkaksi aikaa kuin kayttaja tarvitsee niitad. Nain
Meilla on saanndllisesti henkilékunnan ja hallituksen kokousten seka ammattitaitoa kehittavien kurssien

henkilékunnan kokouksia ja ne arkistointi ja jakaminen on helppoa.

kaikki taytyy tallentaa. Lisaksi )

On suositeltavaa, etta IT-jarjestelmanvalvoja antaa mahdollisuuden

haluamme tallentaa ammattitaitoa tallennukseen vain henkildkunnalle.
@& Opettajille ja oppilaille voidaan lisata erilliset organisaatioyksikét, joille

kehittavia kursseja ja hallituksen voidaan maarittaa erilaisia paasyoikeuss3antsj.

kokouksia. & Jos kaytat Classroomia ja sinulla on vahvistettuja opettajia, voit sallia
paasyn opettajaryhmalle.
Tarkat ohjeet GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Google Meetin hyddyntaminen etaopetuksessa
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Ohjeet: tallennus

Kokouksen tallennus

e Avaa kokous kalenteristasi ja valitse Liity Google

Meetin avulla.

e Avaa asetusvalikko kokouksen vahvistussivulta
valitsemalla oikeasta alakulmasta kolme

paallekkain olevaa pistetta.

o Valitse Tallenna kokous. Nayton oikeaan
alakulmaan ilmestyy punainen piste merkiksi

siitd, ettd kokousta tallennetaan.

o Kokouksen videotiedosto tallentuu

automaattisesti Driveen.

Takaisin sisallysluetteloon

[\ ] Google Meet sl Opetus- ja oppimistyokalut

Whiteboard
Open a Jam

Record meeting

Change layout

Il Fullscreen

@
@
Q

® 6 u

Change background

Turn on captions

Settings

Use a phone for audio

Report a problem

Report abuse

Help
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H Google Meet sl Opetus- ja oppimistydkalut

Valiin jaaneet oppitunnit

Kaikilla kayttajilla on kaytossaan Drive-tallennustilaa koulun verkkotunnuksella, ja Teaching
and Learning Upgrade- tai Education Plus -versiota kaytettdessa videokokousten tallenteet
Ha | uan nahda ta”enteen tallentuvat automaattisesti kokouksen jarjestajan Drive-tallennustilaan. Jos haluat katsoa

kokoustallenteen, pyyda jarjestajalta tallennelinkki tai etsi se kalenterin tapahtumasta.

oppitunnista, jolle en

osallistunut.”

@& Tallenteet tallennetaan kokouksen jarjestajan Drive-tallennustilaan.

(<

Kokouksen osallistujat saavat automaattisesti paasyn tallenteeseen,
jos he kuuluvat samaan organisaatioyksikkoon kuin kokouksen jarjestaja.

@& Jos kokouksen jarjestdja vaihtuu, tallennelinkki lahetetédan kokouksen
alkuperaiselle jarjestajalle.

Tarkat ohjeet GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Videokokouksen tallentaminen

Google for Education
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Teaching and Learning Upgrade Education Plus

Ohjeet: tallenteiden katsominen ja jakaminen

Tallenteen jakaminen

e Valitse tiedosto.

o Klikkaa jakokuvaketta. TAI o Kopioi linkki
o Lisaa hyvaksytyt katsojat. sahkopostiviestiin tai
Chat-keskusteluun.

Tallenteen lataaminen

o Valitse tiedosto.
o Klikkaa Lisaa-kuvaketta ja valitse Lataa.

o Toista ladattu tiedosto kaksoisklikkaamalla sita.

Tallenteen toistaminen Drivesta

o Kaksoisklikkaa tallennetiedostoa Drivessa, jotta toisto alkaa.
Nakyvissa on teksti "Viela kasittelyssa" siihen saakka, kunnes

tiedosto on valmis katsottavaksi verkossa.

o Jos haluat lisata tallenteen omaan Driveesi, valitse tiedosto

ja valitse sitten Lisda Omaan Driveen

o Klikkaa linkkikuvaketta.
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Kokousten livestriimaus

Teaching and Learning Upgrade -versiolla livestriimaus onnistuu jopa 10 000:lle
verkkotunnuksen sisaiselle kayttajalle ja Education Plus -versiolla jopa 100 000:lle
Meidan téytyy pystyé verkkotunnuksen sisaiselle kayttajalle. Osallistujat voivat liittya klikkaamalla jarjestajan

. . toimittamaa livestriimauslinkkia séhképosti- tai kalenterikutususta. Varmista
livestriimaamaan

IT-jarjestelmanvalvojan kanssa, etta sinulla on oikeudet livestriimaukseen.
henkildkunnan kokoukset

vanhemmille ja muille @& Onsuositeltavaa, etté IT-jarjestelmanvalvoja antaa mahdollisuuden

livestriimaukseen vain henkildkunnalle.

sidosryhmille." i -
Y Q Suurissa tapahtumissa kannattaa kayttaa paremman kayttdkokemuksen

vuoksi livestriimausta interaktiivisen kokouksen sijaan.

@ Jos kayttaja ei pysty katsomaan livestriimia, han voi katsoa
tallenteen kokouksen jalkeen.

Tarkat ohjeet .
GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Goodgle Meetin hyddyntaminen etdopetuksessa

Google for Education


https://support.google.com/edu/classroom/answer/9784550?hl=en
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Haluamme livestriimata
urheilutapahtumat seka
valmistujaiset ja muut tarkeat
tapahtumat niita inmisia varten,

jotka eivat paase paikalle."

Tarkat ohjeet
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Koulun tapahtumien livestriimaus

Voit livestsiimata sisaltda suoraan kouluyhteisolle. Klikkaa vain jarjestajalta saamassasi
sahkdposti- tai kalenterikutsussa olevaa livestriimin linkkia. Varmista IT-jarjestelmanvalvojan
kanssa, etta sinulla on oikeudet livestriimaukseen. Muussa tapauksessa voit toistaa

tallenteen kokouksen paatyttya.

& Google Meetin avulla voit livestriimata koko yhteisélle esimerkiksi
valmistujaisia, urheilutapahtumia ja vanhempainyhdistyksen kokouksia.

@& Teaching and Learning Upgrade -versiolla livestriimaus onnistuu jopa
10 000:lle verkkotunnuksen sisaiselle kayttajalle ja Education Plus -versiolla
jopa 100 000:lle verkkotunnuksen sisaiselle kayttajalle.
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Ohjeet: livestriimaus

Livestriimausoikeuksien antaminen

e Avaa Google Kalenteri.

o Klikkaa plus-painiketta ja valitse Lisaa vaihtoehtoja.

e Lisaa tapahtuman tiedot, kuten paivamaara, kellonaika ja kuvaus.

e Lisaa enintaan 250 vierasta, jotka voivat osallistua videokokoukseen
taysipainoisesti — he ovat nahtavissa ja kuultavissa ja voivat pitaa
esityksia. Voit lisaté myds muiden organisaatioiden edustajia.

o Valitse Lisaa videoneuvottelu > Kokous.

o Klikkaa kohdan Liity kokoukseen vieressa olevaa alanuolta
ja valitse sitten Lisaa livestriimi.

e Jos haluat lisata niin monta verkkotunnuksen sisaista kayttajaa kuin
maksullisessa versiossasi on mahdollista, valitse Kopioi ja jaa livestriimin
URL-osoite sitten sahkopostitse tai Chat-viestilla.

o Valitse Tallenna.

e Striimaus ei kdynnisty automaattisesti. Valitse kokouksen

aikana Lisaa > Aloita striimaus.

Huom. Livestriimi ndkyy vain omaan organisaatioosi kuuluville vieraille.
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Kysymysten esittaminen

Google Meetin K & V -toiminnon avulla pidat oppilaat aktiivisina ja lisaat vuorovaikutusta
ryhmassa. Virtuaalitunnin paatyttya opettajat saavat myos yksityiskohtaisen raportin kaikista
Tarvitsen nopean tavan kysymyksista ja vastauksista.

kysymysten esittamiseen,

oppilaiden osaamisen

& Moderaattorit voivat esittaa niin paljon kysymyksia kuin on tarpeen. He voivat

mittaamiseen Ja ryhman myos suodattaa ja lajitella kysymyksia, piilottaa ja priorisoida niita seka merkita

aktivointiin vuorovaikutuksen kysymykset, joihin on vastattu.

kautta." () Jos kysymysten esitysmahdollisuus on kéytdssa kokouksessa, moderaattorille
lahetetaan kokouksen jalkeen sahkopostitse kysymysraportti.

Tarkat ohjeet GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Kysymysten esittaminen osallistujille Google Meetissa
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Ohjeet: K&V

< Q&A X

Kysymyksen esittaminen

@ Alow questions

3 I " \ 2 Y & ; All questions ~ ~ Oldest first ~
« Klikkaa kokouksen oikeasta ylakulmasta Toiminnot-kuvaketta s , V'<E uﬁi a =
/it o ) E Q .ianfeEs}pér‘z?v )
. . . .. by Ritd S Jennifer Martinez s
ja valitse Kysymykset. (Kysymys- ja vastaustoiminto otetaan Sl el
o . . s ® v &
kayttdon valitsemalla Ota K & V kayttéon.)
3 Bgn;arvni’nﬁ'cwonneu e
o Jos haluat esittéa kysymyksen, valitse oikeasta alakulmasta i ——
number?
Esita kysymys. S v B
« Kirjoita kysymys ja valitse Julkaise. - ot o
Which properties determine the group that the
element belongs t0?
Kysymysraportin avaaminen & v

o Kokouksen jalkeen moderaattorille lahetetaan

+ Aska question

sahkopostitse kysymysraportti.
» Avaa viesti ja klikkaa liitteena olevaa raporttia.
GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat
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Palautteen keraaminen

Virtuaalikokouksen luonut tai aloittanut henkil® voi luoda aanestyksen kokouksen
osanottajille. Toiminto auttaa kerdamaan tietoja kaikilta oppilailta tai kokouksen
Tarvitsen helpon tavan kerata osanottajilta nopeasti.

palautetta seka oppilailta etta

muulta opetushenkildstolta,

kun pidén oppitu ntia tai toimin & Moderaattorit voivat tallentaa &anestyksen ja julkaista sen mydhemmin kokouksen

L aikana. Adnestykset tallennetaan katevasti omaan osioonsa virtuaalikokouksessa.
henkilostokokouksen

@& Kokouksen jalkeen moderaattorille ldhetetaan automaattisesti

pUheenJOhtaJana' sahkodpostiraportti ddnestyksen tuloksista.
Tarkat ohjeet GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat
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Ohjeet: daanestyksien toteuttaminen

< Polls

Aanestyksen luominen -
Which of the following is NOT a A
noble gas?

QO Helium

@ Krypton

«» Klikkaa toimintakuvaketta ja valitse Adnestys

« Valitse Aloita aanestys
QO Hydrogen

o Kirjoita kysymys. O een

« Valitse Julkaise tai Tallenna

ne will be recorded Vote

Aanestyksen moderoiminen

« Klikkaa kokouksen aikana oikean ylakulman toimintakuvaketta ja valitse
Aanestys.

« Jos haluat, etta osallistujat nékevat ddnestyksen reaaliaikaiset tulokset,
valitse kohdan Nayta tulokset kaikille vieresta Ota kayttoon.

» Jos haluat sulkea aanestyksen niin, ettei siihen voi vastata, valitse Lopeta

danestys.
» Jos haluat poistaa danestyksen pysyvasti, klikkaa poistokuvaketta.
Aanestysraportin katsominen GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat

Aénestyksien toteuttaminen Google Meetissa

« Kokouksen jalkeen moderaattorille lahetetaan sahkopostitse raportti.

« Avaa viesti ja klikkaa liitteena olevaa raporttia.

Google for Education
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Pienet oppilasryhmat

Opettajat voivat jakaa oppilaat pienempiin ryhmiin virtuaalituntien aikana kayttamalla
pienryhmahuoneita. Moderaattorin taytyy luoda pienryhmahuoneet tietokoneella
Opiskelemme kokonaan eténé, videopuhelun aikana. Pienryhméahuoneita ei talla hetkella voi livestriimata tai tallentaa.

ja haluan pystya jakamaan oppilaat

pienryhmiin, kuunnella keskusteluja,

|iittYé mukaan keskusteluihin ja @& Yhta virtuaalikokousta varten voidaan luoda enintaan sata pienryhmahuonetta.
tuoda ryhmén taas takaisin yhteen n Q Opettaja voi helposti siirtya pienryhmahuoneesta toiseen ja auttaa ryhmia tarpeen
’ mukaan.

o Jarjestelméanvalvojat voivat varmistaa, etta vain henkildkunta pystyy
luomaan pienryhmahuoneita.

Tarkat ohjeet GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat
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Ohijeet: pienryhmahuoneiden luominen

Pienryhmahuoneiden luominen

ﬂ‘ < Breakout rooms X

6 8 % 5

« Aloita videopuhelu.

Rooms  Timer  Shuffle  Clear

« Klikkaa oikean ylakulman toimintakuvaketta ja valitse

Main room

Type a guest name or drag it here

Pienryhmahuoneet.

Breakout 1 4

« Valitse Pienryhmahuoneet-paneelista, kuinka monta

P AlonCook X (§) Jeffery Clark X
§ AneGrey X | § Jason Coleman X
pienryhmahuonetta haluat luoda.

Breakout 2 4

< Jennifer Martine: £ Wt Jenny Ritter € Madison Wells X @) Edward Wang X

® miceCasto X @) Roger Neson

« Oppilaat jaetaan huoneisiin, mutta moderaattorit voivat

tarvittaessa siirtaa heita eri huoneisiin.

Breakout 3 4

@ Helen Chang X () Shirey Frankin X
« Valitse oikeasta alakulmasta Avaa huoneet.

@ Aronda Hayes x

@ onvistian Hoffman x

Breakout 4 4

Kysymyksiin vastaaminen eri pienryhmahuoneissa

D on Cook X (§) Jeffery Clark X
Vishesh Patel .
§ Amecrey X | § Jason Coleman X

« Jos osallistuja pyytéad apua, moderaattorin nayton
alareunassa nakyy ilmoitus pyynndsta. Voit siirtya kyseisen GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat
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Lasnaolon seuraaminen

Lasnaolon seuranta -toiminto tuottaa automaattisesti lasnaoloraportin kaikista kokouksista,
joissa on vahintaan viisi osallistujaa. Raporteista kayvat ilmi osallistujat, heidan
Meidan on vaikea seu rata, sahkopostiosoitteensa seka se, kuinka kauan he olivat virtuaaliluokkahuoneessa.

kuka osallistuu verkkotunneille.
Tarvitsen helpon tavan

. o . @& Livestriimaustapahtumien aikana lasn&oloa voidaan seurata livestriimiraporttien
raportoida lasnaolosta tunneilla

avulla.
koko verkkotunnuksen & Moderaattorit voivat ottaa lasnaolonseuranta- ja livetsriimiraportit kayttéon ja
la ajui sesti.” poistaa ne kaytosta kokouksessa tai kalenteritapahtuman kautta.
Tarkat ohjeet GO Aiheeseen liittyvat ohjekeskuksen asiakirjat
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Minutes

20

72
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Nain toimit kokouksessa: .
« Aloita videopuhelu. | Unique Viewers
« Klikkaa alareunan valikkokuvaketta. : "
. . . . . veee © 60
« Klikkaa asetuskuvaketta ja valitse Jarjestajan asetukset. !
=
« Otalasnaolon seuranta kayttoon tai poista se kaytosta. o] £
n 20
Nain toimit Kalenterissa: B 0
14 o
. Ota Google Meet -kokoukset kayttéon kalenteritapahtumasta. .
"
« Klikkaa oikealla olevaa asetuskuvaketta. ta_[Tota Views
19 nique Viewers
« Valitse kohdan Lasnéolon seuranta vieressa oleva ruutu ja valitse o awarage oe Spant
22 Bounce Rate
Tallenna. 2 Uninvited particiapnts

Lasnaoloraportin tarkastelu:

« Kokouksen jalkeen moderaattorille lahetetaan sahkopostitse raportti.

« Avaa viesti ja klikkaa liitteena olevaa raporttia.
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