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Google Workspace 
for Education के पैसे 
देकर �लए जाने वाले वशर्ट न 
को इस्तेमाल करने के 
30 से ज़्यादा तरीके जानें



इस डेक को इस्तेमाल करने का तरीका

अगर Google Workspace for Education के पैसे देकर �लए गए �कसी वशर्ट न का 

इस्तेमाल �कया जा रहा है, तो यह डेक आपके �लए उपयोग के उदाहरणाें  का उपलब्ध सबसे 

लोक�प्र य कलेक्शन है. ये टूल डेटा की सुरक्षा, िशक्षक के काम करने के तरीके, छात्र/छात्रा 

की �दलचस्पी, स्कूल में  साथ िमलकर काम करने, और इसी तरह के दूसरे  कामाें  को बेहतर 

बनाने में  मदद कर सकते हैं .

इस डेक में  फ़ीचर की जानकारी, उसके इस्तेमाल के सामान्य उदाहरण, और उसे 

इस्तेमाल करने के आसान तरीके बताए गए हैं . पूरे  डेक को 

प

ढ◌़ें  और जानें  �क आपको Google Workspace for Education से �कतना फ़ायदा िमल सकता है. 



मा�लकाना हक + गोपनीय

Google Workspace for Education के पैसे देकर �लए जाने वाले वशर्ट न
Google Workspace for Education के पैसे चुकाकर �लए जाने वाले इन तीन वशर्ट न की मदद से, 
अपने संगठन की ज़रूरताें  को पूरा करने के �लए ज़्यादा �वकल्प, कंट्र ोल, और बेहतर सु�वधा पाएं. 

इसमें , ऐसे बेहतर टूल िमलते हैं  जो कक्षा 
के अनुभवाें  और बातचीत को बेहतर बनाने 
में  मदद करते हैं . साथ ही, िशक्षा से जुड़ा 

नै�तक व्यवहार िसखाते हैं .

Teaching and 
Learning Upgrade

इसमें , बेहतर सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए ऐसे 
टूल िमलते हैं  जो सीखने-िसखाने के पूरे  प्लैटफ़ॉमर्ट  
पर, पारद�शर्ट ता और बेहतर कंट्र ोल के साथ जो�खमाें  

को कम करने और उन्हें  रोकने में  मदद करते हैं .

Google Workspace for 
Education Standard

एक ऐसा वशर्ट न �जसमें  Education Standard और 
Teaching and Learning Upgrade के सभी 

फ़ीचर के अलावा कई और सु�वधाएं भी िमलती हैं . इस 
वशर्ट न में  आपकी स्कूल कम्यू�नटी के �लए, सबसे 

असरदार और यू�नफ़ाइड ल�नंग प्लैटफ़ॉमर्ट  उपलब्ध है.

Google Workspace for 
Education Plus

   



�वषय सूची

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल
Education Standard और Education Plus के साथ िमलने वाले टूल

 

जांच टूल 
● बुरे  बतार्ट व से जुड़ा कॉन्टें ट शेयर करना

● गलती से फ़ाइलें  शेयर करना

● Email को प्र ाथिमकता के �हसाब से 
व्यव�स्थत करना 

● �फ़�शंग और मैलवेयर वाले ईमेल

● नुकसान पहंुचाने वाले लोगाें  को रोकना  

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट  
● स्पैम की संख्या

● संगठन से बाहर फ़ाइलें  शेयर करना

● तीसरे -पक्ष के ऐ�प्लकेशन

● �फ़�शंग की कोिशश

िसक्यो�रटी हेल्थ 
● अलग-अलग तरह के जो�खमाें  से सुरिक्षत रखने 

के �लए सुझाव

● सबसे सही तरीके के बारे  में  अप-टू-डेट रहें

● सुरक्षा के सबसे सही तरीके 

● स्कूल में  िशक्षा के बढ़ते टूल के �लए बेहतर 
सुरक्षा

बेहतर एडिमन कंट्र ोल 
● डेटा से जुड़े �नयम और कानून

● अनुम�त से जुड़े �नयम और कानून 

● ऐ�प्लकेशन से जुड़ी पाबं�दयां 

● मोबाइल �डवाइसाें  को मैनेज करना

● डेटा माइग्रे ट करने की सु�वधा



�वषय सूची

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल
Teaching and Learning Upgrade और Education Plus के साथ िमलने वाले टूल

ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट
● पैसेज की चोरी का पता लगाने की सु�वधा

● ‘पैसेज की चोरी’ का पता लगाने की सु�वधा को ल�नंग टूल के तौर पर इस्तेमाल करना

Google Meet
● सुरिक्षत वी�डयो मी�टंग 

● वी�डयो कॉन्फ़्रें �संग की सुरक्षा को बेहतर बनाना

● लेसन �रकॉडर्ट  करना 

● िशक्षकाें  की मी�टंग �रकॉडर्ट  करना 

● छूटे हुए लेसन 

● मी�टंग को लाइव स्ट्र ीम करना

● स्कूल के इवें ट को लाइव स्ट्र ीम करना

● सवाल पूछना

● जानकारी इकट्ठा करना

● छात्र/छात्राआें  के छोटे-छोटे ग्रु प

● हा�ज़री ट्रै क करना

  



सुरक्षा और 
�वश्लेषण से जुड़े टूल
बेहतर सुरक्षा टूल की मदद से अपने डोमेन पर ज़्यादा कंट्र ोल 

पाएं. ये टूल खतराें  से बचाव करने, छात्र-छात्राआें  और 

िशक्षकाें  से 

जु

ड◌े़ डेटा की सुरक्षा करने, और डेटा सुरक्षा से जुड़े मामलाें  का �वश्लेषण करने में  आपकी मदद करते हैं .

जांच टूल

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट

िसक्यो�रटी हेल्थ पेज

बेहतर एडिमन कंट्र ोल

�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

 



जांच टूल

बुरे  बतार्ट व से जुड़ा कॉन्टें ट शेयर करना 

गलती से फ़ाइलें  शेयर करना

Email को प्र ाथिमकता के �हसाब 
से व्यव�स्थत करना

�फ़�शंग या मैलवेयर वाले ईमेल

नुकसान पहंुचाने वाले लोगाें  को रोकना

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

इस्तेमाल के उदाहरण

यह क्या है? 

जांच टूल का इस्तेमाल, अपने डोमेन और कक्षाआें  में  सुरक्षा और �नजता से जुड़ी समस्याआें  की पहचान 

करने, उन्हें  प्र ाथिमकता के �हसाब से व्यव�स्थत करने, और उन पर कारर्ट वाई करने के �लए करें .

�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

Education PlusEducation Standard



बुरे  बतार्ट व से जुड़ा कॉन्टें ट शेयर करना

जांच टूल में  Drive के लॉग से, आपके डोमेन में  िबना काम वाली फ़ाइलाें  को खोजने, 

ट्रै क करने, बाकी फ़ाइलाें  

से अलग रखने या उन्हें  िमटाने में  आपको मदद िमल सकती है. अपने Drive के लॉग इस्तेमाल करके, इन कामाें  

को �कया जा सकता है:
मुझे पता है �क बुरे  बतार्ट व से 

जु

ड◌े़ कॉन्टें ट वाली कोई फ़ाइल शेयर की जा रही है. मुझे जानना है �क इसे �कसने बनाया, यह कब बना, �कसने इसे �कसके साथ शेयर �कया, �कसने इसमें  बदलाव �कया. मुझे इसको िमटाना है.”
नाम, उपयोगकतार्ट , मा�लक, वगैरह के 
आधार पर दस्तावेजाें  को खोजना.

दस्तावेज़ से 
जुड़े सभी लॉग की जानकारी देखना

● इसे बनाने की तारीख

● इसका मा�लक कौन है, �कसने इसे देखा 
है, और �कसने इसमें  बदलाव �कया है

● इसे कब शेयर �कया गया

फ़ाइल से जुड़ी अनुम�तयाें  को बदलने या 
फ़ाइल को िमटाने की कारर्ट वाई करना

िसलिसलेवार तरीका

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Drive के लॉग इवें ट के �लए शतर्तों Drive के लॉग इवें ट के �लए कारर्ट वाइयां

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

जांच टूल सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358


जांच टूल

िसलिसलेवार तरीका

गलती से शेयर की गई फ़ाइलें

जांच टूल में  Drive के लॉग, फ़ाइल शेयर करने से जुड़ी समस्याआें  को 

ट्रै क करने और उन्हें  ठीक करने में  आपकी 

मदद कर सकते हैं . 

अपने Drive के लॉग इस्तेमाल करके, इन कामाें  को �कया जा सकता है:
�कसी फ़ाइल को गलती से एक 

ऐसे ग्रु प के साथ शेयर �कया गया 

�जसके पास उसका ऐक्सेस नहीं 

होना चा�हए था. मुझे इस फ़ाइल के 

�लए उसके ऐक्सेस को हटाना है.”

नाम, उपयोगकतार्ट , मा�लक, वगैरह के आधार पर दस्तावेजाें  को खोजना.

िसलिसलेवार तरीका

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Drive के लॉग इवें ट के �लए शतर्तों Drive के लॉग इवें ट के �लए कारर्ट वाइयां

दस्तावेज़ से जुड़े सभी लॉग की जानकारी देखना. इसके अलावा, यह भी जानना �क 
इसे �कसने देखा है और यह कब शेयर �कया गया

फ़ाइल से जुड़ी अनुम�तयाें  को बदलने के अलावा, फ़ाइल को डाउनलोड करने, 
�प्र ं ट करने, 
और उसे कॉपी करने की सु�वधा को रोकने की कारर्ट वाई करना

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358


जांच टूल

जांच करने का तरीका

● अपने Admin console में  साइन इन करें

● सुरक्षा > जांच टूल पर �क्लक करें

● Drive के लॉग इवें ट चुनें

● शतर्ट  जोड़ें  > खोजें  पर �क्लक करें

कारर्ट वाई करने का तरीका

● खोज के नतीजाें  में  से काम की फ़ाइलें  चुनें

● अनुम�तयाें  वाले पेज को खोलने के �लए, कारर्ट वाइयां > ऑ�डट फ़ाइल की अनुम�तयां पर 

�क्लक करें

● यह देखने के �लए �क ऐक्सेस �कसके पास है, लोग पर �क्लक करें

● चुनी गई फाइलाें  की ‘�लंक-शेयर करने की से�टंग’ देखने या उनमें  बदलाव करने के �लए, 

�लंक पर �क्लक करें

● अपने बदलावाें  को सेव करने से पहले उनकी समीक्षा करने के �लए, बाद में  �कए जाने वाले 

बदलावाें  पर �क्लक करें

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Drive के लॉग इवें ट के �लए शतर्तों

Drive के लॉग इवें ट के �लए कारर्ट वाइयां

तरीका: Drive के लॉग इवें ट

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358


जांच टूल

Email को प्र ाथिमकता के �हसाब से व्यव�स्थत करना

जांच टूल में  Gmail के लॉग आपके डोमेन में , नुकसान पहंुचाने वाले या बुरे  बतार्ट व से 

जु

ड◌े़ कॉन्टें ट वाले ईमेल को पहचानने और उन पर कारर्ट वाई करने में  आपकी मदद कर सकते हैं . अपने Gmail के लॉग इस्तेमाल करके, इन कामाें  को �कया जा सकता है:�कसी ने एक ईमेल भेजा है, �जसे नहीं 

भेजा जाना चा�हए था. हमें  जानना है �क 

इस ईमेल को �कसने, �कसे भेजा और पाने 

वाले ने क्या इसे खोला था. साथ ही, हमें  इस 

ईमेल को िमटाना है. मुझे इस ईमेल के 

कॉन्टें ट के बारे  में  भी जानना है.”

�वषय, मैसेज आईडी, भेजने वाला, अटैचमें ट वगैरह के आधार पर ज़रूरी ईमेल खोजना. 

िसलिसलेवार तरीका

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Gmail के लॉग और Gmail 
मैसेज के �लए शतर्तों

Gmail मैसेज और Gmail के 
लॉग इवें ट से जुड़ी कारर्ट वाइयां

लेखक, पाने वाला, खोले गए ईमेल, और फ़ॉरवडर्ट  �कए गए ईमेल स�हत ईमेल का ब्यौरा देखना.

खोज के नतीजाें  के आधार पर कारर्ट वाई करना. Gmail मैसेज से जुड़ी कारर्ट वाइयाें  में  िमटाना, वापस 
लाना, स्पैम या �फ़�शंग के तौर पर माकर्ट  करना, इनबॉक्स में  भेजना, और क्वॉरंटीन में  भेजना शािमल है

ईमेल के कॉन्टें ट को देखने का तरीका

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en


जांच टूल

�फ़�शंग और मैलवेयर वाले ईमेल

उपयोगकतार्ट आें  को �फ़�शंग या मैलवेयर वाला 

कोई ईमेल भेजा गया है. हमें  देखना है �क 

उपयोगकतार्ट आें  ने ईमेल में  मौजूद �लंक पर 

�क्लक �कया है या उसमें  �दए गए अटैचमें ट 

को डाउनलोड �कया है. ऐसा करने से 

उपयोगकतार्ट आें  को और हमारे  डोमेन को 

नुकसान पहंुच सकता है.”

िसलिसलेवार तरीका

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Gmail के लॉग और Gmail 
मैसेज के �लए शतर्तों

Gmail मैसेज और Gmail के 
लॉग इवें ट से जुड़ी कारर्ट वाइयां

ईमेल के कॉन्टें ट को देखने का तरीका

जांच टूल, खास तौर पर Gmail के लॉग, आपके डोमेन में  नुकसान 

प

ह◌ंुचाने वाले ईमेल को खोजने और उसे बाकी ईमेल से अलग रखने में  आपकी मदद कर सकते हैं . अपने Gmail के लॉग इस्तेमाल करके, इन कामाें  को �कया जा सकता है:

अटैचमें ट स�हत खास कॉन्टें ट वाले ईमेल 
मैसेज खोजना

ईमेल पाने वाले और खोले गए 
ईमेल के साथ-साथ �कसी ईमेल 
की जानकारी देखना

मैसेज और थ्र े ड की जांच करना, ता�क यह पता लगाया 
जा सके �क वे नुकसान पहंुचाने वाले हैं  या नहीं 

�कसी मैसेज को स्पैम या �फ़�शंग के तौर पर माकर्ट  
करने, इनबॉक्स के �कसी खास सेक्शन में  भेजने, 
क्वॉरंटीन करने या उसे िमटाने जैसी कारर्ट वाई 
करना

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en


जांच टूल

तरीका: Gmail के लॉग

जांच करने का तरीका

● अपने Admin console में  साइन इन करें

● सुरक्षा > जांच टूल पर �क्लक करें

● Gmail के लॉग इवें ट या Gmail के मैसेजचुनें

● शतर्ट  जोड़ें  > खोजें  पर �क्लक करें

कारर्ट वाई करने का तरीका

● खोज के नतीजाें  में  से काम के मैसेज चुनें

● कारर्ट वाइयां पर �क्लक करें

● इनबॉक्स से मैसेज िमटाएं चुनें

● इनबॉक्स से िमटाएं पर �क्लक करें

● कारर्ट वाई की पु�ष्टि करने के �लए, पेज पर सबसे नीचे देखें  पर ��लक करें

● नतीजे वाले कॉलम में , कारर्ट वाई की �स्थ�त देखी जा सकती है

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Gmail के लॉग और Gmail मैसेज के �लए शतर्तों
Gmail मैसेज और Gmail के लॉग इवें ट से जुड़ी कारर्ट वाइयां
ईमेल के कॉन्टें ट को देखने का तरीका

Education PlusEducation Standard

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7587832?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9043224?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9300435?hl=en


जांच टूल

िसलिसलेवार तरीका

नुकसान पहंुचाने वाले लोगाें  को रोकना

जांच टूल में  उपयोगकतार्ट  के लॉग से, आपको इस तरह की मदद िमल सकती है:

कोई बैड ऐ�टर लगातार मेरे  डोमेन में  

हाई-प्र ोफ़ाइल उपयोगकतार्ट आें  को 

टारगेट कर रहा है. इसे रोकने के �लए, 

मुझे काफ़ी मशक्कत करनी पड़ रही है. 

मैं  इसे कैसे रोकंू?”

िसलिसलेवार तरीका उपयोगकतार्ट  के लॉग इवें ट को खोजना और उनकी जांच करना

अपने संगठन में , उपयोगकतार्ट  खाताें  को 
हाइजैक करने की कोिशशाें  की पहचान 
और उनकी जांच करना

मॉ�नटर करना �क आपके संगठन के 
कौनसे उपयोगकतार्ट , दो चरणाें  में  पु�ष्टि 
करने के तरीके का इस्तेमाल कर रहे हैं

अपने संगठन के उपयोगकतार्ट आें  की, 
साइन इन न कर पाने की कोिशशाें  के 
बारे  में  ज़्यादा जानना

जांच टूल की मदद से कारर्ट वाई के �नयम बनाना: 
�कसी बैड ऐ�टर के मैसेज और नुकसान 
प
ह◌ंुचाने वाली अन्य ग�त�व�धयां अपने-आप ब्लॉक होने की सु�वधा

बेहतर सुरक्षा के �लए कायर्ट क्र म की मदद से, हाई-
प्र ोफ़ाइल उपयोगकतार्ट आें  को ज़्यादा सुरक्षा देना

उपयोगकतार्ट आें  को वापस ऐक्सेस देना या 
उन्हें  �नलंिबत करना

जांच टूल की मदद से कारर्ट वाई के �नयम बनाना

Education PlusEducation Standard

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358
https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9378686?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9275024?hl=en


जांच टूल

जांच करने का तरीका

● अपने Admin console में  साइन इन करें

● सुरक्षा > जांच टूल पर �क्लक करें

● उपयोगकतार्ट  के लॉग इवें ट चुनें

● शतर्ट  जोड़ें  > खोजें  पर �क्लक करें

उपयोगकतार्ट आें  को वापस ऐक्सेस देने या उन्हें  �नलंिबत करने का तरीका

● खोज के नतीजाें  में  से, एक या उससे ज़्यादा उपयोगकतार्ट  चुनें

● कारर्ट वाइयां ड्र ॉप-डाउन मेन्यू पर �क्लक करें  

● उपयोगकतार्ट आें  को वापस ऐक्सेस दें  या उन्हें  �नलंिबत करें  पर �क्लक करें

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

उपयोगकतार्ट  के लॉग इवें ट को खोजना और उनकी जांच करना

�कसी खास उपयोगकतार्ट  की जानकारी देखने का तरीका

● खोज नतीजाें  के पेज से, िसफ़र्ट  एक उपयोगकतार्ट  चुनें .

● कारर्ट वाइयां के ड्र ॉप-डाउन मेन्यू में , जानकारी देखें  पर ��लक करें

तरीका: उपयोगकतार्ट  के लॉग इवें ट

Education PlusEducation Standard

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/9281640?hl=en&ref_topic=7563358


स्पैम की संख्या

संगठन से बाहर फ़ाइलें  शेयर करना

तीसरे -पक्ष के ऐ�प्लकेशन 

�फ़�शंग की कोिशश 

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

यह क्या है? 

अपनी अलग-अलग सुरक्षा �रपोटर्ट  की खास जानकारी देखने के �लए, िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट  का इस्तेमाल 

करें . सुरक्षा की सूचना देने वाले हर �रपोटर्ट  पैनल में , �डफ़ॉल्ट रूप से �पछले सात �दनाें  का डेटा �दखता है. 

आज, बीते हुए कल, इस हफ़्ते, �पछले हफ़्ते, इस महीने, �पछले महीने या कई �दन पहले (ज़्यादा से 

ज़्यादा 180 �दन) का डेटा देखने के �लए, डैशबोडर्ट  को कस्टमाइज़ �कया जा सकता है.

इस्तेमाल के उदाहरण

Education PlusEducation Standard

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट



स्पैम की संख्या

मुझे अपने स्कूल के �लए, सुरक्षा 

से 

जु

ड◌े़ खतराें  को कम करते हुए ज़्यादा और ग़ैर-ज़रूरी ईमेल को कंट्र ोल करना है.”

िसलिसलेवार तरीका

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट  के बारे  में  जानकारी 

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट , आपके Google Workspace for Education प्लैटफ़ॉमर्ट  की ग�त�व�ध 

�दखाता है. इसमें  ये ग�त�व�धयां शािमल हैं : 

स्पैम

�फ़�शंग

मैलवेयर

सं�दग्ध अटैचमें ट

अन्य ग�त�व�धयां

Education PlusEducation Standard

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

https://support.google.com/a/answer/7492330


तरीका: डैशबोडर्ट  से जुड़ी खास जानकारी

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट  के बारे  में  जानकारी 

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

डैशबोडर्ट  देखने का तरीका

● अपने Admin console में  साइन इन करें

● िसक्यो�रटी > डैशबोडर्ड  पर �क्लक करें

● िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट  से, डेटा को देखा जा सकता है, डेटा को 
Sheets या तीसरे  पक्ष के टूल में  एक्सपोटर्ट  �कया जा सकता है. 
इसके अलावा, जांच टूल में  जांच शुरू की जा सकती है 

https://support.google.com/a/answer/7492330


संगठन से बाहर फ़ाइलें  शेयर करना

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट  पर फ़ाइल एक्सपोज़र की �रपोटर्ट  में , अपने डोमेन से बाहर फ़ाइल शेयर करने की मे�ट्र क देखी जा 

सकती हैं . इसमें  ये भी शािमल हैं :

तीसरे  पक्ष के साथ शेयर �कए जा रहे 

संवेदनशील डेटा को रोकने के �लए, 

मुझे संगठन से बाहर फ़ाइल शेयर करने 

की ग�त�व�ध के बारे  में  जानना है.”

िसलिसलेवार तरीका

तय समयाव�ध के दौरान, आपके डोमेन से बाहर के उपयोगकतार्ट आें  के 
साथ शेयर �कए गए इवें ट की संख्या

एक खास समयाव�ध के दौरान, िमलने वाली �कसी बाहरी फ़ाइल को देखे जाने की संख्या

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

िसक्यो�रटी हेल्थ पेज से शुरुआत करना

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/7491656?hl=en


सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट  के बारे  में  जानकारी फ़ाइल 
एक्सपोज़र की �रपोटर्ट  

�रपोटर्ट  देखने का तरीका

● अपने Admin console में  साइन इन करें

● िसक्यो�रटी > डैशबोडर्ट  पर �क्लक करें

● ‘डोमेन के बाहर फ़ाइल शेयर करना कैसा �दखता है?’ के नाम वाले पैनल में  

नीचे दाएं कोने में , �रपोटर्ट  देखें  पर �क्लक करें

तरीका: फ़ाइल एक्सपोज़र की �रपोटर्ट

4

2

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/7492330
https://support.google.com/a/answer/7491249
https://support.google.com/a/answer/7491249


OAuth, �कसी उपयोगकतार्ट  का पासवडर्ट  �दखाए िबना उस उपयोगकतार्ट  की खाता जानकारी का 
ऐक्सेस तीसरे  पक्ष की सेवाआें  को देता है. हालां�क, आपके पास यह तय करने का �वकल्प रहता 
है �क तीसरे  पक्ष के �कन ऐ�प्लकेशन को इस जानकारी का ऐक्सेस िमले.

OAuth के इस्तेमाल की अनुम�त से जुड़ी ग�त�व�ध वाले पैनल का इस्तेमाल करके, 
ऐ�प्लकेशन, दायरे  या उपयोगकतार्ट  को िमलने वाली अनुम�त से जुड़ी ग�त�व�ध को 
मॉ�नटर �कया जा सकता है. साथ ही, इन अनुम�तयाें  को अपडेट �कया जा सकता है.

तीसरे -पक्ष के ऐ�प्लकेशन

मुझे तीसरे  पक्ष के ऐसे ऐ�प्लकेशन 

देखने हैं  �जनके पास मेरे  डोमेन 

के डेटा का ऐक्सेस है.”

िसलिसलेवार तरीका

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

OAuth के इस्तेमाल की अनुम�त से जुड़ी ग�त�व�ध की �रपोटर्ट

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट  पर OAuth के इस्तेमाल की अनुम�त से जुड़ी ग�त�व�ध की �रपोटर्ट  की मदद से, मॉ�नटर �कया जा 

सकता है �क तीसरे  पक्ष के कौनसे ऐ�प्लकेशन आपके डोमेन से जुड़े हैं  और वे �कस तरह का डेटा ऐक्सेस कर सकते हैं . 

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 
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सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

OAuth के इस्तेमाल की अनुम�त से जुड़ी ग�त�व�ध की �रपोटर्ट

�रपोटर्ट  देखने का तरीका

● अपने Admin console में  साइन इन करें

● िसक्यो�रटी > डैशबोडर्ट  पर �क्लक करें

● सबसे नीचे, �रपोटर्ट  देखें  पर �क्लक करें

● प्र ॉड�ट (ऐ�प्लकेशन), दायरे  या उपयोगकतार्ट  के �हसाब से, OAuth के इस्तेमाल 

की अनुम�त से जुड़ी ग�त�व�ध देखी जा सकती है

● इस जानकारी को �फ़ल्टर करने के �लए, ऐ�प्लकेशन, दायरा या उपयोगकतार्ट  पर 

��लक करें  

● स्प्र े डशीट �रपोटर्ट  जनरे ट करने के �लए, शीट एक्सपोटर्ट  करें  पर ��लक करें

तरीका: OAuth के इस्तेमाल की अनुम�त 
से जुड़ी ग�त�व�ध की �रपोटर्ट
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�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 
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उपयोगकतार्ट  �रपोटर्ट  की मदद से, आपको यह देखने की अनुम�त िमलती है �क उपयोगकतार्ट  एक 
तय समयाव�ध में  मैसेज (चाहे वे स्पैम हाें , स्पैम न हाें  या �फ़�शंग हाें ) को कैसे माकर्ट  करते हैं

िसफ़र्ट  खास तरह के मैसेज के बारे  में  जानकारी देने के �लए, ग्र ाफ़ को पसंद के मुतािबक 
बनाया जा सकता है. जैसे- मैसेज संगठन के अंदर से या बाहर से भेजे गए थे, �कसी तारीख 
की सीमा में  भेजे गए थे वगैरह. 

�फ़�शंग की कोिशश

उपयोगकतार्ट आें  ने �फ़�शंग ईमेल िमलने की 

िशकायत की है. मुझे ट्रै क करना है �क �फ़�शंग 

ईमेल कब आता है, मेरे  उपयोगकतार्ट  को 

वास्तव में  �कस तरह का ईमेल िमला, और 

उन्हें  �कन जो�खमाें  का सामना करना पड़ा.”

िसलिसलेवार तरीका

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट  में , उपयोगकतार्ट  �रपोटर्ट  पैनल आपको एक खास समयाव�ध में , �फ़�शंग या स्पैम के तौर पर �रपोटर्ट  

�कए गए मैसेज देखने की सु�वधा देता है. इसकी मदद से, �फ़�शंग के तौर पर फ़्लैग �कए गए ईमेल की जानकारी देखी 

जा सकती है, जैसे �क ईमेल पाने वाले के बारे  में  जानकारी और खोले गए ईमेल.

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

उपयोगकतार्ट  अपने ईमेल �कस तरह माकर्ट  करते हैं ? उपयोगकतार्ट  �रपोटर्ट

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 
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सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़
उपयोगकतार्ट  अपने ईमेल �कस तरह माकर्ट  करते हैं ?
उपयोगकतार्ट  की �रपोटर्ट

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

िसक्यो�रटी डैशबोडर्ट  के बारे  में  जानकारी फ़ाइल 
एक्सपोज़र की �रपोटर्ट  

�रपोटर्ट  देखने का तरीका

● अपने Admin console में  साइन इन करें

● िसक्यो�रटी > डैशबोडर्ट  पर �क्लक करें

● उपयोगकतार्ट  �रपोटर्ट  पैनल के नीचे दाएं कोने में , �रपोटर्ट  देखें  पर �क्लक करें

तरीका: उपयोगकतार्ट  �रपोटर्ट  पैनल

4

2
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अलग-अलग तरह के जो�खमाें  से 
सुरिक्षत रखने के �लए सुझाव

सबसे सही तरीके के बारे  में  अप-टू-डेट रहें

सुरक्षा के सबसे सही तरीके

स्कूल में  िशक्षा के बढ़ते टूल 
के �लए बेहतर सुरक्षा

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

इस्तेमाल के उदाहरण

यह क्या है? 

िसक्यो�रटी हेल्थ पेज आपके Google Workspace एनवायरमें ट की सुरक्षा �स्थ�त की पूरी 

जानकारी देता है. इसके अलावा, यह आपके संगठन को पहले से ज़्यादा सुरिक्षत करने के 

�लए, Google के सुझावाें  के साथ कॉ�न्फ़गरे शन की तुलना करने की सु�वधा भी देता है. 

Education PlusEducation Standard

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

िसक्यो�रटी हेल्थ



िसक्यो�रटी हेल्थ

िसलिसलेवार तरीका

अलग-अलग तरह के जो�खमाें  से सुरिक्षत 
रखने के �लए सुझाव
िसक्यो�रटी हेल्थ पेज पर आपके सुरक्षा कॉ�न्फ़गरे शन की समीक्षा की जाती है. इसके अलावा, सुझाए गए 

बदलावाें  को भी इसमें  �दखाया जाता है. िसक्यो�रटी हेल्थ पेज पर, इन कामाें  को �कया जा सकता है:
अलग-अलग तरह के जो�खमाें  की जानकारी 

के �लए, मुझे कारर्ट वाई �कए जा सकने वाले 

सुझावाें  के साथ ही डोमेन की सुरक्षा से�टंग की 

बेहतर जानकारी देने वाला स्नैपशॉट चा�हए.”

िसलिसलेवार तरीका

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

िसक्यो�रटी हेल्थ पेज से शुरुआत करना

Education PlusEducation Standard

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

अपने डोमेन में  अलग-अलग तरह के संभा�वत जो�खमाें  की जल्दी से पहचान करना 

सुरक्षा को ज़्यादा कारगर बनाने के �लए, से�टंग को बेहतर बनाने वाले सुझाव पाना

सुझावाें  के बारे  में , अ�त�र�त जानकारी पाएं और सहायता लेख पढ़ें
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िसक्यो�रटी हेल्थ

सबसे सही तरीके के बारे  में  अप-टू-डेट रहें

िसक्यो�रटी हेल्थ पेज पर आपके सुरक्षा कॉ�न्फ़गरे शन की समीक्षा की जाती है. इसके अलावा, सुझाए गए 

बदलावाें  को भी इसमें  �दखाया जाता है. िसक्यो�रटी हेल्थ पेज पर, ये सु�वधाएं पाई जा सकती हैं :

अपने डोमेन को मैनेज करने की �ज़म्मेदारी मेरी है, 

ले�कन हर चीज़ की जानकारी रखना मेरे  �लए 

मुिश्कल है. सही से�टंग के साथ यह पक्का करने 

में  मेरी मदद करें  �क सब कुछ सुरिक्षत हो.”

िसलिसलेवार तरीका

अपने डोमेन में  अलग-अलग तरह के संभा�वत जो�खमाें  से सुरिक्षत रखने के �लए सुझाव

सुरक्षा को ज़्यादा कारगर बनाने के �लए, से�टंग को बेहतर बनाने वाले सुझाव

अ�त�र�त जानकारी और सहायता लेख

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

िसक्यो�रटी हेल्थ पेज से शुरुआत करना

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 
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िसक्यो�रटी हेल्थ

सुरक्षा के सबसे सही तरीके

सुरक्षा नी�तयाें  के पालन के सबसे सही तरीके जानने के �लए, िसक्यो�रटी हेल्थ पेज 

खोलें . साथ ही, ये सु�वधाएं भी पाएं:

सुरक्षा नी�तयाें  को सेट अप करने के �लए, 

मुझे सबसे सही तरीके बताएं या सुझाव दें .”

िसलिसलेवार तरीका

अपने डोमेन में  अलग-अलग तरह के संभा�वत जो�खमाें  से सुरिक्षत रखने के �लए सुझाव

सुरक्षा को ज़्यादा कारगर बनाने के �लए, से�टंग को बेहतर बनाने वाले सुझाव

से�टंग के �लए डायरे �ट �लंक

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

िसक्यो�रटी हेल्थ पेज से शुरुआत करना

अ�त�र�त जानकारी और सहायता लेख
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िसक्यो�रटी हेल्थ

सुझावाें  को देखने का तरीका

● अपने Admin console में  साइन इन करें

● िसक्यो�रटी > िसक्यो�रटी हेल्थ पर �क्लक करें

● सबसे दाइं ओर के कॉलम में  स्टेटस की से�टंग देखें

○ हरे  रंग के चेकमाकर्ट  से पता चलता है �क से�टंग सुरिक्षत है

○ स्लेटी रंग का आइकॉन, से�टंग को एक्सप्लोर करने का सुझाव देता है. 

जानकारी और �नदर्दे श देखने के �लए, इस आइकॉन पर �क्लक करें

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

िसक्यो�रटी हेल्थ पेज से शुरुआत करना

तरीका: सुरक्षा से जुड़े सुझाव
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सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 
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िसक्यो�रटी हेल्थ

स्कूल में  िशक्षा के बढ़ते टूल के �लए बेहतर सुरक्षा

कंपनी के डेटा की सुरक्षा और �नजता को मज़बूत करने के �लए, आईटी एडिमन को सुरक्षा के इन सबसे सही तरीकाें  

को अपनाना चा�हए. इस चेक�लस्ट में  मौजूद हर सबसे सही तरीके को लागू करने के �लए, Google Admin 

console में  एक या उससे ज़्यादा से�टंग का इस्तेमाल �कया जा सकता है.मुझे यह पक्का करना है �क िशक्षकाें  और 

छात्र-छात्राआें  की संख्या �जतनी 

बढ़े, मेरा स्कूल उतना ही सुरिक्षत बने.”

िसलिसलेवार तरीका

हैक �कए गए खाताें  को इस्तेमाल �कए जाने से रोकने और उन्हें  ठीक करने में  मदद करने के �लए सुझाव

डोमेन से बाहर शेयर करने और साथ िमलकर काम करने की सु�वधा को सीिमत करने का तरीका

मूल सेवाआें  के �लए, तीसरे  पक्ष के ऐक्सेस की समीक्षा करने की सु�वधाएं

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

मध्यम और बड़े संगठनाें  के �लए िसक्यो�रटी चेक�लस्ट
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आपके संगठन की सुरक्षा में  मदद करने के �लए, Google इस चेक�लस्ट में  सुझाई गई 

कई से�टंग को �डफ़ॉल्ट तौर पर सुरक्षा के सबसे सही तरीके के रूप में  इस्तेमाल करने की 

सु�वधा देता है. हमारा सुझाव है �क ज़्यादा जानकारी के �लए, यहां हाइलाइट की गई बाताें  

पर एक बार नज़र डालें .

● एडिमन: यह एडिमन खाताें  की सुरक्षा करता है

● खाता: यह हैक �कए गए खाताें  को इस्तेमाल �कए जाने से रोकने और उन्हें  ठीक करने में  मदद करता है

● ऐ�प्लकेशन: ये, मूल सेवाआें  के �लए, तीसरे  पक्ष के ऐक्सेस की समीक्षा करने की सु�वधा देते हैं

● Calendar: यह, कैलें डर को संगठन से बाहर शेयर करने की सु�वधा को सीिमत करता है

● Drive: यह, डोमेन से बाहर शेयर करने और साथ िमलकर काम करने की सु�वधा को सीिमत करता है

● Gmail: यह, पु�ष्टि करने और इन्फ़्र ास्ट्र क्चर को सेट अप करने की सु�वधा देता है

● Vault: यह, Vault खाताें  को कंट्र ोल, ऑ�डट, और सुरिक्षत करने की सु�वधा देता है
सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

सुरक्षा से�टंग की �स्थ�त को मॉ�नटर करना

तरीका: िसक्यो�रटी चेक�लस्ट
िसक्यो�रटी हेल्थ

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/7492006?hl=en&ref_topic=7492190


Place animated GIF here and designer will 

format
डेटा से जुड़े �नयम और कानून

अनुम�त से जुड़े �नयम और कानून

ऐ�प्लकेशन से जुड़ी पाबं�दयां

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

इस्तेमाल के उदाहरण

यह क्या है? 

मॉ�नटर और कंट्र ोल करें  �क कौनसे उपयोगकतार्ट आें  और �डवाइस आपके 

डोमेन और डेटा को ऐक्सेस कर सकते हैं .

मोबाइल �डवाइसाें  को मैनेज करना िसलिसलेवार तरीका

डेटा माइग्रे ट करने की सु�वधा िसलिसलेवार तरीका

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 
बेहतर एडिमन कंट्र ोल



अपने कुछ उपयोगकतार्ट आें  के �लए, एक डेटा 
क◌्षेत्र चुना जा सकता है. इसके अलावा, कुछ �डपाटर्ट में ट या टीमाें  के �लए अलग-अलग डेटा के्षत्र चुने जा सकते हैं

उपयोगकतार्ट आें  को �डपाटर्ट में ट के �हसाब से सेट करने के �लए, उन्हें  संगठन की �कसी एक इकाई में  रखें . उन्हें  
एक से ज़्यादा �डपाटर्ट में ट में  या �कसी �डपाटर्ट में ट के अंदर सेट करने के �लए, �कसी कॉ�न्फ़गरे शन ग्रु प में  रखें

�जन उपयोगकतार्ट आें  को Education Standard या Education Plus का लाइसें स असाइन 
नहीं �कया गया है उन पर डेटा के्षत्र की नी�तयां लागू नहीं होतीं

डेटा से जुड़े �नयम और कानून

डेटा से जुड़े �नयम और कानून 

की वजह से मेरे  छात्र-छात्राआें , 

िशक्षकाें  और कमर्ट चा�रयाें  का डेटा 

अमे�रका में  ही रहना चा�हए.”

िसलिसलेवार तरीका

डेटा के्षत्र नी�त का इस्तेमाल करके, एडिमन �कसी खास भौगो�लक जगह, जैसे �क अमे�रका या यूनाइटेड 

�कंगडम/यूरोप में  डेटा सेव कर सकता है .

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

अपने डेटा को सेव करने के �लए भौगो�लक जगह चुनना

बेहतर एडिमन कंट्र ोल

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en


Google Workspace for Education की ज़्यादातर मूल सेवाआें  के �लए डेटा 
क◌्षेत्र नी�तयां, बैक अप डेटा स�हत ऐसे प्र ाइमरी डेटा पर लागू होती हैं  जो ऐ��टव नहीं है. इन सेवाआें  की सूची यहां दी गई है

अगर उपयोगकतार्ट  उस 
क◌्षेत्र में  नहीं है जहां उसका डेटा सेव है, तो कुछ मामलाें  में  उसे डेटा ऐक्सेस करने के �लए लंबे समय तक इंतज़ार करना पड़ सकता है. इस�लए, कृपया डेटा के्षत्र नी�त को सेट करने से पहले, नफ़ा-नुकसान पर �वचार करें

अनुम�त से जुड़े �नयम और कानून

अनुम�त से जुड़े �नयम और कानून 

की वजह से मेरे  िशक्षकाें  के �रसचर्ट  

का डेटा अमे�रका में  ही रहना 

चा�हए.”

िसलिसलेवार तरीका

डेटा के्षत्र नी�त का इस्तेमाल करके, एडिमन अपने िशक्षकाें  के �रसचर्ट  का डेटा �कसी खास भौगो�लक जगह, 

जैसे �क अमे�रका या यूरोप में  सेव कर सकता है.

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

अपने डेटा को सेव करने के �लए भौगो�लक जगह चुनना

बेहतर एडिमन कंट्र ोल

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/9223653?visit_id=637293088395616997-808819668&rd=1
https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en


सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

अपने डेटा को सेव करने के �लए भौगो�लक जगह चुनना

डेटा के्षत्र तय करने का तरीका

● अपने Admin console में  साइन इन करें

○ ध्यान दें : सुपर एडिमन के तौर पर, साइन इन करना ज़रूरी है

● कंपनी प्र ोफ़ाइल > ज़्यादा �दखाएं > डेटा के्षत्र पर �क्लक करें

● संगठन की उस इकाई या कॉ�न्फ़गरे शन ग्रु प को चुनें �जसे �कसी 

क◌्षेत्र तक सीिमत करना है. इसके अलावा, सभी इकाइयाें  और ग्रु प को शािमल करने के �लए पूरे  कॉलम को चुनें .

● कोई प्र ाथिमकता नहीं, अमे�रका या यूरोप में  से अपनी पसंद का के्षत्र चुनें

● सेव करें  पर �क्लक करें

* �कसी खास 

क◌्षेत्र में  डेटा सेव करने के �लए, Education Standard या Education Plus 

का इस्तेमाल करने वाले संस्थान ही डेटा के्षत्र की सु�वधा का उपयोग कर सकते हैं .

तरीका: डेटा के्षत्र*
बेहतर एडिमन कंट्र ोल

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/7630496?hl=en


ऐ�प्लकेशन से जुड़ी पाबं�दयां

नेटवकर्ट  से जुड़े उपयोगकतार्ट आें  के 

�लए, मुझे कुछ खास ऐ�प्लकेशन 

के ऐक्सेस को सीिमत करना है.”

िसलिसलेवार तरीका

कॉन्टेक्स्ट अवेयर ऐक्सेस* का इस्तेमाल करके, उपयोगकतार्ट  की पहचान, जगह की जानकारी, �डवाइस की सुरक्षा 

�स्थ�त, और आईपी पते जैसी �वशेषताआें  के आधार पर, ऐ�प्लकेशन के �लए ऐक्सेस कंट्र ोल से जुड़ी �वस्तृत नी�तयां 

बनाई जा सकती हैं . आपके पास अपने नेटवकर्ट  से बाहर के ऐ�प्लकेशन के इस्तेमाल पर पाबंदी लगाने की भी सु�वधा है.

आपके पास Google Workspace for Education की मूल सेवाआें  पर, कॉन्टेक्स्ट अवेयर 
ऐक्सेस की नी�तयां लागू करने का �वकल्प रहता है 
उदाहरण के �लए, अगर कोई उपयोगकतार्ट  स्कूल में  इस्तेमाल �कए जाने वाले Google Workspace की 
�कसी मूल सेवा में  साइन इन करने के बाद, कॉफ़ी की �कसी दुकान में  जाता है, तो उसके �डवाइस की जगह 
की जानकारी बदलने पर, उस सेवा के �लए कॉन्टेक्स्ट अवेयर ऐक्सेस की नी�त की जांच �फर से की जाती है

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

कॉन्टेक्स्ट अवेयर ऐक्सेस से जुड़ी खास जानकारी ऐ�प्लकेशन के �लए कॉन्टेक्स्ट अवेयर ऐक्सेस के लेवल असाइन करना

* Education Standard या Education Plus का इस्तेमाल करने वाले संस्थान ही कॉन्टेक्स्ट-अवेयर ऐक्सेस की नी�तयाें  को लागू कर सकते हैं .

बेहतर एडिमन कंट्र ोल

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521


तरीका: कॉन्टेक्स्ट अवेयर ऐक्सेस

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

कॉन्टेक्स्ट अवेयर ऐक्सेस से जुड़ी खास जानकारी 
ऐ�प्लकेशन के �लए कॉन्टेक्स्ट अवेयर ऐक्सेस 
के लेवल असाइन करना

बेहतर एडिमन कंट्र ोल

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

कॉन्टेक्स्ट अवेयर ऐक्सेस को इस्तेमाल करने का तरीका

● अपने Admin console में  साइन इन करें

● िसक्यो�रटी > कॉन्टेक्स्ट अवेयर ऐक्सेस > असाइन करें  को चुनें

● अपने ऐ�प्लकेशन की सूची देखने के �लए, ऐक्सेस लेवल असाइन करें  को चुनें

● इस सूची को क्र म से लगाने के �लए, संगठन की �कसी इकाई या कॉ�न्फ़गरे शन 

ग्रु प को चुनें

● आपको �जस ऐ�प्लकेशन को अडजस्ट करना है उसके बगल में  मौजूद असाइन 

करें  को चुनें

● एक या उससे ज़्यादा ऐक्सेस लेवल चुनें

● उपयोगकतार्ट आें  से एक से ज़्यादा शतर्तों  पूरी कराने के �लए, कई लेवल बनाएं

● सेव करें  पर �क्लक करें

https://support.google.com/a/answer/9275380?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521
https://support.google.com/a/answer/9261439?hl=en&ref_topic=9262521


मोबाइल �डवाइसाें  को मैनेज करना

अगर कोई �डवाइस हैक होता है, 

तो मुझे अपने �ड�स्ट्र �ट में  न िसफ़र्ट  

Chromebook, ब�ल्क iOS, Windows 

10 स�हत सभी तरह के �डवाइसाें  में  नी�तयाें  

को मैनेज करने और उन्हें  लागू करने 

के �लए एक बेहतर तरीका चा�हए.”

िसलिसलेवार तरीका

मोबाइल के बेहतर मैनेजमें ट की सु�वधा के इस्तेमाल से, आपको मोबाइल �डवाइसाें  के ज़�रए अपने संगठन के डेटा पर 

ज़्यादा कंट्र ोल िमल सकता है. इसके अलावा, मोबाइल �डवाइस की सु�वधाआें  को सीिमत करने, �डवाइस ए�न्क्र प्शन को 

ज़रूरी बनाने, Android �डवाइसाें  या iPhone और iPad पर ऐ�प्लकेशन मैनेज करने, और यहां तक �क �कसी �डवाइस 

से डेटा िमटाने जैसी सु�वधाएं भी आपको िमलती हैं .

Admin Console की मदद से �डवाइसाें  को 
मं
ज◌ू़री दी जा सकती है, उन्हें  ब्लॉक �कया जा सकता है, अनब्लॉक �कया जा सकता है या िमटाया जा सकता है.अगर �कसी उपयोगकतार्ट  का �डवाइस खो जाता है या उसको स्कूल से �नकाल �दया जाता है, तो आपके 
पास उसका खाता, उसकी प्र ोफ़ाइल या खास तौर पर मैनेज �कए गए 
मॉ
ड◌्यूल �डवाइस से सारा डेटा िमटाने का �वकल्प रहता है. इसके बाद भी, यह डेटा, कंप्यूटर या वेब ब्र ाउज़र पर उपलब्ध होगा. 

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

मोबाइल के बेहतर मैनेजमें ट की सु�वधा सेट अप करना
�कसी �डवाइस को मंज़ूरी देना, ब्लॉक करना, अनब्लॉक करना या उसे िमटाना
�कसी �डवाइस से डेटा हटाना

बेहतर एडिमन कंट्र ोल

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7543044?hl=en
https://support.google.com/a/answer/173390?hl=en&ref_topic=6079327


तरीका: मोबाइल के बेहतर मैनेजमें ट की सु�वधा को चालू करना

चालू करने का तरीका

● अपने Admin console में  साइन इन करें .

● Admin console > �डवाइस पर जाएं.

● बाइं ओर, से�टंग > यू�नवसर्ट ल से�टंग पर �क्लक करें .

● सामान्य > मोबाइल मैनेजमें ट पर �क्लक करें .

● सभी पर से�टंग लागू करने के �लए, संगठन की पैरंट इकाई को चुनकर रखें . 

इसके अलावा, संगठन की कोई उप-इकाई चुनें .

● बेहतर �वकल्प चुनें .

● सेव करें  पर �क्लक करें . 

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

मोबाइल के बेहतर मैनेजमें ट की सु�वधा सेट अप करना
�कसी �डवाइस को 
मं
ज़ूरी देना, ब्लॉक करना, अनब्लॉक करना या उसे िमटाना 
�कसी �डवाइस से डेटा हटाना

बेहतर एडिमन कंट्र ोल

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/7396025?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7543044?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7543044?hl=en
https://support.google.com/a/answer/7543044?hl=en
https://support.google.com/a/answer/173390?hl=en&ref_topic=6079327


डेटा माइग्र े ट करने की सु�वधा

हम Google Workspace पर 

�स्वच कर रहे हैं . हमें  अपना सारा 

डेटा, Google के नए प्लैटफ़ॉमर्ट  

पर माइग्र े ट करना है.”

िसलिसलेवार तरीका

अपने संगठन का सारा डेटा, जैसे �क ईमेल, कैलें डर, संपकर्ट  सूची, फ़ोल्डर, फ़ाइलें , अनुम�तयां वगैरह को Google 

Workspace के प्लैटफ़ॉमर्ट  पर ले जाने में  मदद पाने के �लए, डेटा को दूसरी जगह भेजने से जुड़ी गाइड  इस्तेमाल करें .

यह पता लगाने के �लए �क आपके संगठन की 
ज़रूरताें  के �हसाब से कौनसा समाधान सबसे 
अच्छा रहेगा, हमारा प्र ॉड�ट मै�ट्र क्स देखें . 

Google Workspace Migrate का 
इस्तेमाल करके, यह पक्का करें  �क बहुत 
सारा डेटा बेहतर तरीके से माइग्रे ट हो. 

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

अपने संगठन के डेटा को Google Workspace पर माइग्रे ट करना
Google Workspace माइग्रे शन से जुड़ा प्र ॉड�ट मै�ट्र क्स
Google Workspace Migrate के बारे  में  जानकारी
Google Workspace Migrate को इंस्टॉल करना और उसे सेट अप करना

1,000 से कम उपयोगकतार्ट आें  
का डेटा

1,000 से ज़्यादा उपयोगकतार्ट आें  
का डेटा

ज़्यादा जानें ज़्यादा जानें

बेहतर एडिमन कंट्र ोल

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

https://support.google.com/a/answer/6251069?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9413033
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222862?hl=en&ref_topic=9223062
https://support.google.com/workspacemigrate/topic/9225768
https://support.google.com/a/answer/9413033
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222862?hl=en&ref_topic=9223062


तरीका: Google Workspace Migrate

शुरू करने से पहले

बीटा वशर्ट न के �लए साइन अप करें  और पु�ष्टि करें  �क आपका �डवाइस, िसस्टम की ज़रूरताें  को 

पूरा करता हो.

तरीका

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़
Google Workspace Migrate के बारे  में  जानकारी
Google Workspace Migrate को इंस्टॉल करना और 
उसे सेट अप करना
अपने संगठन के डेटा को Google Workspace पर माइग्रे ट करना
Google Workspace माइग्रे शन से जुड़ा प्र ॉड�ट मै�ट्र क्स

बेहतर एडिमन कंट्र ोल

Education PlusEducation Standard
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सुरक्षा और �वश्लेषण के �लए टूल 

1. Google Cloud Console को सेट अप 
करना

एपीआई चालू करें
OAuth वेब क्लाइंट आईडी बनाएं
Google Workspace सेवा खाता बनाएं

1. Admin console को सेट अप करना
एडिमन की भूिमकाएं सेट अप करें
अपने क्लाइंट आईडी की पु�ष्टि करें

3. डाउनलोड और इंस्टॉल करना
इंस्टॉलर को डाउनलोड करें
डेटाबेस को इंस्टॉल करें
प्लैटफ़ॉमर्ट  को इंस्टॉल करें  और उसे सेट अप करें
नोड सवर्ट र को इंस्टॉल करें
(ज़रूरी नहीं) TLS का इस्तेमाल करने के �लए 
नोड सवर्ट र को कॉ�न्फ़गर करें

3. माइग्र े शन प्र ॉडक्ट सेट अप करें
ए�न्क्र प्शन कंुजी को सेट अप करें
डेटाबेस से�टंग कॉ�न्फ़गर करें
कॉलबैक पते को कॉ�न्फ़गर करें
नोड सवर्ट र जोड़ें
प्र ोजे�ट बनाएं

क्या आपको मदद चा�हए? Google Cloud पाटर्ट नर से संपकर्ट  करें .

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc3NWF7ayOWl7jY2VXa1w7atuOIy8IaJCGkI7rYyxpaIl0vkA/viewform
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222864
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222862?hl=en&ref_topic=9223062
https://support.google.com/workspacemigrate/topic/9225768
https://support.google.com/workspacemigrate/topic/9225768
https://support.google.com/a/answer/6251069?hl=en
https://support.google.com/a/answer/9413033
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222865?hl=en&ref_topic=9222923
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222992?hl=en&ref_topic=9222923
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222993?hl=en&ref_topic=9222923
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222924?hl=en&ref_topic=9222994
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222866?hl=en&ref_topic=9222994
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9272742?hl=en&ref_topic=9222925
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9223065?hl=en&ref_topic=9222925
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222927?hl=en&ref_topic=9222925
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9223067?hl=en&ref_topic=9222925
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9223068?hl=en&ref_topic=9222925
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9223068?hl=en&ref_topic=9222925
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9380686?hl=en&ref_topic=9222928
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9380687?hl=en&ref_topic=9222928
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9380688?hl=en&ref_topic=9222928
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9222929?hl=en&ref_topic=9222928
https://support.google.com/workspacemigrate/answer/9223069?hl=en&ref_topic=9222928
https://cloud.withgoogle.com/partners/?specializations=COLLABORATION_SPECIALIZATION&sort-type=RELEVANCE


सीखने-िसखाने 
से जुड़े टूल
बेहतर वी�डयो कम्यू�नकेशन, कक्षा के बेहतर अनुभव, और िशक्षा 

से जुड़े नै�तक व्यवहार को बढ़ावा देने वाले टूल की मदद से अपने 

�ड�जटल ल�नंग प्लैटफ़ॉमर्ट  पर िशक्षकाें  को अ�त�र�त सु�वधाएं दें .

�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट

Google Meet

  



‘पैसेज की चोरी’ का पता लगाने की सु�वधा 
को ल�नंग टूल के तौर पर इस्तेमाल करना

पैसेज की चोरी का पता लगाने की सु�वधा

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

यह क्या है? 

िशक्षक और छात्र-छात्राएं, काम की प्र ामा�णकता जांच सकते हैं . छात्र-छात्राआें  के काम की तुलना अरबाें  

वेब पेजाें  और लाखाें  �कताबाें  के कॉन्टें ट से करने के �लए, ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  में  Google Search 

का इस्तेमाल �कया जाता है. ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  की मदद से, खोजे गए वेब पेजाें  के �लंक िमलते हैं . 

साथ ही, उस टेक्स्ट को फ़्लैग �कया जाता है �जसके बारे  में  न बताया गया हो �क वह कहां से �लया गया है.

इस्तेमाल के उदाहरण

ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  



पैसेज की चोरी का पता लगाने की सु�वधा 

मुझे पैसेज की चोरी या गलत उद्धरणाें  

के �लए, अपने छात्र-छात्राआें  के काम 

की जांच करना है.”

िसलिसलेवार तरीका सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  जनरे ट करने की सु�वधा चालू करना

Teaching and Learning Upgrade या Education Plus का इस्तेमाल करने वाले िशक्षकाें  
को ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  का अन�लिमटेड ऐक्सेस िमलता है 

�फ़लहाल, ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  िसफ़र्ट  इनके �लए उपलब्ध हैं :
● वह Google खाता �जसकी भाषा अंग्र े ज़ी पर सेट है
● Docs में  पूरे  �कए गए असाइनमें ट
● Google for Education खाता

ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  का इस्तेमाल करके, िशक्षक अपने छात्र-छात्राआें  के काम की प्र ामा�णकता जांच सकते हैं . छात्र-

छात्राआें  के काम की तुलना अरबाें  वेब पेजाें  और लाखाें  �कताबाें  के सोसर्ट  मटी�रयल से करने के �लए, ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  

में  Google Search का इस्तेमाल �कया जाता है.

ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en


तरीका: असाइनमें ट सबिमट होने के बाद, 
िशक्षक के �लए जांच की सु�वधा
�कसी असाइनमें ट के �लए, ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  जनरे ट करने की सु�वधा 

को चालू करना

● classroom.google.com पर जाकर, अपने Classroom खाते में  साइन इन करें

● सूची से सही कक्षा चुनने के बाद, �लासवकर्ट  चुनें

● बनाएं > असाइनमें ट को चुनें

● ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  जनरे ट करने की सु�वधा को चालू करने के �लए, इसके बगल 

में  मौजूद बॉक्स पर सही का �नशान लगाएं

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  जनरे ट करने की सु�वधा चालू करना

छात्र-छात्रा के काम के �लए ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  जनरेट का तरीका

● सूची से �कसी छात्र/छात्रा की कोई फ़ाइल चुनें  और उसे 

ग्र े ड देने वाले टूल में  खोलने 

के �लए �क्लक करें

● छात्र/छात्रा के असाइनमें ट के तहत, ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  जांचें  पर ��लक करें

ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335816?hl=en


ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट

‘पैसेज की चोरी’ का पता लगाने की सु�वधा 
को ल�नर्डिं ग टूल के तौर पर इस्तेमाल करना

मुझे अपने छात्र-छात्राआें  को, असाइनमें ट में  

पैसेज की चोरी वाले कांन्टें ट को जांचने और 

‘धोखाधड़ी का पता लगाने’ को सीखने के 

अवसर में  बदलने की सु�वधा देना है.”

िसलिसलेवार तरीका

छात्र-छात्राएं असाइनमें ट सबिमट करने से पहले, ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  जनरे ट करके, अनजाने में  हुई पैसेज की चोरी 

और ऐसे कॉन्टें ट की पहचान कर सकते हैं  �जसके बारे  में  न बताया गया हो �क वह कहां से �लया गया है. �फ़लहाल, हर 

असाइनमें ट पर ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  को तीन बार ही जनरे ट �कया जा सकता है. ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  में  छात्र-छात्राआें  

के दस्तावेजाें  की तुलना अलग-अलग सोसर्ट  से �कया जाता है और ऐसे टेक्स्ट को फ़्लैग �कया जाता है �जसके बारे  में  

न बताया गया हो �क वह कहां से �लया गया है. इससे उन्हें  सीखने, गल�तयाें  को ठीक करने, और आत्म�वश्वास के साथ 

असाइनमें ट पूरा करने का मौका िमलता है. 

Teaching and Learning Upgrade और Education Plus में , िशक्षक �जतनी बार चाहें  
ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  जनरे ट कर सकते हैं . हालां�क, Education Fundamentals में , वे इस सु�वधा 
को हर कक्षा के �लए िसफ़र्ट  पांच बार इस्तेमाल कर सकते हैं .

असाइनमें ट पर काम शुरू करने के बाद, Classroom अपने-आप ही एक �रपोटर्ट  जनरे ट करता है. हालां�क, 
इस �रपोटर्ट  को िशक्षक ही देख सकता है. �कसी असाइनमें ट को अनसबिमट करके �फर से सबिमट करने पर, 
Classroom में  िशक्षक के �लए एक और ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  जनरे ट �कया जाता है.

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

अपने असाइनमें ट के �लए ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  जनरे ट करना

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335819?hl=en


तरीका: असाइनमें ट सबिमट करने से पहले, 
छात्र/छात्रा के �लए जांच की सु�वधा

छात्र/छात्रा के �लए, ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  जनरे ट करने का तरीका

● classroom.google.com पर जाकर, अपने Classroom खाते में  साइन इन करें

● सूची से सही कक्षा चुनने के बाद, �लासवकर्ट  चुनें

● सूची से काम का असाइनमें ट चुनें  और असाइनमें ट देखें  पर ��लक करें

●  अपने असाइनमें ट के तहत अपलोड करें  या अपनी फ़ाइल बनाएं को चुनें

● ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  के बगल में  जनरे ट करें  पर �क्लक करें

● �रपोटर्ट  खोलने के �लए, असाइनमें ट फ़ाइल के नाम के तहत ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  

देखें  पर ��लक करें

● असाइनमें ट में  बदलाव करने, उसे �फर से �लखने, या फ़्लैग �कए गए ‘पैसेज की चोरी’ 

का सही तरीके से संदभर्ट  देने के �लए, पेज पर सबसे नीचेबदलाव करें  पर ��लक करें
सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

अपने असाइनमें ट के �लए ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट  जनरे ट करना

ओ�रजनै�लटी �रपोटर्ट

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

http://classroom.google.com
https://support.google.com/edu/classroom/answer/9335819?hl=en


सुरिक्षत वी�डयो मी�टंग

वी�डयो 
कॉन्
फ़्रें �संग की सुरक्षा को बेहतर बनाना

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

यह क्या है? 

Google Meet की बेहतर सु�वधाआें  में  लाइव स्ट्र ी�मंग, 

ब्र े कआउट रूम, मी�टंग की �रकॉ�डंग का Drive में  सेव होने की सु�वधा, हा�ज़री की 

�रपोटर्ट , एक साथ 250 लोगाें  के साथ मी�टंग करने जैसी कई सु�वधाएं शािमल हैं . 

इस्तेमाल के उदाहरण

लेसन �रकॉडर्ट  करना

िशक्षकाें  की मी�टंग �रकॉडर्ट  करना

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

छूटे हुए लेसन

मी�टंग को लाइव स्ट्र ीम करना

िसलिसलेवार तरीका

िसलिसलेवार तरीका

स्कूल के इवें ट को 
लाइव स्ट्र ीम करना िसलिसलेवार तरीका

हा�ज़री ट्रै क करना िसलिसलेवार तरीका

छात्र/छात्राआें  के छोटे-छोटे ग्रु प िसलिसलेवार तरीका

सवाल पूछना िसलिसलेवार तरीका

जानकारी इकट्ठा करना िसलिसलेवार तरीका

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  



क्या वाकई में  Google Meet सुरिक्षत है?”

सुरिक्षत वी�डयो मी�टंग

Google Meet की मदद से स्कूल, उपयोगकतार्ट आें  के डेटा और �नजता की सुरक्षा के �लए, 

Google की ‘सुरक्षा को ध्यान में  रखकर �डज़ाइन �कए’ 

इन्

फ◌़्र ास्ट्र क्चर, पहले से मौजूद सुरक्षा, और ग्लोबल नेटवकर्ट  का फ़ायदा ले सकते हैं . Google Meet के इन सुरक्षा उपायाें  पर भरोसा �कया जा सकता है: 

�नजता और अनुपालन: छात्र और स्कूल डेटा 
को सुरिक्षत रखने के �लए, िशक्षा की सुरक्षा 
से जुड़े कड़े मानकाें  का पालन करता है

ए�न्क्र प्ट (सुरिक्षत) करने का तरीका: 
क्लाइंट से Google को भेजा गया सारा 
डेटा ए�न्क्र प्ट �कया गया होता है

सुरिक्षत �डप्लॉयमें ट, ऐक्सेस, और कंट्र ोल: मी�टंग 
को �नजी और सुरिक्षत रखने के �लए, कई सावधा�नयां 
बरती जाती हैं

डेटा से जुड़े मामलाें  पर कारर्ट वाई: यह, Google 
की सुरक्षा और गोपनीयता कायर्ट क्र म का �हस्सा है. 
साथ ही, पूरी दु�नया में  �नजता के �नयमाें  का पालन 
करने वाला मुख्य घटक है

�वश्वसनीयता: कई लेयर वाला क्लाउड-ने�टव 
इन्
फ◌़्र ास्ट्र क्चर है, �जसे बड़े पैमाने पर इस्तेमाल �कया जा सकता है. साथ ही, इसके इस्तेमाल 
में  भी बढ़ोतरी हो सकती है

गलत इस्तेमाल को रोकने के उपाय: 
मॉडरे टर के पास यह कंट्र ोल होता है �क वो 
कक्षा में  �कसको अनुम�त दे या ना दे 

िसलिसलेवार 

कंट्र ोल करने की सु�वधा �क कौन शािमल हो: कुछ शतार्तों  
को पूरा करने के बाद, एक साथ कई अनुरोधाें  को मैनेज 
करने और उन्हें  ब्लॉक करने की बेहतर सु�वधा िमलती है

लॉक करने का कंट्र ोल: मॉडरे टर कंट्र ोल कर 
सकते हैं  �क वचुर्ट अल मी�टंग के दौरान, कौन 
व्य��त चैट कर सकता है, स्क्र ीन शेयर कर सकता 
है या बोल सकता है

िसलिसलेवार तरीका 

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  



वी�डयो कॉन्फ़्र ें �संग की सुरक्षा को बेहतर बनाना

अपने स्कूल के �लए, वी�डयो 

कॉन्

फ◌्रें �संग को और भी ज़्यादा 

सुरिक्षत कैसे बनाया जा सकता है?”

िसलिसलेवार तरीका

गलत इस्तेमाल को रोकने के �लए ,Teaching and Learning Upgrade और Education Plus में  अ�त�र�त उपाय 

शािमल हैं . जैसे- स्कूल से बाहर के लोगाें  को मी�टंग में  �हस्सा लेने के �लए 

मं

ज़ूरी की ज़रूरत, मी�टंग के �लए बेहतर मॉडरे शन कंट्र ोल, और खत्म हो चुकी मी�टंग में  �फर से शािमल होने को रोकने के �लए 

�नकनेम वाली मी�टंग. मी�टंग में  �हस्सा लेने 

वाले सभी लोगाें  के मी�टंग छोड़ देने पर, कोई भी व्य��त �फर से उसमें  शािमल नहीं हो पाएगा. छात्र-छात्राएं, �नकनेम वाली 

मी�टंग में  दोबारा तब तक शािमल नहीं हो सकते हैं , जब तक �क कोई िशक्षक उस मी�टंग को �फर से शुरू न कर दे.�नकनेम वाली मी�टंग में , �हस्सा लेने वाले सभी लोगाें  के चले जाने के बाद, कोई भी व्य��त �फर से उसमें  
शािमल नहीं हो सकता. साथ ही, 10-अंकाें  वाला मी�टंग कोड से भी मी�टंग में  शािमल नहीं हुआ जा सकता है 

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Google Meet में  िशक्षा से जुड़ी सुरक्षा और �नजता Google Meet का इस्तेमाल करके, वी�डयो मी�टंग शुरू करना

िशक्षक, मी�टंग में  �हस्सा लेने वाले सभी लोगाें  के �लए मी�टंग को खत्म कर सकते हैं . इस�लए, 
िशक्षक के चले जाने के बाद, मी�टंग में  कोई शािमल नहीं रह सकता है

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

छात्र-छात्राएं, �नकनेम वाली मी�टंग में  दोबारा तब तक शािमल नहीं हो सकते हैं , जब तक �क कोई 
िशक्षक उस मी�टंग को �फर से शुरू न कर दे

https://support.google.com/a/answer/9822731?hl=en
https://support.google.com/meet/answer/9302870#meet


सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Google Meet में  िशक्षा से जुड़ी सुरक्षा और �नजता
Google Meet का इस्तेमाल करके, वी�डयो मी�टंग 
शुरू करना

इसके काम करने का तरीका

जब कोई िशक्षक �कसी �नकनेम वाली मी�टंग को 

शुरू करता है, तो एक 10-अंकाें  का मी�टंग कोड 

जनरे ट होता है. यह कोड कुछ समय के �लए, 

�नकनेम के साथ जुड़ जाता है.

जब सभी लोग मी�टंग छोड़ देते हैं  या िशक्षक मी�टंग 

को खत्म कर देता है, तब अस्थायी मी�टंग कोड की 

समयसीमा खत्म हो जाती है. साथ ही, �नकनेम और 

मी�टंग कोड के बीच जुड़ाव भी खत्म हो जाता है.

तरीका: �नकनेम वाली मी�टंग

�नकनेम वाली मी�टंग बनाने का तरीका

● छोटे �लंक का इस्तेमाल करें , जैसे �क g.co/meet/[ENTER NICKNAME]

● meet.google.com पर जाएं या Google Meet के मोबाइल ऐ�प्लकेशन का इस्तेमाल करें . 

इसके बाद, ‘मी�टंग शुरू करें  या उसमें  शािमल हाें ’  वाले फ़ील्ड में  मी�टंग का �नकनेम डालें

�जन छात्र-छात्राआें  को मी�टंग बनाने की अनुम�त 

नहीं िमली है, वे �नकनेम या मी�टंग कोड का 

इस्तेमाल नहीं कर सकते हैं . 

िशक्षक, �नकनेम का इस्तेमाल दोबारा कर सकते 

हैं . हालां�क, ऐसा करने पर नया अस्थायी मी�टंग 

कोड जनरे ट होगा. इसका इस्तेमाल करके, छात्र-

छात्राएं �फर से मी�टंग में  जुड़ सकते हैं .

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  
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http://meet.google.com


लेसन �रकॉडर्ट  करना

हमारे  कैं पस में  

ब

ड◌े़ पैमाने पर ऑनलाइन कक्षाआें  की सु�वधा दी जा रही है. इसमें  शािमल न हो पाने वाले छात्र-छात्राआें  और �डस्टें स ल�नंग वाले छात्र-छात्राआें  के �लए, हमें  इसको �रकॉडर्ट  करना है.”

िसलिसलेवार तरीका

Teaching and Learning Upgrade और Education Plus की मदद से उपयोगकतार्ट , मी�टंग �रकॉडर्ट  कर सकते हैं , 

Drive में  �रकॉ�डंग के अपने-आप सेव होने की सु�वधा पा सकते हैं , और उन्हें  हमेशा के �लए अपने पास रख सकते हैं . 

इससे लेसन, वकर्ट शॉप, और काम के सेशन को स्टोर और शेयर करना आसान हो जाता है. 

Classroom का इस्तेमाल करने वाले िशक्षक, Google Meet के 
इं�ट
ग◌्रे शन का उपयोग करके, हर कक्षा के �लए एक खास �लंक बना सकते हैं . यह �लंक, Classroom में  क्लास स्ट्र ीम और क्लासवकर्ट  के पेजाें  पर �दखता है

यह �लंक हर कक्षा के �लए एक खास मी�टंग स्पेस के तौर पर काम करता है. इससे, 
िशक्षकाें  और छात्र-छात्राआें  के �लए मी�टंग में  शािमल होना आसान हो जाता है

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

�डस्टें स ल�नंग के �लए Google Meet को सेट अप करना

लेसन को �रकॉडर्ट  करने के �लए, इस इं�टग्र े शन का इस्तेमाल �कया जा सकता है

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9784550?hl=en


िशक्षकाें  की मी�टंग �रकॉडर्ट  करना

हम �नयिमत तौर पर कमर्ट चा�रयाें  की ऑनलाइन 

मी�टंग करते हैं . ऐसी सभी मी�टंग को �रकॉडर्ट  

करना ज़रूरी है. इसके अलावा, हमें  प्र ोफ़ेशनल

डेवलपमें ट कोसर्ट  और बोडर्ट  मी�टंग को भी 

�रकॉडर्ट  करना है.”

िसलिसलेवार तरीका 

Teaching and Learning Upgrade और Education Plus से की जाने वाली वी�डयो मी�टंग की �रकॉ�डर्डिं ग, 

Drive में  अपने-आप सेव हो जाती हैं . ये, Drive में  तब तक सेव रहती हैं , जब तक उपयोगकतार्ट  को इनकी ज़रूरत 

होती है. इससे मी�टंग, प्र ोफेशनल डेवलपमें ट कोसर्ट  या बोडर्ट  मी�टंग को स्टोर और शेयर करना आसान हो जाता है. 

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

�डस्टें स ल�नंग के �लए Google Meet को सेट अप करना

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

हमारा सुझाव है �क आईटी एडिमन, िसफ़र्ट  िशक्षकाें  और कमर्ट चा�रयाें  के �लए, �रकॉडर्ट  करने की सु�वधा चालू करें

िशक्षकाें  और छात्राें  के �लए, संगठन की अलग-अलग इकाइयां जोड़ी जा सकती हैं . इसके बाद, 
उन पर, ऐक्सेस के �लए अलग-अलग �नयम लागू �कए जा सकते हैं

अगर आपके संस्थान में  Classroom का इस्तेमाल हो रहा है और उसमें  ऐसे िशक्षक हैं  �जनकी 
पु�ष्टि हो चुकी है, तो आपके पास िशक्षकाें  के ग्रु प को ऐक्सेस देने का �वकल्प होता है

https://support.google.com/edu/classroom/answer/9784550?hl=en


तरीका: �रकॉडर्ट  करना

मी�टंग को �रकॉडर्ट  करने का तरीका

● Calendar में  मी�टंग खोलें  और Google Meet की मदद 

से उसमें  शािमल हाें

● मी�टंग की पु�ष्टि वाले पेज पर,सबसे नीचे दाएं कोने में , तीन 

व�टर्ट कल �बंदुआें  को चुनें  और  �वकल्प मेन्यू खोलें

● मी�टंग �रकॉडर्ट  करें  पर �क्लक करने के बाद, स्क्र ीन के 

नीचे दाएं कोने में  लाल �बंदु �दखेगा. इससे पता चलता 

है �क मी�टंग �रकॉडर्ट  की जा रही है. 

● इस मी�टंग की वी�डयो फ़ाइल, आपके Drive में  अपने-आप 

सेव हो जाएगी

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

�डस्टें स ल�नंग के �लए Google Meet को सेट अप करना

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  
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छूटे हुए लेसन

मुझे �रकॉडर्ट  �कया गया वह लेसन 

देखना है जो मुझसे छूट गया था.”

िसलिसलेवार तरीका 

सभी उपयोगकतार्ट आें  को स्कूल के डोमेन में  Drive के स्टोरे ज का ऐक्सेस िमलता है. इसके अलावा, Teaching 

and Learning Upgrade और Education Plus से की जाने वाली वी�डयो मी�टंग की �रकॉ�डंग, मी�टंग के 

आयोजक के Drive में  अपने-आप सेव हो जाती हैं . �रकॉडर्ट  की गई मी�टंग को �फर से चलाने के �लए, मी�टंग 

के आयोजक से उसकी �रकॉ�डंग का �लंक मांगें  या उसे अपने कैलें डर इवें ट से ऐक्सेस करें .

�रकॉ�डंग, मी�टंग के आयोजक के Drive में  सेव हो जाती हैं . 

अगर मी�टंग का आयोजक और मी�टंग में  शािमल होने वाले लोग एक ही संगठन में  काम करते हैं , 
तो उन्हें  �रकॉ�डंग का ऐक्सेस अपने-आप िमल जाता है.

अगर मी�टंग का आयोजक बदल जाता है, तो �रकॉ�डंग का �लंक उस व्य��त को भेजा जाता है 
�जसने सबसे पहले इवें ट बनाया था.

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

वी�डयो मी�टंग �रकॉडर्ट  करना

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  
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तरीका: �रकॉ�डर्डिं ग देखना और उन्हें  शेयर करना

�रकॉ�डर्डिं ग शेयर करने का तरीका

● फ़ाइल चुनें  

● शेयर आइकॉन पर �क्लक करें

● मंज़ूरी पाने वाले दशर्ट काें   को जोड़ें

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

वी�डयो मी�टंग �रकॉडर्ट  करना

● �लंक आइकॉन को चुनें

● इस �लंक को �कसी ईमेल या 

चैट मैसेज में  िचपकाएं

�रकॉ�डर्डिं ग डाउनलोड करने का तरीका

● फ़ाइल चुनें

● ज़्यादा आइकॉन > डाउनलोड करें  पर �क्लक करें  

● डाउनलोड की गई फ़ाइल को चलाने के �लए, उस पर दो बार ��लक करें

Drive पर मौजूद �रकॉ�डर्डिं ग को चलाने का तरीका

● Drive पर मौजूद �रकॉ�डंग की फ़ाइल को चलाने के �लए, उस पर दो बार �क्लक करें . ‘प्र ोसेस जारी 

है’ तब तक �दखता है, जब तक �क वह फ़ाइल ऑनलाइन �दखने के �लए तैयार नहीं हो जाती

● �कसी �रकॉ�डंग को अपने Drive में  जोड़ने के �लए, उसकी फ़ाइल चुनें  और मेरी ड्र ाइव में  

जोड़ें  पर ��लक करें

या

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  
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मी�टंग को लाइव स्ट्र ीम करना

हमें  अपने अन्य �हस्सेदाराें  और माता-�पता 

के �लए, कमर्ट चा�रयाें  और िशक्षकाें  की 

मी�टंग को लाइव स्ट्र ीम करना है.”

िसलिसलेवार तरीका 

 Teaching and Learning Upgrade का इस्तेमाल करने पर, अपने डोमेन के 10 हज़ार दशर्ट काें  के �लए और 

Education Plus का इस्तेमाल करने पर, अपने डोमेन के 1 लाख दशर्ट काें  के �लए लाइव स्ट्र ीम �कया जा सकता है. 

मी�टंग में  �हस्सा लेने वाले लोग अपने ईमेल या कैलें डर के न्योते में , आयोजक से िमले लाइव स्ट्र ीम �लंक पर �क्लक 

करके मी�टंग शािमल हो सकते हैं . यह पक्का करने के �लए �क आपके पास लाइव स्ट्र ीम करने के खास अ�धकार हैं , 

अपने आईटी एडिमन से संपकर्ट  करें . 

हमारा सुझाव है �क आईटी एडिमन, िसफ़र्ट  िशक्षकाें  और कमर्ट चा�रयाें  के �लए, लाइव 
स्ट्र ी�मंग की सु�वधा चालू करें  

बड़े पैमाने पर इवें ट के �लए, इंटरै ��टव वी�डयो मी�टंग में  उपयोगकतार्ट आें  को शािमल करने के 
बजाय, लाइव स्ट्र ीम का इस्तेमाल करें  और बेहतर अनुभव पाएं

जो उपयोगकतार्ट  लाइव स्ट्र ीम से चूक गए हैं  वे मी�टंग पूरी होने के बाद उसे �फर से 
चलाने की सु�वधा का इस्तेमाल कर सकते हैं

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

�डस्टें स ल�नंग के �लए Google Meet को सेट अप करना

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  
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स्कूल के इवें ट को लाइव स्ट्र ीम करना

हमें  खेल से 

जु

ड◌े़ इवें ट और अन्य अहम इवें ट, जैसे- ग्रै जुएशन या होमक�मंग परे ड के इवें ट को उन लोगाें  के �लए लाइव स्ट्र ीम करना है जो इस तरह के इवें ट में  व्य��तगत तौर पर भाग नहीं ले सकते.” 

िसलिसलेवार तरीका 

लाइव स्ट्र ीम की सु�वधा का इस्तेमाल करके, स्कूल कम्यू�नटी के �लए लाइव ब्र ॉडकास्ट करें  . ईमेल या कैलें डर इवें ट 

के ज़�रए आयोजक से िमले लाइव स्ट्र ीम के �लंक पर �क्लक करें . यह पक्का करने के �लए �क आपके पास लाइव 

स्ट्र ी�मंग के खास अ�धकार हैं , अपने आईटी एडिमन से संपकर्ट  करें . इसके अलावा, मी�टंग पूरी होने के बाद, �फर से 

चलाने की सु�वधा का इस्तेमाल कर सकते हैं . 

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

�डस्टें स ल�नंग के �लए Google Meet को सेट अप करना

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

अपनी पूरी कम्यू�नटी को 
ग◌्रै जुएशन समारोह, खेल-कूद से जुड़े इवें ट या PTA (पैरंट-टीचर असोिसएशन) मी�टंग में , लाइव स्ट्र ी�मंग की मदद से कने�ट करने के �लए, Google Meet लाइव स्ट्र ीम सु�वधा का इस्तेमाल �कया जा सकता है

Teaching and Learning Upgrade का इस्तेमाल करने पर, अपने डोमेन के 10 हज़ार दशर्ट काें  के 
�लए और Education Plus का इस्तेमाल करने पर, अपने डोमेन के 1 लाख दशर्ट काें  के �लए लाइव स्ट्र ीम 
�कया जा सकता है
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तरीका: लाइवस्ट्र ीम

लाइव स्ट्र ीम की अनुम�त देने का तरीका

● Google Calendar खोलें

● + इवें ट बनाएं > ज़्यादा �वकल्प को चुनें

● इवें ट के बारे  में  जानकारी जोड़ें , जैसे �क तारीख, समय, और ब्यौरा

● मी�टंग में  250 मेहमान 

जो

ड◌े़ जा सकते हैं . ये मेहमान, वी�डयो मी�टंग में  हर तरह की ग�त�व�ध में  �हस्सा ले सकते हैं . ये लोग मी�टंग को देख सकते हैं , सुन सकते हैं , और अपनी स्क्र ीन शेयर कर सकते हैं . इसके अलावा, अन्य संगठनाें  के उपयोगकतार्ट आें  को भी जोड़ा जा सकता है 

● जोड़ें  कॉन्फ़्र ें �संग > Meet पर �क्लक करें

● ‘मी�टंग में  शािमल हाें ’ के बगल में , डाउन ऐरो को चुनें  और लाइव स्ट्र ीम जोड़ें

● आपके डोमेन के �लए पैसे चुकाकर �लए गए वशर्ट न में , �जतने लोगाें  काे  न्योता देने 

की अनुम�त होती है उतने लोगाें  को न्योता देने के �लए, कॉपी करें  पर �क्लक करें  

और ईमेल या चैट मैसेज के ज़�रए लाइवस्ट्र ीम का यूआरएल शेयर करें

● सेव करें  को चुनें

● स्ट्र ी�मंग अपने-आप शुरू नहीं होती है. इस�लए, मी�टंग के दौरान ज़्यादा > 

स्ट्र ी�मंगशुरू करें  को चुनें

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

�डस्टें स ल�नंग के �लए Google Meet को सेट अप करना

ध्यान दें : आपके संगठन के मेहमान ही लाइव स्ट्र ीम देख सकते हैं

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  
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सवाल पूछना

मुझे छात्र-छात्राआें  से सवाल पूछने, उन्हें  

�कतनी समझ है इसकी जानकारी पाने, और 

कक्षा में  उनकी �दलचस्पी बनाए रखने के �लए 

उनसे बात करने का आसान तरीका चा�हए.” 

िसलिसलेवार तरीका 

कक्षा को ज़्यादा इंटरै ��टव बनाने और उसमें  छात्र-छात्राआें  की �दलचस्पी बनाए रखने के �लए, Google Meet में  

सवाल और जवाब की सु�वधा का इस्तेमाल करें . वचुर्ट अल क्लास के खत्म होने के बाद, िशक्षकाें  को सभी सवालाें  और 

जवाबाें  की पूरी जानकारी भी िमलेगी. 

मॉडरे टर �जतने चाहें  उतने सवाल पूछ सकते हैं . वे सवालाें  को �फ़ल्टर कर सकते हैं  या क्र म से लगा 
सकते हैं . ‘जवाब �दया गया’ के तौर पर उन्हें  माकर्ट  कर सकते हैं . साथ ही, सवालाें  को िछपा सकते हैं  
या उनको प्र ाथिमकता भी दे सकते हैं .

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Google Meet में  �हस्सा लेने वालाें  से सवाल पूछना

�जस मी�टंग में  सवाल पूछने की सु�वधा चालू होगी उसके खत्म होने के बाद, मॉडरे टर को सवालाें  
की �रपोटर्ट  का ईमेल अपने-आप भेज �दया जाएगा.

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  
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तरीका: सवाल और जवाब

सवाल पूछना:

● �कसी मी�टंग की स्क्र ीन पर सबसे ऊपर दाएं कोने में , ग�त�व�ध 

आइकॉन > सवाल को चुनें  (सवाल और जवाब की सु�वधा चालू 

करने के �लए, सवाल और जवाब की सु�वधा चालू करें  को चुनें )

● सवाल पूछने के �लए, नीचे दाएं कोने में , सवाल पूछें  पर ��लक करें

● अपने सवाल दजर्ट  करें  > पोस्ट करें  को चुनें

सवालाें  की �रपोटर्ट  देखना: 

● मी�टंग खत्म होने के बाद, मॉडरे टर को सवालाें  की �रपोटर्ट  का ईमेल 

भेजा जाता है

● इस ईमेल को खोलने के बाद > �रपोटर्ट  अटैचमें ट पर ��लक करें

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Google Meet में  �हस्सा लेने वालाें  से सवाल पूछना

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  
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जानकारी इकट्ठा करना

वचुर्ट अल कक्षा में  होने या कमर्ट चा�रयाें  की 

मी�टंग के दौरान, मुझे छात्र-छात्राआें  और 

अन्य िशक्षकाें  की जानकारी इकट्ठा करने 

का एक आसान तरीका चा�हए.” 

िसलिसलेवार तरीका 

वचुर्ट अल मी�टंग को शेडू्यल करने या उसे शुरू करने वाला व्य��त, मी�टंग में  �हस्सा लेने वालाें  के �लए पोल बना सकता 

है. यह सु�वधा सभी छात्र-छात्राआें  या मी�टंग में  �हस्सा लेने वालाें  की जानकारी को, जल्दी और आकषर्ट क तरीके से 

इकट्ठा करने में  मदद करती है. 

मी�टंग के दौरान, मॉडरे टर �कसी पोल को बाद में  पोस्ट करने के �लए सेव कर सकते हैं . 
ये, वचुर्ट अल मी�टंग के पोल सेक्शन में  आसानी से सेव हो जाते हैं . 

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Google Meet में  पोल कराना

मी�टंग के बाद, मॉडरे टर को पोल के नतीजाें  की �रपोटर्ट  का ईमेल अपने-आप भेज �दया जाएगा.
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तरीका: पोल कराना

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Google Meet में  पोल कराना

पोल बनाना: 

● �कसी मी�टंग की स्क्र ीन पर सबसे ऊपर दाएं कोने में , ग�त�व�ध आइकॉन > पोल को चुनें  

● पोल शुरू करें  को चुनें

● कोई सवाल दजर्ट  करें

● लॉन्च करें  या सेव करें  को चुनें

पोल मॉडरे ट करना:

● �कसी मी�टंग की स्क्र ीन पर सबसे ऊपर दाएं कोने में , ग�त�व�ध आइकॉन > पोल को चुनें  

● मी�टंग में  �हस्सा लेने वालाें  को पोल के रीयल-टाइम नतीजे देखने की सु�वधा देने के 

�लए, सभी को नतीजे �दखाएं के बगल में  मौजूद,चालू करें  को चुनें

● �कसी पोल को बंद करने और जवाब की अनुम�त न देने �लए, पोल को खत्म करें  पर 

��लक करें   

● अगर �कसी पोल को हमेशा के �लए िमटाना है, तो िमटाएं आइकॉन को चुनें

पोल की �रपोटर्ट  देखना:  

● मी�टंग खत्म होने के बाद, मॉडरे टर को �रपोटर्ट  का ईमेल भेजा जाता है

● इस ईमेल को खोलने के बाद > �रपोटर्ट  अटैचमें ट को चुनें
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छात्र/छात्राआें  के छोटे-छोटे ग्रु प

हम पूरी तरह से दूर रहकर सीखने-िसखाने की 

सु�वधा देते हैं . हमें , छात्र-छात्राआें  को 

ग◌्रु प में  बांटने, बातचीत को सुनने के �लए चैट रूम में  जाने, चचार्ट आें  में  शािमल होने, और ग्रु प को आसानी से एक साथ वापस लाने के �लए 

एक आसान तरीका चा�हए.” 

िसलिसलेवार तरीका 

वचुर्ट अल कक्षाआें  के दौरान छात्र-छात्राआें  को छोटे ग्रु प में  बांटने के �लए, िशक्षक 

ब्र े कआउट रूम का इस्तेमाल कर सकते हैं . कंप्यूटर पर, वी�डयो कॉल के दौरान िसफ़र्ट  मॉडरे टर ही 

ब्र े कआउट रूम शुरू कर सकते हैं . ब्र े कआउट रूम के सेशन को �फ़लहाल लाइव स्ट्र ीम या �रकॉडर्ट  नहीं �कया जा सकता.

एडिमन िसफ़र्ट  िशक्षकाें  या कमर्ट चा�रयाें  को ब्र े कआउट रूम बनाने की अनुम�त दे सकते हैं  

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Google Meet में  ब्र े कआउट रूम इस्तेमाल करना

हर वचुर्ट अल मी�टंग में , 100 ब्र े कआउट रूम बनाए जा सकते हैं

ज़रूरत पड़ने पर ग्रु प की मदद करने के �लए, िशक्षक एक ब्र े कआउट रूम से दूसरे  में  आसानी से जा सकता है

Education PlusTeaching and Learning Upgrade
�वषय सूची के पेज पर 
वापस जाएं

सीखने-िसखाने से जुड़े टूल  

https://support.google.com/meet/answer/10099500?hl=en


तरीका: ब्र े कआउट रूम बनाना

ब्र े कआउट रूम बनाने का तरीका 

● कोई वी�डयो कॉल शुरू करें . 

● सबसे ऊपर दाइं ओर, ग�त�व�ध आइकॉन > ब्र े कआउट रूम को चुनें

● ब्र े कआउट रूम वाले पैनल में  जाकर, अपनी ज़रूरत के �हसाब से 

ब्र े कआउट रूम की संख्या चुनें . 

● अगर �कसी समय छात्र-छात्राएं अलग-अलग 

ब◌्रे कआउट रूम में  हैं , तो मॉडरे टर ज़रूरत पड़ने पर उन्हें  मैन्युअल तरीके से दूसरे  ब्र े कआउट रूम 

में  ले जा सकते हैं . 

● सबसे नीचे दाइं ओर, ब्र े कआउट रूम खोलें  पर ��लक करें . 

अलग-अलग ब्र े कआउट रूम में  सवालाें  के जवाब देना

● मी�टंग में  �हस्सा लेने वालाें  के मदद मांगने पर, मॉडरे टर की स्क्र ीन के नीचे 

एक सूचना �दखेगी. �कसी व्य��त को ब्र े कआउट रूम में  जोड़ने के �लए, 

जोड़ें  को चुनें  

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Google Meet में  ब्र े कआउट रूम इस्तेमाल करना
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हा�ज़री ट्रै क करना

मुझे ऑनलाइन कक्षाआें  में  शािमल होने वालाें  

पर नज़र रखने में  समस्या हो रही है. मुझे अपने 

डोमेन की कक्षाआें  के �लए, हा�ज़री की �रपोटर्ट  

पाने का आसान तरीका चा�हए.” 

िसलिसलेवार तरीका 

हा�ज़री ट्रै क करने की सु�वधा की मदद से, �कसी मी�टंग में  �हस्सा लेने वाले पांच या उससे ज़्यादा लोगाें  की हा�ज़री 

की �रपोटर्ट  अपने-आप उपलब्ध हो जाती है. कॉल में  शािमल हुए व्य��त, मी�टंग में  �हस्सा लेने वालाें  के ईमेल, और 

वचुर्ट अल कक्षा में  उनके मौजूद रहने की अव�ध के बारे  में  हा�ज़री की �रपोटर्ट  से जानकारी िमलती है.

लाइव स्ट्र ीम �रपोटर्ट  की मदद से, लाइव-स्ट्र ीम इवें ट में  हा�ज़री को ट्रै क �कया जा सकता है 

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Google Meet में  हा�ज़री ट्रै क करना

मॉडरे टर, हा�ज़री ट्रै क करने की सु�वधा और लाइव स्ट्र ीम �रपोटर्ट  को मी�टंग के दौरान या 
कैलें डर इवें ट से चालू और बंद कर सकते हैं  
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तरीका: हा�ज़री की �रपोटर्ट

मी�टंग के दौरान चालू करने का तरीका: 

● कोई वी�डयो कॉल शुरू करें  

● सबसे नीचे, मेन्यू आइकॉन को चुनें

● से�टंग आइकॉन > होस्ट के �लए कंट्र ोल को चुनें

● हा�ज़री ट्रै क करने की सु�वधा को चालू या बंद करें

Calendar की मदद से चालू करने का तरीका: 

● कैलें डर इवें ट में  जाकर, Google Meet कॉन्फ़्र ें �संग चालू करें

● दाइं ओर, से�टंग आइकॉन को चुनें

● हा�ज़री ट्रै क करने की सु�वधा के बगल में  मौजूद बॉक्स को चुनें  > सेव करें  पर 

��लक करें

हा�ज़री की �रपोटर्ट  पाना: 

● मी�टंग खत्म होने के बाद, मॉडरे टर को �रपोटर्ट  का ईमेल भेजा जाता है

● इस ईमेल को खोलने के बाद > �रपोटर्ट  अटैचमें ट को चुनें

सहायता कें द्र पर मौजूद अन्य उपयोगी दस्तावेज़

Google Meet में  हा�ज़री ट्रै क करना
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धन्यवाद


