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ARBETSORDNING FOR BEHANDLING OCH SKYDD AV PERSONUPPGIFTER VID EUROJUST

EUROJUSTS KOLLEGIUM,

med beaktande av Europaparlamentets och rddets forordning (EU) 2018/1727 av den 14 november 2018 om Europeiska
unionens byra for straffrittsligt samarbete (Eurojust), och om ersittning och upphivande av radets beslut 2002/187/RIF
(nedan kallad Eurojustforordningen),

med beaktande av Europaparlamentets och ridets férordning (EU) 20181725 av den 23 oktober 2018 om skydd for
fysiska personer med avseende pa behandling av personuppgifter som utfors av unionens institutioner, organ och byrder
och om det fria flodet av sddana uppgifter samt om upphivande av férordning (EG) nr 45/2001 och beslut
nr 1247/2002/EG (nedan kallad forordning 2018/1725),

med beaktande av den arbetsordning for Eurojust som rddet godkinde genom radets beslut (EU) 2019/2250 av den
19 December 2019 och som antogs av kollegiet den 20 december 2019, sirskilt artikel 17,

med beaktande av den gemensamma tillsynsmyndighetens yttrande av den 28 oktober 2019 och den 11 december 2019,

med beaktande av Europeiska datatillsynsmannens yttrande av den 13 december 2019.

med beaktande av ridets godkdnnande av denna arbetsordning genom rédets beslut (EU) 2019/2250 av den 19 December 2019.

HAR ANTAGIT DENNA ARBETSORDNING FOR BEHANDLING OCH SKYDD AV PERSONUPPGIFTER VID EUROJUST DEN
20 DECEMBER 2019.

AVDELNING I

TILLAMPNINGSOMRADE, STRUKTUR OCH DEFINITIONER

Artikel 1
Tillimpningsomrade och definitioner

1. Genom arbetsordningen for behandling och skydd av personuppgifter vid Eurojust (nedan kallad arbetsordningen)
genomfors bestimmelserna om dataskydd i Eurojustférordningen och férordning 2018/1725.

2. Den ska vara tillimplig pa behandling av personuppgifter som helt eller delvis genomfors pd automatisk vidg samt pa
annan behandling 4n automatisk av personuppgifter som ingdr i eller dr avsedda att ingd i ett register.

3. Arbetsordningen ska tillimpas pa alla personuppgifter som behandlas av Eurojust, inbegripet sddana personuppgifter
som ingdr i information som byrdn har utarbetat eller mottagit och som den forfogar over i frigor som rér den politik, de
atgdrder och de beslut som omfattas av dess behorighet.

Artikel 2
Struktur
1. Arbetsordningen giller bide operativa och administrativa personuppgifter som behandlas av Eurojust.

2. Operativa uppgifter ska behandlas i enlighet med avdelning II.

3. Administrativa uppgifter ska behandlas i enlighet med avdelning III.
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AVDELNING II

REGLER FOR BEHANDLING AV OPERATIVA PERSONUPPGIFTER

KAPITEL I

Allmiinna principer for behandling av operativa personuppgifter

Artikel 3

Personuppgiftsansvar i samband med behandling av operativa personuppgifter vid Eurojust
Nir det galler behandling av operativa personuppgifter ska Eurojust i sin egenskap av personuppgiftsansvarig agera genom
de nationella medlemmar som, i enlighet med artikel 24.1 i Eurojustférordningen, ska vara ansvariga for hanteringen av de

drenden som de inlett vid utférandet av sina uppgifter enligt definitionen i Eurojustforordningen, eller som inletts av dem
om Eurojust kommer att ingripa som ett kollegium i enlighet med artikel 5.2 a i Eurojustforordningen.

Artikel 4

Sirskilda villkor for uppgiftsbehandling
Nationella medlemmar som tar emot operativa personuppgifter frin behoriga nationella myndigheter ska uppfylla sirskilda
villkor for behandling som faststills av dessa myndigheter i enlighet med artikel 9.3 och 9.4 i direktiv (EU) 2016/680 och
ska ocksé informera de nationella myndigheterna om eventuella sirskilda villkor i EU-lagstiftning som ar tillimpliga pa

dem och som giller for alla operativa personuppgifter som de nationella medlemmarna nir sd 4r lampligt tillhandahaller
de nationella myndigheterna.

Artikel 5

Uppgiftskvalitet
Om Eurojust uppticker felaktigheter som péverkar uppgifter som erhillits frin en medlemsstat i samband med utredning
eller lagforing eller frdn en unionsinstitution, ett unionsorgan eller en unionsbyrd, ska den nationella medlemmen, efter

samrdd med de nationella myndigheterna, utfirda en instruktion om att korrigera uppgifterna utan drojsmédl och
underritta den medlemsstat eller unionsinstitutionen, unionsorganet eller unionsbyrén fran vilken uppgifterna mottogs.

Artikel 6

Datasikerhet

Alla befattningshavare vid Eurojust ska informeras pa ett adekvat sitt om Eurojusts sikerhetsstrategi och ska vara skyldiga
att anvinda de tekniska och organisatoriska dtgirder som stills till deras forfogande, inbegripet efter den utbildning som
kravs, i enlighet med tillimpliga krav nir det giller dataskydd och datasikerhet.

KAPITEL I

De registrerades rittigheter

Artikel 7
Forfarandet for de registrerades utévande av sina rittigheter vid behandling av operativa personuppgifter

1. En begiran om utovande av registrerades rittigheter ska behandlas av den eller de berorda nationella medlemmarna
som ska tillhandahélla en kopia av begiran till dataskyddsombudet for registrering.
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2. Den eller de berorda nationella medlemmarna ska samrdda med medlemsstaternas behoriga myndigheter om det
beslut som ska fattas med anledning av en begéran.

3. Dataskyddsombudet ska om sa kravs genomfora ytterligare kontroller i drendehanteringssystemet och informera den
eller de berdrda nationella medlemmarna om ytterligare relevant information kommer fram vid dessa kontroller. Den eller
de berorda nationella medlemmarna fir, pd grundval av den information som dataskyddsombudet limnat, i
forekommande fall, besluta att ompréva det ursprungliga beslutet.

4. De rattsliga och faktiska omstandigheter som ligger till grund for den eller de nationella medlemmarnas beslut ska
dokumenteras i det tillfilliga arbetsregister som ror begiran i drendehanteringssystemet och ska pd begdran goras
tillgdngliga for Europeiska datatillsynsmannen.

5. Dataskyddsombudet ska 6verlimna det beslut som fattats av den eller de berorda nationella medlemmarna pa
Eurojusts vdgnar till den registrerade och upplysa den registrerade om mojligheten att limna in ett klagomadl till Europeiska
datatillsynsmannen om vederborande inte dr nojd med beslutet eller begéra rittslig provning i domstol.

6.  Ide fall dd en begiran har mottagits genom en nationell tillsynsmyndighet, ska Eurojust underritta denna myndighet
om ett beslut som meddelats av dataskyddsombudet till den registrerade.

Artikel 8

Information till tredje man efter att operativa personuppgifter rittats, begriinsats eller raderats

Eurojust ska se till att lampliga tekniska tgdrder vidtas for att, i fall ddr Eurojust pa begéran rittar, begransar eller raderar
personuppgifter, sikerstilla att det automatiskt upprittas en forteckning 6ver uppgiftslimnare och mottagare.

KAPITEL Il

Arendehanteringssystemet

Artikel 9

Tillfilliga arbetsregister och index i drendehanteringssystemet

1.  Arendehanteringssystemet ska automatiskt tilldela varje nytt tillfilligt arbetsregister ett unikt referensnummer
(identifierare).

2. Nir en nationell medlem med ansvar for hanteringen av ett tillfalligt arbetsregister enligt definitionen i artikel 24.1 i
Eurojustférordningen ger tillgdng till ett tillfalligt arbetsregister eller en del av det till en eller flera involverade nationella
medlemmar, ska drendehanteringssystemet sikerstilla att de anvindare som &r behoriga inom ramen fér denna nationella
enhets profil som stdr under den nationella medlemmens ansvar, har tillgdng till relevanta delar av registret, men att de
inte kan 4ndra de uppgifter som den ursprungliga upphovsmannen har fort in. De behoriga anvandarna kan dock liagga till
relevant information till de nya delarna av de tillfilliga arbetsregistren. P4 samma sitt kan informationen i indexet ldsas av
samtliga behoriga systemanvindare, men endast dndras av den ursprungliga upphovsmannen.

3. Dataskyddsombudet ska automatiskt informeras av drendehanteringssystemet om varje nytt arbetsregister som
innehaller personuppgifter.

4. Arendehanteringssystemet ska sikerstilla att endast operativa personuppgifter som avses i punkterna 1 a—i, k och m
samt 2 i bilaga II till Eurojustforordningen kan registreras av den berorda nationella medlem som har 6ppnat ett tillfalligt
arbetsregister i indexet i enlighet med artiklarna 23.4 och 24.3 i Eurojustférordningen.
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5. Ide fall ddr nationella medlemmar onskar att, i enlighet med artikel 23.6 i Eurojustférordningen, tillfélligt lagra och
analysera personuppgifter i syfte att faststilla huruvida dessa uppgifter r relevanta for Eurojusts arbetsuppgifter, ska de
skapa ett utkast till tillfalligt arbetsregister som endast de sjilva och de som de har bemyndigat har tillgdng till inom ramen
for sin enhets profil. Efter tre manader bor utkastet till tillfdlligt arbetsregister antingen omvandlas till ett tillfalligt
arbetsregister i drendehanteringssystemet eller automatiskt raderas av systemet. Systemet ska forvarna den berorda
nationella medlemmen innan denna tidsperiod har lopt ut for att pdminna denne om att ett beslut mdste fattas om utkastet
till register.

6.  Den eller de berorda nationella medlemsstaterna ska se till att uppgifterna i indexet ar tillrickliga for att fullgéra
Eurojusts uppgifter enligt definitionen i artikel 2 i Eurojustférordningen.

Artikel 10

Sirskilda kategorier av uppgifter

1. Eurojust ska vidta limpliga tekniska dtgarder for att sikerstélla att dataskyddsombudet automatiskt underrittas om de
undantagsfall dd artikel 27.4 i Eurojustforordningen tillimpas. Arendehanteringssystemet ska sdkerstilla att sddana
uppgifter inte kan tas med i det index som avses i artikel 23.1 och 23.4 i Eurojustforordningen.

2. Nir sadana uppgifter avser vittnen eller brottsoffer i den mening som avses i artikel 27.2 i Eurojustférordningen ska
denna information inte registreras i drendehanteringssystemet svida inte de berdrda nationella medlemmarna beslutar
ndgot annat. Beslut om att behandla sddana uppgifter ska dokumenteras.

Artikel 11

Behandling av de kategorier av operativa personuppgifter som avses i artikel 27.2 och 27.3 i
Eurojustforordningen

1. Eurojust ska vidta limpliga tekniska dtgdrder for att sikerstilla att dataskyddsombudet automatiskt informeras om de
undantagsfall dd artikel 27.3 i Eurojustforordningen tillimpas under en begrinsad tid. I drendehanteringssystemet ska
sddana uppgifter markeras pd ett sddant sitt att den person som fort in uppgifterna i systemet blir pdmind om
skyldigheten att bevara dessa uppgifter endast under begransad tid

2. Nir uppgifterna ror sddana vittnen eller brottsoffer som avses i artikel 27.2 i Eurojustforordningen ska denna
information inte registreras i drendehanteringssystemet sdvida inte de berdrda nationella medlemmarna beslutar ndgot
annat. Beslut om att behandla sddana uppgifter ska dokumenteras.

Artikel 12

Tilldten tillgang till operativa personuppgifter

1.  Varje nationell medlem av Eurojust ska dokumentera och informera dataskyddsombudet om de regler for tillging
som han eller hon har faststallt i enlighet med artikel 34 i Eurojustférordningen for operativa personuppgifter inom sin
nationella enhet.

2. De nationella medlemmarna fir, i enskilda fall, besluta att ge ett sirskilt tillstind for tillging till ett tillfalligt
arbetsregister eller delar av det till en person som inte dr anstilld av Eurojust men som arbetar pd Eurojusts vagnar och
tillhor en sdrskild kategori befattningshavare som pé férhand av Eurojusts administrativa direktor i enlighet med artikel
24.2 i Eurojustforordningen har beviljats tillgang till drendehanteringssystemet.

3. De nationella medlemmarna ska se till att limpliga organisatoriska arrangemang vidtas och efterlevs inom deras
enheter och att de tekniska och organisatoriska atgirder som Eurojust har stillt till deras forfogande, inbegripet efter
erforderlig utbildning, anvinds pé ett korrekt sitt.

4. Enligt artikel 34 i Eurojustférordningen fir kollegiet bevilja annan personal vid Eurojust tillgdng till operativa
personuppgifter om detta dr nodvandigt for att utfora Eurojusts uppgifter.
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Artikel 13
Register 6ver behandling

1.  Eurojusts drendehanteringssystem som definieras i artikel 23 i Eurojustférordningen ska fungera som ett register over
all behandling som omnémns i artikel 35 i Eurojustférordningen nér det giller operativa personuppgifter.

2. Eurojusts drendehanteringssystem ska innehdlla fullstindiga uppgifter om overforing och mottagande av operativa
personuppgifter som gor det mojligt att faststilla all 6verforing av operativa personuppgifter och identifiera den nationella

myndighet, organisation eller internationella organisation eller det tredjeland som till Eurojust har overfort eller frén
Eurojust tagit emot sddan information.

KAPITEL IV

Overféringar av uppgifter till tredjelinder eller internationella organisationer

Artikel 14

Overforingar av uppgifter till tredjelinder eller internationella organisationer som omfattas av limpliga
skyddsatgirder

1. Beslut om overforing av personuppgifter till tredjeldnder eller internationella organisationer i enlighet med artikel
58.1 i Eurojustforordningen ska fattas av Eurojusts kollegium pd begdran frin den eller de berorda nationella
medlemmarna efter en bedomning som gjorts av dataskyddsombudet.

2. Den bedémning som avses i punkt 1 ska tillhandahdllas av dataskyddsombudet inom tio arbetsdagar. Om det ar
nodvindigt av bradskande skil som anges av den eller de berorda nationella medlemmarna ska bedémningen
tillhandahéllas sd snart som mojligt. 1 sirskilt komplicerade fall kan dataskyddsombudet tillsammans med den eller de
berorda nationella medlemmarna komma 6verens om en lingre tidsfrist for att slutféra bedomningen.

3. Dataskyddsombudets bedomning ska sirskilt behandla de frigor som avses i skdlen 51 och 52 i Eurojustfor-
ordningen. Om dataskyddsombudet, under genomforandet av bedomningen av huruvida skyddsatgirderna i det enskilda
fallet ar lampliga, har reservationer kan han eller hon samrdda med Europeiska datatillsynsmannen innan en bedémning
utfrdas avseende en viss overforing.

Artikel 15

Registrering av internationella §verforingar till tredjelinder eller internationella organisationer i
drendehanteringssystemet

I drendehanteringssystemet ska alla overforingar av personuppgifter till tredjelinder eller internationella organisationer
dokumenteras i enlighet med artikel 58.3 i Eurojustférordningen och artikel 94.4 i forordning 2018/1725.

KAPITELV

Tidsgrinser

Artikel 16

Tidsgrinser for lagring av operativa personuppgifter

1. Eurojust ska vidta lampliga tekniska atgdrder for att sakerstilla att de tidsgranser for lagring av operativa
personuppgifter som anges i artikel 29 i Eurojustforordningen iakttas och att dessa uppgifter automatiskt raderas om det
inte fattats ndgot motiverat beslut om fortsatt lagring av operativa personuppgifter vid tidpunkten for en oversyn.
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2. Genom drendehanteringssystemet ska det i synnerhet sikerstallas att en oversyn av behovet att lagra uppgifter i ett
tillfalligt arbetsregister genomfors vart tredje dr efter inforandet av uppgifterna. En sddan oversyn maste dokumenteras
ordentligt i systemet, inklusive en motivering till fattat beslut om fortsatt lagring av operativa personuppgifter, och ska
automatiskt meddelas till dataskyddsombudet. Resultaten av ett sddant beslut, eller av avsaknaden av det, ska tillimpas pa
darendet i dess helhet i enlighet med artikel 29.2 i Eurojustférordningen.

3. Idrendehanteringssystemet ska de uppgifter sirskilt markeras som registreras under en begrinsad tid i enlighet med
artikel 27.3 samt de uppgifter som avses i artikel 27.4 i Eurojustforordningen. Om ndgra av de operativa personuppgifter
som avses i artikel 27.4 lagras under mer 4n fem ar kommer drendehanteringssystemet att generera en varning for att
sikerstilla att sddan information automatiskt lamnas till Europeiska datatillsynsmannen.

4. I undantagsfall, nir en nationell medlem anser att operativa personuppgifter fortsatt behévs for arkivindamal av
allménintresse eller for statistiska dndamal enligt artikel 29.7 e i Eurojustférordningen, ska kollegiet, efter att ha hort
dataskyddsombudet, besluta om behovet av att i detta sirskilda fall lagra uppgifterna i detta sirskilda syfte. Europeiska
datatillsynsmannen ska underrittas nér detta forfarande tillimpas.

AVDELNING III

REGLER FOR BEHANDLING AV ADMINISTRATIVA PERSONUPPGIFTER

Artikel 17

Forfarandet for de registrerades utévande av sina rittigheter vid behandling av administrativa personuppgifter

1. En begdran om utdvande av rittigheter ska sindas direkt till Eurojusts administrativa direktor eller till dataskydd-
sombudet. Dataskyddsombudet ska under alla omstindigheter tillhandahallas en kopia av begéran for registrering.

2. Vid behov ska dataskyddsombudet bitrdda den registrerade och tillhandahélla sirskilda formuldr som kan anvindas
av enskilda for att limna in en begdran.

3. Den administrativa direktoren ska, pd grundval av den information som tillhandahélls av den administrativa enhet
som 4r direkt involverad i behandlingen av personuppgifterna och pa grundval av dataskyddsombudets rdd, fatta ett beslut
om det specifika fallet.

4. Dataskyddsombudet ska formedla det beslut som fattats av den administrativa direktoren till den registrerade och
upplysa den registrerade om mojligheten att limna in ett klagomal till Europeiska datatillsynsmannen om vederborande
inte 4r n6jd med det beslut Eurojust har fattat.

5. Begiran ska behandlas fullstindigt inom en ménad frén mottagandet. Denna period fir vid behov forlingas med
ytterligare tvd mdanader, med beaktande av hur komplicerad begiran 4r och antalet inkomna begdranden. Den
administrativa direktoren ska underritta den registrerade om en sddan forlingning inom en ménad frdn mottagandet av
begdran och ange orsakerna till forseningen. Den registrerade far limna in ett klagomal till Europeiska datatillsynsmannen
om Eurojust inte har fattat ndgot beslut pa grundval av den registrerades begdran inom denna tidsfrist.

Artikel 18

Tidsgrinser for administrativa personuppgifter

1. Varje enskild behandling av administrativa personuppgifter som dger rum vid Eurojust ska, mot bakgrund av dess
definierade syfte och i fullstindig 6verensstimmelse med artiklarna 4.1 d och 31.1 f i forordning (EU) 2018/1725, ha en
tydlig och faststalld tidsgrins for lagring sd att det sikerstalls att uppgifterna inte bevaras lingre dn vad som dr nodvindigt
for de andamal for vilka de administrativa personuppgifterna behandlas. Denna tidsgrins ska faststillas for varje kategori av
uppgifter som behandlas och dokumenteras i registret 6ver behandling.

2. Eurojust ska bevara administrativa personuppgifter i enlighet med punkt 1 sd linge som det dr nodvindigt och under
inga omstdndigheter ldngre 4n de perioder som anges for varje kategori av behandling i den tabell som bifogats som bilaga
till denna arbetsordning.
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3. Styrelsen far pa forslag av den administrativa direktoren faststilla kortare lagringstider 4n de som anges i bilagan till
denna arbetsordning.

AVDELNING IV

SLUTBESTAMMELSER

Artikel 19
Oversyn av denna arbetsordning

1. Denna arbetsordning ska ses 6ver regelbundet for att beddma om dndringar dr nodvindiga. Vid eventuella dndringar
av denna arbetsordning ska det férfarande foljas som faststills for dess godkdnnande i Eurojustforordningen.

2. Europeiska datatillsynsmannen ska uppmérksamma kollegiet pd eventuella forslag eller rekommendationer avseende
andringar av arbetsordningen.
Artikel 20
Ikrafttridande och offentliggérande

Arbetsordningen ska offentliggéras i Europeiska unionens officiella tidning och trida i kraft dagen efter det att den har
offentliggjorts.



24.2.2020 Europeiska unionens officiella tidning L 50/17

BILAGA

Maximigrinser for lagring av administrativa personuppgifter

1ar Uppgiftsbehandling som ror anordnandet och férvaltningen av Eurojusts evenemang, hanteringen av
driftskontinuiteten, forvaltningen av Eurojusts bibliotek och all annan relaterad behandling.

14r Uppgiftsbehandling som ror forbindelserna med Eurojusts externa partner och det europeiska rittsliga
ndtverket, anordnandet av det rliga rddgivande forumet.

1ar Uppgiftsbehandling som ror funktionssittet for Eurojusts personalkommitté och all annan relaterad
behandling.

1ar Uppgiftsbehandling som ror funktionssittet for Eurojusts sociala kommitté och all annan relaterad
behandling.

3ér Uppgiftsbehandling i samband med 6vervakningen av efterlevnaden av Eurojusts dataskyddslagstiftning,

inbegripet hanteringen av begdranden frén registrerade, samarbete med Europeiska datatillsynsmannen och
all annan relaterad behandling.

3 &r Uppgiftsbehandling som ror hanteringen av PR, marknadsforing, press och media samt all annan relaterad
behandling.
7 ar Uppgiftsbehandling i samband med genomforandet av Eurojusts budget i enlighet med rittsliga

skyldigheter: kollegiets beslut (t.ex. budgetférordningen for Eurojust), administrativa direktorens beslut,
Eurojusts beslut och policyer osv., forvaltningen av tjdnsteresor och ersittningsansprak, all annan relaterad

behandling.

7 ar Uppgiftsbehandling som ror funktionssittet for sekretariatet for nitverket mot folkmord, sekretariatet for
ndtverket for gemensamma utredningsgrupper, det europeiska rittsliga nitverket och all annan relaterad
behandling.

10 ar Uppgiftsbehandling som ror den dagliga forvaltningen, personalférvaltningen, ordférandens och styrelsens

arbetssitt, kollegiets enheter, genomforandet av flerdriga programplaneringsdokument, arliga planer och
arbetsprogram, genomforandet av budget och rakenskaper, marknadsféring och PR, upphandlingsfor-
faranden och kontraktsadministration, hanteringen av affirskontakter, genomférandet av Eurojusts
bestimmelser om tillgang till handlingar, deltagande i olika projekt med anknytning till Eurojusts rittsliga
ramar och strategiska mél samt all annan relaterad behandling.

10 ar Uppgiftsbehandling som ror sikerhets- och skyddstjanster som utfors for att sikerstilla sikerhet och
tilltrideskontroll for att skydda Eurojusts byggnad och centrala tillgdngar (fysiska tillgangar, personer som
arbetar och besoker Eurojust samt information) och all annan relaterad behandling.

10 ar Uppgiftsbehandling som ror genomforandet av tjansteforeskrifterna och anstéllningsvillkoren for vriga
anstillda i Europeiska unionen, kommissionens beslut, administrativa direktorens beslut, Eurojusts beslut
och policyer nir det giller personaladministration och all annan relaterad behandling.

10 ar Uppgiftsbehandling som ror it-styrning och it-férvaltning inom Eurojust och all annan relaterad

behandling.

120 ar Uppgiftsbehandling som ror personalens géllande rattigheter och skyldigheter.
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