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PORTARIA N°220, DE 1Y% DE AGOSTO DE 2013.

Estabelece procedimentos para a concessdo de
didrias e passagens na ANCINE.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA AGENCIA NACIONAL DO CINEMA —
ANCINE, no uso de suas atribui¢des, tendo em vista o disposto no Inciso IV, do Artigo
13, do Anexo I, do Decreto n® 4.121, de 07 de fevereiro de 2002, na Portaria MPOG n°
505, de 29 de dezembro de 2009, e nos Decretos n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006,
n? 6.258, de 19 de novembro de 2007, n® 6.907, de 21 de julho de 2009, e n° 7.689, de
02 de marco de 2012, e considerando a necessidade de racionalizacfio das despesas

administrativas com didrias ¢ passagens:
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer procedimentos a serem observados pela ANCINE na
concessdo de diarias e passagens nos deslocamentos a servico de servidores e

colaboradores eventuais.

Art. 2° Na operacionalizacdo do Sistema de Concessio de Didrias e Passagens —
SCDP, do Ministério do Planejamento, Orgcamento ¢ Gestio, serdo adotadas as

seguintes defini¢des:

[. SCDP: Sistema de Concess@o de Diarias e Passagens, do Ministério do

Planejamento, Orcamento e Gestio;

I1. PCDP: Proposta de Concessdo de Didrias e Passagens;
111 Proposto € aquele que viaja a servigo;
IV. Proponente ¢ aquele que propde as préprias viagens e as de seus

assessores e subordinados, conforme estabelecido no Art. 3° deste

instrumento;

V. Autoridade Superior é o responsavel pela autorizagfio das solicitacdes de

viagens nacionais;




VI Solicitante ¢ aquele que faz a solicitagdo da viagem no Sistema;

VIL Ordenador de Despesas é aquele que autoriza as despesas com a viagem:.
g
VIII.  Representante Administrativo é aquele que recebe o roteiro de viagem,

faz pesquisa de prego para o tipo de transporte especificado para a

viagem e informa os-resultados da pesquisa ao Proponente ou Solicitante.
Art. 3° Sdo Proponentes:

I. Diretor-Presidente para seus proprios deslocamentos;

I1. Chefe de Gabinete, para seus proprios deslocamentos e dos Assessores €

Servidores diretamente vinculados ao Gabinete do Diretor-Presidente;

I11. Diretores para seus proprios deslocamentos e para os de seus Assessores

e Servidores diretamente vinculados;

IV. Superintendentes para seus proprios deslocamentos e para os de seus
Coordenadores, Assessores e Servidores vinculados;

V. Auditor-Chefe, Procurador-Chefe, Ouvidor-Geral para seus proprios
deslocamentos ¢ para os de Assessores e Servidores vinculados as suas
respectivas unidades;

VI Secretario de Gestio Interna para seu proprio deslocamento e para os de
seus Gerentes e Assessores vinculados;

VIL Gerentes para os deslocamentos de seus Coordenadores, Assessores e

Servidores vinculados;

VIIL Chefes de Escritorios Regionais, para seus proprios deslocamentos e

Servidores diretamente vinculados; e

IX. Chefes de Assessoria, para seus proprios deslocamentos e Servidores

diretamente vinculados.

Art. 4° A solicitagdo de viagem deverd ser feita pelo Solicitante no SCDP e,
imediatamente apos, por  mensagem eletrénica para 0 endereco

autorizacaodeviagem(@ancine.gov.br, conforme o modelo do Anexo I desta Portaria.




Paragrafo Gnico. Na solicitagdo no SCDP devera ser anexada cépia do programa, "
agenda, convite, convocagdo ou qualquer outro documento que justifique o

deslocamento.

Art. 5° Para a solicitagdo de diarias e passagens deverfo ser observados os

seguintes prazos de antecedéncia:

1. 20 (vinte) dias para viégens com objetivo de capacitagéo; 8
11 12 (doze) dias para as demais viagens;
I11. 02 (dois) dias para o Proponente aprovar ou rejeitar a viagem no SCDP.

Paragrafe unico. Fica exigida justificativa circunstanciada, a ser analisada pela
Autoridade superior, nos casos em que ndo for possivel a observancia dos prazos

estabelecidos nos incisos [ e Il deste Artigo.

Art. 6° Compete ao Proponente a decisfo de aprovar as prestacdes de contas de
viagem dos propostos a ele subordinados e, no caso em que o proponente for o proprio
proposto, a aprovacgao sera decidida na forma que se segue:

L. Diretores ¢ Chefe de Gabinete pelo Secretario de Gestéo Interna;

1. Superintendente Executivo, Secretario de Gestdo Interna, Procurador-
Chete, Auditor-Chefe, Ouvidor-Geral, Chefes de Escritério e Chefes de
Assessoria pelo Chefe de Gabinete; ¢

[11. Superintendentes pelo Superintendente Executivo.

Paragrafo anico. O servidor devera realizar a prestagdio de contas de viagem no

prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data de retorno da viagem.

Art. 7° O Diretor-Presidente é a Autoridade Superior da ANCINE competente
para autorizar a concessio de didrias, passagens e locomogfo aos seus servidores e
colaboradores eventuais, vedada a subdelegag¢fo, inclusive nas seguintes situagdes:

I - deslocamentos de servidores por prazo superior a dez dias continuos;

IT - mais de quarenta didrias intercaladas por servidor no mesmo ano; e

III - deslocamentos de mais de 10 (dez) pessoas para 0 mesmo evento.




§1° Nos afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares e na vacancia do
cargo do Diretor-Presidente, a competéncia ¢ atribuida exclusivamente ao seu substituto

legal.

§2° O Diretor-Presidente designara formalmente servidor para operacionalizar os
procedimentos eletrénicos exigidos no dmbito do SCDP, na forma do disposto no Atrt.

7°, §5° do Decreto n°® 7.689, de 02 de marco de 2012.

§3* Cabe ao servidor responsavel pela autorizagdo eletronica o controle sobre a
inser¢do de dados no SCDP. de modo que o processo virtual reflita fielmente a
autorizagdio por escrito, inclusive no que concerne ao limite para o numero de

participantes do evento, programa, projeto ou agio.

§4" O disposto no paragrafo anterior ndo exime de responsabilidade os demais

agentes envolvidos nos processos fisicos e virtuais de concessio de diarias e passagens.

Art. 8° No caso de afastamento do Pais, a concessdo de didrias, passagens ¢
locomogdo sera autorizada pelo Ministro da Cultura, nos termos da legislagio

pertinente.

Art. 9° Cabe ao Representante Administrativo realizar a pesquisa de precos ¢
estabelecer o horario mais adequado para o deslocamento, tendo como prioridade obter
o menor preco para a ANCINE do bilhete, considerando simultaneamente a data e o
horario do objeto da viagem a servigo e a necessidade de preservar a condigdo
laborativa produtiva do servidor, observado o disposto no Art. 1°, inciso IIl da Portaria

MPOG n® 505, de 29 de dezembro de 2009.

Paragrafo Unico. Com objetivo de viabilizar o menor custo para o bilhete, o
Representante Administrativo ou a unidade incumbida da emissdo de passagens podera
antecipar a viagem de ida ou prorrogar o retorno em até 01 (uma) hora o horario
solicitado de deslocamento, desde que ndo haja prejuizo para a participagio tempestiva

do servidor na atividade objeto da viagem.

Art. 10. Uma vez emitida a passagem é vedada a remarcacdo com Onus para a
ANCINE, néo cabendo qualquer tipo de reembolso caso seja remarcada sem a expres

anuéncia da Autoridade Superior.




Art. 11 A Autoridade Superior deverd observar os limites em reais para as
despesas a serem empenhadas com diarias, passagens e locomogdo que vierem a ser
estabelecidos para a ANCINE, em cada exercicio, podendo fixar restri¢des temporarias

para a autorizagio de viagens em servico que ndo sejam essenciais ou urgentes.

Art. 12 Todos os servidores da ANCINE, ao realizar viagem a servigo, deverio
seguir os procedimentos estabelecidos nesta Portaria, no SCDP! e demais normas que

regem a matéria.
Art. 13 Fica revogada a Portaria ANCINE n° 86, de 23 de margo de 2011.

Art. 14 Esta Portaria entra em v'gffr na

i
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MANOEL RANGE
Diretor-Presidente




ANEXO I

Modelo de Mensagem para o correio eletrénico autorizacaodeviagem(@ancine.gov.br

Assunto: Solicitagfio de viagem - Destino XXX - Data de inicio: XXXX
A Autoridade Superior, )

Solicito a autorizagdo para a emissio de didrias e passagens para a seguinte viagem de
Servico:

N° do PCDP: Data de inclusao da viagem no SCDP:

Servidor:

Cargo/Siape:

Unidade de lotagio/exercicio:

Motivo da viagem:

Localidade:
Data e Horario de inicio do evento: Data e Hora preferencial da passagem de ida:
Data e Horario de enceramento do evento: Data e Hora preferencial da passagem de regresso:

Justificativa para descumprimento do prazo de antecedéncia de 12 dias ou 20 dias (ag&o de capacitagao):

Nome/Matricula do Solicitante




