Boletim de Servigo Ele em 30/09/2019

Agéncia Macional
do Cinema

AGENCIA NACIONAL DO CINEMA

PORTARIA ANCINE N.° 484-E, DE 30 DE SETEMBRO DE 2019

Fixa as diretrizes para a criagdo de Equipe
de Trabalho Remoto no ambito da
Secretaria de Politicas de Financiamento da
Agéncia Nacional do Cinema e da outras
providéncias.

O DIRETOR-PRESIDENTE SUBSTITUTO, no uso da competéncia de que trata o
inciso IV do art. 13 do Decreto n® 8.283, de 3 de julho de 2014, e considerando a Deliberacdo ad
Referendum n° 96-E, de 30 de setembro de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° Autorizar a Secretaria de Politicas de Financiamento a instaurar Equipe de Trabalho
Remoto - ETR, sob sua supervisdo, em modelo de forca-tarefa, com vistas a especializacdo da atuacdo na
prestacao de contas de projetos aprovados pela ANCINE.

§1° A equipe de que trata o caput sera composta pelos servidores lotados na Coordenagao
de Prestacdo de Contas da Superintendéncia de Fomento e por servidores selecionados por meio de edital.

§2° Para os fins desta Portaria, entende-se por trabalho remoto aquele realizado a distancia,
por meio de equipamentos e tecnologias que permitam sua plena realizagdo fora das dependéncias da
ANCINE.

§3° Nao se enquadram no conceito de trabalho remoto as atividades que, em razdo da
natureza do cargo ou das atribui¢des, sdo desempenhadas na forma de servigo externo as dependéncias da
entidade.

Art. 2° O Secretario de Politicas de Financiamento publicard editais para selecdo dos
membros da ETR, os quais deverdo conter, obrigatoriamente:

I - definicao da matéria e extensao das atividades que serdo realizadas;

Il - estimativa do quantitativo dos membros que compordo a equipe, inclusive para
atividades de coordenacao;

III - requisitos necessarios para integrar a equipe, entre os quais experiéncia atual ou
anterior com atuagdo na matéria e aptidao para utilizacao dos sistemas de processo eletronico pertinentes;

IV - estabelecimento de fluxos e de processos de trabalho;

V - indicacdo dos meios de comunica¢do e de integragdo dos membros da ETR e
periodicidade das reunides, que deverdo acontecer, pelo menos, mensalmente; e



VI - acompanhamento do desempenho e do aumento de especializagdo, qualidade e
produtividade do trabalho que sera realizado.

§1° No ato de solicitacdo para participagdo na ETR, o servidor interessado devera
apresentar curriculo demonstrando o atendimento de todos requisitos previstos no edital, bem como atestar
que esta ciente das especificagdes e critérios de avaliagdo de desempenho das atividades a serem
desempenhadas, e que dispdem de equipamentos ergondmicos e adequados para realizé-las, conforme
modelo de declaragdo previamente definido no edital.

§2° Atendidos os requisitos previstos nos editais, a classificagdo dos interessados observara
o critério de antiguidade na carreira.

§3° Nao havendo interessados selecionados em numero suficiente, poderdo integrar a ETR
os membros inscritos no processo seletivo que nao tenham atendido a algum dos requisitos do edital.

§4° Terdo prioridade para integrar a ETR os membros com deficiéncia que dificulte a sua
locomogao.

Art. 3° Processada cada selegdo, o Secretario de Politicas de Financiamento divulgara seu
resultado preliminar em Boletim de Servigo.

Art. 4° Do resultado preliminar caberd pedido de reconsideracdo no prazo de cinco dias
uteis contados da publicagao.

Art. 5° A ETR terd duragdo inicial de um ano, prorrogavel por igual periodo, devendo cada
periodo de sua vigéncia ser alvo de andlise, avaliacdo de resultados e implementacdo de ajustes em sua
execucao.

§1° O Secretario de Politicas de Financiamento convocara os servidores para integrar a ETR
de acordo com a ordem de classificagao.

§2° Feita a convocagao, a Geréncia de Recursos Humanos realizard os procedimentos de
pessoal necessarios para a integracdo dos servidores convocados a ETR.

Art. 6° E vedada a participagdo de servidores em ETR que se encontrem nas seguintes
situacoes:

I - em estagio probatorio, ressalvadas a situacdo prevista no §3° do art. 2%

II - que desempenhem suas atividades no atendimento ao publico externo ou interno, ou em
outras atividades cuja presenga seja estritamente necessaria;

III - ocupantes de cargo em comissao; e

IV - que tenham sido apenados em procedimento disciplinar nos dois anos anteriores a data
de solicitagdo para integrar a ETR.

Art. 7° E de responsabilidade do integrante da ETR:

I - manter disponiveis telefones para contato permanentemente atualizados e ativos nos dias
uteis;

II - acompanhar durante os dias de expediente todas as comunicacdes eletronicas expedidas
pela institui¢do, bem como sua caixa de correio eletronico institucional;

IIT - atender as reunides convocadas pelo gerente, coordenador ou chefe do projeto da ETR
e participar de eventos de capacitacdo determinados pela Secretaria de Politicas de Financiamento; e

IV - manter o gerente, coordenador ou chefe da respectiva ETR informado acerca do
andamento dos trabalhos e apontar eventuais dificuldades, diividas ou elementos que possam atrasar ou
comprometer a qualidade do servigo e as metas estipuladas.



§1° Compete exclusivamente aos integrantes da ETR providenciar, por meios proprios, os
equipamentos tecnoldgicos e a infraestrutura necessaria e adequada para acesso aos sistemas eletronicos
internos e para a realizag¢ao do trabalho fora das dependéncias das unidades da ANCINE.

§2° Sem prejuizo do disposto no caput, a ANCINE mantera em suas unidades pontos de
apoio para os integrantes da ETR.

Art. 8° A participacdao na ETR importara na alteracdo da lotagdo do servidor pelo prazo
minimo de um ciclo de um ano e seu desligamento do projeto ndo gera qualquer direito a transito, a
indenizagdo ou a qualquer espécie de ajuda de custo.

§1°- O exercicio das atribui¢des funcionais pelos integrantes de ETR fora das dependéncias
das unidades da ANCINE ¢ uma opcao facultada ao servidor pela institui¢do, em funcdo da conveniéncia
do servigo.

§2°- A participagao na ETR, ndo gera direito adquirido aos seus integrantes.

§3°- O servidor em exercicio na ETR pode, sempre que entender conveniente ou necessario,
e no interesse da Administracao, prestar servicos nas dependéncias da ANCINE.

Art. 9° Além das atribuigoes da Coordenagdo de Prestagdo de Contas, aos servidores da
ETR sao designadas as atribuigdes constantes do art. 20, I, I, III, V, IX e X, e do art. 29, IV, "f" ¢ "}",
todos da RDC n° 59; dos itens 7.2.21, I, II, dos itens 7.2.23, II, VI e VII, e dos itens 7.2.36, 1, 1I e III,
todos da RDC n° 60; e do art. 2° da Portaria n® 253.

Art. 10 O desligamento da ETR ocorrera quando:
I- O membro da ETR ndo cumprir recorrentemente as metas estabelecidas; e
II- O membro da ETR solicitar seu desligamento.

Paréagrafo tinico. O desligamento da ETR ndo configurara, por si so, presuncao ou indicio
de infragdo disciplinar e sera precedido de notificagdo, por escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias da sua efetivagao.

Art. 11 Para fins de acompanhamento da ETR pela Secretaria de Politicas de
Financiamento, o gerente do projeto deverd encaminhar, trimestralmente, relatério de composicdo,
produtividade e desempenho dos seus membros.

Paréagrafo tinico. Relatérios parciais poderao ser solicitados pela Secretaria de Politicas de
Financiamento a qualquer tempo.

Art. 12 A Secretaria de Politicas de Financiamento podera editar normas complementares
necessarias ao bom funcionamento das equipes sob sua supervisao.

Art. 13 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo.

ALEX BRAGA

Diretor-Presidente Substituto

eil Documento assinado eletronicamente por Alex Braga Muniz, Diretor(a) - Presidente, Substituto(a),
:;?.n.-.:u.'.-. lily em 30/09/2019, as 15:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 11 da
RDC/ANCINE n2 66 de 12 de outubro de 2015.
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