Boletim de Servigo Ele em 22/10/2019

Agéncia Macional
do Cinema

AGENCIA NACIONAL DO CINEMA

PORTARIA ANCINE N.° 498-E, DE 15 DE OUTUBRO DE 2019

Expede instrugdes relativas a gestdo
administrativa de pessoal e sobre a jornada
de trabalho, o registro e o controle da
frequéncia dos servidores publicos do
quadro de pessoal da Agéncia Nacional do
Cinema - ANCINE.

O DIRETOR-PRESIDENTE SUBSTITUTO DA AGENCIA NACIONAL DO
CINEMA - ANCINE, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pelos incisos 111, IX e XIII do art.
17 do Regimento Interno da ANCINE, aprovado pela RDC ANCINE n° 59/2014,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do ANEXO, as instrucdes relativas a gestdo administrativa de
pessoal e sobre a jornada de trabalho, o registro e o controle da frequéncia dos servidores publicos do
quadro de pessoal da Agéncia Nacional do Cinema - ANCINE, tendo em vista a implementagdao do
Sistema de Controle Eletronico Diario de Frequéncia - SISREF.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

ALEX BRAGA

Diretor-Presidente substituto

ANEXO

Implementagdo do Sistema de Controle Eletronico Diario de Frequéncia - SISREF

Art. 1° O horéario de funcionamento para atendimento ao publico externo ocorrerd das nove
horas (09h00) as dezoito horas (18h00).

Paragrafo tinico. Os dirigentes das unidades ficam autorizados a adequar os horarios de
funcionamento as necessidades operacionais de suas respectivas areas.

Art. 2° Compete a chefia imediata a gestdo da frequéncia de seus servidores e estagiarios,
bem como a homologac¢ao da frequéncia mensal no SISREF, até o 5° (quinto) dia ttil do més subsequente,
vedada a delegag@o de competéncia.



§ 1° Apos a homologacao, compete a Geréncia de Recursos Humanos - GRH a supervisao
dos langamentos realizados pelas chefias imediatas.

§ 2° O langamento em desconformidade com a RDC ANCINE n°® 88/2019 implicara o
retorno da frequéncia a chefia imediata, para a realiza¢ao das corregdes indicadas.

§ 3° O nao atendimento das corre¢des indicadas devera ser formalmente justificado a GRH.

§ 4° O chefe imediato podera solicitar a GRH o desfazimento da homologacdo da
frequéncia de seus servidores e estagiarios, para efeito de corregao.

§ 5° O pedido de desfazimento da homologacdo deverd ser formalmente justificado e
realizado por meio da Central de Servigos, na ANCINET.

§ 6° O chefe imediato podera solicitar a GRH, de forma motivada, a prorrogacao do prazo
de que trata o caput deste artigo.

Art. 3° Sdo responsabilidades das chefias imediatas:

I - orientar os seus servidores e estagidrios para o fiel cumprimento do disposto nesta
Portaria;

IT - registrar a jornada de trabalho de seus servidores, nas hipoteses previstas no §2° do art.
6° da RDC ANCINE n° 88/2019;

I1T - estabelecer a forma de compensac¢do de horario; e

IV - corrigir e validar no SISREF as ocorréncias na frequéncia de seus servidores e
estagiarios, além de registrar as justificativas correspondentes.

Art. 4° Sdo responsabilidades do servidor:

I - registrar, diariamente, os movimentos de entrada e saida indicados no §1° do art. 6° da
RDC ANCINE n° 88/2019;

II - apresentar motivagdo para suas auséncias ao servigo, de forma a ndo caracterizar falta
injustificada;

III - apresentar elementos comprobatérios que justifiquem as eventuais auséncias
amparadas por disposi¢des normativas;

IV - promover o acompanhamento diario dos registros de sua frequéncia,
responsabilizando-se pelo controle de sua jornada de trabalho; e

V - registrar justificativa para as ocorréncias no SISREF, até o ultimo dia 1til do més
correspondente.

Art. 5° As auséncias para comparecimento de servidor publico, seu dependente ou familiar
a consultas médicas e odontologicas, bem como para a realizacdo de exames em estabelecimento de saude,
previstas no art. 13 da RDC ANCINE n°® 88/2019, deverao ser comprovadas a chefia imediata,
mediante apresentacdo do atestado de comparecimento.

Paragrafo tnico. O chefe imediato enviara & GRH, mensalmente, os atestados de
comparecimento de seus servidores em versdo fisica, para digitalizacdo e arquivamento no respectivo
processo administrativo.

Art. 6° As duvidas, ocorréncias ou sugestdes relativas a utilizagdo do SISREF deverdo ser
formalizadas por meio da Central de Servigos, na ANCINET.

eil _ Documento assinado eletronicamente por Alex Braga Muniz, Diretor(a) - Presidente, Substituto(a),
- . [Ely em 22/10/2019, as 13:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 11 da

assinatura

eletrénica RDC/ANCINE n2 66 de 12 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.ancine.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 1476719 e
o codigo CRC 5560CE9E.
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