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Ata de Reuniao de Diretoria do ICMBio

Aos 03 dias do més de novembro de dois mil e nove, na sala de reunides da
Presidéncia do ICMBio, as 10h, teve inicio a reunido de Diretoria deste
Instituto, com os seguintes participantes: Rémulo Mello (Presidente), Pedro
Eymard (Chefe de Gabinete - Presidéncia), Silvana Canuto (Diretora da
DIPLAN), Gustavo Costa Rodrigues (Coordenador Geral de Planejamento),
Ricardo Soavinski (Diretor da DIREP), Osnil Nepomuceno (Diretor Substituto
da DIUSP), Marcelo Marcelino (Diretor da DIBIO), Fernando Dal’Ava (Diretor
Substituto da DIBIO), Tania Souza, Juliana Sperling — Assessoria da
Presidéncia), Sandra Genari (Assessoria de Comunicacado) e Daniel Otaviano
(PFE).

Pauta:

1. BRA 08,

2. Proposta de estratégia para elaboragao de conteudo para o novo sitio
do ICMBio na internet,

3. SCDP,

4. Informes

Deliberagoes:
1. BRA 08

O Presidente do ICMBio, Rémulo Mello, iniciou este item falando das
discussbes que ja aconteceram a respeito do PNUD BRA 08. Assim, ficou
acordado que Senhor Chefe de Gabinete, Pedro Eymard, sera o responsavel
pela estruturacdo da equipe que ira unificar os Projetos BRAs, no ambito do
ICMBio. Para tanto, havera uma reunido hoje, 03.11.09, as 16h, conduzida pelo
Senhor Pedro Eymard e um representante de cada Diretoria, visando
estabelecer metas e critérios com vistas a unificacdo e estruturacdo dos
referidos projetos.

2. Proposta de estratégia para elaboragcao de conteudo para o novo sitio
do ICMBio na internet.

A Senhora Sandra Genari, Coordenadora da ASCOM, iniciou este item
informando que ja esta pronta uma proposta do novo sitio do ICMBio, feito pela



CTI juntamente com o SERPRO, necessitando apenas da insergéo de dados.
Contudo, antes dessa inclusdo, a ASCOM propbe a criagdo de um Comité
Editorial, com a participacdo das Diretorias, visando levantar os dados
necessarios e analisar o fluxo e o teor das informacbes enviadas pelas
unidades para disponibilizacdo no sitio do ICMBio, cabendo a ASCOM a
Coordenacao desse Comité.

Tais informacbes seriam analisadas pelo Comité e revisadas pela ASCOM,
antes de serem disponibilizadas no sitio do Instituto, para conhecimento da
sociedade.

Havidas as ponderacbes, ficou deliberado que a Senhora Sandra Genari
apresentara uma proposta de como funcionara, na pratica, esse novo sistema,
para ser discutido com o Conselho Diretor e assim decidir como sera criado
esse comité e verificar qual devera ser o perfil de quem o compora. Este
assunto voltara a discussao na préxima reuniao de Diretoria.

3. SCDP

O Senhor Gustavo Costa, Coordenador Geral de Planejamento, informando
que estdo sendo realizadas as adequacdes necessarias para a normalizacao
do fluxo de emissdo de Diarias e Passagens, via sistema de Concessao de
Diarias e Passagens-SCDP dentro da estrutura dos macroprocessos e das
Coordenacodes Regionais do ICMBIio, e assim garantir maior clareza através da
normatizacdo dos procedimentos e consequentemente maior eficiéncia no
processo de requisicdo, autorizacdo, emissdo de passagens e pagamento de
diarias.

Inicialmente cabe ressaltar que o Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens-SCDP, é um sistema com acesso via internet, com interface com o
Sistema Integrado de Administragcao Financeira do Governo Federal — SIAFI e
com o Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos — SIAPE,
desta forma, o SCDP ¢é atualizado de instantaneamente com todos os dados
financeiros e de recursos humanos do Governo Federal, em que através do
CPF do servidor automaticamente os dados bancarios, unidade/local de
lotagdo sao utilizados para fins de cadastramento, o calculo das diarias sao
realizados de forma automatica conforme os trechos das viagens sao
cadastrados, a requisicdo de levantamento de custos e emiss&o de passagens
junto a agéncia de viagem contratada pelo ICMBio é feita de forma on-line e a
verificagcdo de existéncial/inexisténcia de recursos € realizada de forma
imediata.

Para acesso ao SCDP, o servidor devera ser previamente cadastrado pela
equipe de administragdo do SCDP no ICMBio (Coordenagao de Finangas do
ICMBio-Sede) em um dos perfis de acesso, que sao apresentados abaixo:



1) SOLICITANTE, que tem a funcdo de cadastrar/requerer a diaria e
passagem para os servidores do ICMBio e dos 6rgéos parceiros, bem
como inserir os documentos digitalizados de prestacdo de contas da
viagem (comprovantes de transporte e relatorio de viagem devidamente
assinado pelo servidor proposto e pela chefia imediata).

Observagées importantes: a) todas as unidades de conservagéo, todos os
centros especializados e todos 0s processos deverdo possuir um servidor com
este perfil; b) o solicitante é cadastrado dentro de uma das divisbes que o
SCDP permite em serem criadas na estrutura do ICMBio (a estrutura de
divisbes SCDP/ICMBio é apresentada neste documento), garantindo assim
que o solicitante somente tenha acesso aos recursos direcionados para a agéo
e Coordenacgéo/Diretoria especifica vinculada ao seu perfil de acesso; c) o fato
de estar com perfil de solicitante ndo admite que o servidor cadastre viagens
de forma desvinculadas de autorizagbes superiores dos
proponentes/ordenadores de despesa ao qual seu perfil esta vinculado; d) a
simples inser¢gdo de solicitagdo de viagem no SCDP né&o é a autorizagéo da
realizacdo da viagem, tendo em vista que para a execu¢do da despesa de
diarias/passagens, uma vez cadastrada, ainda devera seguir para autorizagdo
do Proponente e posteriormente para o Ordenador de Despesa, que analisam
as demandas prioritarias possiveis em serem atendidas com o orgamento
existente para o ano de exercicio; e) a qualquer momento o solicitante de
posse do numero gerado na solicitagdo podera verificar o andamento de
aprovagdo da solicitagdo; f) para o perfil de solicitante ndo é necessario o
token de certificagdo digital.

2) PROPONENTE, que tem a fungcdo de propor a diaria/passagem
solicitada, avaliando o objeto da viagem, sua real necessidade, se
periodo proposto condiz com a atividade a ser executada e ainda a
prioridade dentro dos recursos disponiveis para sua unidade de
proposi¢ao, bem como aprovar a prestagao de contas da viagem.

Observagoes importantes: a) Cada um dos macroprocessos e as
coordenagdes regionais deverdo ter servidor com este perfil; b) cabe aos
proponentes definirem, juntamente com os ordenadores de despesas, 0s
critérios de prioridade para atendimento das demandas requeridas ao longo do
exercicio com 0s recursos disponiveis para as suas agbes; c¢) cabe ao
proponente disponibilizar um e-mail e telefone para atendimento das
demandas de atividades das unidades vinculadas ao
Macroprocesso/Coordenacdo Regional cujo seu perfil esta cadastrado (a lista
de solicitantes, proponentes e ordenadores de despesa estara disponivel na
intranet, juntamente com o e-mail e telefone de contato para apresentagcao das
demandas); d) é papel do proponente verificar o correto cadastro das



solicitagbes, sendo que apds analise devera aprova-la, devolvé-la para
correcdo ou cancela-la, ndo permitindo acumulo de solicitagbes na etapa de
proposi¢cdo; e) se verificada repetidos cadastramentos de solicitagbes em
desacordo com as normas legais, o proponente devera informar a
Coordenacéao de Finangas do ICMBio para adogdo das medidas necessarias;
f) para o perfil de proponente é necessario o token de certificagdo digital que é
providenciado apés agendamento do ICMBio junto ao SERPRO mais proximo.

3) ORDENADOR DA DESPESA, que tem a fung¢ao de autorizar/ordenar a
despesa apOs a sua proposicao, baseando-se na analise realizada pelo
proponente.

Observagoes importantes: a) todas os diretores deverdo ser ordenadores de
despesa nos macroprocessos de sua alcada, bem como os coordenadores
regionais dentro de sua jurisdigdo; ; b) cabe aos ordenadores de despesas
definirem, juntamente com o0s proponentes, os critérios de prioridade para
atendimento das demandas requeridas ao longo do exercicio com 0S recursos
disponiveis para as suas acgOes; c) € papel do ordenador de despesa
acompanhar, por meio dos proponentes, o correto cadastro das solicitagées,
sendo que apods analise devera aprova-la, devolvé-la para corregdo ou
cancela-la, ndo permitindo acumulo de solicitagbes na etapa de ordenacgdo da
despesa; ; d) se verificada repetidos cadastramentos de solicitagbes e/ou
proposicbes em desacordo com as normas legais, o ordenador de despesa
devera informar a Coordenagdo de Finangas do ICMBio para adog¢ado das
medidas necessarias; e) para o perfil de ordenador de despesa é necessario o
token de certificagdo digital que é providenciado apoés agendamento do ICMBio
Jjunto ao SERPRO mais proximo.

4) AUTORIDADE FINANCEIRA, que tem a funcdo de inserir, alterar,
atualizar e cancelar créditos de empenho de diarias para servidores,
diarias para colaboradores eventuais e passagens, bem como apos
ordenada a despesa, executar os procedimentos de pagamento
conforme disponibilidade de recursos financeiros.

Observagbées importantes: a) a Coordenagcdo Geral de Finangcas e
Arrecadacéo, por meio da Coordenacgdo de Finangas é o locus da execugdo
financeira no SCDP em todo o ICMBio

A equipe de administracdo do SCDP iniciara a transicao para o novo modelo,
encaminhando tabela digital para as assessorias das Diretorias e Presidéncia
do ICMBio para que possam preencher quais servidores terdo: perfil de
ordenador de despesa na Diretoria/Presidéncia, servidores com perfil de



proponente por macroprocesso e servidores/funcionarios com perfil de
solicitante por processo. Apds apresentacdo das tabelas de perfis pelas
Diretorias e Presidéncia, serdo criadas as sub-divisbes no SCDP por
macroprocessos e nestas divisdbes serdo alocados os empenhos com os tetos
orcamentarios definidos para cada macroprocesso, sendo realizado o
cadastramento de perfis necessarios, realocacao de perfis na divisdo por
macroprocessos e desativacado de todos os perfis ndo indicados.

As acgdes das unidades de conservacdo e dos centros de pesquisa
relacionadas aos processos finalisticos devem ser diretamente articuladas junto
ao macroprocesso responsavel conforme MATRIZ SCDP ICMBio apresentada
abaixo (estara disponivel na intranet, e-mail de contato e telefone por
macroprocesso para apresentagdo das demandas)

Os Coordenadores Regionais ja estdo cadastrados como ordenadores de
despesas no SCDP e seus substitutos com perfil de proponentes. Todos os
chefes de unidades de conservacgao serao cadastrados com perfil de solicitante
na sub-divisdo no SCDP de sua CR (os dados para cadastramento das chefias
ja foram disponibilizados pela Coordenacdo Geral de Gestdo de Pessoas a
gestdo do SCDP).

As unidades de conservacao, apos articulagdo com a sua CR, podera cadastrar
diretamente no SCDP as demandas de diarias e passagens relacionadas as
atividades administrativas e operacionais basicas, reunides locais em eventos
de representacao do ICMBio, depoimentos em carater de servico nas forgas
policiais e poder judiciario.

N&o serdo descentralizados e empenhados diretamente nas sub-divisbées das
CR no SCDP, recursos para atividades relacionadas aos processos finalisticos.
Exemplo: Uma vez planejada uma operacgéo de fiscalizagdo pela UC, a CR ndo
dispora de recursos para atendimento da demanda, portanto o chefe da UC
nédo podera cadastrar a solicitagdo no SCDP, mas sim articular diretamente
com o Macroprocesso de Protecdo, que aprovando o planejamento ira
providenciar o cadastramento através dos servidores solicitantes com acesso a
subdivisédo daquele macroprocesso no SCDP.

A nova matriz de requisi¢des a qual o Instituto ira implantar no SCDP passara a
estar em consonancia com o funcionamento por macroprocessos e as 11
(onze) Coordenacdes Regionais. A definicdo de tetos orgamentarios e
descentralizagao de recursos e respectivos empenhos serdo realizados até o
nivel de macroprocessos e coordenagdes regionais, cabendo desta forma ao
Coordenador Geral de Macroprocesso e aos Coordenadores Regionais
acompanharem a execucio dos recursos dentro das linhas de agdo ao qual o
recurso esta destinado.



MATRIZ SCDP ICMBio

ORDENADOR PROPONENTE SOLICITANTES

(NIVEL DE SUB-DIVISAO DE
ACESSO AOS EMPENHOS)

Chefe de Gabinete Substituto Servidores/ Funcionarios designados pela Presidéncia para
. cadastramento das agbes que demandam didrias e
PRESIDENCIA passagens para a Presidéncia, Cooperacdo
Internacional, Assessoria parlamentar, Interlocucao
e controle social (ouvidoria), Controle interno,
Corregedoria e Comunicacao e marketing

(CHEFE DE
GABINETE)

DIREP Macroprocesso de Protecdo Servidores/Funcionarios designados pela Coordenacdo do
Macroprocesso para cadastramento de solicitacbes que
(DIRETOR OU (Gerente Executivo ou substituto) demandam didrias e passagens nas Unidades do ICMBio de
SUBSTITUTO) acbes vinculadas aos processos de:

Fiscalizacao
Acbes de Contingéncia

Prevencao e controle de incéndios

Macroprocesso de Uso Pdblico & Negdcios Servidores/Funcionarios designados pela Coordenagdo do
Macroprocesso para cadastramento de solicitagbes que
(Gerente Executivo ou substituto) demandam didrias e passagens nas Unidades do ICMBio de
acoes vinculadas aos processos de :

Desenvolvimento de negdcios
Servicos ambientais

Visitacdo e Manejo Florestal Sustentavel

Macroprocesso de Criagdo, Planejamento e Servidores/Funcionarios designados pela Coordenacdo do

Avaliagdo de UC Macroprocesso para cadastramento de solicitacbes que
demandam diarias e passagens nas Unidades do ICMBio de
(Gerente Executivo ou substituto) acdes vinculadas aos processos de:

Criacdo de UC
Elaboracao e Revisado de Plano de Manejo
Avaliacao da Implementacao de UC

Efetividade do Sistema, mosaicos e corredores




DIPLAN
(DIRETOR OU
SUBSTITUTO)

Administracdo, Execucdo Orcamentaria e
Financeira nas UAAF

Servidores/Funcionarios designados pela DIPLAN para
cadastramento de solicitagbes que demandam diérias e
passagens nas UAAF de forma a viabilizar o atendimento
das demandas de suprimentos, logistica e execugdo
orcamentaria-financeira das Unidades do ICMBio

Administracdo, Execucdo Orcamentaria e
Financeira na SEDE

Servidores/Funcionarios designados pela DIPLAN para
cadastramento de solicitacbes que demandam didrias e
passagens na SEDE de forma a viabilizar o atendimento das
demandas de suprimentos, logistica e execucdo
orcamentaria-financeira das Unidades do ICMBio

Macroprocesso de Gestao de Pessoas

(Gerente Executivo ou substituto)

Servidores/Funcionarios designados pela Coordenagdo do
Macroprocesso para cadastramento de solicitacbes que
demandam didrias e passagens nas Unidades do ICMBio de
acoes vinculadas aos processos de:

Educacao Corporativa

Administracdo de Pessoas

DIBIO (DIRETOR
OU SUBSTITUTO)

Macroprocesso de Manejo para Conservacao

(Gerente Executivo ou substituto)

Servidores/Funcionarios designados pela Coordenagdo do
Macroprocesso para cadastramento de solicitacoes que
demandam diarias e passagens nas Unidades do ICMBio de
acoes vinculadas aos processos de:

Avaliacao da conservacao da biodiversidade
Elaboracao e implementacao de Planos de Acao

Analise e progndstico de conserva¢ao da
biodiversidade

Analise de impactos para autorizacdo de
licenciamento

Centros Especializados

Macroprocesso de Pesquisa e Monitoramento

(Gerente Executivo ou substituto)

Servidores/Funciondrios designados pela Coordenacdo do
Macroprocesso para cadastramento de solicitacbes que
demandam diarias e passagens nas Unidades do ICMBio de
acoes vinculadas aos processos de:

Processos de Fomento e execucao de pesquisa para
conservacao da biodiversidade

Monitoramento da biodiversidade

Gestao da Informacao/Disseminacao do
conhecimento

Centros Especializados




DIUSP (DIRETOR

Macroprocesso de Gestdo Socioambiental

Servidores/Funcionarios designados pela Coordenagdo do

OU SUBSTITUTO) ) ) Macroprocesso para cadastramento de solicitacoes que
(Gerente Executivo ou substituto) demandam didrias e passagens nas Unidades do ICMBio de
acoes vinculadas aos processos de:
Gestao de conflitos
Capacitacao externa
Controle social local/ gestao participativa
Educacao Ambiental
Macroprocesso de Populagbes Tradicionais Servidores/Funcionarios designados pela Coordenacdo do
) ) Macroprocesso para cadastramento de solicitacoes que
(Gerente Executivo ou substituto) demandam didrias e passagens nas Unidades do ICMBio de
acoes vinculadas aos processos de:
Fortalecimento das comunidades
Producéo e uso sustentavel
CNPT
Macroprocesso de Consolidacdo Territorial Servidores/Funcionérios designados pela Coordenacdo do
) ) Macroprocesso para cadastramento de solicitacoes que
(Gerente Executivo ou substituto) demandam didrias e passagens nas Unidades do ICMBio de
acoes vinculadas aos processos de:
Demarcacao e Sinalizacao territorial
Regularizacdo Fundiaria
CR 1 CR 1 CR1
(COORDENADOR (Coordenador Substituto) unidades de conservacao vinculadas
)
CR2 CR2 CR2
(COORDENADOR) (Coordenador Substituto) unidades de conservacao vinculadas
CR 3 CR 3 CR3
(COORDENADOR) (Coordenador Substituto) unidades de conservacao vinculadas
CR4 CR 4 CR 4
(COORDENADOR) (Coordenador Substituto) unidades de conservacao vinculadas
CRS5 CR5 CR5
(COORDENADOR) (Coordenador Substituto) unidades de conservacao vinculadas
CR6 CR6 CR6
(COORDENADOR) (Coordenador Substituto) unidades de conservacao vinculadas

CR7

CR7

CR7




(COORDENADOR) (Coordenador Substituto) unidades de conservacao vinculadas
CR8 CR 8 CR S8
(COORDENADOR) (Coordenador Substituto) unidades de conservacao vinculadas
CRY CRY CR9
(COORDENADOR) (Coordenador Substituto) unidades de conservacao vinculadas
CR 10 CR 10 CR 10
(COORDENADOR) (Coordenador Substituto) unidades de conservacao vinculadas
CR 11 CR 11 CR 11
(COORDENADOR) (Coordenador Substituto) unidades de conservacao vinculadas
Recursos Macroprocessos de Protecéo e Gestao Socio Servidores/Funcionarios designados pelas Coordenacoes
Especiais ambiental relacionadas para cadastramento de solicitacoes que
) ) demandam didrias e passagens nas Unidades do ICMBio
(Gerente Executivo ou substituto) beneficiadas com o recurso especifico:
ESEC Cunia, Flona Balata Tufari, Flona Humaita,
Flona Iquiri, PN MApinguari, PN Nascentes do Lago
Jari, RB Abufari, RESEX Capana Grande, RESEX Ituxi,
RESEX Lago do Cunia e RESEX Médio Purus,
Macroprocessos de Protecao e
Gestdo Socio ambiental, CR1 e CR2
Prcgjdrzgc;r/a Procuradoria Federal Especializada na sede Servidores/Funcionérios designados pela PFE para
Especializada (Procurador Geral substituto) cadastramento de s~o//'citagoes que‘ demandam diazrrias e
passagens de acoes vinculadas a demanda Juridica
(PROCURADOR
GERAL))

Desta forma, apds a finalizacdo da implementacao das alteragdes no SISTEMA SCDP,
as didrias e passagens passam a seguir o seguinte tramite:

1) Atividades administrativas diarias, demandas operacionais basicas, reunides locais
em eventos de representacao do ICMBio e outras similares que envolvem emissao de
didrias e /ou passagens devem ser articuladas junto a respectiva CR, que avaliara
possibilidade de atendimento diante dos recursos disponiveis e em seguida
cadastradas pelo servidor da Unidade de Conservagao ou da Coordenagao Regional
com perfil de solicitantes, sendo proposta pelo Coordenador Regional Substituto e
Ordenada pelo Coordenador Regional. A execucdo financeira se dara via CFIN no
ICMBio/sede.

2) As atividades relacionadas aos macroprocessos devem ser previamente
demandas/articuladas pelas unidades de conservagao, centros de pesquisas ou
coordenagdes regionais ao respectivo processo/macroprocesso relacionado,
através de e-mail/telefone que cada macroprocesso dispora como ponto de




recebimento das demandas e sua indicagdo estara disponivel na intranet do
ICMBio. Observacao: no caso de inclusao de solicitacao de viagem pelos
macroprocessos, a chefia imediata do servidor, devera ser ouvida.



