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EDITAL - SERVICOS NAO CONTINUADOS

PREGAO ELETRONICO
PROCURADORIA-GERAL DA FAZENDA NACIONAL
PREGAO ELETRONICO N° 01/2020
(Processo Administrativo n° 10951.102979/2020-16)

Torna-se publico que o(a) Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN, por meio do(a) Divisdo de
Licitagdes e Contratos - DILIC, sediado(a) na Esplanada dos Ministérios, Bloco "P", 8° andar, CEP
70.048-900, na cidade de Brasilia/DF, inscrita no CNPJ sob o n° 00.394.460/0216-53, realizara
licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento menor
preco por item, sob a forma de execucdo indireta, no regime de empreitada por pre¢o unitirio, nos
termos da Lein® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do
Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instrugdes
Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017, n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugao
Normativa SLTI/MP n°® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao0:30/11/2020
Horario: 10:00

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https:/www.gov.br/compras/pt-br/

1. DO OBJETO

L.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagao de
servicos de revisdo ortografica e impressdo de 100 exemplares do 11° volume da Revista PGFN
(servigos graficos), conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. A licitacao sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.
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2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo or¢amentaria
propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2020, na classificagdo abaixo:

Gestao/Unidade: 00001/170008
Fonte: 0132251040

Programa de Trabalho: 171524
Elemento de Despesa: 3390039.63
PI: PGSERVD2000

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento ¢ o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participagdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
https //www.gov.br/compras/pt-br/, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes a este Pregao.

34. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢cdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

35.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com
0 objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverado utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema

4.12. Para os itens 1 e 2 a participagdo ¢ exclusiva a microempresas € empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006.

42. Nao poderdo participar desta licitagdo os interessados:

42.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacdo vigente;

422, que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
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423. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

424. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lein® 8.666, de 1993;

425. que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolucdo ou liquidacao;

426. entidades empresariais que estejam reunidas em consdrcio;

427. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢cdo

(Acordao n® 746/2014-TCU-Plenario);

4228. instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo tnico do art. 12 da Instrucdo Normativa/SEGES
n° 05/2017).

428.1. E admissivel a participagdo de organizagdes sociais, qualificadas na forma dos arts. 5° a
7° da Lei19.637/1998, desde que os servigos objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades previstas
no contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizagdo social (Acordao n® 1.406/2017-
TCU-Plenario), mediante apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos constitutivos.

429. sociedades cooperativas, considerando a vedacdao contida no art. 10 da Instrugdo
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.
43, Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, ¢ vedada a contratacdo de pessoa

juridica na qual haja administrador ou s6cio com poder de direcao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianga que atue na area responsavel
pela demanda ou contratagio; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgao contratante.

43.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, at¢é o terceiro grau (Stumula
Vinculante/STF n® 13, art. 5°, inciso V, da Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso III, do
Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

44, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, ¢ vedada, ainda, a utilizagdo, na
execucdo dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga neste 6rgdo contratante.

45. Como condicdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “ndo” em
campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

45.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido emseus arts. 42 a 49.

45.1.1. nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

45.12. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ousociedade cooperativa.

452. que esta ciente e concorda comas condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

453. que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

454. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

455. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do



artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢cdo;

456. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdo Normativa
SLTI/MP n°® 2, de 16 de setembro de 2009.

45.7. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituigao
Federal;

458. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com defici€éncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto no art. 93 da Lein® 8.213,
de 24 de julho de 1991.

46. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante as
sangdes previstas emlei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com

os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

52. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

53. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

54. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentagao de
habilitagdo, ainda que haja alguma restrigdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°
da LC n° 123, de 2006.

55. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

56. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta € 0s
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizagdo dos procedimentos de negociagdo e julgamento
da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento
do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico,
dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e valor total do item.

Valor Valor

ltem|Descrigao Unidade/Quantidade Unitario |ITotal




Servigos Graficos de Impressao no
formato aberto 45,0 x 22,0 e fechado
15,5x22,0 cm com 300 paginas.

1 Capa formato 46,4x22,0 cm em
CARTAO SUPREMO LD 250 g/m? em
4x0 cor(es).

Prova Digital Laser, Vinco, Laminacao
Fosca em BOPP Frente, verniz uv
localizado frente.

300 PAGINAS formato 15,5x22,0 cm em
1 |OFF-SET. 100 exemplares R$ R$
LD 90 g/m? em 1x1 cor(es) Prova Digital
Laser.

1 CARTAO formato 10,0x14,5cmem
COUCHE.

FOSCO 170 g/m? em 4x0 cor(es).

Prova Digital Laser, Laminacdo Fosca em

BOPP.
Frente.
Disponibilizacado da Revista no formato
eletrénico.
> Servico de revisao Gramatical e Ortografica 300 laudas RS RS
completa.
6.12. Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia
6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na prestagdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e
Formacao de Prec¢os, conforme anexo deste Edital;

6.3.1. A Contratada deverd arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo
57 daLein® 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administragdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as regras
contratuais de faturamento dos servi¢os demandados e executados, concomitantemente com a realizacao,
se necessario e cabivel, de adequagdo contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do
inciso I do art. 65 da Lein. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

64. A empresa ¢ a unica responsavel pela cotacdo correta dos encargos tributarios. Em caso
de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as orientagdes
a seguir:

64.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a
execucao contratual;

64.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido, unilateralmente, da
planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugcdo, quando da repactuagdo, para fins de total
ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais



variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a
qualquer tempo, comprovagdo da adequagdo dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagcao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os pre¢os maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagcdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenag¢do dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao
erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugdo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema

eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, oundo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

72.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

722. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

72.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

74. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro € os
licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por

meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

75.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.



7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 0,2% (dois décimos por cento).

79. Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessao publica.

7.11. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos € ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera
0 pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecucao do melhor preco.

7.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.16. No caso de desconexdao como Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte € quatro horas
da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

7.18. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera como valor de sua proposta.

7.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas ¢ empresas de

pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as
microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo comos valores da
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 ¢ 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n® 8.538,
de 2015.

7.21. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma udltima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ounio se



manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa ¢ empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

7.25. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.25.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele
previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos
Servigos:

7.25.1.1. prestados por empresas brasileiras;

725.12. prestados por empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

725.13. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei

para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacao.

7.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronico dentre
as propostas ou os lances empatados.

7.217. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

7.27.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.
7272. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,

envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a negociacao realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste
Edital e j4 apresentados.

7.28. Apds a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em

primeiro lugar quanto & adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no pardgrafo tnico do
art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n° 10.024/2019.

8.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos deverd ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formagao de Pregos, a ser preenchida pelo licitante em relag@o a sua proposta final,
conforme anexo deste Edital.

8.3. A Planilha de Custos e Formacdo de Precos deverd ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitagdo do pregoeiro, com os
respectivos valores readequados ao lance vencedor, e serd analisada pelo Pregoeiro no momento da
aceitacao do lance vencedor.

84. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e
Formagao de Precos ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que
ndo contrariem exigéncias legais.



8.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.5.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.52. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.5.3. ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.54. apresentar pre¢o final superior ao pre¢o maximo fixado (Acordido n. 1455/2018- TCU-

Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que apresentar pre¢o manifestamente
inexequivel;

8.54.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

8.54.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbolicos, irrisdérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do
proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

854.12. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisérias e convencdes
coletivas de trabalho vigentes.

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lein® 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5,
de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.7. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente pela
analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, serd obrigatoria a
realizagao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.8. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.8.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia
serd registrada em ata

89. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo aceitagdo da
proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas
de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com fidelidade
os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.11. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos precos unitirios apresentados na Planilha de
Custos e Formagao de Pre¢os com aqueles praticados no mercado em relacdo aos insumos e também
quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratagao;

8.12. Erros no preenchimento da planilha nao constituiem motivo para a desclassificac(Jao da



proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo
haja majoragao do prego.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacJao de
recolhimento de impostos e contribuic/ Joes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

8.13. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do obijeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

8.16. Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 ¢ 45 da LC n°
123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condi¢coes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participacdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga (www.cnjjus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos
- CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das

alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https //certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.12. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lein® 8429, de 1992, que preve, dentre as sangdes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.12.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fomecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.12.1.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

9.12.12 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagcao

9.13. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

9.14. No caso de inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

92. Caso atendidas as condi¢des de participagcdo, a habilitacdo dos licitantes sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, emrelacao a habilitagdo juridica, a regularidade
fiscal, a qualificagdo econdémica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugcdo
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

92.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa SEGES/MP n°
03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas no cadastramento no
SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

922. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacao da
proposta, a respectiva documentagao atualizada.

923. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro lograr €xito em
encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

93. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e j4 apresentados, o licitante serda convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.

94. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver diavida em relacdo a integridade do
documento digital.

95. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

96. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

96.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengcas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribui¢oes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao:

9.8. Habilitacao juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.82. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cao de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

084. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;



9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

9.8.6. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.8.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

99. Regularidade fiscal e trabalhista:

99.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ouno Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

99.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

993. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

994. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein® 5452, de 1° de maio de 1943;

995. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seuramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

996. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

99.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda Municipal
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificacao Economico-Financeira:
9.10.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
9.10.2. balango patrimonial ¢ demonstragdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (tr€s) meses da data de apresentagdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao de
balango patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
9.102.2. ¢ admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.
9.10 3. comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicacdo das seguintes formulas:

LG _Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
= Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG Ativo Total

= Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante



LC _Ativo Circulante

= Passivo Circulante

9.104. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio
liquido de 5% do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

9.11. Qualificacio Técnica:

9.11.1. Comprovagdo de aptidao para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, , mediante a apresentacao de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.112.1.1 fornecimento de objeto semelhante na quantidade de pelo menos 50% do quantitativo dos itens
1 e 2, conforme tabela do item 1.1 do Termo de Referéncia.

9.11.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDGn. 5, de 2017.

9.114. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacao
se equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma tnica contratag@o, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.115. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, c6pia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante ¢ local em que foram prestados os servigos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
(a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez
que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.
9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte

ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange
a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apos a
declaragdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de justificativa.

9.15. A ndo-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagao
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificagdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na



documentagao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo como estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitagdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da
proposta subsequente.

9.19. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item,
ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitagao cumulativamente, isto ¢, somando as exigéncias
do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, € assim sucessivamente, sob pena de
inabilitagao, além da aplicacao das sangdes cabiveis.

9.19.1. Nao havendo a comprovag¢ao cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a inabilitacdo recaird
sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do
licitante nos remanescentes.

9.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 2
(duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante
ou seurepresentante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formacdo de pregos, devidamente ajustada ao lance
vencedor,

10.1.3. conter a indicag@o do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdao no
decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em

algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lein® 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios € o pre¢o global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerdo estes ultimos.

104. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condigdo que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabelega vinculo a
proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacao.



11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada, isto
¢, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer € por quais motivos, em campo proprio do
sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivacao da inten¢do de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificard as
condi¢des de admissibilidade do recurso.

112.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

112.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razoes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

113. O acolhimento do recurso invalida tio somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

114. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessao publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a

realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situacdo em que
serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n® 123/2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.
122.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de acordo coma

fase do procedimento licitatorio.

1222. A convocagdo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisao
dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologard o procedimento licitatorio.



14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratagao.
15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE
15.1. Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, serd firmado Termo

de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cindo) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

152.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo poderd encaminhd-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

1522. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administra¢ao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negocios ali
estabelecida as disposi¢coes da Lein® 8.666, de 1993;

1532. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;
153.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e

78 da Lein® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma
Lei.

154. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 6 (seis) meses prorrogavel conforme previsao no
instrumento contratual ouno termo de referéncia.

15.5. Previamente a contratagdo a Administragdo realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao
de contratar como Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no
art. 29, da Instrugcdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, ¢ nos termos do art. 6°, III, da Lein® 10.522,
de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

155.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, € o
fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem Onus, antes
da contratacao.

1552. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua
situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas no edital e anexos.

15.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovagao das
condi¢cdes de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia
do contrato ou da ata de registro de precos.

15.7. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigcdes de habilitagdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, a Administra¢ao,
sem prejuizo da aplicagdo das sangdes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apés a comprovacao dos requisitos



para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagao,
assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

16. DO REAJUSTE EM SENTIDO GERAL

16.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a

este Edital.

19.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratagdo de que trata este Instrumento
Convocatorio, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.12. ndo assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;

20.1.3. apresentar documentacao falsa;

20.14. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.5. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

20.16. ndo mantiver a proposta;

20.1.7. cometer fraude fiscal;

20.1.8. comportar-se de modo inidoneo;

20.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em

pregdo para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

20.3. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢cdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

204. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

204.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos



significativos ao objeto da E:ontratagﬁo;

204 2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

204 3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Ptblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

204 4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos;

204.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

20.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao
publica nacional ou estrangeira, coOpias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

20.7. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo @ Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seurito normal na unidade administrativa.

20.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

2009. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Codigo Civil.

20.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo

que assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lein® 9.784, de 1999.

20.11. A autoridade competente, na aplicagdo das san¢des, levara em consideragdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

20.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

21. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer

pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitacoes.pgfn@pgfn.gov.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco SAUN, Quadra 5,
Lote C, Térreo, Torre D - Centro Empresarial CNC, Brasilia— DF - CEP:70040-250.

213. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugna¢ao no prazo de até dois dias uteis contados da data de recebimento da



impugnagao
214. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

215. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados
ao Pregoeiro, at¢ 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no Edital.

216. O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responséaveis pela
elaboracao do edital € dos anexos.

21.7. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
21.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo
os participantes ¢ a administragao.

22 DAS DISPOSICOES GERAIS
22.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-4 Ata no sistema eletronico.
222. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a

realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo o
horério de Brasilia — DF.

224. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificacao.

22.5. A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas propostas € a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao
ou do resultado do processo licitatorio.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

2209. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

22.11. O Edital estd  disponibilizado, na integra, no enderego eletronico
https // www.gov.br/compras/pt-br/, e também poderd ser lido e/ou obtido no enderego Setor de
Autarquias Norte, Quadra 05 Lote C — Complexo Empresarial CNC, Torre D Asa Norte Brasilia-DF, nos



https://www.gov.br/compras/pt-br/

dias uteis, no horario das 8 horas as 18h horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;
22.12.2. ANEXO II — Planilha de Custos ¢ Formagao de Precos;

Brasilia/DF, 16 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente
PAULO SERGIO DOS SANTOS SARGES

Coordenador-Geral de Administracao

Documento assinado eletronicamente por Paulo Sérgio dos Santos
Sarges, Coordenador(a)-Geral, em 17/11/2020, as 09:45, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 12, do Decreto n°
8.539, de 8 de outubro de 2015.
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MINISTERIO DA ECONOMIA

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

Departamento de Gestdo Corporativa da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
Coordenagao-Geral de Gestdao de Pessoas e Desenvolvimento Institucional
Centro de Altos Estudos

Apoio do Centro de Altos Estudos

(PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)

PROCURADORIA-GERAL DA FAZENDA NACIONAL - PGFN

PREGAO N° 01/2020
(Processo Administrativo n® 10951.102979/2020-16)

1. DO OBJETO

L.1. Trata-se de contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos graficos
(revisdo ortografica e impressiao) de 100 exemplares do 11° edicdo da Revista PGFN, conforme
condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Unidade de

Item Descriciao / Especificacido Medida

Quantidade

Servigcos Graficos de Impressao no formato aberto 45,0
x 22,0 e fechado 15,5x22,0 cm com 300 paginas.

1 Capa formato 46,4x22,0 cmem CARTAO SUPREMO LD
250 g/m? em 4x0 cor(es)

Prova Digital Laser, Vinco, Laminagcdo Fosca em BOPP
Frente, verniz uv localizado frente

| 300 PAGINAS formato 15,5x22,0 cm em OFF-SET Unidade 100

LD 90 g/m? em 1x1 cor(es) Prova Digital Laser

1 CARTAO formato 10,0x14,5 cm em COUCHE
FOSCO 170 g/m? em 4x0 cor(es)

Prova Digital Laser, Laminagdo Fosca em BOPP

Frente

Disponibiliza¢ao da Revista no formato eletronico

. s . ] Unidade
2 | Servico de Revisao Gramatical e Ortografica completa 300

(laudas)

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum grafico.

1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.



14. A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a Empreitada por Prec¢o unitario.

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado, com
base no artigo 57, §1°, da Lein. 8.666/93.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em Tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Trata-se de contratagdo de empresa especializada para atender as necessidades de
servigos graficos, comvistas a confeccionar a Revista PGFN.

32. A contratacdo de servicos de revisdo e impressdo de artigos académicos faz-se
necessaria em virtude do significativo numero de artigos do periédico da Revista da Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional. Para que tal publicagdo tenha o nivel de qualidade garantido é imprescindivel a
contratagao de servigos especializados de revisdo ortografica e gramatical e de preparagao de originais,
a serem prestados por profissionais qualificados e com experiéncia comprovada.

33. Especificacoes basicas da revisao

33.1. Revisdo do total estimado de 300 (trezentas) laudas de textos académicos em lingua
portuguesa, na area de juridica, observados os padroes da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), bemcomo as seguintes especificagdes:

a) Titulo emportugués e inglés: centralizado na pagina, letra maiiscula, negrito;
b) Resumo de até 250 palavras em portugués e eminglés: espago simples, fonte 12;
c) 03 (trés) palavras-chave em portugués e em inglés;

d) Numero de paginas: De 10 a 30 paginas;

e) Os artigos devemser digitados em:

- Editor de texto: Microsoft Word ou compativel

- Formato: A4 (21,0 x29,7 cm), posi¢ao vertical

- Letra: Times New Roman

- Fonte: 12

- Alinhamento: Justificado, sem separagdo de silabas

- Espacamento entre linhas:1,5 cm

- Pardgrafo:1,25 cm

- Margens: Superior e esquerda -3 cm; Inferior e direita -2 cm

f) As ilustragdes e figuras deverdo ser apresentadas de forma clara, numeradas
sequencialmente dentro do artigo, com titulo de identificac@o e fonte. Em caso de fotos ou
ilustragdes mais elaboradas, devera ser enviado arquivo em anexo com os originais.

g) As referéncias as obras citadas devem seguir o sistema autor-data, permitindo-se o
sistema numérico para notas explicativas (NBR 10520/02).

h) As transcrigoes com até 03 (trés) linhas, no corpo do artigo, devem ser encerradas
entre aspas duplas. Transcrigdes com mais de 03 (trés) linhas devem ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com fonte 11 e sem aspas.

i) Ao final do texto, nas Referéncias deverdo constar, exclusivamente, as obras citadas
no artigo, uniformizadas, seguindo as normas vigentes da ABNT (NBR 6023/02).

332. Os servigos serdo pagos por lauda, assim considerado o conjunto de 1400 (um mil e
quatrocentos) caracteres, incluidos os espagos, conforme padrao adotado pelo Sindicato dos Jornalistas.



333. O conteddo do documento enviado pela Contratante deve ser verificado pela
CONTRATADA quanto a adequagao linguistica, ortografica, morfoldgica, sintatica e semantica.

333.1. O estilo de redacdo do autor deve ser preservado, ficando a cargo da CONTRATADA,
se for o caso, correcdo de erros e melhoria da compreensao do texto.

3332. Em caso de duvida por parte do(s) revisor(es) em relacdo a informacdo que o autor deseja
transmitir, as davidas e/ou sugestdes deverdo ser marcadas no texto, destacando o trecho a ser alterado.

334. A CONTRATANTE podera vetar a realizacdo do servico por revisor que ndao retina as
qualificagdes ou experiéncia exigidas neste Termo de Referéncia ou solicitar a CONTRATADA a
substituicdo imediata de profissional que ndo apresentar bom desempenho.

34. Especificacoes basicas da diagramacio e da formatacao

a) manter os padroes (projeto grafico) dos nimeros anteriores, verificaveis no seguinte
enderego eletronico: https //www.gov.br/pgfn/pt-br/central-de-conteudo/publicacoes/revista-da-pgfn

b) os padrdes referidos na alinea anterior compreendem, além da manutengdo das mesmas
fontes ou tipos:

b.l) disposicdo e apresentacdo dos elementos da folha de rosto, do expediente, do
sumario, da apresentagdo e do editorial;

b.2) disposicao especifica dos elementos das paginas iniciais de cada artigo ou trabalho
com: marca retangular na cor cinza que acompanha o titulo do lado esquerdo, traco horizontal na cor cinza
escuro abaixo do titulo e antes do nome e qualificagdo do autor com 8,3 cm de largura e 0,1 cm de altura,
sumario com recuo de 3 cm, resumo sem recuo, palavras-chaves sem recuo, abstract sem recuo e
keywords semrecuo;

b.3) titulos que separam as partes de cada artigo ou trabalho em negrito e caixa alta;

b4) numeracdo das paginas nos cantos inferiores esquerdo e direito, conforme o caso,
dentro de um retangulo com 1,1 cm de largura preenchido na cor cinza e sem bordas;

b.5) notas de rodapé, quando presentes, separadas do texto principal por trago horizontal
com2,5 cme com fonte reduzida emrelagdo ao texto principal;

b.6) as notas de rodapé devem ser dispostas de tal forma que exista um espago de 0,3 cm
entre o nimero indicador da nota e o texto respectivo;

b.7) os textos das notas de rodapé sdo alinhados, sem recuo de paragrafo, abaixo do texto
existente da linha superior;

b.8) tragos na cor cinza nas partes superiores das paginas. Nas paginas do lado direito,
deve aparecer acima do trago o nome do autor do artigo ou trabalho. Nas paginas do lado esquerdo, deve
aparecer acima do trago a expressao “Revista da PGFN”;

b.9) cada artigo ou trabalho comeca sempre numa pagina impar (do lado direito), mesmo
que seja necessario manter uma pagina em branco do lado esquerdo;

b.10) as citagdes dentro dos artigos ou trabalhos devem aparecer com recuo adicional de
0,5 cmemrelagdo ao recuo normal do paragrafo e com fonte menor;

b.11) as referéncias bibliograficas ndo apresentamrecuo;

b.12) a coluna unica de texto deve possuir a altura de 18 cm, incluidas as notas de rodapé, e
largura de 11,1 cm;

b.13) o recuo de paragrafo deve ser de 1 cm;
b.14) a margem direita deve ser de 1,8 cm;
b.15) a margem esquerda deve ser de 2,5 cm;
b.16) a margem superior deve serde 1,3 cm;
b.17) a margem inferior deve ser de 1,3 cm;

b.18) os textos serdo impressos na cor preta, observados os elementos graficos em cinza


https://www.gov.br/pgfn/pt-br/central-de-conteudo/publicacoes/revista-da-pgfn

mencionados emb.2, b4 e b.8.
35. Especificacdes basicas da impressao
a) livro no formato aberto 31,0 x 22,0 e fechado 15,5 x 22,0 cm;

b) capa em 4x0 cores, CARTAO SUPREMO LD 250 g/m2, conforme arquivo
eletronico no formato Corel Draw enviado pelo CEAE/PGFN, e verniz UV localizado no
titulo da publicacdo (Revista da PGFN) e acabamento com laminagcdao Bopp;

c) paginas em 1x1 cores, Couché Fosco LD 90 g/m2;
d) impressao pelo processo CTP, com prova digital montada;

e) acabamento Miolo: costurado e colado a quente. Capa com laminagdo BOPP fosco +
Vemiz UV localizado no titulo da edi¢éo;

f) logomarca da PGFN na parte superior da capa, com abas de 7 cm, ISSN e Codigo de
Barras na 4% capa, na parte inferior direita;

g) tiragemtotal com 100 (cem) exemplares;
h) nimero maximo de paginas por exemplar sera de 300 (trezentas);

1) plastificacdo separada de cada exemplar, jA com cartdo impresso.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitagdo, na

modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

42. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execucdo indireta ¢ vedada.

43. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada ¢ a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Para cumprimento do objeto da contratagdo ¢ necessario o atendimento de alguns
requisitos minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execugao.

5.1.1. Para qualificagdo técnica, o licitante devera comprovar aptiddo para a prestacdo dos
servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto, por meio de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, na forma prevista no item 19,
deste Termo de Referéncia.

52. Em relacdo ao servico de revisdo de texto, devem ser observados os seguintes
requisitos:
52.1. A CONTRATADA devera dispor de profissionais com capacidade técnica comprovada

para desenvolver as seguintes atividades:

a) Preparar os originais aprovados para publicagdo em conformidade com a norma culta
da lingua portuguesa;

b) Revisar provas tanto manualmente, por meio de simbolos, quanto eletronicamente os
artigos encaminhados;

c¢) Fazerrevisdao comparada;
d) Revisar todas as etapas de provas graficas até a arte-final;

e) Executar procedimentos relativos a analise, corre¢do, adequagdo gramatical e de estilo
de textos.



52.1.1. A CONTRATADA devera dispor de revisores em numero suficiente para cumprir 0s
prazos estabelecidos neste termo de referéncia.

522. O servigo deve ser realizado por revisores de texto que possuam conhecimentos técnicos
dos servicos a serem executados, com grau de escolaridade e a experiéncia compativel com as
atividades a serem exercidas, e em conformidade com as normas e determinacdes em vigor. Os
profissionais deverdo ter, no minimo, as seguintes qualificagdes:

a) Formagao emnivel superior em Letras — Portugués ou area afim;

b) Experiéncia comprovada minima de 1 (um) ano em preparagdo de originais, revisao
de provas, revisdo comparada;

¢) Dominio das técnicas de editoracdo, paginacdo e marcacdo de erros por meio
de simbolos;

d) Conhecimentos de formatagcao e diagramacao de textos em Word; e
e) Familiaridade com softwares de edigdo grafica.

5.3. Quanto ao servico de impressio, ¢ necessario observar os seguintes requisitos:
a) O servigo devera ser realizado nas dependéncias da Contratada.

b) O transporte de documentos e originais entre as dependéncias da CONTRATANTE e
da CONTRATADA, quando necessario, sera de responsabilidade da CONTRATADA,
que assumira todo o 6nus e responsabilidade inerentes ao ato.

c) Todos os equipamentos, materiais, ferramentas, acessorios e softwares necessarios
para o bom desenvolvimento dos servigos sao

54. A contratacdo tem natureza de servigo ndo continuado.

55. Sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na contratagdo de servigos pela
Administragdo Publica Federal, conforme Art. 6° da Instruc@o Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010,
da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do extinto Ministério do Planejamento,
Orcamento ¢ Gestdo (SLTI/MPOG), a Contratante exigira que a empresa Contratada adote as seguintes
praticas de sustentabilidade na execucdo dos servigos:

I- Adotar medidas para evitar o desperdicio de energia e agua tratada, conforme
mstituido no Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

II - Dar a destinagdo correta a baterias, toner, pegas, e quaisquer outros elementos
descartados no processo de manutencdo, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n°
257, de 30 de junho de 1999;

11T - Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, tais como sobre pilhas e baterias dispostas para descarte que
contenham em suas composigdes chumbo, cadmio, merclirio € seus compostos, aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas
respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

IV - Separar residuos como papéis, plasticos, metais, vidros e organicos para
empresas de coleta apropriadas, respeitando as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela
Associac¢ao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos;

V- Separar e acondicionar em recipientes adequados para destinagdo especifica as
a lampadas fluorescentes e frascos de aerosséis em geral, quando descartados;

VI - Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios para a execugdo de servigos;

VII - Racionalizar o uso de substancias potencialmente toxicas/poluentes;

VIII - Substituigdo de substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;
IX - Capacitar periodicamente os empregados sobre boas praticas de redugdo de
desperdicios/poluigao;

X - Utilizar lavagem com agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel



(aguas de chuva, pocos cuja agua seja certificada de ndo contaminagdo por metais pesados
ouagentes bacterioldgicos, minas e outros); e

XI - Promover a reciclagem e destinacdo adequada dos residuos gerados nas
atividades de limpeza, asseio e conservagao.
55.1. A empresa proponente devera apresentar Declaracdo de Sustentabilidade Ambiental, nos
Termos do Artigo 6 da IN SLT/MPOG n° 01/2010.
56. O contrato tera a duragdo de 6 (meses) meses, a contar da data de sua assinatura.
5.7. Nao ha necessidade de providéncias prévias a celebragao, fiscalizagdo e gestdo contratual

ouadequacao do ambiente fisico para a execugdo contratual

5.7.1. Tendo em vista a qualidade exigida do periddico, foi feito um levantamento no mercado e
a solucdo escolhida é a que melhor atende ao objetivo da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional tendo
em vista a impossibilidade de ser executada por servidores do quadro da PGFN.

5.8. Deve-se apresentar declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes
necessarias para a prestacdo do servigo.

59. Nao ha necessidade com gastos relacionados a deslocamentos e hospedagem.

5.10. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste Termo de Referéncia.

6. VISTORIA PARA A LICITACAO

6.1. Nao se aplica ao objeto desta contratagao.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A empresa a ser CONTRATADA devera dispor de toda estrutura necessdria para a

execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, com qualidade, quantidade e rapidez
necessarias;

7.2. Nenhum servigo sera executado nas dependéncias da Contratante;

7.3. Todo e qualquer servigo solicitado devera ser providenciado por intermédio tUnico e
exclusivo de Ordem de Servigo;

74. A descrigao dos servigos prestados langados na Ordem de Servigo e na nota fiscal, devera
ser idéntica aquelas constantes neste Termo de Referéncia;

75. Todos os servigos a serem produzidos deverdo ser criados, prestados ou produzidos
conforme designagdes e caracteristicas constantes nas Ordens de Servico, de acordo com as
especificagdes dispostas neste Termo de Referéncia;

76. Os servicos deverdo ser realizados em maquinario apropriado, de acordo com as
necessidades apresentadas pela Contratante;

7.7. As quantidades e as especificacoes a serem produzidas serdo solicitados por meio de
Ordemde Servico, aprovados pela respectivas drea demandante;

7.7.1. As solicitagcdes de realizagdo do servigo de revisdo serdo enviadas pelo Centro de Altos
Estudos (CEAE/PGFN), por meio de correio eletronico, com o arquivo do texto a ser revisado e a
respectiva Ordem de Servico contendo o numero de laudas do texto fonte, sendo obrigatdria a
confirmagdo de recebimento.

7.7.1.1. Os textos revisados deverdo ser restituidos, por meio de correio eletronico, ao
CEAE/PGFN para aprovacao de acordo como controle de qualidade disponivel no Anexo III.

77.12. O servigo de revisdo considerado ndo satisfatorio, nos termos previstos no Anexo III,
sera reenviado a CONTRATADA para ser refeito no prazo maximo de 4 (quatro) horas.

7.8. Além dos servigos contidos no item 3.4, as atividades a serem executadas incluem a todas
as etapas de pré-impressdo, compreendendo:

7.8.1. produgdo de provas digitais;



7.8.2. embalagem de materiais impressos;

7.8.3. empacotamento dos materiais impressos para transporte;
7.84. entrega de materiais impressos em local definido pela PGFN no Distrito Federal.
79. Nos valores/custos a serem cotados deverdo estar previamente inclusos os servigcos

especificados no item 59, ndo permitindo cobrancas extras posteriores nem alegagdo de
desconhecimento desta condi¢ao;

7.10. A arte para impressdo dos materiais serd disponibilizada pela Contratante por meio digital,
arquivo fechado em PDF, devendo, para tanto, a CONTRATADA providenciar meios para o envio dos
arquivos;

7.11. Todos os insumos, suprimentos e os materiais graficos necessarios aos equipamentos de
impressao ofsete, de acabamento e de embalagem, serdo fornecidos pela CONTRATADA e deverdo
estar de acordo comas especificagdes técnicas dos fabricantes desses equipamentos;

7.12. A CONTRATADA devera executar cada trabalho no prazo indicado, em cada caso, na
respectiva Ordem de Servigo, ndo devendo ultrapassados os seguintes prazos, sob pena de sangdes:

FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

ETAPA PRAZO RESPONSAVEL

Servico de Revisao

Envio dos arquivos eletronicos para | Até 5 (cinco) dias uteis apos a assinatura do PGFN
a contratada contrato
Devolugio dos artigos Até 10 (dez) dias utels,. apos a confirmagao CONTRATADA
do recebimento
Conferéncia/Aceite dos artigos Até 05 (cinco) dias utels., apods a confirmacao PGFN
do recebimento
Servico de Impressio
Envio dos artigos para a contratada Até 5 (cinco) d1gs utess, apos o aceite do PGFN
servico de revisao
Apresentagdo dos arquivos no Até 10 (dez) dias tteis, apds o recebimento
formato PDF, a edi¢do diagramada e dos arquivos eletroplcos, em formato DOC CONTRATADA
formatada da REVISTA DA PGFN | °% RTF, comos artigos e trabalhos a serem
publicados




Correcao dos eventuais erros Até 5 (cinco) dias uteis, apos o recebimento CONTRATADA
apontados pelo CEAE dos arquivos
Apresentagdo de 1 (uma) prova |Até 10 (dez) dias uteis, apos manifestagdo de
impressa conformidade do CEAE/PGFN CONTRATADA
7.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados

do recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico executado
e materiais empregados, coma consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

7.13.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

7.14. O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO:

8.1. Os produtos, objeto desta contratagdo, serdo considerados com qualidade se atenderem
aos seguintes critérios:

8.1.1. Emrelacao ao servico de revisio de texto:

8.1.2. Cada texto revisado recebera o conceito “satisfatério” ou “ndo satisfatorio”.

8.1.3. Sera considerado "ndo satisfatorio" se incluir, em qualquer de suas laudas:

a) quatro oumais erros basicos; ou

b) dois erros basicos e mais de cinco erros complementares; ou

¢) nenhum basico e oito ou mais erros complementares.
8.14. Sera considerado "satisfatorio" caso o numero de erros seja inferior aos limites acima.
8.15. Serdo considerados erros basicos na revisao de textos:

a) erro de conjugagdo verbal;

b) erro de concordancia entre sujeito e verbo;

c) erro no uso de pronomes;

d) uso de palavra inexistente na norma culta de acordo com a literatura especializada (e.g.,
dicionarios, gramaticas e obras de uso de lingua reconhecidas)

e) erro de ortografia;
f) falta de clareza na frase ou ambiguidade;
g) erro de sintaxe;
h) escolha incorreta de conjungdes.
8.1.6. Sao considerados erros complementares:
a) erro de pontuagdo;
b) erro no uso de preposigdes ou omissdo de preposigao;
c) erro no uso de artigos ouomissao de artigo;
d) erro no uso de maiusculas e/ou minisculas;

e) adigdo de texto e/ou palavras ndo claramente incluidos no original nos casos em que



isso ndo seja necessario para transmissao da ideia original;

f) uso de termo inadequado no contexto.

8.1.7. Emrelacio ao servico de impressao:

8.1.7.1. O documento impresso puder ser lido e copiado sem perda de informacdo, em qualquer
uma de suas faces;

8.1.7.2. O documento impresso de forma colorida expressar corretamente as cores do documento
original, bem como das provas digitais validadas pela PGFN;

8.1.73. O documento impresso nao possuir amassados, dobras ourasgos nao previstos;

8.1.74. O documento impresso nao possuir manchas ou falhas de impressao;

8.1.7.5. Correto posicionamento da imagem impressa emrelagdo a arte-final;

8.1.7.6. Qualidade de fixagao de tinta ndo permitir que o manuseio manche o documento impresso;
8.1.7.7. Qualidade do papel empregado dentro dos pardmetros definidos neste documento;

8.2. Qualquer produto deste servigo que ndo atenda os critérios de qualidade determinados
acima ndo podera ser faturado pela CONTRATADA.

8.3. A PGFN podera recusar os servicos coma indicagao dos motivos, caso:

8.3.1. Efetuvados emdesacordo com a prova aprovada;

83.2. N3ao guardem uniformidade na mesma tiragem,

8.33. Sua qualidade seja considerada inferior a solicitada de acordo com as especificagdes
técnicas da ordem de servico;

8.34. Ocorra atraso da entrega dos materiais em periodo posterior a data da realizacdo de
entrega estipulada.

84. A CONTRATADA devera entregar o documento por e-mail, no mesmo formato em
que foi encaminhado. Em caso contrario, cabera a unidade demandante aceitar ou ndo a entrega feita.

8.5. Nos casos em que o trabalho de revisdo de texto ndo atinja uma lauda completa, o
pagamento sera efetuado proporcionalmente ao nimero de caracteres do documento enviado.

8.6. Quanto ao Instrumento de Medigao de Resultados, serd adotado o seguinte critério:

8.6.1. Antes da avaliagdo, o representante da CONTRATANTE examinard a qualidade dos

exemplares previamente recebidos e efetuard a devolugdo daqueles em que forem verificados os
defeitos previstos no item 6.6.3 ¢ notificara imediatamente a CONTRATADA.

8.6.2. A avaliagdo tem como base os pardmetros a seguir estabelecidos:

8.6.2.1. Atraso da entrega da prova grafica, representada pelo indicador Al; e

8.622. Atraso da entrega da tiragem de cada servico de impressdo, representada pelo indicador
A2.

8.6.3. A avaliagdo da prestacdo dos servigos serd realizada ao longo das fases da prestagdo do

servico, em formulario proprio, pelo representante da CONTRATANTE, considerando as datas de inicio
e término de cada fase da execugdo.

8.64. O indicador avaliagdo do Acordo de Nivel de Servigos (AV) representard o resultado da
avaliacdo do servigo prestado, que serd obtido conforme a seguir:

8.64.1. A nota da avaliagdo AV terd o valor inicial de 100 (cem) pontos, sobre os quais sera
realizado o desconto da soma dos indicadores de impontualidade da prova grafica (Al) e de
impontualidade da entrega do produto final impresso (A2), por meio da féormula:

a) AV =100 — (Al + A2);

8.64.2. Cada ponto obtido na Avaliacdo do Acordo de Nivel de Servigos (AV) correspondera a 1
(um) ponto percentual do valor do servigo em nota fiscal a ser paga pela ANAC, enquanto a soma dos
pontos dos indicadores Al ¢ A2 (Al + A2) correspondera ao valor percentual da nota fiscal a ser
glosado.



8.643. O objetivo dos indicadores (Al) e (A2), ao quantificar os dias de atraso na entrega de
prova grafica e de material impresso em relagdo aos prazos determinados pelas Ordens de Servigo, € o
de avaliar o servigo prestado pela LICITANTE, onde:

a) Al temvalor inicial igual a 0 (zero) e aumentara diariamente em um ponto a cada dia de
atraso na entrega da prova grafica.

b) A2 tem valor inicial igual a 0 (zero) e aumentard diariamente em 4 (quatro) pontos a
cada dia de atraso na entrega do produto final impresso.

8.644. No indicador Al, se o produto for paginado, o aumento didrio da pontuacdo sera
fracionario, na mesma propor¢do da parte da prova grafica que estiver pendente de entrega naquele dia
em relacdo ao total da prova em paginas. Se o produto ndo for paginado, o aumento serd de um ponto
inteiro.

8.64.5. No indicador A2, se a CONTRATADA fizer entrega parcial da tiragem, o aumento diario
da pontuagdo também sera parcial, tendo a mesma propor¢do que a tiragem do servigo que estiver
pendente de entrega naquele dia emrelacdo a tiragem total.

8.64.6. Do formulario de Avaliagdo do Acordo de Nivel de Servigos deverdo constar, pelo
menos:

a) Data de confirmagdo do recebimento, pela CONTRATANTE, do arquivo digital com
a prova grafica;

b) Data prevista para recebimento da prova grafica;

c) Data de recebimento da prova grafica;

d) Data de aprovacdo da prova grafica;

e) Data prevista para recebimento do produto grafico;
f) Data de recebimento do produto gréfico;

g) Tiragemrecebida;

h) Tiragem devolvida para reimpressao;

1) Quantitativos de exemplares defeituosos para cada um dos indicadores de qualidade de
impressao;
J)) Pontuagdo obtida em cada um dos indicadores da Avaliagdo do Acordo de Nivel de
Servicos; e

k) Pontuacao final da Avaliagdo do Acordo de Nivel de Servigos;

8.6.5. A partir do resultado da avaliagdo poderdo ser feitos ajustes no valor a ser pago pela
CONTRATANTE pelo servigo calculado na forma dos subitens 8.6.1 a 8.6 4.

8.6.5.1. Em caso de avaliacdo do Acordo de Nivel de Servigos (AV) com resultado entre noventa
e nove (99) e oitenta (80) pontos, o representante da CONTRATANTE, ou seu substituto, realizard a
glosa em percentual do valor do servico igual a pontuagdo descontada da avaliacdo (Al + A2), e
encaminhard a Nota Fiscal para pagamento explicitando o valor a ser glosado.

8.6.5.2. Em caso de Avaliagdo do Acordo de Nivel de Servicos (AV) com resultado menor que
oitenta (80) pontos, além de realizar a glosa correspondente, o representante da CONTRATANTE
podera encaminhar a Divisdo de Licitagdes e Contratos o processo de contratagdo com solicitacdo de
abertura de processo administrativo na forma dos itens 18.5 a 18.7, o qual podera ensejar a aplicagdo de
sancdo entre as descritas nos itens 18.2 ¢ 18.4.

8.6.6. Para aplicacdo de glosa, o representante da CONTRATANTE devera encaminhar a area
responsavel pelo pagamento a respectiva solicitagdo junto com a nota fiscal e o formulario de avaliagao
do Acordo de Nivel de Servigos (AV).

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Nao se aplica ao objeto desta contratagao.



10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

104. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
10.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:
10.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se

somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr
o atendimento direto, tais como nos servicos de recep¢ado e apoio ao usuario;

10.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a
utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a
funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

10.6 4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6érgao
ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e
passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

10.8. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apos seurecebimento;

10.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao

das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

113. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

114. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas ¢ determinagdes em vigor;

11.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;



11.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, at¢ o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.9. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucdo do empreendimento.

11.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

11.11. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

11.12. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

11.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢oes de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

11.15. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lein® 13.146, de 2015.

11.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
11.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementd-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de
1993.

11.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

11.19. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia
as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

12. DA SUBCONTRATACAO

12.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.



13. ALTERACAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagido da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo original;, sejam mantidas as demais cldusulas e condicdoes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.0.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lein® 8.666, de 1993.

14.1. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento ¢ controle da execugdo dos servigos e do contrato.

142. A verificac@o da adequacdo da prestagdo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14 3. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lein® 8.666, de 1993.

144. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.5. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto
nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lein® 8.666, de 1993.

14.6. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sangcdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 ¢ 87 da
Lein® 8.666, de 1993.

14.7. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagao
ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, nio comprometa o desempenho de todas as agoes
relacionadas a Gestdao do Contrato.

14 8. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdao do objeto e
utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou outro instrumento substituto para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigco, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.8.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagdo dos servigos.

14.8.2. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.



14.9. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

14.10. Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo
de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

14.11. A CONTRATADA poderé apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

14.12. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes 8 CONTRATADA de acordo

comas regras previstas no ato convocatorio.

14.13. O fiscal técnico podera realizar avaliagcdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao
dos servigos.

14.14. A fiscalizacdo da execucdo dos servigcos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

14.14.1. Serdo utilizados aceites provisorios e definitivos com base na verificagcdo do atendimento
de cada demanda.

14.14 2. As disposi¢cOes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n°® 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

14.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade como art. 70 da Lein® 8.666, de 1993.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.0.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servi¢os, nos termos abaixo.

15.1. No prazo de at¢ 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera

entregar toda a documentagdo comprobatoria do cumprimento da obrigagao contratual;

15.2. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apos a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

152.1. A contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servi¢os executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisoes finais que se fizerem necessarios.

152.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consondncia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando emrelatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato

152.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou tnica
medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisodrio.

152.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo ¢ a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.



1522. No prazo de at¢ 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia comsuas atribui¢des, € encaminha-lo ao gestor do contrato.

1522.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um tUnico servidor, o relatdério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15222. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatorio
circunstanciado ou, em havendo mais de uma ser feito, coma entrega do tltimo.

15322.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

15.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

153.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

1532. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, combase nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

1533. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

154. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposigdes legais
emvigor (Lein® 10406, de 2002).

155. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagao apresentados, ¢ comunicara a CONTRATADA para
que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no
Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

15.5.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicac@o de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nio ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°
8.666, de 1993.

16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia

16.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢cdo mencionada no
art. 29 da Lein® 8.666, de 1993.

16 .3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril



de 2018.

16 4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

164.1. o prazo de validade;

164 2. a data da emissdo;

164 3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

1644. o periodo de prestagcdo dos servigos;

1645. o valor a pagar; e

164.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

16.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apoés a comprovagdo da regularizagao
da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

16.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a urregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

16.6.1. nao produziu os resultados acordados;

16.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

16.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico,

ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

16 9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante.

16.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragcdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagao,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instruc@o Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

16.11. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

16.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel,
em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.



16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servi¢os prestados, a empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Or¢amentarias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela ¢ calculada
mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensago financeira = 0,00016438, assim apurado:

[=(6/100)
=TX) =0,000164 38
365

TX = Percentual da taxa

anual = 6%
17. REAJUSTE
17.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagcdo das propostas.
17.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos

contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

17.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

17.4. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

17.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nio
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacado
entdo em vigor.

17.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:

18.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contrataco;

18.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

18.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;



18.14. comportar-se de modo inidéneo; ou

18.1.5. cometer fraude fiscal.
18.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sangdes:

18.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

182.2. Multa de:

1822.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o
décimo quinto dia e a critério da Administrag@o, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

182.22. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugao
parcial da obrigagdo assumida;

182.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecugao total da obrigagdo assumida;

182.24. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante
das tabelas 1 e 2, abaixo; e

182.25. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagcao
da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogagao), observado o maximo de 2% (dois por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdlo CONTRATANTE a
promover a rescisdo do contrato;

182.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.
18.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

1824. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com orgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

1824.1. A San¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢ aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 18.1 deste Termo de
Referéncia.

18.25. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

18.3. As sangdes previstas nos subitens 18.2.1, 18.2.3, 1824 e 18.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
18.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,5% do valor global do contrato
2 1% do valor global do contrato

3 1,5% do valor global do contrato



4 2% do valor global do contrato

Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Recusar-se a efetuar a revisdo de texto encaminhado pela

CONTRATANTE, inclusive em decorréncia de ndo
confirmagdo de recebimento de mensagem de solicitagdo de
servigos (por lauda).

2 Deixar de observar as regras gramaticais vigentes ¢ o padrao
da lingua culta na revisdo do contetido encaminhado pela 3
CONTRATANTE (por ocorréncia;

3 Enviar lauda revisada em que sejam identificados erros na
corregdo do texto (por ocorréncia);

4 Deixar de refazer, ematé 4 (quatro) horas apos a solicitagao,
o servigo considerado ndo satisfatorio e/ou incompleto (por 1
lauda);

5 Apresentar, reiteradamente, textos comrevisdo considerada
ndo satisfatoria (a partir da terceira ocorréncia, sequencial ou 2
ndo);

6 Acrescentar ou suprimir contetido na revisdo, em divergéncia
com o original, sem autorizagdo prévia da CONTRATANTE 4
(por ocorréncia).

7 Nao disponibilizar meios para contato com a
CONTRATANTE e/ou para recebimento, envio e 1
confirma¢do do conteudo a ser revisado

Para os itens a seguir, deixar de:

8 Cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar do
orgao fiscalizador, por ocorréncia;

9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao
previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia
formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por iteme
por ocorréncia;

18.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

18.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

18.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

18.53. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

18.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo



que assegurard o contraditorio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

18.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

18.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

18.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade

da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

18.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo putblica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragao
da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

18.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seguirdo seurito normal na unidade administrativa.

18.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente
publico.

18.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
19. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
19.1. As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para

a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

19.2. Os critérios de qualificagdo econdomica a serem atendidos pelo fornecedor estio previstos
no edital.

19.3. Os critérios de qualificagcdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

193.1. Para qualificagdo técnica, o licitante devera comprovar aptiddo para a prestagcdo dos

servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto, por meio de
atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, na forma prevista no item 19,
deste Termo de Referéncia.

19.3.1.1. Em relagdo ao servico de revisio de texto, devem ser observados os seguintes
requisitos:
I- A CONTRATADA devera dispor de profissionais com capacidade técnica

comprovada para desenvolver as seguintes atividades:

a) Preparar os originais aprovados para publicagdo em conformidade com a norma culta
da lingua portuguesa;

b) Revisar provas tanto manualmente, por meio de simbolos, quanto eletronicamente os
artigos encaminhados;

c) Fazerrevisdo comparada;

d) Revisar todas as etapas de provas graficas até a arte-final;



19.32.

194.

juntamente com as declaragdes exigidas na se¢do 5 (item5) deste Termo de Referéncia.

195.

19.5.1.
19.52.
19.53.

19.6.

20.
20.1.

e) Executar procedimentos relativos a andlise, correcdo, adequacdo gramatical e de estilo

de textos.

O servigo deve ser realizado por revisores de texto que possuam conhecimentos técnicos
dos servicos a serem executados, com grau de escolaridade e a experiéncia compativel com as
atividades a serem exercidas, e em conformidade com as normas e determinacdes em vigor. Os
profissionais deverdo ter, no minimo, as seguintes qualificagdes:

a) Formagao emnivel superior em Letras — Portugués ou area afim;

b) Experiéncia comprovada minima de 1 (um) ano em preparagdo de originais, revisao

de provas, revisdo comparada;

c¢) Dominio das técnicas de editoracdo, paginacdo e marcagcdo de erros por meio

de simbolos;

d) Conhecimentos de formatagcdo e diagramacao de textos em Word;

Devem ser enviados documentos comprobatorios das qualificagdes acima descritas,

Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:

Valor Global: R$ 15.536,00 (quinze mil quinhentos e trinta e seis reais).

Valores unitarios: conforme planilha de composi¢ao de precos anexa ao edital.

O critério de julgamento da proposta ¢ 0 menor preco unitario.

As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

O custo estimado da contratagdo ¢ de R$ 15.536,00 (quinze mil quinhentos e trinta e
seis reais), sendo:

Item

Descricao

Preco Estimado

por unidade/lauda

Quantidade

Valor Total

Servigos Graficos de
Impressao no formato aberto
45,0 x 22,0 e fechado
15,5x22,0 cm com 300 paginas

1 Capa formato 46,4x22,0 cm
em CARTAO SUPREMO LD
250 g/m? em 4x0 cor(es)

Prova Digital Laser, Vinco,
Laminagdo Fosca em BOPP
Frente, verniz uv localizado
frente

300 PAGINAS formato
15,56x22,0 cm em OFF-SET

LD 90 g/m? em 1x1 cor(es)
Prova Digital Laser

1 CARTAO formato 10,0x14,5
cmem COUCHE

FOSCO 170 g/m? em 4x0
cor(es)

R$ 91,76

100

R$ 9.176,00




Prova Digital Laser, Laminag&o
Fosca em BOPP

Frente

Disponibilizacao da Revista
no formato eletronico

Servigo de Revisao

2 |Gramatical e Ortografica R$ 21,20 300 R$ 6.360,00
completa
21. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

PTRES [NATUREZA DA DESPESA |PLANO INTERNO| FONTE |GESTAO

171524 339039.63 PGSERVD2000 [0132251040| 00001
22 INIiCIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
22.1. A execucdo dos servigos sera iniciada imediatamente apds a assinatura do contrato,

obedecendo a forma e os prazos previstos neste Projeto Bésico, emespecial no item 7.12.

Documento assinado eletronicamente
CRISTINA FERNANDES AMARAL
Diretora-Geral do Centro de Altos Estudos

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregdo Eletronico: Servicos Nao Continuados
Atualizagao Julho/2020

Referéncia: Processo n° 10951.102979/2020-16. SEIn® 11984731



PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

ITEM

DESCRICAO

UNID

VALOR
UNIT. (R$)

VALOR
TOTAL(RS)

Servicos Graficos de Impressao no
formato aberto 45,0 x 22,0 e fechado
15,5x22,0 cm com 300 paginas.

1 Capa formato 46,4x22,0 cm em
CARTAO SUPREMO LD 250 g/m? em
4x0 cor(es)

Prova Digital Laser, Vinco, Laminag¢ao
Fosca em BOPP Frente, verniz uv
localizado frente

300 PAGINAS formato 15,5x22,0 cm em
OFF-SET

LD 90 g/m? em 1x1 cor(es) Prova Digital
Laser

1 CARTAO formato 10,0x14,5 cm em
COUCHE

FOSCO 170 g/m? em 4x0 cor(es)

Prova Digital Laser, Laminagdo Fosca em
BOPP

Frente

Disponibilizagdo da Revista no formato
eletronico

100 exemplares

Servigo de revisao Gramatical e Ortografica
completa

300 laudas
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