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Prova

Segundo os Principiog de Acegso aos Arquivos (2012),
planejar, implementar e manter sistemas de controle de
acesso, além de participar do processo de tomada de decisido
sobre acesso e ter uma boa compreensdo das leis pertinentes

e dasgs praticas de acesgso, s3co responsabilidades numa
ingtituigdo de qual profigsional?

Bibliotecario.
Informatico.
Executivo.
Arquivista.

(
(
(
(
( Advogado.

HoNoR

De acordo com Belloto(2002),s830 exemplos de documentos
constitutivos:

cartas-patente, regulamentos gerails e relatdrio anual.
livro-registro, organograma e livro de ouro.

contrato social, declaracdo de matricula e livro da
compannia.

(D) estatutog da constituicdo, hipoteca e orgamento.

(B} orcamento, certificados da congtituigdo e resolugdo.

Q'Egg

Na concepgdo de Innarelli (2008), abordar os riscos a que a
documentagdo digital estd exposta e, a partir desses riscos,
definir uma periodicidade para o armazenamento das réplicas,
faz parte de:

um plano de seguranga.

uma politica de contingéncia.
um plano de contingéncia.

uma politica de seguranga.
um plano de backup.

EEREE

Segundo Schellenberg (2006), fazer com gue os documentos
girvam &g finalidades para as qguals foram criados, de
maneira mais eficiente e econdmica possivel, e concorrer
para a destinagdc adequada dos mesmog, depceis que tenha
servido a seus fing & ¢ objetivo da administragdo dos
argquivos:

{ intermediarios.
pObliceos.
correntes.

{D) permanentes.
{BE) privados.

0w
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5) De acordo com Innarelli (2007}, verificagdes periddicas dos
formatos, suportes e confiabilidade deos documentos digitais
fazem parte de rctinas de:

(A} geguranga e armazenamenfo.
(B} arquivamento e preservagio.
(C} rejuvenescimento e migragdo.
(D} emulagdo e seguranga.

(E} armazenamentc e atualizacioc.

6) Segundo Belloto(2002), como ge denowmina o principio
arquivigtico fundamental, que entende que o documento de
arquivo perde o significado guandc esta fora do seu meio
genético?

(A} Originalidade.
(B} Proveniéncia.

(C) Ordem original.
(D) Indivisibilidade.
(E} Unicidade.

7) 0 elemento do Padrido de Metadados do Governo Eletrdnico
(e-PMG), cujo objetivo é possibilitar a recuperagdo do

recurso com base em termos de interesse & pesguisa e indicar
de forma sucinta o contelde geral do recurso & chamado:

(A) descrigao.

(B} fonte.

{C) didentificador.

(D) assunto. |

{E) titulo.

|

8} De acordo com o© artigo 3 da Lei Decreto 8.159/1991, ©

conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a

gsua produgdc, tramitagdo, uso, avaliacdo e arguivamento em

fagse corrente e intermediaria, visando a sua eliminacdo ou
recolhimento para guarda permanente & denominado:

gestdo arquivistica.
administragioc de acervos.
arquivo pibklico.

gestido de documentos.
protocolc de decumentos.

HOowWr
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9) Schellenberg (2002) considera que os documentos piblicos
geralmente devem ser classificades conforme o método de
clasgificacgio:

(A) estrutural.

(B) por assunto.
(C) sistemitico.
(D) organizacional.
(B) funcional.

10) De acordo com o artigo 22 do Decreto 4.073/2002, os arquives
privadecs de ©pegsocas fisicag ou Jjuridicas gue contenham
documentos relevantes para a higtdria, a cultura e o
desenvolvimento nacional, por decreto do Presidente da
Reptblica, podem ser declarados de interesse:

(A) pablico e social.
(B) particular.

(C} administrativo.

(D} técnico-cientifico.
(&} funcional.

11} Segundo og Principios de Acesso aos Arqguivos (2012), os
regpongdvels por assegurar que toda a documentacgdo técnica
esteja clara e disponivel aocs usudrios quando solicitada, e
que o material sob restrigdc esteja em seguranga e protegido
do acesso nfo autorizado, sdo osg:

(A) administradores de banco de dados.

(B) gestores de seguranga da informagdo.

(C) técnicos superviscoreg de dados.

(D) especialistas em tecnclogia da informagdo.
(E) administradores de sistemas computacionails.

12) Dbe acorde com Paeg (2008), o ato de colocar nos documentos
08 simbolos correspondentes ao método de arguivamento
adotade como letras e nlmercs é denominado:

(A) indexacgdo.
(B) codificagdo.
(C) oxdenagio.
(D) analise.
(B) gelecgdo.
Prova : Amarela Concurso : CP-T/2014
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13) De acoxrdo com o artigo 34 do Decreto 7.724/2012, o grupo que
tem por uma de suas atribuiqgdes agsessorar a autoridade
classificadora ou a autoridade hierarguicamente superior
quanto a desclassificagdo, reclasgificacdo ou reavaliacgdo de
informag8o classificada em qualgquer grau de sigilo deveréd
ser constituido pelos drgdos e entidadeg, sendo denominado

(A) Comissdo Permanente de Andlise de Informacdes Sigilosas
- CPAIS.

(B) Comissé&o Permanente de Avaliagdo de Dados Sigilosos -
CPADS.

(C) Comissdo Permanente de Avaliagdo de Informagdes
Claggificadas - CPAIC.

(D) Comissdo Permanente de Analise de Documentos
Claggificados ~ CPADC.

(E) Comiggdo Permanente de Avaliac8o de Documentos Sigilosos

- CPADS.
14) De acordo com o Diciondrio Brasileire de Terminclogia
Arquivistica (2005), a sinalética que precede a imagem dos

documentos com o objetivo de facilitar a sua localizagdo ao |
longo do filme & denominada: |

{3) identificadora.
{B8) avangada.

{C)Y visual.

(D) bibliografica.
{E) microforma.

15)  Segundo Belloto (2006), o conjunto de documentos produzidos
e/ ou acumuladog por determinada entidade piblica ou
privada, pessca ou familia no exercicio de suas fungdes e
atividades, guardandc entre gi relagdes orgdnicas, e gue sdo
preservados como prova de testemunho legal e/ou cultural,
ndo devendo ser mesclados a documentos de outro conjunto,
gerado por outra instituigido, mesmo gue este, por quaisquer
razdes, lhe geja afim & denominado:

fundo.

acervo. |
pProcesso. |
dosgié.
legado. |

HUnwp

Prova : Amarela Concurso : CP-T/2014
Profissdo : ARQUIVOLOGIA

4/15



16} De acordo com o Diciondric Brasileiro de Terminclogia
Arquivistica (2005), o processo de restauracio, manual ou
mecdnico, em gue se usa uma suspensio de fibras para reparar
documentos danificados por perda de suporte & denominado:

{A) acidificacgioc.
{B) reorganizagio.
{C) reintegragac.
{D) desinfestagdo.
(E) encapsulacgdo.

17) De acordo com o artige 5° da Resolugio n°® 24 do CONARQ, osg
documentos arquivisticos digitais recebidosgs por meioc de
procedimentos de transferéncia ou recolhimento ae
ingtituigdes arquivigticasg piblicas devem estar sob a forma:
(A) operacional.

(B) autenticada.

(C) criptografada.
(D) acumulads.

(B) descriptografada.

18) Para Rondinelli (2002), uma das taticas para satisfazer os
requisitos funcionais para o gerenciamentco arquivistico de
documentos, cuia definigdo refere-ge ds determinag¢des sobre
usc e criacdo do sistema de gerenciamento arquivistico de
documentos, & conhecida como:

(A) implementacgdo.

(B) politica.

(C) padronizagdo.

(D} projegdo de gistema.
(B} conscientizacdo.

19} Segundo Paes (2008), o8 procedimentos para © arquivamento de
fitas &audio e videomagnéticas, filmes e discos, guardadas
as particularidades de cada suporte, sdoc muito semelhantes
aog aplicados no arquivo fotografico. Nestes casos, os
métodos de arqguivamento mais indicados sdo os
(A) numérico gimples e geografico.

{B) numérico simples e unitermo.
{C) digito-terminal e unitermo.
(D) cronoldgico e alfabético.
(BE) digito-terminal e variadex.
Prova : Amarela Concursce : CP-T/2014
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20)

21)

22)

23)

Prova

De acorde com o Diciondrio Bragileiro de Terminologia
Arquivisgtica {2005), como ge denomina o conjunto de
procedimentos que leva em conta os elementos formais e de
conteldo dos documentos para elaboracio de insgtrumentos de
presquisar

({A) Regilstro.
(B) Arranjo.
(C) Selegdo.
(D) Anélise.
{E) Descricio.

O documento diplomdtice informativo, horizontal, sendo o
pedido de um Jjuiz a outro, de outra circunscrigio, sobre
citagles e inguirigdes necesgdrias a um processo julgado
pelo primeiro &€ chamade por Belloto {(2002) de carta:

(A) precatdria.
{B) testemunhiavel.
{C) declaratdria.
{D) de chamada.,
(E) partida.

Nos termos do artigo 31 do Decreto 7.724/2012, a decisdo de
classificar a informagdoc em qualguer grau de gigilo deverd
ser formalizada:

no Certificado de Classificagio de Sigilo - CC8".

no Termc de Claggificacdo de Informacgdo - TCIM.

na Declaragdo de Clasgsificagioc de Informagdac - DCIM".
no Terme de Classificagdo de Sigilo - TCS".

na Declaragdo de Documento Sigiloso — DDS".

HoQaw»®

De acordo com © Dicionaric Bragileiro de Terminologia
Arguivigtica (2005}, a subdivisido do guadro de arranjo qgue
corregponde a uma seguéncia de documentog relativos a uma
mesma fungdo, atividade, tipo documental ou agsunto &
denominado:

item.
classe.
tipo.
gérie.
dogsié.

Honw P

Amarela Concursc : CP-T/2014

Profisgsdo : ARQUIVCLOGIA

6/15




24)

25)

26)

27)

Prova

Silva (2006) aponta gue uma das demandas atuais impostas ao
ensino da Arguiveolegia, incluindo o da pregervacdo de
documentos, refere-se 3 qualificacdo docente, inclusive:

na formagdc de restauradores e conservadores.

no aperfeigoamento de arquivistas.

na realizagdo de pesquisas e producdco de artigos.
na atuvalizagdo de disciplinas curriculares.

no aumento na oferta de cursos sobre preservagio.

HEouawp

Segundo Jardim (1999), o direito que carrega em si uma
flexibilidade qgue o situa ndo apenas como um direito civil,
mas também como um direito pelitico e um direito social,
componde uma dimensdo historicamente nova da cidadania é
definido como direito:

) de acesso.
B} autoral.
C) & informacgdo.
D) & consulta.
E) ptblico.

De acordo com o artigo 3 da Leil 12.682/2012, o processo de
digitalizagdo que deverd ser realizado de forma a manter a
integridade, autenticidade e, se necessario, a
confidencialidade do documento digital, com © empregc de um
conjunto de dadosgs emitido no &mbito da Infraestrutura de
Chaves Piiblicas Brasileiras — ICP - Brasil, & denominado:

declaragdo digital.
gelo digital.
certiddo digital.
certificado digital.
assinatura digital.

Hoaowr@

Segundo Camargo & Belloto apud Belloto (2002),
configuragdo gque assume um documento de acordo com
disposgicdo e a natureza das informagdes nele contidas,
definida como:

(S]]

egpécie documental.
tipo documental.
formato documental.
tipologia documental.
categoria documental.

R
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28)

29}

30)

31)

Prova
Profi

Para Sousa (2009), as organizacgdes deveriam ser estruturadas
a partir de uma anadlise dos seus objetivosg, da sua migsgdo, e
da compreensio das fungdes e atividades desgsenvolvidas. Como
regultado desse estudo geria elabeorado:

quadro de arranjo.

plano de classificagao.
tabela de temporalidade.
funcicgrama.
organograma.

HEoAaw®
00®O0o

De acordo com ¢ Diciondric Brasileiro de Terminologia
Arquivigtica (2008}, a restauracdo é o conjunto de
procedimentos esgpecificog para:

(A} recuperacac e zreforgo de documentos deteriorados e
danificados.

{B) preven¢io ideal por meio de controle ambiental e/ ou
quimicos.

{C) aplicacgdo da conservagido indefinida dos documentos e
suportes.

(D) utilizacdo de técnicas apropriadas a fim de localizar
acervos.

{E) adequar a temperatura e umidade relativa do ar dos
argquivos.

De acordo com o artigo 18 do Decreto 7.845/2012, o acesso a
informagio, em qualquer grau de gigilo, & pessca ndo
credenciada ou ndo autorizada por legislagdoc podera,
excepcicnalmente, ser permitido wmediante a assinatura do
Termo de:

Credenciamento de Seguranga,
Compromisso de Manutencgdo do Sigilo.
Custddia de Documento Sigiloso.
Transferéncia de Informacgdo.
Comprometimento de Sigilo.

EEREE

De acordo com as Diretrizesg para a presungido de
autenticidade de documentos arquivisticos digitais(2012),a
presungido de autenticidade de tais documentos baseia-se na
existénecia da:

cadelia de bits de preservacio.
manutencdo de metadados digitais.
cadeia de custddia ininterrupta.
manutencdo da integridade de bits.
preservagido do hash armazenador.

EEREE
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32) Beck (2005) divide o planejamento de preservacdo de
documentos em trés etapas. Assinale a opgdo gque apregenta a
etapa com o seu respective gignificado gque propicia o
egtabelecimento de politicas de preservagio, Como
microfilmagem e digitalizacgdo, acondicionamento e gestdo
documental com gualidade arguivigtica.

(A) Primeira etapa = obsexrvagdo e diagndstico.

{(B) Terceira etapa = andlise conjunta dosg dados coletados.

(C} Segunda etapa = coleta de dados.

(D) Primeira etapa = nomeagdo dos grupos de estudo.

(B} Tercelra etapa = estudo das prioridades institucicnais.
33) Segundo og Principios de Acesso aos Arquivos (2012), como se

denomina o© documento que observa o carater fundamental dos
arguivos mno apoio a condugdo eficiente, regpongavel e

transparente de negbcios, protecdc dos direitos dos
cidaddos, fundamentagdo da memdria individual e coletiva,
compreengao do passado, documentagio do presente e

orientagdo das agdeg futurag?

(A) Declaracgdo de acesggo aog arguivos.
(B) Carta de acesso aosg documentos.
(C) Carta de preservagao dos arguivos.
(D) Declaracgdo universal sobre os arguivos.
(B) Carta de pregervagdo da memdria.
34) Agsinale a opgdo gque completa corretamente as lacunasg da
sentenga abaixo. _
Rondinelli {(2002) entende gue a e a

dog documentos eletrdnicos sidc mais garan- |
tidas pela énfase a geu contexto documentaric, isto &, pela |
adogdo de procedimentog gue fortalegam a relacdo orgi-
nica dos documentos.

completeza / acessibilidade
integridade / usabilidade
preservacdo / acegsibilidade
funcionalidade / confiabilidade
fidedignidade / autenticidade

EEaw»
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35) De acordo c¢om ¢ Diciondrio Brasileire de Terminclogia
Arguivistica (2005}, ¢ género documental integrade por
documentog gue cont@ém imagens, fixas ou em movimento, e

registros sonorog, como filmes
denominado documento:

microvisual.
cartografico.
audiovisual.
eletrénico.
multimidia.

HO Wy

36) De acordo com Belloto(2002},
transmissac de um deocumento
chamado de:

(A) género.
{(B) forma.
{C) espécie.
{D) formato.
(E) tipo.

e fitag videomagnéticas &

o estégic de preparacgdo e
(minuta, original, cdpia)l &

37) Conforme determinade nc artige 25 do Decreto 7.724/2012, as
informag@egs consideradas imprescindiveis a
gsociedade ou do Estado, cuja divulgagio ou aceggo possam pdr
em risco a vida, a seguranca ou a salde da populacdo sio

passiveis de

descricio.
avaliacéo.
claggsificagdo.
indexagido.
congideracido.

[Ea [ I o B v B o

(
(
(
(
(

Prova : Amarela
Profigsdo : ARQUIVOLOGIA

10/15

Concurso

seguranga da

CP-T/2014




38)

39)

40)

Prova

De acordo com a Norma Brasileira de Descrigido Arqguivistica
(NOBRADE) , dos vinte e oito elementos de descricio
digponiveis, sete gido obrigatdrios no seu uso e gdo 08
geguintesg:

(&) histdria arquivistica, procedéncia, ambitc e conteddo,
dimensdo e suporte, nome do produtor, condigdeg de
acegsso e nota sobre publicacio.

(B} titulo, gigtema de arranjo, idioma, procedéncia,
instrumentos de pesquisga, nota do arguivista e data da
descrigdo.

(Ct nivel de degcrigdo, procedéncia, &ambitce e contetdo,
incorporagdes, condigdes de acesso, data e nota do

arquivista.

(D} cddigo de referéneia, titulo, data, nivel de descricio,
dimensdo e suporte, nome do produtor e condigdes de
acesso.

(E} nome do produtor, data, histdéria administrativa,
procedéncia, temporalidade, gistema de arranjo e

ingtrumentos de pesquisa.

De acordo com o Dicionadrio Brasileiro de Terminologia

Arquivistica (2005), o processo de exposicdc de decumentos a
vapores quimicos, geralmente em clmarag especials, a vacuo
ou ndo, para destrulgdo de insetog, funges e cutros

micro-organismos constitui a:

revelagdo.
limpeza.
cartonagem.
destruigio.
fumigacao.

HETowmy

De acordo com o Dicionédrio Brasileiro de Terminologia
Arguivistica (2005), o Plano de Emergéncia constitui a parte
de plano de protegdo civil aplilicada acs arquivos, gue
estabelece medidas preventivas e de emergéncia em caso de
sinistros. Ele também & chamado plano de:

avaliagdo de degastre.
an&lige de prevencgao.
gestdo de ocorréncia.
controle de desagtre.
gestdo de sginistros.

HUom P
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41)

42)

Prova
Profi

Innareili(2007) estabelece que a definicldo e implementacio
de wuma politica de preservacgdo digital na instituigdo ira
garantir a pregervagdo dos documentos digitais ao longo do
tempo. C primeiro passo para elaboragdo desta politica €& a

{A) elaboragdo da pelitica de pregervacio e formagic
digital.

(B) preparagdo da infra-estrutura e do ambiente informati-
zado.

{C) formagdc de equipe multidisciplinar ou interdisciplinar.

(D) revisdo e adaptagio periddica da politica de presexr-
vacgao.

{(BE) implantacdo da peolitica e incorporacgdoc dos procedimen-
tos.

Assinale a opgdo que completa corretamente as lacunas da
gentenca abkaixo.

"Segundo Silva (2006), a consgservagdo implica
na egtrutura dos , com o objetivo de assegurar
uma vida Gtil, possibilitando o© figico do docu-

mento, a geragdes futuras."

preservagio/registros/resgate
intervengio/suportes/ acesgo
intervencio/dados/acesgso
recuperagio/suportes/resgate
preservagio/dados/preparo

HYAaw»
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43)

dados armazenados en
estruturas.
Cbhbjetc digital que re-
gistra asgs codificagdes
i6gicas dos bits nos
supocrtes.
Objeto digital que se
apresenta de maneira
compreensivel para o
usuario.

(A) (ITI) (1) (I1) (-)

(B} (IT){III) (-) (L)

(C) (III){(-)(x71) (1)

(D) (1) {11) (-) (IIT)

(BE) (IT){-) (1) (III)

44) De acordo com o artigo 1° da Resoclugdo 18 do CONARQ, os
acervos documentais a serem transferidos ou recolhidos as
instituigdes arquivisticas piklicas, pelos drgdos e
entidades do Poder Publico, deverdoc estar:

(A) microfilmados e analisados.

(B) digitalizados e autenticados.

(C) indexadog e formatados.

(D) organizados e avaliados.

(E) referenciados e higilenizados.
Prova Amarela Concurso CP-T/2014
Profissao ARQUIVCLOGIA

Correlacione os objetos aos seus respectivos

visdo de Santos

conceites, na

(2009), dos trés elementos que constituem um
artefato produzido por meio de recursosg computacionais e
assinale a opgdo que apresenta a sequéncia correta.

OBJETOS

T - Objeto fisico

I - Objeto ldégico

ITI- Objeto conceitual

CCNCEITOS
Objeto digital enguanto
conjunto de sequéncias

de bits, que constitui a
base dos objetos concei-
tuais.

Cbjetc digital, de natu-
reza informacional, aque
mantém a integridade dos

13/
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45)

46)

47)

48)

Prova
Profi

De acordo com Belloto (2007), o processo avaliador, em gue
se fixa os prazos pelas tabelas de temporalidade, deve sger
realizado no nivel hierarquicoe:

dag sgérieg documentais.
dog fundos.

das unidades documentais.
dog itens documentaig.
dosg grupos.

(
(
(
{
{

HY 0o

Segundo Belloto (2008), o ingtrumentc que descreve
unitariamente ag pegas documentais de uma gérie cu mais
séries, ou ainda de um conjunto de documentos, respeitada ou
nioc a ordem da classgificacgdo € denominado:

(A) caté&logo.

(B) inventario.

(C) guia.

(D) indice.

(E) inventdrio analitico.

De acordo com o e-Arg Brasil (2011), a eliminac¢do de

documentos arguivisticos deve ser realizada de acordo com o
previsto na tabela de temporalidade e destinagao de
documentos, apds a avaliacdo dos documentog e de acordo com
a legislagdo vigente. As agdes para eliminagido de documentos
arquivisticos em um SIGAD tém de ser executadas de forma
controlada, fazendo-ge registro:

nos metadados e trilha de auditoria.
nog céddigos e tabela de destinagdo.
nos sgistemas e indice de software.

nas listagens e planilhas de dados.
nes relatdriosg e bages de exclusido.

HEQwWp

MacNeil citado por Rondinelli (2002), define gue em alguns
sistemas eletrdnicos, os dados sio armazenados no dicionario
de dados e em outros gdo reunidos num perfil do documento
anexado ao documento arguivistico. Essa & a clasgificaggo de
qual categoria de metadados?

Deg documentos.

De funcionalidade.

Do sistema eletrdnico.
De dados.

De sistemas digitais.

(
(
(
(
(

MO 0w
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49)

50)

Prova
Profi

De acordo com o artigo 38-F, do Decreto 7.430/2011, o 6rgdo
central do Sistema de Gestao de Documentos de Arquivo -
SIGA, da Administragdo PGblica Federal, aoc qual compete
implementar a Politica Nacicnal de Arquivos, € o:

(A} Sistema Nacional de Arguivogs —~ SINAR.
(B} Comnsgelho Nacional de Arguivos -~ CONARQ.
(C} Ministério da Justiga - MJ.

(D} Arguivo Nacional - AN.

{(E) Gabinete da Pregid&ncia - GpP.

Segundo Sousa (2009), o termo utilizado para identificar a
agdo intelectual de construir egquemas para agrupar os
documentog a partir de principios estabelecidos €& chamado
de:

codificacio.
arguivamento.
ordenagio.
classificagdo.
arranijo.

HOQwWw
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